THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phic
sé: 949 /QP-TTX Ha Néi, ngay 01 thdng F ném 2025
QUYET PINH

Quy dinh chitc ning, nhiém vy, quyén han
va co cdu td chire ciia Vin phong Thong tin x4 Viét Nam

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM

Cdn ci Nghi dinh s6 27/2025/ND-CP ngay 24/02/2025 cia Chinh  phi
quy dinh chizc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Thong tdn xd
Viét Nam (TTXVN);

Theo dé nghi ciia Ti ruong ban T6  chike - Can bo vé > ban hanh Quyét dinh quy //

dinh chirc ndng, nhiém vy, quyen han va co cdu té chirc cia Vin phong TTXVN .-
(To trinh s6 415/TTr-TCCB ngay 20/6/2025). g \

QUYLT PINH:

Piéu 1. Vi tri va chirc niing

Vén phong TTXVN (goi tat 1a Van phong) 1a don vi thuge TTXVN c6 chire
nang tham muru, gitip Tong giam doc lénh dao, chi dao, diéu hanh va quéan ly céc
hoat dong ctia nganh; thuc hién cong tac tong hgp, kiém tra, phap ché, hanh chinh,
van thu, luu trit, béq v€, quan ly co sd vat chat - k¥ thuét, tai san, kinh phi, bao
dam phuong tién, di€u kién lam viéc cho hoat d6ng ctia nganh.

Vin phong la don vi su nghié€p cong lap, hach toan ddc lap.

Piéu 2. Nhiém vu, quyén han

1. X8y dyng, trinh Téng giam d6c ban hanh hoc stra dbi quy dinh chirc
ning, nhiém vu, quyén han, co ciu td chirc va quy ché 1am viéc cta Vin phong.

2. Céng tac tham muu, tbng hop:

a) Xay dung, trinh Té’ng giam d6c ban hanh va theo dai, dén dbc cac don
vi thuc hién chuong trinh, k& hoach cong tac cia TTXVN;

b) Thuc hién ché d§ bdo céo ctia TTXVN v6i Chinh pht va céc co quan
quan ly Nha nuéce theo quy dinh;

¢) Lam dau mbi gitp Tng giam dbc trong quan hé cong tac ciia TTXVN
voi cac ban, by, nganh, dia phuong.

3. Cong tac kiém tra:

a) Tham muu, x4y dung, trinh Téng gidm dbc ban hanh va trién khai

chuong trinh, ké hoach kiém tra cac don vi thuéc TTXVN v& viéc thyc hién nhiém
vu, quyén han dugc giao va chap hanh chinh sach, phép luét;
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'b) Thue hién nhiém vu tiép cong dén, giai quyet don thu khiéu nai, t6 céo;
dé xuét giai quyét cac vi pham; kién nghi nhiing van dé cn stra d6i, bd sung trong
céc quy ché, quy dinh ctia TTXVN dugc phét hién trong céc cudc kiém tra;

c¢) Thuc hién nhiém vy Thuong truc Ban Chi dao cong tac phong, chéng
tham nhiing, tiéu cuc cia TTXVN.

4. Cong tac phap ché:

a) Chu tri hodc phéi hop x4y dung vin ban quan ly cia TTXVN; gép ¥
thim dinh vé phép ly du thao van ban, hop ddng cua TTXVN do Téng giam doc
giao; chu tri, phéi hop gbp ¥ du thao viin ban quy pham phép luft ciia céc bd, nganh;

b) Ra so4t, hé théng hoa vin ban quy pham phap luét lién quan dén TTXVN
va cac van ban quan Iy do TTXVN ban hanh; tham muu Tong giam d6c ban hanh
van ban méi hodc kién nghi céc co quan c6 thAm quyén ban hanh, sira dbi, bd
sung, thay thé cac vin ban khong con phu hop;

c) Hb tro chuyén mén nghiép vu vé cong tac phap ché; thuc hién nhiém vy
Thuong truc Hoi dong phéi hop pho bién, glao duc phap luat cia TTXVN va céc
nhiém vu phép ché khac do Tong giam déc giao.

5. Cong tac van thu - luu trik:

Tiép nhan, xi Iy van ban dén va phat hanh, quan ly van ban di cia TTXVN;
thu thap, quan ly tai liu luu trit theo quy dinh; huéng dan nghiép vu van thu, luu
trit; quan ly, str dung con déu va thiét bi luu khoa bi mat cia TTXVN; in, phat
hanh céc loai ban tin theo chi dao ctia Lanh dao TTXVN; quan ly hd so nha, dat
cua TTXVN.

6. Cong tac hanh chinh - quan tri:

a) Chu tri hodc phéi hop t6 chitc cac cugc hop, hoi nghi, su kién cua
TTXVN; tiép don cac doan khach trong nude va qudc té theo phan cong ctia Linh
dao TTXVN;

b) Pam béo céc diéu kién vt chét - k§ thuét, hau cin phuc vu cdc hoat déng
chung cia TTXVN; van hanh, duy tu, sta chita cac try s& lam viéc theo tham
quyeén; thuc hién viéc hiéu theo quy dinh;

. ©)Quan ly nha, dét ciia TTXVN theo thAm quyén; phdi hop lap ké hoach
dau tu xay dung co ban; tham gia cdng tac xay dung, sta chita tru s& khi dugc
yéu cau.

7. Thuc hién cdng tac phong, chéng dich bénh; chim séc stc khde ban dau

a6i v6i vién chirc, ngudi lao dong cia TTXVN tai thanh ph6 Ha Noi va khu vuc
phia Béc.

8. Quan 1y, diéu hanh xe 6 t6 phuc vu cdng tac cia TTXVN.

9. Thuc hién cdng tac bao vé; cong tac phong, chéng khing bb; tham gia
cong tac phong chdy, chita chdy; phong chdng lut, bdo tai cac try s& duge giao
quan ly; tham gla cbng tac quoc phong toan dén va phong trao “toan dén bao vé
an ninh t6 qudc”.
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10. T4 chirc hoat déng dich vu phit hop véi chirc néing, nhiém vu ciia Vin phong.

11. Quan Iy, st dung, quyét toan kinh phi ngan sach nha nuéc giao cho don
vi du toan Vian phong; thuc hién chi kinh phi doan ra, doan vao cia TTXVN.
Chanh Van phong 1 chu tai khoan don vi du todn Véan phong.

) 12. Thyc hién tng dung khoa hoc c6ng nghé, ddi méi sang tao, chuyén dbi

s0 trong hoat dong cia Van phong.

13. Chu tri t6 chirc c4c hoat dong tap thé, phong trao vin nghé - thé thao
chung cua TTXVN; thuc hién céc hoat dong xa hdi, tir thi€n ciia TTXVN.

14. Quan Iy vién chirc, lao dong hop ddng, tai san duge giao theo quy dinh
cua phap luéat va cia TTXVN.

15. Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng giam ddc giao hodc uy quyén.

Piéu 3. Co cdu tb chirc

1. Lanh dao

Vin phong c6 Chanh Vién phong va khong quéa 03 Phé Chanh Van phong.

Chanh Van phong va cac Phé Chénh Vian phong do Téng giam d6c bd : i
nhiém, mién nhiém, cach chirc theo quy dinh ciia phéap luét. g

Chanh Vian phong chiu trach nhiém trude Tong giam dbc va trude phép luat
vé toan bo hoat dong ctia Vin phong trong pham vi chirc nang, nhiém vy, quyén
han duoc giao hodc iy quyén.

Céc Phé Chanh Vin phong gitip Chanh Vin phong chi dao, quén Iy mét sb
linh vyre cong tac theo phén cong cua Chanh Vén phong va chiu trach nhiém truée
Chanh Van phong va truée phap lugt vé ket qua va chét lugng thuc hién nhiém
vu, quyén han dugc phan cong hoic iy quyén.

2. Vin phong ¢6 05 tb chirc cp phong:

- Phong Téng hop - Kiém tra - Phép ché.

- Phong Van thu - Luu trit.

- Phong Hanh chinh - Quan tri.

- Phong Bao vé.

- Phong Quan ly xe.

Chanh Vian phong quy dinh chirc nédng, nhiém vu, quyén han ctia cac phong
truc thude.

S6 luong nguoi lam viéc va lao déng hop ddng ciia Vin phong duoc Téng
gidam dbc giao hing nam.

Piéu 4. Hiéu e thi hanh

1. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sb 391/QDb-TTX ngay 28/4/2023 cua Téng giam dbc quy dinh chirc ning, nhiém
vu, quyén han va co cdu t6 chirc cia Vin phong TTXVN.
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2. Bii bd cac quy dinh khéc tréi vai Quyét dinh nay.
Piéu 5. Trach nhiém thi hanh

Chanh Vin phong, thi trudng cac don vi cia TTXVN cén cir Quyét dinh
thi hanh./. y
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