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QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan ly va sir dung chir ky s6, chirng thw so
tai Thong tan xa Viét Nam

TONG GIAM POC
THONG TAN XA VIET NAM

Can ctr Luat giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Céan ctr Luat cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Cian ctt Nghi dinh s6 64/2007/NB-CP ngay 10 thang 4 nim 2007 cla
Chinh phii vé ting dung coéng nghé thong tin trong hoat dong ctia co quan nha
nuoc;

Cén ct Nghi dinh s6 118/2017/ND-CP ngay 26/10/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc ning, nhiém vu, quyén han va co cdu 6 chirc cla Théng tan xa
Viét Nam (TTXVN);

Can ctr Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 09 nam 2018 cua
Chinh phtt vé quy dinh chi tiét thi hanh Luét giao dich dién t&r vé chir ky s va
dich vu chtung thuc chit ky 36;

Thuc hién Quyét dinh s 28/2018/QD-TTg ngay 12 thdng 7 nam 2018 cia
Thu tuéng Chinh phua vé viée gti, nhan van ban dién tu gifia cac co quan trong
hé théng hanh chinh nha nuéc;

Xét dé nghi ctia Giam dbc Trung tam Tin hoc,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
chit ky sb, chimg thu sb chuyén dung tai Thong tin x& Viét Nam.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, ké tir ngay ky.



Piéu 3. Chanh vin phong; Truéng Ban Td chirc — Cén bd; Truong ban
Ké hoach - Tai chinh; Giam déc Trung tdm Tin hoc; Thu trudng cac don vi truc
thudc, ca nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /”/

Noi nhin:

- Nhu diéu 3

- Ban lanh dao co quan;
- Luu: VT.
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THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Quan ly va sir dung chir ky sd, chirng thw s chuyén dung
tai Thong tan xa Viét Nam
(Kem theo Quyét dinh sé (1. /2019/0D-TTXVN ngayd? /04/2019
ctia Thong tan xd Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va di twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé quan ly va st dung chit ky sb, ching thu sb
chuyén dung trong viéc gri, nhan vin ban dién tir ddi véi cac don vi truc thudc
ctia Thong tin xa Viét Nam.

2. Quy ché nay khong quy dinh viée sit dung chit ky s6, chung thu sd
cho véan ban dién tr chtra thong tin thudc danh muc bi mat nha nudc va cac vin
ban khac theo quy dinh ctia phap luat.

3. Quy ché nay ap dung dbi voi cac don vi truc thudée TTXVN, cac cé
nhan 14 1anh dao tr cdp Vu va tuong duong trd 18n; céc ca nhan cé tham quyén
khac duoc cp chung thu sb chuyén dung cho muc dich giai quyét cong viée tai
Théng tn xa Viét Nam.

Diéu 2. Giai thich tir ngi

I. “Chtmng thu s6” 1a mot loai ching thu dién tir dung dé xac nhan danh
tinh t6 chirc, c4 nhan trén moi truong dién tir do td chic cung cép dich vu ching
thue chit ky s6 nhdm dam bao an toan trong qué trinh giao dich dién tir.

2. “Chung thu sb ¢6 hiéu luc” 1a chimg thu sé chua hét han, khong bi tam
dirng hodc bi thu hoi.

3. “Chting thu sb ¢4 nhan” 1a chimg thu s6 duoc cap cho ¢ nhan, duoc st
dung dé ky sé vao van ban, thong tin, dir liéu dién td (thay cho chit ky tay).

4. “Chimg thu sb ctia co quan, t6 chic” (goi tat la chung thu sb cla co
quan) la ching thu sé duoc Cép cho co quan, duogc st dung dé ky sb vao van
ban, thong tin, dir liéu dién ti (thay cho déng con dau clia co quan).

Lo



5. “Thué bao” la cac don vi va cé nhan thudc Thong tn xa Viét Nam
dugc Ban Co yéu Chinh phii cp chimg thu sé.

6. “Chit ky s6” la thong tin dién ti do thué bao ky s6 (gan) vao van ban,
thong tin, dit liéu dang s6 dé thé hién vai tro ciia thué bao déi véi van ban, thong
tin, dit liéu dang sé dé (tuong tu chit ky hodc déng ddu trén gidy).

7. “Thiét bj luu khéa” La thiét bj vat 1y chtra chimg thu sb d& luu trit
chiing thu s6 Ban Co yéu Chinh phti cp cho thué bao.

8. “Bén chip nhén chit ky s6” 1a co quan, td chic, c4 nhan st dung thong
tin s6 clia nguoi ky da dugc ky sb trén van ban, tai liéu dé kidm tra tinh hop 1€
cua chii ky s6 nhan duoc nham thuc hién cac cong viéc lién quan.

9. “Théng tin trén chit ky s6” 1a nhing thong tin co ban nhét thé hién trén
mau chit ky s6, bao gdm: Ho va tén nguoi ky (ky béi); dia chi thu dién tr cong
vu; tén co quan chu quan; thoi gian ky; biéu tuong, mau ddu don vi, mau chit ky
tay cua thué bao.

10. “Nguoi ky” 1a thué bao dung ding khoéa bi mat ctia minh dé ky sb vao
mét thong diép dir liéu dudi tén cta minh khi chir ky sb con hiéu luc va nguoi
ky dang trong thoi gian cong tac.

12. “Ngudi c6 tham quyén ky s8” 1a ngudi c6 thdm quyén quan Iy va st
dung khéa bi mat cda co quan, t6 chic dé ky.

Piéu 3. Nguyén tic sir dung, gia tri phap ly, muc dich st dung cia
chir ky s6

1. Nguyén tic str dung chit ky sb

a) Chit ky sb duoc st dung rong réi cho cac loai van ban dién tir theo qui
dinh trong co quan va cac don vi thudc Thong tan x4 Viét Nam.

b) Trién khai st dung chit ky s phai pht hop véi thuc tién, khéng lam
ngung tré cong tac van thu luu trlt, hanh chinh khi 4p dung chit ky s6

b) Dam bao d¢ tin cdy, tinh chinh xdc, kip thoi va an toan, an ninh thong
tin.

¢) Tuén thu cac quy dinh cta Ludt giao dich dién tir va cac quy dinh khac
vé bao vé bi mat nha nude, cong nghé thong tin, vién thong, Van thu, luu tri.

2. Gi4 trj phap 1y cua chir ky sb

a) Khi 4p dung chit ky s6, van ban dién tr thay thé vin ban gidy duoc ky
tay va con diu theo quy dinh cua Luat Giao dich dién tir ndm 2005, c6 gia tri
phép 1y theo Diéu 35 Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 théng 4 nam 2007
ctia Chinh phii vé tng dung cong nghé thong tin trong hoat dong clia co quan
nha nudc.

b) Chir ky sé sir dung trong van ban dién tr 1a chit ky s6 tuong Gng véi
chting thu sb duoc td chirc cung cép dich vu chtng thuc chit ky s chuyén dung




cap theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 Quy dinh
vé cung cap, quan ly, st dung dich vu chtng thuc chir ky sb chuyén dung phuc
vu cdc co quan Bang, Nha nudc, td chtre chinh tri - xd hoi.

3. Muc dich sir dung chit ky sb

St dung chit ky sb dé ky sé trén van ban, tai liéu gui, nhan qua céc hé
thdng théng tin: hé thong quan 1y van ban va didu hanh, hé thdng thu dién ti
cong vu va Cong Thong tin hanh chinh cta Thong tan xd Viét Nam.

Piéu 4. Cac hanh vi bj nghiém cAm

1. Can trd cac ca nhn, t6 chuc sir dung chit ky sb.

2. Can trd hodc ngin chin trai phép qua trinh truyén, gii, nhan van ban
dién tir da ky sd.

3. Truc tiép hoac gian tiép pha hoai hé théng cung Cép dich vu ching thuc
chit ky sb ctia td chire cung cép dich vu chimg thuc chir ky s6; can trd hoat dong
cung cip va st dung dich vu ching thuc chit ky sé

4, Trom cép, gian lan, lam gid, mao nhén, chiém doat hodc st dung trai
phép chit ky s6 va thiét bj luu khoa bi mét cua t6 chire, ¢4 nhan.

5. Str dung chit ky s6 nham chdng lai Nha nudc Cong hoa xa hoi chi nghia
Viét Nam, gay mét an ninh, trat tu, an toan xa hoi, hoat dong budn lau hoac tién
hanh cac hoat dong khac trai voi phap luat, dao dic xa hoi

Chuwong II.
QUY PINH VE QUAN LY CAP PHAT
VA SU DUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 5. Quan Iy thué bao

I. Tong Giam dbc Thong tAn xa Viét Nam Uy quyén cho Gidm déc Trung
tam Tin hoc thuc hién trach nhiém cia nguoi quan ly thué bao ddi voi chiung thu
s6 do Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh pht cap cho co
quan, td chire, ¢4 nhan thudc Thoéng tAn x3 Viét Nam.

2. Giam déc Trung tdm Tin hoc chiu trach nhiém vé viée quan ly thué bao
theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ctia B4 Qudc phong va cc quy
dinh khéac c¢ lién quan.

3. Trung tdm Tin hoc tiép nhéan ho so dé nghi tu cac don vi thuoc Thong
tn x Viét Nam va lam ddu méi dé giri Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thuc
hién yéu cau lién quan dén chimg thuc chit ky sb theo biéu mau quy dinh tai cac
Phu luc dugc ban hanh kém theo Thong tu s6 08/2016/TT-BQP cua Bo Qudc
phong,.

5. Céc thong tin can thiét lién quan duogc dang trén trang thong tin dién t
clia nganh https://dhtn.ttxvn.org.vn.




Diéu 6. Quén Iy thiét b lwu khéa bi mat

1. Viéc quan 1y thiét bj luu khéa bi mat duoc thuc hién theo quy dinh tai
Piéu 25 Thong tu sb 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bd Québc phong.
Thiét bi luu khoa bi mét cép cho 6 chirc, ca nhan phai dugc quan 1y theo ché do
quan ly bi mat nha nudc & cép do “Tbi mat”, thué bao chiju trach nhiém vé viéc
str dung thiét bj luu khoa bi mat.

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, don vi (té churc) phai duoc quan
ly nhu quan 1y con dau cta co quan, don vi. Nguoi duoc giao quan ly thiét bj
luu khoa bi mat cua co quan, don vi chju trach nhiém trong viéc quan ly va su
dung thiét bj luu khoa bi mét dé tao ra chit ky sb cta co quan, don vi minh. Khi
thay d6i nguoi quan ly thiét bi luu khéa phai thuc hién viée ban giao theo ding
quy dinh.

3. Thiét bi luu khoéa cua ca nhén do chinh cd nhan d6 bao quan, luu gitt va
st dung. Khong duoc tiét 16 mét khau, hodc dé nguoi khac st dung thiét bj cua
minh.

Piéu 7. Diing ky ciAp méi, gia han, thay ddi thong tin, cAp lai ching
thw s6

Diéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thuc hién diang ky mdi, gia han, cép
lai, thay doi thong tin ching thu sé duoc thuc hién theo quy dinh tai cac Diéu
13, Diéu 14, Diéu 15, Didu 16, bidu 17, Bidu 18, Didu 20, Didu 22, Didu 23
Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia B4 Qubc phong.

Trung tdm Tin hoc 14 noi tiép nhan hd so yéu ciu cua céc don vi c4 nhan.

Diéu 8. Thu hdi, khdi phuc thiét bj lvu khéa bi mat

1. Diéu kién, trinh tu, thi tuc, thoi gian thuc hién thu hdi thiét bi luu khoa
bi mat sau khi chimg thu sb hét han su dung hosc chtng thu s bi thu hdi duoc
thuc hi¢n theo quy dinh tai Diéu 21 Théong tu s& 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 ctia Bé Quéc phong.

2. Khoi phuc thiét bi luu khéa bi mat trong trudng hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khéa do nhép sai mat khéu qua s6 lan quy dinh (do Cuc Chirng thuc sé va
Bdo mat théng tin thiét lap) duogc thuc hién theo quy dinh tai Piéu 24 Thoéng tu
50 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bd Quéc phong.

3. Céc don vi c6 trach nhiém thu hdi cac khoa bi mat va chuyén vé Trung
tam Tin hoc dé thuc hién tiép cac thu tuc voi don vi cung cép dich vu.

Piéu 9. Phwong thire ky sb

I. Viée ky s6 trén van ban dién tir nhu sau:

a) Chit ky sé ctia nguoi ky trén van ban dién tir dugc thé hién bang khoa
bi mat tuong ing v6i ching thu sb cdp cho ngudi ky voi tu cach ca nhén;



b) Con d4u ctia don vi trén vin ban dién t&r duoc thé hién bang khoa bi
mat tuong Ung véi chung thu sO cép cho nguo1 voi tu cach dai dién cua don vi.

2. Cac truong hop khac vé st dung con ddu trén méi trudong dién tir nhu
sau:

a) Déu giap lai: Chit ky s§ dam bao tinh toan ven cua van béan dién tu,
thay thé hoan toan dau giap lai;

b) Dau treo: Néu tai liéu di kém vé6i van ban chinh ndm trong cung mot
tép dién tir va van ban chinh c6 chit ky s6 hop phap thi thay thé hoan toan diu
treo trén céc tai liéu kém theo. Néu tai liéu di kém véi van ban chinh khac tép
dién tr thi tai liéu di kém can duoc ky sb. Vi tri ky sé: Dau treo duoc ky sb tai
gbc bén trai, trang dau cua tai lidu.

Piéu 10. Quy trinh ky sb trén vin béan dién ti

1. Quy trinh ky s6 trén vian ban dién ti

a) St dung mot chit ky s6 ciia t chirc dé phat hanh van ban:

- Soan tap tin van ban, trinh ky duyét, 1y sb, déng ddu (nhu phat hanh
van ban gidy); .

- Quét van ban, chuyén ddi van ban thanh tap tin ¢ dinh dang .pdf;

- Van thu sit dung chimg thu sé ctia co quan, don vi minh ky b 1én tap tin
c6 dinh dang .pdf & trén;

- Phat hanh vin ban dién tir da duoc ky sé qua phan mém quén Iy van ban
va diéu hanh ho#ic qua cac hé théng thong tin khéc.

b) Str dung hai chit ky s6: 01 chit ky sé cta ca nhan, 01 chit ky sb cta o
chtic dé phat hanh van ban

- Soan tap tin van ban dién tu, liy sb va ngay thang phét hanh gui trinh
ky;

- Nguoi ky, ky s6 1én tap tin van ban dién tir trinh ky va chuyén van thu;

- Vin thu st dung chtmg thu sb cta td chirc minh ky s6 1én van ban dién
to da duogc ky duyét;

- Phat hanh vin ban dién tir da duoc ky sé qua phan mém quan ly van ban
va diéu hanh hodc qua céc hé thdng thong tin khéc.

c) Str dung nhiéu chit ky sé: mét van ban dién tir cé thé qua nhiéu ngudi
ky sd, nhu: ky kiém tra ndi dung van ban, ky kiém tra thé thtrc trinh bay van
ban, ky duyét cta lanh dao, ky ctia co quan, don vi

- Péi véi van ban cé phat hanh: thuc hién lay sé va ngay ban hanh; ky chit
ky s6 ctia cac ca nhan trude, chir ky s ctia to chie thuc hién sau. Trude khi phat
hanh vin ban, vin thu c¢6 trach nhiém kiém tra, xdc thuc tinh ding dén, hop 1€

cua tung chir ky;



- P61 v6i van ban khéng phét hanh: khi can xac thuc ndi dung van béan
trong qua trinh trao ddi tai liéu hodc xui Iy cong viéc nhung khéng can phéat hanh
vin ban thi c¢é thé st dung nhiéu chit ky sb loai cua c4 nhan dé ky trén van ban
do.

2. Thoi gian phat hanh vin ban gidy phai thong nhét véi thoi gian ky sb
trén van ban dién tu.

3. Hinh thirc thé hién théng tin v& chit ky sb

3.1. Déi véi van ban gidy da ky, dong dau duoc sb hoa

Vi trf ky s6 cua td chirc duge dit tai goc phia trén bén trai, trang dau tién
clia viin ban, kich thuéc phu hop véi khoang tréng.

3.2. D6i véi van ban dién tir hoan toan:

a) Chit ky s ctia nguoi ¢ thdm quyén

- Hinh thirc thé hién: hinh anh chit ky cta ngudi c6 thdm quyén ky ban
hanh van ban;

- Vi tri: tai vi tri ky ctia nguoi ¢6 thdm quyén ky ban hanh vin béan trén
vin ban gidy.

b) Chit ky sb ciia co quan, t6 chirc ban hanh vin béan

- Hinh thtic thé hién: hinh anh con d4u cta co quan, to chirc ban hanh van
ban, mau do;

- Vi trf: trum 1&n khoang 1/3 chit ky ctia nguoi ¢ tham quyén vé phia bén
trai, ddm bao khong che khuét phan chir ky bj tram.

Diéu 11. Kiém tra tinh hop I¢ ciia chir ky s6 trén viin ban dién tir

Khi nhan van ban dién t dugc ky sb, Vin thu phai st dung phé“m mém ky
s6 dd duoc Ban Co yéu Chinh phu cung cap dé kiém tra tinh x4c thuc cta chir
ky sb, cac théng tin trén chit ky s can kiém tra gdm c6:

1. Thong tin chit ky hop Ié;

2. Noi dung da ky sb chua bj thay ddi;

3. Chung thu sé hop 1é;

4. DAu thoi gian trén chit ky hop 1é.

Truong hgp moét trong cac ndi dung néu trén dugc phat hién la khéng hop
1€ thi vin ban dién tr dugc coi 1a khong c6 gia tri. Néu chii ky s6 khong hop 16
thi van thu cé thé thong bdo lai véi don vi gii van ban biét dé ky va gui lai,
dong thoi x6a van ban khéng hop 1€ do.

Diéu 12. Lwu trir viin ban dién tir da ky sé

I. Van ban dién tir da ky s6 khi luu tri phai 1a dang nguyén béan, khong bi
thay doi sai léch theo quy dinh cta phép luat v& giao dich dién tu.

2. Vin ban dién tir da ky sé phai duoc luu trit ¢ t6 chiic, khoa hoc dam
béo cho viéc tim kiém, tra ctru duoc dé dang va thuan tién.




3. Vin béan dién tir da ky sb sau khi nhan phai thuc hién sao luu dinh ky
sang cac thiét bj luu trir chuyén dung va phai dugc cét gitt tai noi dam bao vé an
toan, an ninh.

4. Viéc khai thac str dung van ban dién tir dd ky s6 phai tuan thi theo cac

quy dinh vé quan ly, luu trit van ban dién tu.

Chwong ITI
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI

Diéu 13. Trach nhiém ciia Trung tim Tin hoc

1. Giam ddc Trung tam Tin hoc thuc hién trach nhiém cia nguoi quan ly
thué bao:

a) B6 trf can bo theo dbi, thuc hién trach nhiém cta nguoi quan ly thué
bao theo quy dinh.

b) Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghi cip, thu hoi, mo
khéa chimg thu s6 thudc pham vi dugc iy quyén.

¢) Ban giao ching thu sé t6i cac thué bao, huéng dan, kiém tra cac thué
bao thudc tham quyén quén ly trong qua trinh quan ly, sir dung chtng thu sd,
khoa bi mat va viéc thuc hién céc quy dinh tai Quy ché nay.

d) Thong bio, d& nghj kip thoi cho t6 chiic cung cAp dich vu viée thu hdi
ching thur sé trong céc truong hop quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

e) Luu trit day da, chinh x4c va cap nhat kip thoi hd so dé nghi cap, thu
hoi, mé khéa thiét bi luu khéa bi mat cta thué bao thude quyén quan 1y va bién
ban giao nhan ching thu sb trong thoi gian ching thu s6 con hiéu luc va tdi
thiéu 05 nam ké tir ngay chung thu sé hét hiéu luc.

2. Chiu trach nhiém cai dit phan mém ky s6, cp nhat phién ban phan
mém ky sb méi (néu c6), ho tro k¥ thuat va huéng dan trong qua trinh str dung
chii ky s6 cho can bd, cong churc, vién chirc duoc ce“ip ching thu sb tai cac don
Vi.

3. Tham muu cho lanh dao nganh va lanh dao cic don vi thuc hién céc
bién phadp dam bdo an toan thong tin tai don vi minh.

4. Chiju trach nhiém tiép nhan, quan ly va st dung chimg thu s8, thiét b
luu khéa bi méat ctia dich vu, thiét bi, phén mém ctia don vi khi dugc phan cong,
dam bao dung cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién
quan.

5. Tham gia cac chuong trinh tap huén, huéng dan vé ung dung chit ky

s6 do co quan chuyén trach cap trén to chirc



6. T6 chic dao tao, tap hudn, huéng dan quan ly, stt dung chit ky sb,
ching thur s6 cho thué bao.

7. Phéi hop véi cdc co quan lién quan thuc hién thanh tra, kiém tra viéc
quan ly, st dung chit ky sb, ching thu sé cua céc co quan, t6 chirc, cd nhan
trong pham vi tham quyén quan ly.

8. Pinh ky va dot xudt bdo cdo Ban Linh dao Théng tn x& Viét Nam,
uyquanchuyéqquélvé\décquénly,midungcﬂﬁfkysé,chﬁngthusétunugco
quan, cac don vi truc thude cia Thong tdn x4 Viét Nam.

9. Hang niam xay dung ké hoach, du tru kinh phi tmg dung chit ky s6
trong cac co quan nha nudc dam bao hidu qua, tiét kiém.

Diéu 14. Trach nhiém Vin phong

I. Thuc hién ky sb van ban dién ti, phat hanh van ban dién tir da ky sb
qua mang theo cdc quy dinh trong Quy ché ndy va cdc quy dinh khéc ¢6 lién
quan.

2. Thuc hién bdo quan, luu trit vin ban dién tir theo cac quy dinh hién
hanh. )

3. Thuc hién x4c thuc chir ky s6 trén céc vin ban dén cla céc co quan,
don vi khéc gtti dén, phan anh véi co quan, don vi do néu chit ky sb khong hop
1€,

Piéu 15. Trach nhiém cia Ban T8 chitrc — Cén bo

Thénglxh)danhséchcéctéchﬁc,cénhénthuéccﬁédcung(ﬁplnéhthay
d6i hodc thu hoi chung thu sb kém cac thong tin vé chirc vu, chirc danh, don Vi
cong tac, sd chimg minh thu nhan dan, dia chi thu dién t va thoi gian thuc hién
cho(iﬂ]ViduchﬁngggénldécﬁycpuéncuénIythuébaokhicésuthaydéivé
co cdu td chuc hoéc thay déi vi tri cong tac trong cong tac bd nhiém, diéu dong,
luan chuyén, nghi huu, théi viéc... dé phuc vu cong tac ky véan ban dién tu va
phuc vu cong tac chuyén mon.

Diéu 16. Trach nhiém ciia Ban K¢ hoach — Tai chinh

Dam bao kinh phi va bé tri day di, kip thoi trong ké hoach ngan séch
hang nam cho viéc trién khai va st dung ching thu s6, chit ky s trong hé thong
tai Thong tan x& Viét Nam.

Diéu 17. Doi véi thué bao (bén sit dung chit ky sb)

1. Cung cép chinh x4c va dy du cac thong tin lién quan dén viéc cép
chimg thu sé.

2. Théng bao kip thoi cho don vi quan ly thué bao biét dé thuc hién viéc
hﬁy,ﬂuthL,gklhan,ﬂunfdéithéngtﬁlvécéplaichﬁngthU'yécﬁarnhﬁlnong
céc truong hop bi mét, hong, qua han va sai léch thong tin va cac nguyén nhan

khac.
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3. Quan ly va sir dung thiét bj luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mét
nha nudc & cép do “Tdi mat”.

4. Thuc hién day du cac quy dinh, quy trinh quan ly, st dung chit ky sd,
chung thur s6 tai Quy ché nay va tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé quan ly
st dung chit ky s6, chimg thu sb.

5. Cung cap chimg thu sé va nhing thong tin can thiét cho céc co quan
tién hanh t6 tung, co quan an ninh dé phuc vu viéc dam bédo an ninh quéc gia
hodc diéu tra toi pham theo quy dinh cia phap luat.

6. Trong qué trinh st dung chit ky s6, chimg thu s6 néu ¢ vudng mic vé
mit k¥ thuét, cdc thué bao cé thé lién hé cén bd chuyén trach cdng nghé thong
tin & don vi hodc lién hé Trung tdm Tin hoc dé duoc hd tro xir ly khi khong tu
xu ly duoc.

Diéu 18. DPdi véi bén chap nhin chiv ky s6

Bén chap nhén chit ky sé chiu trach nhiém khi:

1. Khéng kiém tra tinh hop 1€ cua chir ky s6 theo quy dinh tai Diéu 11
Quy ché nay.

2. D3 biét hodc dugc thong béo vé su khong con tin cdy cua ching thu
s6 va khoa bi mat ctia ngudi ky ma van chap nhan chii ky sb.

Piéu 19. Thi trwéng, nguoi ding diu cac co quan, td chie

1. T6 chirc trién khai str dung c6 hiéu qué chit ky sd, ching thur s da cap
cho céac don vi, ca nhan thudc quyén quan ly, ting cudng trao doi van ban dién
tir dugc ky bang chit ky sé da cép théng qua phan mém quan 1y van béan, hé
thong thu dién tir cong vu va Cong thong tin hanh chinh cua co quan.

2. Thuong xuyén kiém tra nham dam bao viéc quan ly, st dung chii ky
56, chimg thu s6 tai co quan, td chite minh duge thuc hién theo Quy ché nay va
cac quy dinh khac co6 lién quan.

3. Can clr yéu cdu dam bao an toan va xac thuc thong tin trong giao dich
dién tir phuc vu nhiém vu cia co quan, td chire, dé xuét cép, thu hdi, mé khda
ching thu sé cho co quan, & chiic, ¢4 nhan thudc quyén quan ly.

4. Chiju trach nhiém vé tinh chinh x4c cta cac thong tin vé thué bao dé
nghi cap, thu hoi, mé khoa ching thu s6 thude co quan, to chirc minh quan ly.

5. Thuc hién béo cdo dinh ky (trudc ngay 15/11 hang nam) va dot xudt
viée trién khai quy dinh vé quan ly va st dung chir ky sb, ching thu sé trong
hoat dong cua don vi minh, guri vé Trung tam Tin hoc dé téng hop bédo cdo Lanh
dao Théng tan x& Viét Nam.

6. Phéi hop véi Trung tam Tin hoc va cac co quan c¢o6 lién quan trong
cong tac thanh tra, kiém tra viéc quan ly, st dung chit ky sd, ching thu sé cia
co quan, t6 chirc, c4 nhan thudce quyén quén ly.
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Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN
Diéu 20. Khen thwéng, xir Iy vi pham
I. Trung tdm Tin hoc théng ké, danh gia, xép hang tng dung chit ky sb
trong cdc giao dich dién tir ctia céc don vi, c4 nhan trén co sé d6 dé xudt Tong
Giam ddc xem xét khen thuéng cac don vi, ca nhan theo quy dinh hién hanh.
2. Céc hinh thirc ky luat: 4p dung déi v6i ca nhan va ngudi ding dau don
vi khi vi pham nguyén tic quan ly va st dung ching thu sé:
a) Khong khen thuéng trong ndm hodc xtr ly ky Iuat theo quy dinh tuy
theo muc do va tinh chét vi pham d6i v6i cc c4 nhan dé thét lac chtng thu sé;
b) Céc hinh thirc ky luét khac (theo quy dinh hién hanh): 4p dung cho céc
trudng hop st dung chimg thu sb khong ding phap luat.
Diéu 21. Diéu khoén thi hanh
1. Trung tdm Tin hoc c6 trach nhiém chu tri, phdi hop véi céc co quan,
t6 chire ¢6 lién quan huéng dén, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay.
2. Vin Phong, phdi hop véi Trung tm Tin hoc huéng dén chi tiét vé
cong tac vin thu luu trit dbi v6i van ban dién to di va dén c6 ky sd, tao 1ap thu
muc luu trli va giao ndp hé so luu trit vin ban dién tu co ky sb dé cac don vi

thuc hién.

3. Céc don vi c6 trach nhiém t6 chic trién khai va kiém tra viéc thuc
hién tai don vi minh quan ly theo dng cac quy dinh ctia Quy ché nay.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 khé khin, vudng méc va
céan sira dbi, bo sung Quy ché nay, don vi va c4 nhan kip thoi phan anh vé Trung
tam Tin hoc dé téng hop, bao cao dé xuit Téng Giam dbc xem Xét, quyét dinh.////
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