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QUYET DINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung chir ky sb, chirng thw s6
tai Thong tan xi Viét Nam

TONG GIAM POC
THONG TAN XA VIET NAM

Can ctr Luat giao dich dién tir ngay 29 thang 11 nam 2005;

Cén ctr Luét cong nghé thong tin ngay 29 thang 6 nam 2006;

Can clr Nghi dinh s6 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 ndm 2007 cla
Chinh phu vé tmg dung coéng nghé thdng tin trong hoat dong cua co quan nha
nuoc;

Cén ctr Nghi dinh s6 118/2017/NP-CP ngay 26/10/2017 ctia Chinh phu
quy dinh chtrc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chic ctia Thong tn xi
Viét Nam (TTXVN);

Cin cir Nghi dinh s& 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 09 nam 2018 cua
Chinh phti vé quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chir ky sb va
dich vu chimg thue chir ky sb;

Thuc hién Quyét dinh s6 28/201 8/QD-TTg ngay 12 thang 7 ndm 2018 cua
Thu twéng Chinh phi vé viée gii, nhan van ban dién ti gilia cac co quan trong
hé thdng hanh chinh nha nuéc;

Xét dé nghi cua Giam débc Trung tam Tin hoc,

QUYET PINH:

Pic¢u 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly va st dung
chi ky s6, chitng thu s6 chuyén dung tai Théng tAn xa Viét Nam.

Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, ké tir ngay ky.



Diéu 3. Chanh van phong; Trudng Ban T6 chic — Can bd; Trudng ban
K& hoach - Tai chinh; Giam déc Trung tdm Tin hoc; Thu truéng céc don vi truc
thuge, ca nhén co lién quan chju trdch nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. /n/
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THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tu do - Hanh phue

QUY CHE
Quin Iy va sit dung chir ky s6, chieng thw sb chuyén ding
tai Thong tan xa Viét Nam
(Kém theo Quyét dinh s6 (1. /2019/0P-TTXVN ngéyd? /04/2019
ciia Thong tan xd Viét Nam)

Chuong I
NHUNG QUY BINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong 4p dung

I. Quy ché nay quy dinh vé& quén ly va st dung chi ky s6, chirng thu sd
chuyén ding trong viéc giri, nhan vin ban dién tir ddi véi céc don vi truc thude
ctiia Thong tan x4 Viét Nam.

2. Quy ché nay khéng quy dinh viéc st dung chit ky sd, ching thu sb
cho vin ban dién tir chira théng tin thuéc danh muc bi méat nha nuéc va cac van
ban khac theo quy dinh cta phép luat.

3. Quy ché nay ap dung dbi véi cdc don vi truc thude TTXVN, cic ci
nhan 14 lanh dao tir cAp Vu va tuong duong trd 18n; cac ca nhan cé tham quyén
khac duoc cf:ip chimg thu sb chuyén diing cho muc dich giai quyét cong viéc tai
Thong tin x3 Viét Nam.

Diéu 2. Gidi thich tir ngi

1. “Chung thu s6” 13 mot loai ching thu dién ti dung dé xac nhan danh
tinh t6 chirc, cé nhén trén moi truong dién ti do t6 chire cung cap dich vu ching
thue chit ky s6 nhiam dam bao an toan trong qua trinh giao dich dién tu.

2. “Chung thu s6 ¢6 hiéu luc” la ching thu sb chua hét han, khoéng bi tam
dung hoic bi thu hoi.

3. “Chtng thu s6 ¢4 nhan” 1a ching thu s6 duoc cép cho ca nhan, dwoc str
dung dé ky s6 vao van ban, théng tin, dit liéu dién tir (thay cho chir ky tay).

4. “Ching thu sb ctia co quan, t chire” (goi tit 1a chimg thu sb cua co
quan) 1a ching thu sb duogc cip cho co quan, duge sit dung dé ky sé vao vén
ban, thong tin, di¥ liéu dién tr (thay cho déng con dau ctia co' quan).
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5. “Thué bao” la cac don vi va cd nhan thugc Thong tan xa Viét Nam
dugc Ban Co yéu Chinh ph cap chung thu sd.

6. “Chir ky s6” 1a thong tin dién tir do thué bao k¥ sé (gin) vao van ban,
thong tin, dit liéu dang 36 dé thé hién vai tro cta thué bao d6i véi vin ban, thong
tin, dit lidu dang s d6 (tuong tu chit ky ho#ic déng dau trén gidy).

7. “Thiét bi luu khéa” La thiét bi vat ly chta ching thu s6 dé luu trix
ching thu s6 Ban Co yéu Chinh pht cap cho thué bao.

8. “Bén chép nhén chit ky s6” 1a co quan, t6 chic, ¢4 nhéan st dung théng
tin s6 ctia ngudi ky da duoc ky sb trén vin ban, tai liéu dé kiém tra tinh hop 1€
ctia chit ky s6 nhan duoc nhiam thue hién cac cong viée lién quan.

9. “Théng tin trén chir ky s6” 1a nhiing thong tin co ban nhét thé hién trén
mau chir ky sb, bao gdm: Ho va tén nguoi ky (ky baéi); dia chi thu dién tir cong
vu; tén co quan cht quan; thoi gian ky; biéu trong, mau dau don vi, mau chir ky
tay cua thué bao.

10. “Nguoi ky” la thué bao ding ding khoéa bi mat ctia minh dé ky sb vao
mot thong diép dit liéu dudi tén ciia minh khi chit ky sé con hiéu luc va ngudi
ky dang trong thoi gian cong tac.

12. “Nguoi ¢é thim quyén ky s6” 1a nguoi cé tham quyén quan ly va st
dung khoa bi mat cia co quan, t6 chire dé ky.

Diéu 3. Nguyén tic siv dung, gia tri phap ly, muc dich sir dung cia
chir ky sb

l. Nguyén tic st dung chit ky sb

a) Chtr ky s6 duoc str dung rong rdi cho cac loai van ban dién tir theo qui
dinh trong co quan va cac don vi thugc Thong tan xa Viét Nam.

b) Trién khai sir dung chit ky sb phai pht hop véi thuc tién, khéng lam
ngung tré cong tac van thu luu trit, hanh chinh khi 4p dung chit ky s6

b) Pam bao d6 tin cdy, tinh chinh xac, kip thoi va an toan, an ninh théng
tin.

¢) Tuan thu cdc quy dinh cta Luét giao dich dién tir va cac quy dinh khéc
vé& bao vé bi mat nha nudc, cong nghé thong tin, vién thong, Van thu, luu trit,

2. Gi4 tri phap ly ctia chit ky sb

a) Khi 4p dung chir ky s6, van ban dién tir thay thé vin ban gidy dugc ky
tay va con déu theo quy dinh ctia Luat Giao dich dién tu nam 2005, c6 gia tri
phép ly theo Diéu 35 Nghi dinh sé 64/2007/ND-CP ngay 10 thang 4 nam 2007
ctia Chinh phu vé ung dung cong nghé thong tin trong hoat dong cia co quan
nha nudc.

b) Chir ky so str dung trong van ban dién tir 1a chit ky s6 tuong (g vdi
ching thu sb duoe tb chirc cung cip dich vu chimg thuc chit ky s6 chuyén dung




cap theo quy dinh tai Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 Quy dinh
vé cung cap, quan ly, st dung dich vu ching thue chir ky sé chuyén ding phuc
vu céc co quan Pang, Nha nudc, td chire chinh tri - xa hoi.

3. Muc dich st dung chit ky sb

Str dung chir ky sb dé ky sb trén vin ban, tai liéu gui, nhan qua cac hé
théng thong tin: hé thong quéan 1y van ban va diéu hanh, hé théng thu dién ti
cong vu va Cong Thong tin hanh chinh cia Thong tan xa Viét Nam.

Piéu 4. Cac hanh vi bi nghiém cAm

1. Can tré céc ca nhan, t6 chire st dung chit ky sé.

2. Can tré hodc ngdn chan trdi phép qua trinh truyén, gui, nhan van ban
dién tir da ky sb.

3. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé théng cung céip dich vu ching thuc
chit ky sb clia t6 chic cung cép dich vu chimg thuc chit ky s6; can trd hoat dong
cung cép va st dung dich vu chirng thuc chif ky sb

4. TroOm cép, gian lan, lam gia, mao nhan, chiém doat hodc st dung trai
phép chit ky s6 va thiét bi luu khoa bi mét cua td chire, ¢4 nhan.

5. Str dung chit ky s6 nham chéng lai Nha nude Cong hoa xa hoi chii nghia
Viét Nam, gdy mét an ninh, trat tu, an toan xa hdi, hoat dong budn lau hodc tién
hanh cac hoat dong khac trai véi phap luat, dao dic xa hoi

Chuong 11.
QUY PINH VE QUAN LY CAP PHAT
VA SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 5. Quan Iy thué bao

I. Téng Giam dbc Thong tAn x& Viét Nam uy quyén cho Gidm déc Trung
tdm Tin hoc thuc hién trach nhiém cia ngudi quan ly thué bao dbi véi chimg thu
s6 do Cuc Co yéu Pang - Chinh quyén thudc Ban Co yéu Chinh phu cip cho co
quan, td chire, c4 nhan thudéc Thong tin x4 Viét Nam.

2. Giam déc Trung tdm Tin hoc chiu trach nhiém vé viéc quan 1y thué bao
theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2016/TT-BQP cia Bé Qudc phong va céc quy
dinh khac co6 lién quan.

3. Trung tdm Tin hoc tiép nhan hd so dé nghi tir cdc don vi thuée Thong
tan xa Viét Nam va lam dau méi dé gui Cuc Co yéu Dang - Chinh quyén thuc
hién yéu cau lién quan dén chimg thuc chit ky sd theo bidu mau quy dinh tai cac
Phu luc duoc ban hanh kem theo Thong tu s6 08/2016/T T-BQP cua Bo Quéc
phong.

5. Céc thong tin can thiét lién quan dugc dang trén trang thong tin dién tir
ciia nganh https://dhtn.ttxvn.org.vn.




Di¢u 6. Quan Iy thiét bi luu khéa bi mat

1. Viée quan ly thiét bi luu khéa bi mat duoc thuc hién theo quy dinh tai
Dicu 25 Thong tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ctia Bé Quéc phong.
Thiét bi luu khoa bi mét cdp cho t6 chirc, ¢4 nhan phéi duge quan 1y theo ché do
quan ly bi mat nha nude & Cép d6 “Téi mat”, thué bao chiu trach nhiém vé viéc
st dung thiét bi luu khoa bi mat.

2. Thiét bi luu khoa bi mat cua co quan, don vi (té chuc) phai dugc quan
ly nhu quan ly con déu ciia co quan, don vi. Nguoi duoc giao quan 1y thiét bj
luu khoa bi mét cua co quan, don vj chiu trach nhiém trong viéc quan ly va su
dung thiét bi luu khoa bi mat dé tao ra chir ky sb ctia co quan, don vi minh. Khi
thay dbi ngudi quan ly thiét bi luu khéa phai thuc hién viéc ban giao theo ding
quy dinh.

3. Thiét bi luu khoéa ciia ¢4 nhan do chinh c4 nhan d6 bao quan, luu gitr va
st dung. Khéng duoc tiét 16 mat khéu, hodc dé ngudi khéc str dung thiét b coa
minh.

Diéu 7. Ping ky cip moi, gia han, thay doi thong tin, cap lai chirng
thur sb

Piéu kién, trinh tu, thu tuc, thoi gian thue hién ding ky méi, gia han, cap
lai, thay doi thong tin chung thu s6 duogc thuc hién theo quy dinh tai cac Piéu
13, Biéu 14, Piéu 15, Piéu 16, bidu 17, Diéu 18, Didu 20, Didu 22, Didu 23
Théng tu s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 cta Bé Quéc phong.

Trung tdm Tin hoc la noi tiép nhén hd so yéu ciu cla cac don vi ca nhén,

Dicu 8. Thu hdi, khéi phuc thiét bi lvu khéa bi mit

1. Diéu kién, trinh tu, th tuc, thoi gian thuc hién thu hdi thiét b luu khoa
bi mat sau khi ching thu s6 hét han su dung hodc ching thu sb bj thu hdi dugc
thuc hién theo quy dinh tai Diéu 21 Théng tu sb 08/2016/TT-BQP ngay
01/02/2016 ctia B6 Quéc phong.

2. Khéi phuc thiét bi luu khéa bi mét trong trudng hop thiét bi luu khoa bi
mat bi khoa do nhép sai mat khau qua s6 1an quy dinh (do Cuc Chung thuc sd va
Bao mat thong tin thiét ldp) duoc thue hién theo quy dinh tai Dic¢u 24 Théng tu
s6 08/2016/TT-BQP ngay 01/02/2016 ciia Bé Qudc phong.

3. Cac don vi ¢6 trach nhiém thu hdi cdc khéa bi mat va chuyén vé Trung
tdm Tin hoc dé thuc hién tiép cac thu tuc voi don vi cung cép dich vu.

Diéu 9. Phuong thie ky sb

I. Viée ky sb trén van ban dién t& nhu sau:

a) Chit ky sb ctia nguoi ky trén vin ban dién tir dugc thé hién béng khoa
bi mét tuong tng véi chiing thu sé cdp cho nguoi ky v6i tu céch ca nhan;
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b) Con diu ctia don vi trén vin ban dién tir duoc thé hién bfing khoa bi
mat twong (g voi ching thu sb cdp cho ngudi véi tu céch dai dién cta don vi.

2. Cac trudong hop khac vé sir dung con dau trén mai trudong dién tir nhu
sau:

a) Déu gidp lai: Chit ky sb dam béao tinh toan ven cua van bén dién ti,
thay thé hoan toan ddu giap lai;

b) Dau treo: Néu tai liéu di kém v6i van ban chinh ndm trong cling mot
tép dién tir va vin ban chinh c6 chit ky s6 hop phép thi thay thé hoan toan déu
treo trén cac tai liéu kém theo. Néu tai liéu di kém vé&i van ban chinh khéc tep
dién tir thi tai liéu di kém cén dugc ky sb. Vi trf ky sd: Dau treo dugc ky sd tai
gbc bén trai, trang dau cia tai liéu.

Diéu 10. Quy trinh ky sb trén viin ban dién tiv

1. Quy trinh ky s6 trén vin ban dién tur

a) St dung mot chir ky s6 cua té chic dé phat hanh vén ban:

- Soan tdp tin van ban, trinh ky duyét, liy sd, déng dau (nhu phat hanh
van ban gidy); ,

- Quét van ban, chuyén dbi van ban thanh tép tin ¢6 dinh dang .pdf;

- Van thu su dung ching thu s6 clia co quan, don vi minh ky s6 1én tap tin
co dinh dang .pdf & trén;

- Phat hanh van ban dién t&r da duoc ky s6 qua phan mém quén Iy van ban
va didu hanh hodc qua cac hé thdng thong tin khéc.

b) Str dung hai chit ky s6: 01 chix ky sé cua ca nhan, 01 chit ky sb cta tb
chitc dé phat hanh vin ban

- Soan tép tin van ban dién tir, ldy sb va ngay thang phat hanh gii trinh
ky;

- Nguoi ky, ky s6 1én tap tin van ban dién ti trinh ky va chuyén van thu;

- Vin thu sir dung ching thu sé cia t chire minh ky s8 1én van ban dién
tir da dugc ky duyét;

- Phat hanh vin ban dién tir d duoc ky sé qua phan mém quén 1y vén ban
va diéu hanh hodc qua cac hé thdng théng tin khac.

¢) St dung nhiéu chit ky s6: mét van ban dién tir ¢6 thé qua nhidu ngudi
ky s6, nhu: ky kiém tra ndi dung vin ban, ky kiém tra thé thic trinh bay vin
ban, ky duyét cta lanh dao, ky ctia co quan, don vi

- D6i v6i van ban ¢6 phéat hanh: thue hién 1iy sb va ngay ban hanh; ky chir
ky sb ctia cac ¢4 nhan trude, chit ky s6 cuia td chirc thyc hién sau. Trudc khi phat
hanh vin ban, vin thu ¢6 trach nhiém kiém tra, xdc thuc tinh dung dan, hop 1€

cua tung chir ky;



- Pbi v6i van ban khong phat hanh: khi can xac thuc ndi dung vin béan
trong qué trinh trao doi tai liéu hodc xir ly cong viéc nhung khong can phat hanh
van ban thi c6 thé st dung nhiéu chit ky s6 loai cua ¢4 nhan dé ky trén van ban
do.

2. Thoi gian phat hanh vin ban gidy phai thdng nhét véi thoi gian ky sé
trén van ban dién tu.

3. Hinh thirc thé hién thong tin vé chit ky sb

3.1. Déi véi vin ban gidy di ky, déng ddu duoc s6 hoa

Vi tri ky s ctia t& chirc duge dit tai goc phia trén bén tréi, trang dau tién
ctia van ban, kich thudc phi hop véi khoang trong.

3.2. D6i v6i vin ban dién ti hoan toan:

a) Chit ky s6 ctia nguoi cé thim quyén

- Hinh thirc thé hién: hinh anh chit ky ctia ngudi co6 thim quyén ky ban
hanh van bén;

- Vi tri: tai vi tri ky ctia ngudi ¢6 thdm quyén ky ban hanh van ban trén
viin ban gidy.

b) Chit ky sb ctia co quan, tb chirc ban hanh vin ban

- Hinh thirc thé hién: hinh anh con déu cta co quan, t6 chirc ban hanh vin
ban, mau do;

- Vi trf: tram 1én khoang 1/3 chit ky ctia nguoi ¢ tham quyén vé phia bén
trai, dam bao khong che khuét phan chit ky bj trim.

Diéu 11. Kiém tra tinh hgp 18 ciia chir ky sb trén van ban dién tir

Khi nhan van ban dién tu duogc ky s6, Van thu phai sir dung phén mém ky
s6 dd duoc Ban Co yéu Chinh phti cung cap dé kiém tra tinh xac thuc cta chir
ky s6, cac théng tin trén chit ky s6 can kiém tra gdm c6:

1. Théong tin chit ky hop I¢;

2. Noi dung di ky sb chua bi thay dbi;

3. Chirng thu 56 hop Ig;

4. DAu thoi gian trén chit ky hop 1€.

Truong hgp mét trong céc ndi dung néu trén dugc phat hién 1a khong hop
I& thi vin ban dién tir dugc coi 1a khong cé gia tri. Néu chit ky sb khéng hop 16
thi van thu c6 thé théng bdo lai v6i don vi giri van ban biét dé ky va gui lai,
ddng thoi x6a vin ban khéng hop 18 do.

Piéu 12. Lwu trit vin ban dién tir da ky sb

1. Van ban dién tir da ky s khi luu tri phai la dang nguyén ban, khéng bi
thay doi sai léch theo quy dinh cua phap luat ve giao dich di¢n tu.

2. Van ban dién tir dd ky s6 phai dwoc luu triv ¢6 t6 chic, khoa hoe dam
bao cho viéc tim kiém, tra clru duoc dé dang va thuan tién.



3. Van ban dién tu da ky s6 sau khi nhan phai thuc hién sao luu dinh ky
sang cac thiét bj luu trit chuyén dung va phai duoc cat giit tai noi dam bao vé an
toan, an ninh.

4. Viéc khai thac sir dung vin ban dién tir da ky s phai tudn tha theo cac

quy dinh vé quan ly, luu trit vén ban dién tu.

Chuwong II1
TRACH NHIEM VA QUYEN HAN CUA CAC PON VI

Diéu 13. Tréich nhiém ciia Trung tdm Tin hoc

1. Giam dbc Trung tam Tin hoc thue hién trach nhiém cia nguoi quan ly
thué bao:

a) Bé tri cén bé theo doi, thuc hién trach nhiém cta ngudi quan ly thué
bao theo quy dinh.

b) Xem xét va phé duyét danh sach thué bao dé nghj cép, thu hdi, mo
khéa chimg thu s6 thubc pham vi duge ty quyén.

c) Ban giao chiing thu sb t¢i cac thué bao, huéng dan, kiém tra céc thué
bao thudc tham quyén quan ly trong qué trinh quén ly, sir dung chimng thu sd,
khoa bi mat va viéc thuc hién cac quy dinh tai Quy ché nay.

d) Thong béo, dé nghi kip thoi cho t6 chic cung cap dich vu viéc thu hdi
chiing thur s6 trong céc trudng hop quy dinh tai Piéu 10 Quy ché nay.

e) Luu trir ddy du, chinh x4c va cap nhat kip thdi hd so dé nghi cép, thu
hoi, mé khoa thiét bi luu khéa bi mét ctia thué bao thuéc quyén quan ly va bién
ban giao nhan chung thu sb trong thdi gian ching thu s& con hiéu luc va téi
thiéu 05 nam ké tir ngay ching thu s6 hét hiéu luc.

2. Chiu trach nhiém cai dit phﬁn mém ky 50, cap nhat phién ban phz:in
mém ky sé méi (néu c6), ho tro k¥ thuat va hudng dan trong qua trinh str dung
chir ky sé cho cén bd, cong chic, vién chiic duge cép chimg thu sé tai cac don
vi.

3. Tham muu cho lanh dao nganh va lanh dao cac don vi thuc hién cac
bién phap dam bao an toan théng tin tai don vi minh.

4. Chju trach nhiém tiép nhan, quan ly va sit dung chimg thu s6, thiét bi
luu khoa bif mat cta dich vu, thiét bi, phén mém clia don vi khi dugc phan cong,
dam bao dung cac quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khéc ¢6 lién
quan.

5. Tham gia cdc chuong trinh tap huén, huéng din vé& tmg dung chit ky
56 do co quan chuyén tréch cap trén t chiic
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6. T chic dao tao, tap huén, hudng din quan ly, str dung chit ky 80,
chting thu s6 cho thué bao.

7. Phbi hop véi cac co quan lién quan thue hién thanh tra, kiém tra viéc
quan ly, sir dung chit ky s6, ching thu sb ciia cac co quan, t chirc, cé nhan
trong pham vi tham quyén quan ly.

8. Dinh ky va dot xuat bao cdo Ban Linh dao Thong tén x4 Viét Nam,
co quan chuyén quan vé viéc quan ly, st dung chit ky s6, chimg thu sé trong co
quan, cac don vi truc thudc ciia Théng tin x4 Viét Nam.

9. Hang ndm xay dung ké hoach, du trii kinh phi tng dung chit ky sb
trong cac co quan nha nudc dam bao hiéu qua, tiét kiém.

Dicu 14. Trach nhiém Vin phong

I. Thuc hién ky sb vin ban dién tir, phat hanh vin ban dién tir da ky sb
qua mang theo cdc quy dinh trong Quy ché nay va cac quy dinh khac c6 lién
quarn.

2. Thyc hién bao quan, luu trlr van ban dién tir theo cac quy dinh hién
hanh. ’

3. Thye hién xéc thuc chit ky s6 trén cac vin ban dén cia cac co quan,
don vi khac giri dén, phan dnh véi co quan, don vi d6 néu chit ky sb khong hop
I€.

Diéu 15. Trach nhiém ciia Ban Té chicc — Can bo

Théng bao danh séch céc t6 chirc, ca nhan thudc dién cung cép mai, thay
ddi hodic thu hdi ching thu sb kém céc thong tin vé chirc vu, chic danh, don v
cong téc, s6 chimg minh thu nhén dan, dja chi thu dién tr va thoi gian thuc hién
cho don vi duge Téng gidm déc ty quyén quan ly thué bao khi c¢6 su thay doi vé
co céu tb chiic hodc thay doi vi tri cong téc trong cong tic bod nhiém, didu dong,
ludn chuyén, nghi huu, théi viée... dé phuc vu céng tac ky van ban dién tir va
phuc vu cong tac chuyén mon.

Piéu 16. Trach nhiém ciia Ban Ké& hoach — Tai chinh

Dam bao kinh phi va bé tri ddy du, kip thoi trong ké hoach ngéan sach
hang nam cho viéc trién khai va str dung ching thu sb, chir ky s trong hé thong
tai Théng tdn x& Viét Nam.

Diéu 17. D6i véi thué bao (bén sir dung chit ky sb)

l. Cung cép chinh x4c va ddy du céc théng tin lién quan dén viéc cdp
chiing thu sb.

2. Théng bao kip thoi cho don vi quan ly thué bao biét dé thuc hién viée
hity, thu hoi, gia han, thay doi thong tin va c:fip lai chtng thu s6 cua minh trong
cic truong hop bi mat, hong, qua han va sai Iéch thong tin va cac nguyén nhan
khac.
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3. Quan ly va str dung thiét bi luu khoa bi mat theo ché do quan ly bi mat
nha nudc & ca‘ip do “T6i mat”,

4. Thyc hién dz"iy du céc quy dinh, quy trinh quén ly, st dung chit ky s6,
ching thur s6 tai Quy ché ndy va tudn thi cac quy dinh cia phap luat vé quan ly
st dung chit ky sb, chung thu sd.

5. Cung cap chung thu sb va nhiing thong tin can thiét cho céc co quan
tién hanh t6 tung, co quan an ninh dé phuc vu viéc dam béao an ninh quéc gia
hodc diéu tra tdi pham theo quy dinh cua phap luat.

6. Trong qua trinh str dung chii ky s6, ching thu s6 néu ¢ vudng méic vé
mit k¥ thuat, cc thué bao cé thé lién hé cin bd chuyén trach cong nghé thong
tin & don vj hodc lién hé Trung tdm Tin hoc dé duoc hd tro xur ly khi khéng tur
xtr ly duge.

Diéu 18. Doi v6i bén chip nhin chit ky sb

Bén chap nhén chir ky sd chju trdch nhiém khi:

I. Khong kiém tra tinh hop 1€ cua chir ky s6 theo quy dinh tai Piéu 11
Quy ché nay.

2. P biét hodc duoc théng bao vé su khdng con tin cay cua ching thu
s6 va khéa bi mat ctia ngudi ky ma van chip nhan chit ky sb.

Diéu 19. Thi trudng, nguoi dirng dau céce co quan, t6 chire

1. T6 chirc trién khai st dung ¢6 hiéu qua chit ky sb, ching thu sé da cap
cho cdc don vi, ca nhan thudc quyén quan ly, ting cuong trao ddi van ban dién
to dugc ky béng chtr ky s di cép thong qua phé“m mém quan ly van ban, hé
thong thu dién tir cong vu va Céng thong tin hanh chinh ctia co quan.

2. Thudng xuyén kiém tra nhiam dam bao viéc quan ly, st dung chir ky
s6, chimg thu s6 tai co quan, t& chirc minh duoc thuc hién theo Quy ché nay va
cac quy dinh khac c6 lién quan.

3. Can cit yéu cau dam bao an toan va xac thuc thong tin trong giao dich
dién t phuc vu nhiém vu ctia co quan, t6 chirc, dé xuét cép, thu hdi, mé khéa
chimg thu s6 cho co quan, td chirc, ¢4 nhan thudc quyén quan ly.

4. Chiu trach nhiém vé tinh chinh xdc cla céc thong tin vé thué bao dé
nghi cap, thu héi, mé khéa chimg thu sé thude co quan, t6 chirc minh quan ly.

5. Thuc hién béo cdo dinh ky (trudc ngay 15/11 hang nim) va dot xuét
viéc trién khai quy dinh vé quan ly va sir dung chir ky sb, chirng thur sb trong
hoat dong ctia don vi minh, gtri v& Trung tdm Tin hoc dé tdng hop béo céo Lanh
dao Thong tin x4 Viét Nam.

6. Phoi hop voi Trung tam Tin hoc va céac co quan cé lién quan trong
cong tdc thanh tra, kiém tra viéc quan Iy, st dung chit ky s6, ching thu sé cua
co quan, té chire, ca nhan thude quyén quén 1.
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Chwong V
TO CHUC THU'C HIEN

Diéu 20. Khen thwéng, xir Iy vi pham

1. Trung tAm Tin hoc théng ké, danh gi4, xép hang tng dung chit ky s6
trong céc giao dich dién tir ciia cac don vi, ca nhan trén co so d6 dé xudt Tong
Gidm dbc xem xét khen thuéng cac don vi, ca nhén theo quy dinh hién hanh.

2. Céc hinh thie ky luat: 4p dung ddi v6i cd nhén va ngudi dimg dau don
vi khi vi pham nguyén tic quéan 1y va st dung chimg thu sé:

a) Khong khen thuong trong ndm hodc xtr Iy ky luét theo quy dinh tuy
theo murc d6 va tinh chit vi pham d6i véi cac c4 nhan dé that lac chiing thu sé;

b) Cac hinh thirc ky luat khéc (theo quy dinh hién hanh): 4p dung cho céc
truomg hop str dung chiing thu s6 khéng ding phap luat.

Diéu 21. Diéu khoin thi hanh

I. Trung tdm Tin hoc c¢6 trach nhiém chu tri, phéi hop voi cac co quan,
td chire ¢6 lién quan huéng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché
nay.

2. Vin Phong, phéi hop véi Trung tam Tin hoc huéng dan chi tiét vé
cong tac van thu luu trir ddi vé6i van ban dién tor di va dén co ky s, tao lap thu
muc luu trir va giao nép ho so luu trl van ban dién i ¢d ky sé dé cac don vi
thuc hién.

3. Céac don vi co trach nhiém td chiic trién khai va kiém tra viéc thuc
hién tai don vi minh quan Iy theo ding cac quy dinh ciia Quy ché nay.

4. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu ¢6 khé khin, vudng méc va
cdn sira dbi, bo sung Quy ché nay, don vi va c4 nhan kip thoi phan énh vé Trung
tam Tin hoc dé tong hop, bdo cdo dé xuét Tong Giam dbc xem xét, quyét dinh./ ﬂ/’

~_TONG,GIAM POC

Yy -
F (8
L 4
’

1

Uil \ e
e




