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HUONG DAN

Vé danh gia, phan loai cong chire, vién chire va ngwoi lao dong
trong nganh nam 2018

— Can cut Ludt can bg, céng chite nam 2008;

— Can ctr Ludt vién chu"c nam 2010,

— Can cik Nghi dinh 56 ' 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cua Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, Su* dung va quan Iy cong chikc;

— Cdn cik Nghi dinh so ' 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cia Chinh phi quy
dinh vé tuyén dung, si dung va quan [y vién chirc;

— Cdn cit Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 vé dinh gid va
phdn loai can bd, cong chike, vién chitc va Nghi dinh 56 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 cia Chinh phii sia doi, b6 sung mét s6 diéu cia Nghi
dinh 56 56/2015/NP-CP,

TTXVN huéng dan thuc hién dénh gia, phéan loai cong chirc, vién chic va
nguoi lao dong (CC, VC, NLD) trong nganh nidm 2018 nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU
1. Muc dich

Panh gid va phén loai CC, VC, NLD nham 1am 13 vu diém, khuyét diém, mat
manh, mét yéu ve tu tudng, pham chét chinh tri, dao dic, nang luc chuyén mon,
nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu dugc giao.

Két qua dénh gia va phén loai la cin ctr aé quy hoach, b4 tri, st dung, dao tao,
bdi dudng, luan chuyén, didu dong, bd nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky luit va
thuc hién ché d6 chinh sdch khac dbi vé6i CC, VC, NLDb.

2. Yéu ciu

Phai bao dam tinh khach quan, céng béng, toan dién, cy thé va thuc chat. Lay
két qua, chét luong, hiéu qua thye hién nhi¢m vu lam thude do chi yéu dé danh gia
va phéan loai. Kién quyét khic phuc tinh trang né nang, hinh thic trong dénh gia va
phén loai CC, VC, NLD.

Thu trudéng don vi chiu trach nhiém vé két qué déanh gia va phén loai ctia
don vi minh; x4dc dinh cu thé trach nhiém c4 nhéan ngudi dimg dau va trach
nhiém cua tap thé trong viéc danh gid va phén loai CC, VC, NLD; thyc hién
nguyén téc dan chu, coéng khai dbi v6i CC, VC, NLD dugc danh gid va phan
loai.

IL POI TUQNG PANH GIA



— Cong chirc, vién churc cua cac don vi thudc nganh.

— Ngudi lam viée theo ché do hop dong lao ddng quy dinh tai Nghi dinh s
68/2000/ND-CP ctia Chinh phu vé thuc hién ché d6 hop dong mot so loai
cbng viéc trong co quan hanh chinh nha nude va don vi sy nghiép.

— Nhén sy gift chirc danh, chirc vu tai 02 cong ty TNHH MTV cia TTXVN

(chu tich hoi dong thanh vién, chu tich cong ty, thanh vién hoi dong thanh
vién, giam dbc, pho gidm dbc, kidm soat vién va ké todn trudng).

Déi vdi cac 601 tugng nay, thyc hién danh gia, phén loai theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 cta Chinh pht vé quan ly
nguoi gilt chire danh, chic vu tai Cong ty TNHH MTV 100% von nha
nudc.

I NOI DUNG PANH GIA, TIEU CHi PANH GIA, PHAN LOAI
VA THOI GIAN PANH GIA, PHAN LOAI

1. N6i dung danh gia: D6i véi cong chirc dugc thyuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piu 56 Luat can bd, cong chirc. Noi dung danh gid vién
chtic dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 44 Luat vién
chuec.

2. Tiéu chi danh gia, phan loai: Tiéu chi danh gia d6i véi cong chirc duogc
quy dinh tir Didu 18 t6i Pidu 21 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP. Tiéu chi dénh
gi4 vién chirc dugc quy dinh tir Piéu 26 t6i Didu 28 Nghi dinh s6 56/2015/ND-
CP va khoan 3, Piéu 1 Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP.

Pénh gid v& muc do, chét luong hoan thanh cong viée, d& nghi cac don vi
thuc hién theo huéng dan tai phu lyc sb 01 giri kém theo Huéng dan.
3. Thoi gian danh gia va phan loai:

— Viéc danh g1a phén loai CC, VC, NLD dugc thuc hién theo ting nam cong
tac (két qud cong tdc tinh dén hét ngay 30/11/2018 va wéc tinh két qua dén
hét ngay 31/12/2018).

— CC, VC, NLD khi chuyén cong tac thi don vi méi c6 trach nhiém dénh gia,
phan loai két hop vé6i ¥ kién nhan xét cta don vi cii (d6i véi truong hop co
thoi gian cong tac & don vi cii tir 6 thang trd 1€n).

— CC, VC, NLD méi duoc tuyén dung vao lam viéc tai TTXVN tir 06 thang
trd 1€n thi thuc hién danh gid, phan loai.

— Cdc don vi hoan thanh danh gia, phan logi trwdc ngay 6/12/2018.

IV. THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA, PHAN LOAI

‘ Thim quyén, trach nhiém danh gia, ‘phén loai CC, VC, NLD thuc hién theg
biéu 57 Luat can bo, cong chic, Dieéu 43 Luat vién chue, Nghi dinh so
56/2015/ND-CP, Nghi dinh so 88/2017/ND-CP va dugc cu thé héa nhu sau:

— Tong giam dbéc danh gia, phan loai cac phé tong gidm ddc va céc trudng
ban va tuong duong.



— Thi trwéng don vi danh gia, phan loai cic pho trudng ban, phé tong bién
tap va tuong duong; vién chtic quan ly (trudng phong, phé truéng phong va
twong duong); céc tro 1y (néu cb); vién chirc khéng gift chtic vu quén 1y va
nguoi lao dong (trudong hgp don vi khéng c6 phong).

— Trwéng phong va tuong duong danh gié, phéan loai vién chitc khong gift
chtrc vu quén ly va nguoi lao déng thudc phong minh.

~  Giam ddc Co quan TTXVN khu vwe phia Nam: Ngoai thuc hién dénh
gi4, phén loai cac phé gidm dbc, vién chirc va ngudi lao dong ctia Co quan
TTXVN khu vuc phia Nam, thyc hién danh gid, phan loai céc trudng co
quan thuong tra (CQTT) va phéng vién thuong trd tir Ninh Thuén tré vao
sau khi tham khao bién ban gép ¥ cua tép thé CQTT va y kién ctia chi ty
chi bd noi phéng vién sinh hoat.

— Giam d6c Co quan TTXVN khu vwc mién Trung - Tay Nguyén: Ngoai
thuc hién danh gid, phan loai cac phd gidm déc, vién chic va nguoi lao
dong ctia Co quan TTXVN khu vuc mién Trung - T4y Nguyén, thuc hién
danh gia, phén loai céc trudng CQTT va phéng vién thuong trt tai cc tinh
mién Trung - Téay Nguyén sau khi tham khéo bién bén gép y cta tap thé
CQTT vay kién ctia chi tiy chi bd noi phéng vién sinh hoat.

- Trtro‘ng ban Thw ky bién tip va Quan hé ddi ngoai: Ngoai thuc hién
d4nh gia, phan loai d6i v&i nhan sy ciia don vi minh theo thdm quyen thue
hién dénh gi4, phan loai dbi véi cac trudng CQTT va phong vién thuong
tri & ngoai nudce sau khi tham khéo bién ban gép y cia tap thé CQTT va y
kién ctia c4p Gy dang noi phong vién sinh hoat.

— Trwéng ban bién tap tin Trong nwée: Ngoai thuc hién dénh gig, phan
loai d6i v6i nhan su ctia don vi minh theo thAm quyén, thuc hién dénh gié,
phén loai céc trudng CQTT va phéng vién thudng tri tir Quang Binh trd ra
sau khi tham khao bién ban gép y cta tap thé CQTT va v kién cta chi Gy
chi bd noi phéng vién sinh hoat.

— Thi truéng don vi chi quan thuc hién ddnh gi4, phén loai theo thdm
quyén dbi véi vién chie va nguoi lao dong clia cac phong dai dién hoic
chi nhanh cua cac bao, téa soan, trung tdm tai khu vue phla Nam va
khu vye mién Trung - Tay Nguyén. Khi nhan xét, danh gié, phan loai,
don vi can két hop v kién nhan xét bang vin ban cua Co quan TTXVN khu
vuc phia Nam va Co quan TTXVN khu vuc mién Trung - Tay Nguyén.

V. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI
1. Trinh ty va thi tuc danh gia, phin loai cong chirc
a) Trinh ty va thi tyc dénh gi4, phan loai cic phé tdng giam dbe

Céc phé téng giam doc 1am béo cdo ty danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu duoc giao (theo mau s6 02) va trinh bay bdo céo tai cudc hop dé moi nguoi
dong gop ¥ kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop




Thanh phan dy hop: dai dién cip Uy dang, cong doan, doan thanh nién
TTXVN va thd trudng cac don vi ma pho tong gidm dbc duge giao phu trach.

Dang uy TTXVN 6 y kién bang vin ban vé& nhan su duoc danh gia, phan
loai (c6 tham khao y kién ctia chi ty chi bd noi cong chire sinh hoat).

Téng giam dbc tham khdo céc y kién tham gia tai cudc hop va y kién cta
Dang uy TTXVN quyét dinh danh gia, phén loai cac phé tong giam doc.

b) Trinh tw va thi tuc danh gia, phan loai trwéng ban, pho truwéng ban va
twong dwong

Trudng ban, phé trudng ban va tuong duong 1am béo céo tu danh gia két
qua cong tac theo nhiém vy duoc giao (theo mdu s6 02) va trinh bay béo cdo tai
cudc hop ctia don vi dé moi ngudi déng gop ¥ kién. Céc y kién duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop.

— DAi v6i céc don vi cb cAp phong thi thanh phan tham dy gdm: truéng ban,
cac pho trudng ban va tuong duong, trudng cac phong truc thudc, dai dién
cap ty dang, cong doan, doan thanh nién cta don vi.
— Dai véi don vi khéng ¢ cAp phong, thanh phin tham dy gdm toan thé CC,
VC, NLD cua don vi.
Cép ty dang cling cép cua don vi cd y kién bang vin ban dbi véi cong chirc
dugc danh gia, phan loai (c6 tham khao ¥ kién cta chi Gy chi bd noi cong chiic
sinh hoat, d6i v6i don vi c¢6 dang ty)

Téng giam dbc tham khao céc ¥ kién tham gia tai cudc hop va y kién cta cap
uy ctua don vi quyét dinh danh gia, phan loai doi véi céc trudng ban va tuong
duong.

Thi truéng don vi tham khao cac y kién tham gia tai cudc hop cta don vi
va y kién cua cap uy dang cung cap thuc hién danh gid, phan loai doi véi pho
trudng ban va tuong duong.

2. Trinh tw va thi tuc danh gia, phan loai vién chirc va ngwdi lao dong

a) Trinh tw va tha tuc danh gia, phan loai vién chirc quan ly (truwéng
phong, pho trwéng phong va twong dwong)

— Vién chic quan ly lam béo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu
duoc giao (mau so 03).

— Trinh bay bdo céo tu danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua phong dé
toan thé vién chirc va ngudi lao déng dong gbp y kién. Cac y kién déng gop
dugc ghi thanh bién ban va thong qua tai cudc hop.

— Chi ty chi bd noi dang vién cua phong sinh hoat c6 y kién béng vin ban
doi véi vién chire dugc danh gia va phan loai.

— Thu truong don vi tham khao y kién tham gia cta phong va y kién cua cap ay
dang cta don vi dé quyét dinh viéc danh gia, phan loai cac trudng phong truc
thudc.



— Thu trudng don vi tham khao y kién nhan xét bang vin ban va dé nghi cta
truéng phong dé xem xét, quyét dinh viéc danh gia, phén loai b1 véi cac
ph¢ truéng phong (Truéng phong tham khao y kién tham gia tai cudc hop
ctia phong va ¥ kién ctia chi Gy chi bd noi dang vién ctia phong sinh hoat, c6
trach nhiém nhén xét bing vin ban va d& nghi tht truéng don vi xem xét,
quyét dinh viéc danh gi4, phan loai déi véi céc phé trudng phong clia
minh).

* Pbi v6i cac trg 1y: Thit truéng don vi thue hién danh gia,  phén loai can cur
két qua thyc hién mang cong viéc clia tro Iy va c6 tham khao kién cta clp uy don

Vi.

b) Trinh tw va thi tuc danh gia, phan loai vién chirc khong gilt chirc

vu quan ly va nguwoi lao dong

— Vién chitc/ngudi lao dong 1am bao cdo ty déanh gid két qua cong tac theo
nhiém vu dugc giao.

— Trinh bay béo cdo tu dénh gi4 tai cudc hop ctia phong dé moi ngudi déng
gép v kién. Cac ¥ kién déng gép duoc ghi vao bién ban va théng qua tai
cudc hop.

— Truéng phong tham khéo ¥ kién cua tap thé phong dé quyét dinh danh gia,
phén loai vién chirc khong gift chirc vu quan ly va nguoi lao dong.

* Pbi voi don vi khong cé cAp phong thi td chirc hop toan thé CC, VC,
NLD trong don vi dé thuc hién danh gia, phén loai vién chic khong gitt chirc vu
quan ly va nguodi lao dong cuia don vi.

VL. THONG BAO KET QUA, BAO CAO KET QUA VA LUU TRU
TAI LIEU PANH GIA, PHAN LOAI CC, VC, NLP
1. Thong bao két qua danh gia, phan loai

— K&t qua danh gia, phén loai CC, VC, NLD pha1 dugc thong bao biang vin
ban cho CC, VC, NLD sau 05 (nam) ngay lam viéc, ké tir ngay cip c6 thdm
quyén thong bao két qua danh gia, phén loai.

— Sau khi nhén dugc thong béo két qua d4nh gi4, phan loai CC, VC, NLD ciia
cap c6 thdm quyén, trudng hop CC, VC, NLD khong nhét trf voi két luén
d4nh gid, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ciia phép luat vé
khiéu nai.

2. Béo cdo két qua

~ Déi v0i cac don vi sy nghiép chua duge phén cp, dé nghi don vi giri vé
Ban T4 chitc — Cén bd bao céo téng hop két qua va phiéu danh gié4, phan
loai CC, VC, NLP @ Ivu hd so c4 nhan.

— Pbi v6i cac don vi su nghiép ty ddm bao toan b chi thuong xuyén, hach
todn doc 1ap, c6 con du va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh dénh gia,
phan loai, d& nghi don vi gm vé Ban To chtrc - Can bd ban tong hop két qua
danh gia chung ctia don vi (theo méu s6 04, 05) va cac phiéu dénh gia, phéan
loai (theo mdu sé 02, 03) d6i véi cac ca nhan tir cp trudng phong va tuwong
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duong tr& 1én va ngach cao cip dé luu hd so c4 nhan. Don vi luu trit phiéu
danh gia, phén loai cua céc ca nhan khac vao hd so ¢4 nhan do don vi quan
ly theo phén cap.

—  Déi véi cac don vi su nghiép tu dam bao mdt phan chi thudng xuyén, hach
toan dgc 1ap, c6 con dAu va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh danh gia,
phan loai, d& nghi don vi gui vé Ban To chirc - Can bo ban tong hop két
qua danh gia chung cia don vi (theo mau s6 04, 05) va cac phiéu danh gia,
phan loai (theo mdu s6 02, 03) d6i véi cac ca nhan tir cAp pho trudng phong
va tuong duong tr6 1én va ngach chuyén vién chinh va tuong duong tré 1én
d8 luvu hd so c4 nhan. Pon vi luu trit phiéu danh gia, phén loai cia cac ca
nhan khéc vao hd so ¢4 nhan do don vi quan ly theo phan cap.

— Riéng Co quan TTXVN khu vyc phia Nam con c6 trach nhiém luu tri phiéu
danh gid, phan loai vién chirc thudc cac phong dai dién va chi nhanh cua cac
don vi & Toéng x& ma Co quan TTXVN phia Nam dang quan ly hd so nhan
su.

3. Lwu trir tai li€éu danh gia, phan loai

Két qua danh gia va phén loai dugc thé hién bang van ban, luu vao hd so
CC, VC,NLD, bao gom:

— Phiéu danh gia va phan loai cong chirc (Mau 56 01) va Phiéu danh gia va
phén loai vién chttc va nguoi lao dong (Méu sé 02) ban hanh kém theo
Huorng dan nay.

— Kétluan va  thong bao bang van ban vé két qua danh gia, phén loai CC, VC,
NLD cua cép c6 thdm quyén danh gia; hd so giai quyét khiéu nai vé két qua
danh gia, phén loai CC, VC, NLD (néu co).

VIL TO CHUC THUC HIEN

1. Viéc t6 chirc dénh gia, phan loai CC, VC, NLD can thuc hién trudc khi
thuc hién binh xét thi dua, khen thudng ndm 2018 d8 bao dam tinh ddng bd.

2. Thu trU:O’ng cac don vi trong nganh t chirc quan tri¢t muc dich, yeu cau,
noi dung déanh gia, phan loai CC, VC, NLD t61 toan thé nhéan sy clia don vi minh
dé thdng nhat nhén thirc va trién khai thyc hién nghiém tuc, trach nhlem

3. Cac don vi gtri hd so danh gia, phan loai CC, VC, NLD v& Ban Tb chic
- Can b0 trwéc ngay 06/12/2018.

Hb so gom:

—  Phiéu dénh gi4 CC, VC, NLD (theo mau s6 02, 03).

— Béng tbng hop danh sach CC, VC, NLD dugc danh gia, phén loai cua don
Vi (theo mdu sé 04, 05) (giri ban gidy va ban mém vao dia chi email
hlhuyenttxvn(@gmail.com,).

— Phiéu déanh gi4, bién ban gopy vay kién cua cép uy dang cling cép va dé
nghi phéan loai cdng chirc d6i voi thu truéng don vi.




Trong qua trinh thuc hién, néu c6 vuéng méc, d& nghi don vi trao 61 véi
Ban T4 chitrc - Can bd (d/c Hoafg Thi Lé Huyén, DPTNB: 2284 - 3.9330541) dé
thdng nhét thuc hién./.

Noi nhin: 7 TL. TONG GIAM POC
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