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HUONG DAN

Panh gia, phan loai cong chirc, vién chirc, nhan sw giit chire danh, chire vu
tai doanh nghi€p va nguwoi lao dong TTXVN nam 2019

— Can cit Ludt can bo, cong chirc nam 2008,

— Can cit Ludt vién chirc nam 2010;

—  Cén cit Nghi dinh s6 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va quén Iy cong chike;

—  Céin etk Nghi dinh s6 29/2012/NB-CP ngay 12/4/2012 ciia Chinh phii quy
dinh vé tuyén dung, sir dung va qudn Iy vién chike;

— Cdn cit Nghi dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09/6/2015 vé ddnh gid va
phdn logi can bg, cong chikc, vién chirc va Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 ciia Chinh phii sira doi, b6 sung mét sé diéu ciia Nghi
dinh s6 56/2015/ND-CP,

TTXVN huéng dan thuc hién danh gia, phan loai céng chiic, vién chic,
nguoi lao dong va nhan sy gilt chitc danh, chirc vu tai doanh nghiép trong nganh
nam 2019 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

Danh gia va phan loai nhim 1am 16 vu diém, khuyét diém, mit manh, mat
yeu vé tu tudng, pham chit chinh tri, dao dirc, ning luc chuyén mén, nghlep vu,
két qua thyc hién nhiém vy dugc giao.

Ket qua danh gia va phén loai l1a can ct dé quy hoach, bb tri, sir dung, dao
tao, bdi dudng, luan _chuyén, didu dong, bo nhiém, mién nhlem khen thuong, ky
luat va thuc hién ché d6 chinh sach khéac dbi véi nhén sy trong nganh

2. Yéu ciu

Phai bao ddm tinh khach quan, cong bang, toan dién, cu thé va thuc chat
Lay két qua chét lugng, hiéu qua thyc hién nhiém vu lam thude do chu yéu dé
d4nh gia va phén loai. Kién quyét khic phuc tinh trang né nang, hinh thic trong
dénh gié va phan loai nhan su.

Thu tru’orng don vi chiu trach nhiém vé két qua dénh gia va phén loai cua
don vi minh; xac dinh cu thé trach nhiém c4 nhin ngudi ding dau va trach
nhiém cua tap thé trong viéc danh gid va phan loai nhan sy; thuc hién nguyén
tic dan chu, cong khai d6i v6i nhan su dugc dénh gia va phan loai.

IL. POI TUQNG PANH GIA
— Cong chuc, vién chirc cia cac don vi thudc nganh.
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—  Ngudi lam viéc theo ché d6 hop ddng lao dong quy dinh tai Nghi dinh sb
68/2000/ND-CP ngay 17/11/2000 cta Chinh phi vé thuc hién ché d6 hop
doéng mot s6 loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép, va Nghi dinh s6 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 ctia Chinh phu
stra do61, bo sung mot s6 quy dinh vé tuyén dung cong chir, vién chirc, nng
ngach cong chirc, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot s6
loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéce, don vi sy nghiép cong 1ap.

— Nhén sy gitt chie danh, chirc vy tai 02 cong ty TNHH MTV cua TTXVN
(chu tich hoi dong thanh vién, chu tich cong ty, thanh vién hdi dong thanh
vién, giam doc, ph6 giam doc, kiém soat vién va ke toan trudng).

Pbi véi cac ;Iéi twong ndy, thuc hién danh gia, phan loai theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 ciia Chinh phu vé quan ly
ngudi gitt chitc danh, chie vy tai cong ty TNHH MTV 100% von nha nudc.

_ IIL. NOI DUNG PANH GIA, TIEU CHi DPANH GIA, PHAN LOAI
VA THOI GIAN PANH GIA, PHAN LOAI

1. N¢i dung danh gia: Péi véi cong chirc duge thuc hién theo quy dinh tai
khoan 1 va khoan 2 Piéu 56 Luit can bd, cong chirc. Noi dung danh gia vién
chtrc/ngudi lao dong dugc thuc hién theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu
44 Luét vién chirc.

2. Tiéu chi danh gid, phin loai: Tiéu chi danh gi cong chic dugc quy
dinh tir Diéu 18 téi Diéu 21 Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP, Tiéu chi danh gia
vién chire/ngudi lao dong dugc quy dinh tir Diéu 26 téi Diu 28 Nghi dinh s6
56/2015/ND-CP va khoan 3, Diéu 1 Nghi dinh s6 88/2017/ND-CP.

Panh gia vé mirc do, chét luong hoan thanh cong viéc, deé nghi céc don vi
thuc hién theo hudng dan tai phu luc s6 01 gt kém theo Hudéng dan.

3. Thoi gian danh gia va phan loai:

— Viéc déanh gid, phan loai nhén sy duogc thyc hién theo timg nam cong tac
(két qua cong tdc tinh dén hét ngay 30/11/2019 va wic tinh ket qua den hét
ngay 31/12/2019).,

— Nhan su khi chuyén ¢dng tac thi don vi méi c6 trach nhiém dénh gia, phén
loai két hop véi ¥ kién nhén xét cua don vi cii (d6i véi truong hop c6 thoi
gian cong tac & don vi cii tir 6 thang trd 1€n).

— Nhan sy méi duoc tuyén dung vao lam viéc tai TTXVN tlr 06 thang tr& 1én
thi thuc hién danh gia, phan loai.

IV. THAM QUYEN, TRACH NHIEM PANH GIA, PHAN LOAI

Thidm quyén, trach nhiém danh gi4, phan loai cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong (CC, VC va NLD) thuc hién ‘theo Dieu 57 Luét can by, cong
chirc, Diéu 43 Luat vién chirc, Nghi dinh s6 56/2015/ND-CP, Nghi dinh so0
88/2017/ND-CP va duoc cu thé hoa nhu sau:

— Tbng giam d6c danh gia, phan loai cac phd tdng giam ddc va cac trudng
ban va tuong duong.

— Thua trwéng don vi danh gid, phan loai cac pho trudng ban, pho téng bién
tap va tuong dwong; vién chirc quan 1y (truéng phong, phé trudng phong va
tuong duong); cac tro 1y (néu cd); vién chirc khong giit chitc vu quan ly va
nguoi lao dong (truong hop don vi khdng c6 phong).



— Trwéng phong va tuong duong danh gia, phan loai vién chic khong git
chire vu quan ly va nguoi lao dong thudc phong minh.

~  Giam dbc Co quan TTXVN khu vue phia Nam: Ngoai thuc hién danh
gi4, phan loai cac pho giam ddc, vién chirc va nguoi lao dong cuia Co quan
TTXVN khu vuc phia Nam, thuc hién danh gi4, phan loai cac truéng co
quan thuong trd (CQTT) va phdng vién thuong tru tir Ninh Thuén tré vao
sau khi tham khao bién ban gop y cua tap thé CQTT va y kién cia chi y
chi bd noi phdong vién sinh hoat.

—  Giam d6c Co quan TTXVN khu vwe mién Trung - Tay Nguyén: Ngoai
thuc hién dénh gia, phan loai cac pho giam ddc, vién chic va ngudi lao
dong ctiia Co quan TTXVN khu vuc mién Trung - Tdy Nguyén, thuc hién
danh gia, phan loai céac truong CQTT va phong vién thuong tra tai cac tinh
mién Trung - Tay Nguyén sau khi tham khao bién ban gép y cua tap thé
CQTT va y kién cua chi uy chi bd noi phong vién sinh hoat.

— Truéng ban Thu ky bién tap va Quan hé déi ngoai: Ngoai thuc hién
danh gia, phan loai d6i voi nhan su ctia don vi minh theo tham quyen thuc
hién danh gia, phan loai ddi véi cac truong CQTT va phong vién thuong
tra & ngoai nudc sau khi tham khao bién ban gop y cua tap thé CQTT vay
kién ctia cp 0y dang noi phéng vién sinh hoat.

— Trwéng ban bién tap tin Trong nwéoce: Ngoai thuc hién danh gia, phén
loai dbi v6i nhan sy ctia don vi minh theo thdm quyén, thuc hién danh gia,
phan loai cac truong CQTT va phong vién thuong tra tir Quang Binh trd ra
sau khi tham khao bién ban gép y cla tap thé CQTT va y kién cta chi ty
chi b noi phong vién sinh hoat.

— Tha truwédng don vi chi quan thuc hién danh gi4, phén loai theo tham
quyen d6i v6i vién chie va ngudi lao dong ctia cac phong dai dlen hoac chi
nhanh cia minh tai khu vue phia Nam va/hoac khu vue mién Trung -
Tay Nguyén. Khi nhan xét, danh gia, phan loai, don vi can két hop y kién
nhén xét bang vin ban ciia Gidm dbc Co quan TTXVN khu vuc phia Nam
va/hodc Giam dbc Co quan TTXVN khu vuc mién Trung - Tay Nguyén.

V. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, PHAN LOAI
1. Trinh tw va thi tuc danh gia, phan loai cong chire
a) Trinh ty va thii tuc danh gid, phan loai cac phé tong giam doc

Céc pho tong giam doc lam bao céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém
vu dugc giao (theo mdu 56 02) va trinh bay béo cdo tai cudc hop dé moi ngudi
déng gop y kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.

Thanh phan dy hop: dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién
TTXVN va thu trudng céc don vi ma phé tong giam déc duoc giao phu trach.

bang Uy TTXVN c6 y kién bang vin ban vé nhan su dugc danh gia, phan
loai (c6 tham khao y kién ctia chi uy chi bd noi cong chirc sinh hoat).



Tong giam déc tham khao cac y kién tham gia tai cude hop vay kién cua
Pang iy TTXVN quyét dinh dénh gia, phén loai cac pho tdng giam déc.

b) Trinh ty va thu tuc danh gia, phan loai trudéng ban, phé truwéng ban va
twong duong

Trudng ban, phé trudng ban va tuong duong lam bdo cdo ty danh gia két
qua cong tac theo nhiém vu duogc glao (theo mdu s6 02) va trinh bay bao cao tai
cudc hop cta don vi dé moi ngudi dong gop y kién. Céc y kién dugc ghi vao
bién ban va théng qua tai cudc hop.

—  Dbi véi cac don vi co cap phong thi thanh phan tham du gdm: trudng ban,
cac pho truong ban va tuong duong, trudng cac phong truc thudc, dai dién
ce‘ip uy dang, cong doan, doan thanh nién cua don vi. ‘ ’

— DAoi véi don vi khdong c6 cap phong, thanh phan tham du gom toan thé CC,
VC va NLD cua don vi.

Cép uy dang cung cép cta don vi c6 y kién bang van ban ddi véi cong chire
dugc danh gia, phén loai (c6 tham khao y kién cta chi ay chi bd noi cong churc
sinh hoat, dbi v&i don vi c6 dang uy)

Téng glam doc tham khao céc y kién tham gia tai cudc hop va y kién cua cap
ay cta don vi quyét dinh dénh gia, phén loai dbi véi cac trudng ban va tuong duong.

Thu truong don vi tham khao céac y kién tham gla tai cudc hop ctua don vi
va y kién ctia cap uy dang cung cép thuc hién danh gi4, phan loai déi v&i pho
trudng ban va tuong duong.

2. Trinh ty va tha tuc danh gia, phan loai vién chirc va ngwoi lao dong

a) Trinh ty va thi tuc danh gia, phan loai vién chirc quan ly (truwéng
phong, phé truédng phong va twong dwong)

—  Vién chirc quan ly lam bao céo tu dénh gia két qua cong tic theo nhiém vu
duoc giao (mdu 56 03).

— Trinh bay bao céo tw danh gia két qua cong tac tai cudc hop cua phong dé
toan thé vién chirc va ngudi lao dong déng gop y kién. Cac y kién dong gop
dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

— Chi uy chi bd noi dang vién cua phong sinh hoat ¢ y kién bang van ban
ddi véi vién chirc dugc danh gia va phan loai.

— Thu truéng don vi tham khao y kién tham gia cta phong va y kién cia cap
ay dang cia don vi dé quyét dinh viéc danh gia, phan loai cac trudng phong
truc thudc.

— Thu trudng don vi tham khao y kién nhan xét bang van ban va dé nghi cua
truong phong dé xem xét, quyét dinh viéc danh gid, phan loai doi vdi cac phé
trudng phong (Trudng phong tham khao y kién tham gia tai cudc hop cua
phong va y kién cua chi uy chi b noi dang vién cua phong sinh hoat, c6 trach
nhiém nhan xét bang van ban va dé nghi thu trudng don vi xem xét, quyet
dinh viéc danh gi4, phén loai d6i véi cac pho trudng phong ctia minh).




* Pbi vé6i cac tro ly: Thu trudng don vi thuc hién danh gid, phan loai can ctr két
qua thuc hién mang cong viéc cua trg ly va co tham khao y kién ctia cap ty don vi.

b) Trinh tw va thi tuc dianh gia, phan loai vién chirc khong giir chire
vu quan ly va nguoi lao dong

— Vién chtre/ngudi lao dong lam bao céo tu danh gia két qua cong tac theo
nhiém vu duoc giao.

— Trinh bay bao céo tu danh gia tai cudc hop cua phong dé moi nguoi dong gop
y kién. Cacy kién dong goép duge ghi vao bién ban va théng qua tai cude hop.

—  Truéng phong tham khéo y kién cia tap thé phong dé quyét dinh dénh gi4,
phéan loai vién chirc khéng gitt chirc vu quan ly va nguoi lao dong.

* Pbi véi don vi khong c6 cép phong thi td chirc hop toan thé CC, VC va
NLD trong don vi dé thuc hién danh gié, phan loai vién chirc khong gitt chirc vu
quan ly va nguoi lao dong cua don vi.

VI. THONG BAO KET QUA, BAO CAO KET QUA VA LUU TRU
TAI LIEU PANH GIA, PHAN LOAI CC, VC VA NLD
1. Thong bao két qua danh gia, phan loai
—  Két qua danh gia, phan loai CC, VC va NLD phai dugc thong bao bang van
ban cho CC, VC va NLD sau 05 (ndm) ngay lam viéc, ké tir ngay cap co
tham quyén théng bao két qua dénh gia, phan loai.
— Sau khi nhan dugc thong bao két qua danh gia, phan loai CC, VC va NLD
clia cdp c6 tham quyén, truong hop CC, VC va NLD khong nhét tri voi két

luén danh gia, phan loai thi c6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat
vé khiéu nai.

2. Bao cdo két qua
—  Pbi v6i cac don vi su nghiép chua dugc phan cap, dé nghi don vi gui vé
Ban T4 chirc — Can b béo cdo tdng hop két qua va phiéu danh gia, phan
loai CC, VC va NLD dé luu hd so ¢4 nhan.

—  Pbi véi cac don vi su nghiép tu dam bao toan bo chi thuong xuyén, hach
toan dgc lap, co con dau va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh danh gia,
phan loai, dé nghi don vi gui vé Ban To chure - Can b ban tong hop két qua
danh gia chung cua don vi (theo mau s6 04, 05) va cac phiéu danh gia, phéan
loai (theo mdu s6 02, 03) dbi v6i cac ca nhan tir cép truong phong va tuong
duong trd 1én va ngach cao cdp dé luu hd so ¢4 nhan. Pon vi luu trit phiéu
danh gia, phén loai cia cac cd nhén khéc vao hd so ¢4 nhan do don vi quan
ly theo phan cap.

—  Dbi v6i cac don vi su nghiép tu dam bao mdt phan chi thuong xuyén, hach
toan doc lap, c6 con dau va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh danh gia,
phan loai, d& nghi don vi gtii vé Ban To chire - Céan bd ban tong hop két
qua danh gia chung cua don vi (theo mau s6 04, 05) va cac phiéu danh gia,
phan loai (theo mdu s6 02, 03) dbi voi cac cé nhan tur cép pho truong phong
va tuong duong tré 1én va ngach chuyén vién chinh va twong duong tré 1én
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dé luu hd so ca nhan. Pon vi luu trix phiéu danh gia, phan loai ciia céc ca
nhan khac vao hd so c4 nhan do don vi quan ly theo phan cép.

— Riéng Co quan TTXVN khu vuc phia Nam con c6 trach nhiém luu trit phiéu
danh gid, phan loai vién chirc thuéc cac phong dai dién cta cac don vi &
Tong x& ma Co quan TTXVN phia Nam dang quan ly hd so nhan su.

3. Luu trir tai li€éu danh gia, phan loai

Két qua danh gia va phan loai dugc thé hién bang van ban, luu vao hd so
CC, VC va NLD, bao gém:

— Phiéu danh gia va phén loai cong chirc (Mdu sé 01) va Phiéu danh gia va
phan loai vién chire/ngudi lao dong (Mdu sé 02) ban hanh kém theo Hudng
dan nay.

—  Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, phan loai CC, VC
va NLD cuia cap c6 thAm quyén dénh gia; ho so giai quyét khiéu nai vé két
qua danh gid, phan loai CC, VC va NLD (néu cd).

VIL. TO CHUC THU'C HIEN

1. Viéc td chirc danh gia, phan loai CC, VC va NLb can thuc hién trude
khi thuc hién binh xét thi dua, khen thudng nam 2019 dé bao dam tinh déng bo.

2. Thi trudng céc don vi trong nganh td chire quan triét muc dich, yéu cau,
ndi dung danh gia, phan loai CC, VC va NLD tdi toan thé nhan su cta don vi
minh dé thong nhat nhan thirc va trién khai thuc hién nghiém tuc, trach nhlem

3. Cac don vi giri hd so danh gid, phan loai CC, VC va NLD vé Ban To
chirc - Can b0 trwée ngay 12/12/2019.

Hb so gém:

—  Phiéu danh gia CC, VC va NLD (mdu s6 02, 03).

— Bang tong hop danh sach CC, VC va NLD dugc danh gia, phén loai cua
don vi (mdu s6 04, 05) (gii ban gidy va ban mém vao dia chi email
hlhuyenttxvn(@gmail.com,). ‘

— Phiéu danh gi4, bién ban gbp y va y kién ctia cép uy dang cung cép va dé
nghi phan loai cong chirc ddi vai thi truéng don vi.

Trong qua trinh trién khai, néu c6 vudng ‘méc, dé nghi don vi trao dbi vai
Ban To chuc - Can bd (d/c Hoang Thi Lé Huyén, DPTNB: 2284 - 3.9330541) dé
thong nhat thuc hién./.

Noi nhin: TL. TONG GIAM DOC

- TGP va cac PTGD (dé béo céo); TRU‘()’NG BAN TO CHU AN BO
- Céc don vi trong nganh; e N :
- Cac CQTT ¢ trong va ngoai nudc; 2 )
- Luu: VT, TCCB.

| ’i Lé Quang Son




Mau 56 02

THONG TAN XA VIETNAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Doe 1ap - Tw do - Hanh phuc

PHIEU PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHUC

NAM 2019
|G (R R 11 F APPSR
BT WIIE' e s s e o i 585 A R 550550 5 00 SRS BT 6 WG5S DA EXHAN PR
EVO Vil COTIE TAICE crus ccts soms v nems vt sens s rams e s s s s e s s wos s moash 5353 86803 1553
Ngach cong churc: Bac: Hé sO luong:.....ccocvvviieeiinnnn

L. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA CONG CHUC
1. Chép hanh dudng 161, chu truong, chinh sach clia Dang va phap luét ciia Nha nudc:

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................

................................................................................................



................................................................................................

................................................................................................

II. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA CONG CHUC
1. Tu dénh gia wu, nhugce diém:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

.................................................................................................................................

2. Danh gid, phén loai (Ddnh gid, phdn logi theo 1 trong 4 mitc sau: Hoan thanh
xudt sdc nhiém vy, hoan thanh t6t nhiém vu, hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu).

Ha Noi, ngay  thang — nam 2019
CONG CHUC TU DANH GIA
(Ky tén va ghi ro ho va tén)

1L Y KIEN CUA TAP THE PON VI VA LANH PAO TRUC TIEP QUAN LY
CONG CHUC

1.'Y kién cua tap thé don vi noi cong chirc cong tac:

................................................................................................

................................................................................................

Ha Ngi, ngay  thdng  nam 2019
THU TRUONG TRUC TIEP (')
(Ky tén va ghi ro ho va tén, dong dau)

(") -Thu trudng truc tiép ca trudng ban va twong duong 1a Tong giam doc.
-Thu trudng truc ti€p cia pho trudng ban va twong duong la tha trudng don vi.




IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC CUA CAP CO THAM QUYEN
1. Nhan xét vu, nhuge diém:

................................................................................................

................................................................................................

2. banh gia, phén loai (Ddnh gid, phan loai theo I trong 4 mukc sau. Hoan thanh
xudt sdc nhiém vy, hoan thanh tot nhiém vu, hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang luc, khong hoan thanh nhiém vu):

................................................................................................

Ha Noi, ngay thdng  ndam 2019
THU TRUONG CO THAM QUYEN PHAN LOAI ()
(Ky tén va ghi ro ho va tén, dong ddu)

(®) - Tong giam ddc danh gia, phén loai cac phd tbng giam dbc, cac trudng ban
va tuong duong.
- Thu truéng don vi ddnh gia, phan loai cap phé cua minh.

)



Mdu 03

THONG TAN XA VIETNAM  CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Doc 1ap - Tuw do - Hanh phic

PHIEU PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG

NAM 2019
TEHEY RN T T o e et s i e et 0 5 0 i S KO S S S S
IO VI COTHE TAET | vene sones semns erors oxes s coms wmssmms voms wass omens smsas seaih's 5655 L4504 LTS FER03 S8 809 59043
Chirc danh nghé nghiép: Bac: Hé s6 luong: .............

I. TU PANH GIA KET QUA CONG TAC, TU DUONG, REN LUYEN CUA
VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG

1. Két qua thuc hién cong viéc dugc phéan cong hodc nhiém vu theo hop déng da ky:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

3. Tinh thén trach nhiém trong cong tac, thai d6 phuc vu nhén dan, tinh than hop
tac v&i dong nghiép va thuc hién quy tic ung xur ctia vién chie/ngudi lao dong:

................................................................................................

------------------------------------------------------------------------------------------------

................................................................................................
................................................................................................

.................................................................................................................................

5. Nang luc lanh dao quan ly, diéu hanh va té chirc thuc hién nhiém vu (néu la
vién chuc quan ly):

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

6. Két qua hoat dong clia phong hodc twong duong cap phong duoc giao quan ly,
phu trach (néu 1a vién chirc quan ly):

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
.................................................................................................................................

....................................................................................................
.............................



IL. TU PANH GIA, PHAN LOAI CUA VIEN CHUC/NGUOI LAO PONG
1. Panh gia wu, nhuoc diém:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Danh gia, phan | oai (Ddnh gid, phan logi theo 1 trong 4 mute sau: Hoan thanh
xudt séc nhiém vu; hoan thanh tét nhiém vu; hoan thanh nhiém vy, khong hoan
thanh nhiém vu).

Ha Ngi, ngay  thdng  ndm 2019
VIEN CHUC/NLD TU PANH GIA
(Ky tén va ghi rd ho va tén)

III. Y KIEN CUA TAP THE PHONG HOAC TUONG PUONG CAP PHONG
VA LANH PAO PHONG HOAC TUONG PUONG TRUC TIEP QUAN LY
VIEN CHUC/NGUGI LAO PONG

1. Y kién cua tap thé phong hozc tuong duong cap phong noi vién chirc/nguoi
lao dong cong tac:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Nhan xét cua lanh dao phong hoac tuong duong truc tiép quan ly vién
chire/nguoi lao dong;:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

_ Ha Ny, ngay  thang nam 2019
TRUONG PHONG HOAC TUONG PUONG (')
(Ky tén va ghi ré ho va tén)

(") Truéng phong truc thudc don vi; trudng phong dai dién, giam ddc chi nhanh ...
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IV. KET QUA PANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC/NGUOI LAO DONG
CUA CAP CO THAM QUYEN

1. Nhan xét vu, nhuoc diém:

.................................................................................................................................
.................................................................................................................................

.................................................................................................................................

2. Két qua danh gi, phan loai vién chire/ngudi lao dong (Ddnh gid, phan loai
theo 1 trong 4 murc sau: Hoan thanh xudt séc nhiém vu; hoan thanh tot nhiém
vu, hoan thanh nhiém vu,; khong hoan thanh nhiém vu):

""" Ha Noi, ngay  thang  ndm 2019
THU TRUONG DON VI/PHONG *
(Ky tén va ghi ro ho va tén, dong dau)

(®) - Thu truéng don vi quyét dinh danh gia, phan loai vién chuc quan ly
(truéng phong, phd truong phong va tuong duong); cac trg ly (néu co);
vién chirc khong gitr chirc vu quan ly va nguoi lao dong (truong hop don
vi khong cé phong).

— Truéng phong quyét dinh danh gia, phan loai vién chiic khong gitt chirc
vu quan ly va nguoi lao dong thudc phong minh.

— Ngoai danh gia, phan loai vién chitc quan ly (truong phong, pho trudng
phong va tuong duong); céc trg ly (néu cd); vién chirc khong gitr chirc vu
quan ly va nguoi lao dong (truong hop don vi khong cé phong) cua Co
quan khu vuc phia Nam/mién Trung- Téy Nguyén, Giam dée Co quan
TTXVN khu vue phia Nam/khu vue mién Trung-Tay Nguyen con quyét
dinh danh gid, phan loai cac truong CQTT va phong vién CQTT tai khu
vuc tuong Ung.

— Ngoai danh gid, phan loai vién chuc quan ly (truéng phong, phd truong
phong va tuong duong); cac tro ly (néu cd); vién chirc khong gitr chie vu
quan ly va nguoi lao dong (truong hop don vi khdng c6 phong), cua don vi
minh, Truéng ban Thu ky bién tdp va Quan hé dbi ngoai con quyét dinh
danh gia, phan loai cac truong CQTT va phong vién CQTT & ngoai nudc.

— Ngoai danh gid, phan loai vién chic quan ly (trudng phong, phéd truong
phong va tuong duong); céc tro ly (néu cd); vién chirc khong git chic vu
quan ly va nguoi lao dong (truong hop don vi khong ¢ phong) cua don vi
minh, Trudng ban bién tap tin Trong nudc con quyét dinh danh gia, phan
loai cac truong CQTT va phéng v1en CQTT trr Quang Binh tro ra.

-~ Thu trudéng don vi chii quan quyét dinh danh gia, phéan loai vién chirc va
nguoi lao dong cua cac phong dai dién hodc chi nhanh ctia don vi tai khu
vuc phia Nam va khu vuc mién Trung - Tay Nguyén.
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PHU LUC

(Kém theo Hudng dén so)0TIHD-TTX ngay 13/11/2019
ctia Ban Té chitc — Cén b vé ddnh gid, phdn loai CC, VC, NLD ndm 2019)

A. TIEU CHi PANH GIA, PHAN LOAI CONG CHUC
L. Tiéu chi danh gi4, phan loai cong chirc & mirc hoan thanh xuat siic nhiém vu

Cong chu’c dat dugc tit ca cdc tidu chi sau day thi danh gia, phan loai ¢ mirc

hoan thanh xudt sic nhiém vu:

1.

10.

11.

Luén guong mau, chp hanh tét duong 16i, chi truong, chinh sach cua Dang va
phap luét cia Nha nudc.

C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét; c6 16i séng lanh manh, chdp hanh nghiém
ky luat, ky cuong trong co quan, t6 chirc, don vi; tan tuy, c6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vu, dugc giao.

Co néng luc, trinh d§ chuyén mén nghiép vu; phéi hop chat ché va cé hidu qua voi
dong nghiép, co quan, t6 chirc c6 lién quan trong qua trinh thuc hién nhiém vu.

C6 tinh than chii dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu, duogc giao.

Co6 thai d6 dung muc va xir su van hda trong thuc hién nhiém vu; thuc hién tdt
viéc phong, chdng cac hanh vi cira quyén, hach dich, gdy kho khan, phién ha,
tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, lang phi.

Hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, vuot tién
do, co chat lugng va hiéu qua.

Hoan thanh kip thoi va bao dam chét lu'orng, hiéu qua nhiém vu dot xuét.

Cé it nhét 01 cong trinh khoa hoc, d& 4n, d& tai hoic sang klen dugc ap dung co
hiéu quéa trong hoat dong clia co quan, tb chirc, don vi duoc cép c6 thdm quyén
cong nhén.

Co quan, t6 chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém
vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac ndm; hoan thanh tét nhiém vu dot XUAt.
Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vy hoan thanh vuot tién do, cé
chat luong, hiéu qua.

C6 nang luc tap hop, xay dung co quan, td chirc, don vi doan két, thdng nhét.

I1. Tiéu chi danh gia, phan loai cdng chirc & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Cong chire dat dwgc tit ca cdc tiéu chi sau day thi ddanh gia, phan loai ¢ mirc

hoan thanh t6t nhiém vu:

1.

Cac tiéu chi quy dinh tai khoan 1, 2, 3, 4, 5 muc I (tiéu chi hoan thanh xuét sic
nhiém vu).

Hoan thanh 100% nhiém vu theo chwong trinh, ké hoach cong tac nam, bao dam
tién dg, chét lwong va hiéu qua.

Hoan thanh nhiém vy dét XUuét.

Co quan, to chirc, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100% nhiém vy
dugc giao theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam; hoan thanh nhiém vy dot XUAt.
Lanh dao, quan ly, diéu hanh thyuc hién nhiém vu bao dam tién do, chét lugng va
hiéu qua.

Co nang luc xay dung co quan, td chirc, don vi doan két, théng nhat.



III. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu
nhwng con han ché vé nang luc

Céng chirc dat cdc tiéu chi quy dinh tai khodn 1, 2 muc I va cé6 mgt trong cdc

tiéu chi sau ddy thi danh gid, phan logi ¢ mirc hoan thanh nhiém vu nhung con
han ché vé nang luc:

1.

Co quan, t6 chirc, don vi dugc giao 1anh dao, quan ly hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam.

Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhiém vu ciia co quan, to chirc,
don vi cham tién do.

Giai quyét cong viéc clia co quan, té chirc, don vi khong dung quy dinh cta
phap ludt, chua gy hdu qué phai c6 bién phap khéc phuc.

Cong tac lanh dao, quan ly, diéu hanh thyuc hién nhiém vu cta co quan, t6 chic,
don vi chua bao dam chét luong, hiéu qua.

Co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mét doan két.

IV. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc & mirc khong hoan thanh nhi¢m vu

Céng chirc c6 mdt trong cdc tiéu chi sau ddy thi danh gid, phan logi ¢ mirc

khong hoan thanh nhiém vu:

1,

Sl Y A o A

10.
11.

Khong thyc hién hodc vi pham dudng 16, chu truong, chinh sach cua Pang hodc
phép luat cua Nha nudc bi cap co thAm quyén xir ly ky luat hodc co quan c6
thdm quyén xu ly theo quy dinh.

Vi pham ky ludt, ky cuong hoédc quy ché 1am viéc cua co quan, to chirc don vi
nhung chua dén mirc bj xir ly ky luat & hinh thic cao nhét.

Khong hoan thanh nhi¢m vu tuong xtng véi chirc danh dang giir.

Thuyc hién nhiém vy, c6 sai pham den murc phai c6 bién phap khéc phuc.

Gay mét doan két trong co quan, tb chuc, don vi.

Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam.

C6 hanh vi ctra quyén, hach dich, gay khé khin, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing,
tham 0, lang phi bi xur ly ky luét.

Lién quan tryc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai cac co quan,

tb chirc, don vi dugc giao phu trach va bi xir ly theo quy dinh cta phép luat.

Co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh dudi 70%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam.

Chi dao, t6 chire thyc hién nhiém vu ¢6 sai pham dén muc phai c6 bién phap khéc phuc.

Co quan, td chire, don vi duge giao lanh dao, quan ly xay ra mét doan két.

B. PANH GIA VA PHAN LOAI VIEN CHUC/NGUOT LAO PONG
I. Tiéu chi danh gia, phén loai vién chirc/ngwoi lao dgng & mirc hoan thanh
xuat sic nhiém vu

1. Vién chirc khong gii chirc vy qudn ly va ngudi lao djng dat dugc tit cd cdc
tiéu chi sau day thi dinh gid, phén logi ¢ mirc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tbt, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, vuot tién do, co chit lugng,
hiéu qua; nghiém tuc chdp hanh su phan cdéng cong tac clia nguoi co tham

1



b)
c)

d)

b)

b)

quyén; c6 tinh than trach nhiém cao, chu dong, séang tao trong thuc hién nhiém
vu dugc giao.

Hoan thanh tdt cac nhiém vu dot xuét. -

Thyc hién ding, day du, nghiém tic cac quy dinh vé dao dure nghé nghiép, diéu
1, quy ché, noi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tim huyét v6i nghé nghiép, tan tuy
vaGi cong viéc.

Thuc hién nghiém tuc quy tic img xU clia vién chirc, c6 thai do lich sy, ton trong
trong phuc vy, giao tiép voi nhan dén; c6 tinh than doan két, hop tac hiéu qua,
phdi hop chat ché véi dong nghiép, co quan, don vi co lién quan trong qua trinh
thuc hién nhiém vu.

Cé it nhat 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hodc sang kién duoc 4p dung va
mang lai hiéu qua trong viéc thuc hién cong tac chuyén mén, nghé nghiép duoc
cap co tham quyén coéng nhan.

2. Vién chirc quan ly dat dugc tit cd cdc tiéu chi sau ddy thi dinh gid, phan
logi ¢ mikc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 1 muc I nay (tiéu chi vién chirc hoan thanh xuat
sdc nhiém vu).

Co y thuc chu dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chirc thuc hién cong viéc.
Trién khai va thuc hién tét co ché tu chu, tu chiu trach nhiém déi véi don Vi su
nghi€p cong lap theo quy dinh cua phap luét.

Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi lugng cong
viée, vuot tién do, c6 chét luong, hiéu qua.

IT. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chir¢/ngwdi lao dong & mire hoan thanh
tot nhiém vu

1. Vién chitc khong gii chirc vu quén Iy va nguoi lao dpng dat dwoc tit ci cde
tiéu chi sau ddy thi dinh gid, phan logi 6 mirc hoan thanh tot nhiém vu:

Co néng luc, trinh do chuyén moén, nghi¢p vu t6t, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, bao dam tién do chat luong,
hi€u qua; nghiém tuc chép hanh su phén cong cong tic cua ngudi co thdm
quyén; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Cac tiéu chi quy dinh tai dlem b, ¢, d khoan 1 muc I (tiéu chi vién chirc va nguoi
lao dong hoan thanh xuat séc nhiém vu duoc giao).

2. Vién chirc quan ly dat dwgc tit cd cdc tiéu chi sau ddy thi danh gia, phin
logi & mirc hoan thanh tot nhiém vu:

Cac ti€u chi quy dinh tai diém 1 muc II nay (tiéu chi vién chirc hoan thanh xuét
sic nhiém vu), diém b va c khoan 2 muc I.

Co quan, don vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong
viéc, bdo dam tién do, chét luong, hiéu qua.

III. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc/ ngwoi lao dong & mirc hoan
thanh nhiém vu



b)

1. Vién chirc khéng giit chirc vu qudn 1y va nguwoi lao dpng dat dwoc tit ca cdc
tiéu chi sau ddy thi danh gia, phan loai ¢ mirc hoan thanh nhiém vu:

Co nang luc, trinh d§ chuyén mon, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén dudi
100% cong viéc hoac nhiém vu theo hgp déng lam viéc da ky két, trong do co
cong viéc con cham vé tién do, han ché v& chit luong, hiéu qua; cé tinh than
trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

Céc tiéu chi quy dinh tai diém b, ¢, d khoan I muc I (tiéu chi vién chuc khong
giit chirc vu quan ly va ngudoi lao dong hoan thanh xuét sic nhiém vu).

2. Vién chive quéan ly dat dwoc tit cd cdc tiéu chi sau day thi dinh gid, phén
loai 6 mirc hoan thanh nhiém vu:

Céc tiéu chi quy dinh tai diém 1 muc III ndy (tiéu chi ctia vién chtrc khong gitr
chtrc vu quan ly hoan thanh nhiém vu).

Nghiém tuc thuc hién co ché tu chu, tu chiu trach nhiém déi véi don vi su
nghiép cong lép theo quy dinh cia phap luat.

Co quan, don vi dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi
100% khdi luong cong viéc.

IV. Tiéu chi danh gia, phan loai vién chirc/ ngwdi lao dong & mirc khong hoan
thanh nhiém vu

1. Vién chirc khong giiw chirc vu quan ly va nguoi lao dopng co mot trong cdac
tiéu chi sau ddy thi danh gia, phan loai 6 mirc khong hoan thanh nhiém vu:

Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky ket
Chua nghiém tac chap hanh sy phan cong cong tac ctia ngudi c6 thdm quyén;
thiéu tinh thén trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duogc giao.

Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khéng dat yéu cau.

Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu.

Vi pham quy tac ing xur, dao dirc nghé nghiép clia vién chirc, gay phién ha, sach
nhidu véi nhan dan dén muc phai xur ly ky luét.

C6 hanh vi chia r& ndi bd, gdy mat doan két tai co quan, don vi.

Khong c6 tinh thin phéi hop véi dong nghiép, co quan, don vi cé lién quan trong
qué trinh thuc hién nhiém vu dé anh huéng dén két qua hoat dong ctia don vi.

Vi pham ky luat, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén murc phai xtr
ly ky luét.

2. Vién chirc quan ly co mdt trong cdc tiéu chi sau day thi danh gida, phan loai
o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

Céc tiéu chi quy dinh tai diém 1 muc IV nay (tiéu chi vién chirc khong gitt chirc
vu khong hoan thanh nhiém vu).

Viéc quan ly, didu hanh thuc hién cong viéc han ché, khéng dat hiéu qua, khong
dap img yeu cau cong viéc.

Dbé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luét dén murc phai xtr ly ky luat.
Co quan, don vi dugc giao quén ly, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khdi luong
cong viéc.
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