THONG TAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dgc lap - Tw do - Hanh phic
$64090/HD-TTX Ha Néi, ngay 9 thdng{{nim 2021
HUGONG DAN

Panh gia, xép loai chit lwgng cong chire, vién chirc, ngwoi lao dong
va nhan sw giit chirc danh, chire vu tai doanh nghiép ctia TTXVN nim 2021

Can cik Nghi dinh 56 90/2020/NP-CP ngay 13/8/2020 ciia Chinh phil vé
danh gia, xep logi chdt lwong cdn bg, cong chikc, vién chikc;

Cdn cit Nghi dinh s6 159/2020/ND-CP ngay 31/12/2020 ciia Chinh phii vé
qudn Iy nguoi gitk chite danh, chitc vu va nguoi dai dién phan vén nha mibe tai
doanh nghiép;

Céin cit Quy dinh phén cdp quadn Iy 16 chike, bién ché va nhan Sy doi véi cde
don vi sy nghiép truc thugc TTXVN ban hanh kém theo Quyét dinh s6 308/0P-TTX
ngay 28/4/2009 ciia Tong gidm déc TTXVN:

TTXVN ban hanh huéng din danh gia, xép loai chét lugng cong chirc,
vién chirc, nguoi lao dong (CC, VC, NLD) va nhéan sy gitt chirc danh, chic vu
tai doanh nghiép (sau day goi tét 13 danh gia, xép loai chét lwong) nim 2021
trong nganh.

1. POI TUQONG PANH GIA, XEP LOAI

— Cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong lam viéc tai cic don vi su
nghiép cia TTXVN tlr 06 thang tré 1én.

— Nhén su gift chiic danh, chirc vy tai 02 cong ty TNHH MTV cua
TTXVN (chu tich hoi dong thanh vién, chu tich céng ty, thanh vién hoi dong
thanh vién, gidm déc, phé giam ddc, k1em so4t vién va ké toan trudng) (Dbi !
cac d6i twong ndy, thuc hién dénh gia, xép loai theo quy dinh tai Nghi dinh s6
159/2020/ND-CP.

2. MUC PICH, NGUYEN TAC, YEU CAU
2.1. Muc dich

Danh gig, xep loai chét lugng nhim 1am & vu diém, khuyét diém, mat
manh, mét yeu vé tu tudng, phdm chét chinh tri, dao duc, nang luc chuyén mon,
nghiép vu, két qua thuc hién nhiém vu duoc giao.

Két qua dénh gi4, xép loai chit lwong 12 can ctr dé bd tri, st dung, dao tao,
bbi dudng, ning ngach hogc thing hang chirc danh nghé nghiép, quy hoach, b
nhiém, bd nhiém lai, mién nhiém, didu dong, luan chuyen biét phai, khen
thudng, ky luat, dénh gia va xép loai chét luong dang vién va thuc hién céc
chinh séch khac di v6i cong chic, vién chitc, nguoi lao ddng va nhan sy gitt
chirc danh, chirc vu quan ly ctia doanh nghiép trong nganh.



2.2. Nguyén tic

Bé4o dam khach quan, cong bang, chinh xdc; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; bao dam dung thdm quyén quan 1y, danh gia can bd, cong
chtre, vién chirc.

Viéc danh gia, xép loai chét luong phai cin ctr vao chuc trach, nhiém
vu duoc giao va két qua thyuc hién nhiém vy, thé hién thong qua cong viéc,
san pham cu thé; dbi v6i can bd, céng chire, vién chuc lanh dao, quan ly pha1
gin v6i két qua thyc hién nhiém vy cia co quan, t6 chirc, don vi duoc giao
quan ly, phu trach.

Cong chure, vién chirc, nguo*i lao dong c6 thoi gian cong tac trong ndm chua
du 06 thang thi khong thuc hién viéc danh gid, xép loai chét lugng nhung van phai
kiém diém thoi gian cong téc trong nam, trlr trudng hop nghi ché do thai san.

Cong chtic, vién chure, nguoi lao dong nghi khong tham gia cong tac theo
quy dinh cta phap luét trong ndm tir 03 thang dén dudi 06 thang thi van thyc hién
danh gia nhung khong xép loai chét lugng & mirc hoan thanh 6t nhiém vu trd 1én.

Cong chiic, vién chic, ngudi lao déng chuyén cong tac thi co quan, tb
chirc, don vi méi c6 trach nhiém danh gia, xép loai chét luong. Trudng hop co
thdi gian céng tic & co quan, td chirc, don vi cii tir 06 thang trd 16n thi phai két
hop véi ¥ kién nhén xét ctia co quan, t6 chic, don vi cii, trir trudng hop khéng
con co quan, tb chirc, don vi cil.

Cong chtic, vién chirc, ngudi lao dong nghi ché do thai san theo quy dinh
ctia phap luat thi két qua xép loai chét luong trong nam 1a két qua xép loai chat
luogng cta thoi gian 1am viée thyc té cia nim do.

3. THOI PIEM PANH GIA, XEP LOAI

Thoi diém dénh gid, xép loai chét lugng cong chirc, vién chirc, ngudi lao
dong (trudc khi thuc hién viéc danh gid, xép logi chat luwong dang vién va tong
két cong tdc binh xét thi dua, khen thwéng hang ndm cia t6 chire, don vi) 13
ngdy 30/11/2021 (két qud cong tde tinh dén hét ngay 30/11/2021).

Tai thoi diém danh gia, xép loai chét luong, trudng hop véng mit c6 1y do
chinh déng hodc nghi m, nghi ché d6 thai san theo quy dinh ctia phép luat, cong
chirc, vién chire, nguoi lao ddng co6 trach nhiém lam bao cao ty danh gid, nhan
mure xép loai két qué cong tac theo chure trach, nhiém vu dugc giao, gui tb chic,
don vi dang cong tac dé thuc hién viéc dénh gid, xép loai chét lugng theo quy
dinh tai Hudng dan nay.

4. TIEU CHI PANH GIA, XEP LOAI CHAT LUQNG CONG CHUC,
VIEN CHUC, NGUOI LAO PONG

* 4.1. Tiéu chi chung
4.1.1 Chinh tri tw twéng

— Chép hanh chi truong, dudng 101 quy dinh ctia Pang, chinh sach, phap
luat ciia Nha nude va cac nguyén téc td chirc, ky luat ciia Pang, nhét 1 nguyén
téc tap trung dan chi, ty phé binh va phé binh.




— C6 quan diém, ban linh chinh trj vitng vang; kién dinh 1ap trudng; khong
dao dong trude moi kho khén, thach thuec.

— Dit loi ich cia Pang, qudc gia - dan tdc, nhan dan, tip thé 1én trén loi
ich ca nhan.

— Co6 y thuc nghién ciru, hoc tép, van dung chd nghia Méc - Lénin, tu
twdng HO Chi Minh, nghi quyét, chi thi, quyét dinh va cac vin ban cia Dang.

4.1.2 Pao dikc, 16i sbng

— Khéng tham 6, tham nhiing, tiéu cuc, lang ph1 quan liu, co hoi, vu loi,
hach dich, ctra quyén; khong co biéu hién suy thodi vé dao dirc, 161 sbng, ty dién
bién, tu chuyén hoa.

— €6 16i sbng trung thuc, khiém tn, chan thanh, trong sang, gian di.

— C6 tinh than doan két, xay dung co quan, td chirc, don vi trong sach,
viing manh.

— Khéng d& nguoi than, ngudi quen lgi dung chiic vy, quyén han ctia minh
dé tryc loi.

4.1.3 Téc phong, 12 16i lam viéc

— Cé trach nhiém véi cong viée; ndng dong, sang tao, dam nghi, ddm lam,
linh hoat trong thuc hién nhiém vu.
— Phuong phap lam viéc khoa hoc, dan chu, dung nguyén tac.
— C6 tinh than trach nhiém va phéi hop trong thuc hién nhiém vu.
— C6 thai dd ding muyc va phong cach tmg xi, 18 161 1am viée chudn muc,
dap tmg yéu cu cia vin héa cong vu.
4.1.4 Y thirc tb chire ky luét

— Chép hanh sy phan cong cia t6 chirec.

— Thuc hién cac quy dinh, quy ché, ndi quy cua co quan, to chirc, don vi
noi cong tac.

— Thuec hién viéc ké khai va céng khai tai san, thu nhap theo quy dinh.

— Béo cdo day du, trung thyc, cung cép thong tin chinh xéc, khach quan vé
nhiing ni dung lién quan dén viéc thuc hién churc trach, nhiém vu duoc giao va
hoat dong cta co quan, to chirc, don vi véi cAp trén khi dugc yéu cau.

4.1.5 Két qua thure hién chirc trach, nhiém vu dwge giao

a) Dbi v6i cong chirc, vién chirc 13nh dao, quan ly:

— Quén triét, thé ché hoéa va thuc hién chu truong, duong 16i ctia Pang,
chinh sach, phép luat cia Nha nudc tai co quan, td chire, don vi.

- Duy tri ky luat, ky cuong trong co quan, td chirc, don vi; khong dé xay ra
cac vy, viéc vi pham ky luét, vi pham phép luat phai xt ly, tinh trang khiéu nai,
t6 cdo kéo dai; phong, chéng tham nhiing, lang phi trong pham vi co quan, t6
chirc, don vi.



— Léanh dao, chi dao, t6 chirc kiém tra, thanh tra, gidm sat, giai quyét khiéu

nai, t6 céo theo thdm quyén; chi dao, thuc hlen cong tac cai cach hanh chinh, cai
céch ché d6 cong vy, cbéng chic tai co quan, t6 chire, don vi.

— Xay dung chu:orng trinh, ké hoach hoat dong hang nim cia co quan, tb

chirc, don vi dugc giao quén 1y, phu trach, trong d6 xac dinh rd két qua thyc
hién céc chi tiéu, nhiém vy, lugng héa bing sén pham cu thé.

b) Déi vé6i vién chic, nguoi lao dong khong giit chirc vy lanh dao, quan ly:

— Két qua thyc hién nhiém vy theo quy dinh cia phép luét, theo ké hoach

dé ra hoic theo cong viéc cu thé duge giao; khdi luong, tién do, chit luong thuc
hién nhiém wvu.

4.2. Tiéu chi xép loai chét lwgng

4.2.1 Tiéu chi xép loai chAt lwgng cong chire

4.2.1.1. Tiéu chi xép loai chit lwgng cong chitc & mirc hoan thanh xuit sic
nhiém vu

Cong chie dat dugc tAt c4 cac tidu chi sau day thi xép loai chét luong &

murc hoan thanh xuét sic nhiém vu:

Thyec hién tdt cac quy dinh tai muc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tuong), 4.1.2 (Ve
dao dirc, 16i séng), 4.1.3 (Ve tac phong, 18 161 1am viéc), 4.1.4 (vé y thic td
chtic ky luat) va diém a. myc 4.1.5 (két qua thyuc hién chirc trach, nhiém
vu duge giao).

Céc tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cta phap luit,
theo ké hoach d ra hoic theo cong viée cu thé duoc giao ddu hoan thanh
dting tién do, bao dam chit luong, hiéu qua cao.

Lanh dao, chi dao, dleu hanh 6 chtrc, don vi, linh vuc cong tac dugc giao
phu trach hoan thanh tit ca c4c chi tiéu, nhiém vu, trong d6 it nhit 50%
chi ti€u, nhiém vu hoan thanh vugt mie.

100% co quan, t6 chirc, don vi thudc tham quyén phu trach, quan ly tryc
tiép duoc danh gid hoan thanh nhiém vy tr& 1én, trong d6 it nhét 70%
hoan thanh t&t hodc hoan thanh xut séc nhiém vuy.

4.2.1.2. Tiéu chi xép loai chét lwgng cong chire & mirc hoan thanh t6t nhiém vu

Cong chue dat dugc tat c4 c4c tiéu chi sau day thi xép loai chét luong &

mutc hoan thanh tét nhiém vu:

bap tng céc tiéu chi quy dinh tai myc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tuéng), 4.1.2
(vé dao duc, 16i séng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 16i lam viéc), 4.1.4 (vé ¥
thirc t6 chirc ky luat) va diém a. myc 4.1.5 (két qua thyc hién chirc trach,
nhiém vy dugc giao).

Céc tiéu chi vé két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh cua phép luit,
theo ké hoach d@ ra hoc theo cong viée cu thé duoc giao ddu hoan thanh
dtng tién do, bao dam chit lugng, hiéu qua.




Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac t& chi, don vi hodc nganh, linh vyc
cong tac dugc giao phy trach hoan thanh tht ca cac chi tiéu, nhiém vy,
trong do it nhét 80% hoan thanh ding tlen d0, bao dam chét luong.

100% t8 chirc, don vi thudc thdm quyén phu trach, quan ly truc tiép duoc
danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4.2.1.3. Tiéu chi xép loai chét lwgng cong chirc & mirc hoan thanh nhiém vu

Céng chirc dat dugc tit ca céc tidu chi sau day thi xép loai chét luong &

muc hoan thanh nhiém vu:

bap tng cac tiéu chi quy dinh tai muc 4.1.1 (ve chinh tri tu tuéng), 4.1.2
(vé dao durc, 16i sbng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 16i 1am viéc), 4.1.4 (véy
thirc t6 chuc ky ludt) va diém a. muc 4.1.5 (két qua thuc hién chiic trach,
nhiém vy dugc giao).

Céc tiéu chi vé& két qua thuc hién nhiém vu theo quy dinh ctia phap luit,
theo ké hoach d@ ra hoic theo cong viée cu thé dugc giao d&u hoan thanh,
trong d6 c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bdo dam chit luong, tién do
hoic hidu qua thép.

Lanh dao, chi dao, diéu hanh céc td chirc, don vi hodc nganh, linh vuc
cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70% céc chi ti€u, nhiém vu.

C6 it nhit 70% td chuc, don vi thudc thim quyén phu trach, quan ly truc
tiép duoc danh gia hoan thanh nhiém vu tré 1én.

4.2.1.4. Piéu 11. Tiéu chi xép loai chit lwong cong chitc & mirc khong hoin
thanh nhiém vu

Cong chitc c6 mot trong céc ti€u chi sau day thi xép loai chét lugng & mirc

khong hoan thanh nhiém vu:

C6 biéu hién suy thodi vé tu tuong chinh tri, dao duc, 16i sbng, tu dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cua cap c6 thdm quyeén.

C6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo quy dinh cia
phép luét, theo ké hoach d8 ra hoc theo cong viée cu thé duoc giao chua
bao dam tién do, chét luong, hidu qua.

T chirc, don vi hodc linh vuc cong tac dugce giao phu trach hoan thanh
dudi 50% cac chi tiéu, nhiém vu.

T4 chirc, don vi thudc thdm quyén phu trach, quéan 1y truc tiép lién quan
dén tham 6, tham nhiing, 18ng phi va bi xi 1y theo quy dinh ctia phap lust.
C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyuc thi nhi€ém vu bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.

4.2.2 Tiéu chi danh gia vién chirc va ngudi lao dong

4.2.2.1. Tiéu chi xép loai chat lwgng vién chirc va ngudi lao dong 6 mirc hoan
thanh xuat sac nhiém vu

Vién chirc va nguoi lao dong khong gilt chirc vu quan ly dat dugc tat ca

céc tidu chi sau déy thi xép loai chat luong & mirc hoan thanh xuét séc nhiém vu:



— Thuyec hién t6t cac quy dinh tai muc 4.1.1 (ve chinh tri tu tuéng), 4.1.2 (v&
dao dtre, 161 séng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 161 lam viéc) va 4.1.4 (vé y thirc
t6 chirc ky luat).

— Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong lam viéc da ky két, theo ké hoach
d& ra hodc theo cong viée cu thé duoc giao bao dam ding tién do, chét
luong, hiéu qua cao, trong d6 it nhit 50% nhiém vu hoan thanh vuot murc.

Vién chire va nguoi lao dong gitt chirc vy quéan ly dat dugc tAt ca cac tidu
chi sau day thi xép loai chét lugng & mutc hoan thanh xut sic nhiém vu:

— Thuyc hién tét cac quy dinh tai muc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tuong), 4.1.2 (Ve
dao dirc, 16i séng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 161 1am viéc), 4.1.4 (v& y thire tb
chic ky luat) va diém a. muc 4.1.5 (két qua thyc hién chiic trach, nhiém
vu duoc giao).

— Céc tidu chi vé& két qua thyc hién nhiém vu theo hop dong lam viée/lao
dong da ky két, theo ke hoach dé ra hoic theo cdng viée cy thé dugc giao
déu hoan thanh ding tién do, bao dam chét luong, hiéu qua cao.

— Phong hodc linh vyc cong tic dugc giao phy trach hoan thanh tt ca céc chi
tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhét 50% chi tiéu, nhiém vu hoan thanh vugt muec.

4.2.2.2. Tiéu chi xép loai chit lwgng vién chirc va ngudi lao dong & mirc hoan
thanh t6t nhiém vu

Vién chuc va nguoi lao dong khong gitt chirc vu quan ly dat dugc tat ca
cac tiéu chi sau d4y thi xép loai chét lvong & mitc hoan thanh tét nhiém vuy:

— Dap tng cac tiéu chi quy dinh tai muc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tudng), 4.1.2
(vé dao duc, 16i sbng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 16i lam viéc) va 4.1.4 (V8 ¥
thirc t6 chirc ky luat).

— Hoan thanh 100% nhiém vu theo hop dong 1am viéc da ky két, theo ké
hoach d8 ra hoic theo cdng viée cu thé dugc giao, bao dam ding tién do,
chét lwong, hidu qua.

Vién chirc va nguoi lao dong gitt chirc vu quan ly dat dugc tAt c& céc tiéu
chi sau dy thi xép loai chét lugng & muic hoan thanh t6t nhiém vuy:

— Dap mg cac ti€u chi quy dinh tai muc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tudng), 4.1.2
(vé dao duc, 16i sbng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 16i 1am viée), 4.1.4 (V8 y
thtrc t6 chirc ky luat) va diém a. myc 4.1.5 (két qua thyc hién chirc tréch,
nhiém vu duoc - 81a0).

— Céc tidu chi vé& két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong 1am viéc/lao
dong da ky két, theo ke hoach d ra hoc theo cong viéc cu thé dugc giao
déu hoan thanh dung tién do, bao dam chat lugng, hiéu qua.

— Phong hodc linh vuc cong tdc duge giao phu trach hoan thanh tAt ca cac
chi tiéu, nhiém vy, trong d6 it nhat 80% hoan thanh ding tién do, bao dam
chét luong.




4.2.2.3. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc va ngwdi lao dong & mitc hoan
thanh nhiém vu

Vién chirc va ngudi lao dong khéng gift chirc vu quan 1y dat dwoc tt ca
cac tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

— Ddp tng cac tiéu chi quy dinh tai myc 4.1.1 (Ve chinh tri tu tudng), 4.1.2
(vé dao dtrc, 161 sdng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 161 1am viéc) va 4.1.4 (véy
thirc t& chirc ky luat).

— Céc tiéu chi v& két qua thuc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc/lao
dong da ky két, theo ké hoach d& ra hodic theo cong viée cu thé duogc giao
déu hoan thanh, trong d6 c6 khong quéa 20% tiéu chi chua bao dam chit
lwong, tién d6 hodc hiéu qua thép.

Vién chirc va nguoi lao dong gitt chirc vu quén ly dat dugc cac tiéu chi
sau day thi xép loai chat lugng & mirc hoan thanh nhiém vu:

— Pap tng cac tidu chi quy dinh tai myc 4.1.1 (vé chinh tri tu tudng), 4.1.2
(vé dao dirc, 16i sbng), 4.1.3 (vé tac phong, 18 16i 1am viéc), 4.1.4 (V8 y
thire td chirc ky luat) va diém a. myc 4.1.5 (két qué thuc hién chtrc trach,
nhiém vy dugc giao).

— Céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop ddng lam viéc/lao
dong dé ky két, theo k& hoach @ ra hosc theo cong viéc cu thé dugc giao
déu hoan thanh, trong d6 c6 khéng qua 20% tiéu chi chua bao dam chét
lwong, tién d6 hodc hiéu qua thip.

— Phong hodc linh vuc cong tac dugc giao phu trach hoan thanh trén 70%
cac chi tiéu, nhiém vu.
4.2.2.4. Tiéu chi xép loai chit lwong vién chirc va ngwdi lao dong & mitc khong
hoan thanh nhiém vu

Vién chirc va nguoi lao dong khong gilt chirc vu quan ly c6 mot trong cac
tiéu chi sau day thi xép loai chat lugng & muc khong hoan thanh nhiém vu:

— C6 biéu hién suy thodi vé tu tuorng chinh trj, dao duc, 16i séng, tur dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cia cép c6 tham quyeén.

— (6 trén 50% céc tiéu chi vé két qua thyc hién nhiém vu theo hop déng
lam viéc/lao dong da ky két, theo ké hoach d& ra hoic theo cong viéc cu
thé duoc giao chua bdo dam tién dd, chét lugng, hi€u qua.

— (€6 hanh vi vi pham trong qua trinh thyc thi nhiém vy bi xt ly ky luat
trong nam danh gia.

Vién chtrc va nguoi lao ddng gift chirc vu quan ly c6 mot trong céc tiéu
chi sau day thi x€p loai chat lugng & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

— C6 biéu hién suy thoai v& tu tuorng chinh tri, dao duc, 16i sbng, ty dién
bién, tu chuyén héa theo danh gia cia cap c6 thim quyén.

— C6 trén 50% cac tidu chi vé két qua thyc hién nhiém vy theo hop dong
lam viée da ky két, theo ké hoach d& ra hoic theo cong viée cu thé duoc
giao chua bao dam tién do, chét lwvong, hidu qua.



Phong hodc linh vuc cong tac duge giao phu trach hoan thanh duéi 50%
cac chi ti€u, nhiém vu.

Phong thudc thdm quyén phuy trach, quan ly truc tiép lién quan dén tham
0, tham nhfing, lang phi va bj xtt ly theo quy dinh ctia phap luat.

C6 hanh vi vi pham trong qua trinh thuc thi nhiém vu bj xt ly ky luat
trong nam danh gia.

5. THAM QUYEN PANH GIA, XEP LOAI

Tong giam déc danh gia, xép loai chét luong cac phé tdng giam dbc va
cac trudng ban va tuong duong.

Thii truéng don vi ddnh gia, xép loai chét lu'o‘ng cac phé trudng ban va
tuong duong; vién chirc va nguoi lao dong gift chitc vu quan ly (truéng
phong, phé truéng phong va tuong duong); cac trg 1y (neu cd); vién chirc
va nguodi lao dong khong gilt chirc vu quan Iy (c6 y kién ctia Trudng
phong tru’orng hgp don vi c6 cap phong).

Giam doc Co quan TTXVN khu vire phia Nam: Thyc hién dénh gia,
xép loai chét lugng nhan sy theo thdm quyén va thuc hién dnh gia, Xep
loai chét luong céc truéng co quan thuong trd (CQTT) va phéng vién
thuong trd tir Ninh Thuén tré vao sau khi tham khao bién ban hop cua tip
thé CQTT vay kién cta chi uy chi bo noi dang vién ciia CQTT sinh hoat.
Giam déc Co quan TTXVN khu vue mién Trung - Tay Nguyén: Thyc
hién danh gid, x€p loai chét lugng nhan sy theo thdm quyén va thuc hién
déanh gia, xep loai chét lugng céc truong CQTT va phoéng vién thuong tr tai
cac tinh mién Trung - Tay Nguyén sau khi tham khao bién ban hop cta tap
thé CQTT va y kién cta chi Uy chi bg noi dang vién ctiia CQTT sinh hoat.
Trwo‘ng ban Thw ky bién tap va Quan h¢ 601 ngoai: Thyc hién danh
gia, xép loai chét luong nhén sy theo thdm quyén va thyc hién danh gia,
xép loai chat luong dbi véi céc truong CQTT va phong vién thuorng tra
ngodi nude sau khi tham khao bién ban hop ciia tap thé CQTT va ¥ kién
cua chi Uy chi bd noi dang vién ctia CQTT sinh hoat.

Trwéng ban bién tap tin Trong nwée: Thyc hién danh gia, xép loai chét
lu*ong nhan sy theo thim quyen va thuc hién d4nh gia, xép loai chit luong
cac truong CQTT va phdéng vién thuong tra tir Quang Binh trd ra sau khi
tham khao bién ban hop ctia tap thé CQTT va y kién cua chi ¢ uy chi bo noi
dang vién cua CQTT sinh hoat.

* Thi trwéng don vi chii quén thyc hién dénh gia, xep loai chét lugng
theo thdm quyén déi véi vién chiic va nguoi lao dong cua cac phong dai
dién/chi nhdnh ciia minh tgi khu vwe phia Nam va/hodc khu vuc mién
Trung - Tdy Nguyén. Khi nhan xét, danh gid, xép loai chit luong, thu
truéng don vi tham khao y kién nhan xét bang vin ban cia Giam déc Co
quan TTXVN khu vyc phia Nam va/hodc Gidm d6c Co quan TTXVN khu
vuc mién Trung - Tay Nguyén.




6. TRINH TU, THU TUC PANH GIA, XEP LOAI
6.1. Trinh tw va thi tuc danh gia, xép loai chét lwong cong chirc
6.1.1 Trinh tw va thi tuc danh gia, xép loai chat hrgng cic phé tdng giam déc

Céc pho téng giam dbc lam béo céo ty danh gia két qua cobng tac theo
chirc trach, nhiém vu dugc giao (theo mdu sé 02) va trinh bay bdo céo tai cudc
hop d& moi nguoi dong gdp ¥ kién. Céc y kién dugc ghi vao bién ban va thong
qua tai cudc hop.

Thanh phén dy hop: dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién
TTXVN va tha trudng cac don vi ma phod téng gidm ddc dugc giao phu trach.

Dang uy TTXVN c6 y kién bing van ban vé& nhén sy dugc danh gia, xép
loai (c6 tham khdo y kién ciia chi 4y chi bé noi cong chikc sinh hoat).

Téng gidm dbc tham khao cac y klen tham gia tai cudc hop va y kién cta
bang uy TTXVN quyét dinh dénh gia, xép loai chit luong céc pho tong giam dbc.

6.1.2 Trinh tw va thi tuc danh gia, xép loai chit lwong trwéng ban, pho
trwéng ban va twong dwong

Trudng ban, pho trudng ban va tuong du’orng lam bdo cdo ty danh gia két
qua cong tac theo chirc trach, nhiém vu dugc giao (theo mdu s6 02) va trinh bay
béo céo tai cudc hop cia don vi d8 moi ngudi déng gop y kién. Céc y kién duoc
ghi vao bién ban va théng qua tai cudc hop.

— Déi véi cac don vi c6 cap phong thi thanh phan tham dy goém: truéng ban,
cac phé trudng ban va tuong duong, tru:("mg cac ph(‘)ng truc thudc, dai
dién cap Uy dang, cong doan, doan thanh nién cta don vi.

_ Déi vé6i don vi khong c6 cAp phong, thanh phan tham dy gbm toan thé
CC, VC, NLD cua don vi.

Cép uy dang cung cap ctia don vi co y kién bang van ban ddi véi cong
chirc duge danh gia, xép loai chat lwong (co tham khéo ¥ kién cia chi iy chi bo
noi cong chite sinh hoat, déi véi don vi ¢6 dang 1)

Téng gidm doc tham khao cacy kién tham gia tai cudc hop va y kién ctia cAp
Uy cua don vi quyét dinh dénh gia, xép loai chét lugng d6i véi cac trudng ban va
tuwong duong.

Thu truéng don vi tham khao cacy kién tham gia tai cudc hop cua don vi
va y kién cta cap uy dang clng cap thyc hién danh gia, xép loai chat luong dbi
v6i pho trudng ban va tuong duong.

6.2. Trinh tu, thi tuc danh gia, xép loai chat lwgng vién chirc va ngudi lao djng

6.2.1 Trinh tw, thi tuc danh gia, xép loai chét lrgng vién chirc va ngudi lao

dong giit chirc vu quan ly (trwéng phong, phé trwéng phong va twong dwong)

— Vién chitc va nguoi lao dong gitt chirc vu quéan ly 1am bao cao tu danh gia két
qua cong tac theo nhi€ém vu duoc giao (theo madu s6 03).
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— Trinh bay béo cdo ty dénh gid két qua cong tac tai cudc hop cua phong dé
toan thé vién chirc va ngudi lao dong trong phong déng gép ¥ kién. Cac y
kién dong gop duoc ghi vao bién ban va thong qua tai cude hop.

— Chi uy chi by noi vién chirc va ngudi lao dong ctia phong sinh hoat c6 y
klen bang vin ban déi véi vién chic va nguoi lao dong dugce danh gid va
xép loai chét lucmg

— Thu truéng don vi tham khao y kién tham gia ctia phong vay kién ctia cép
Uy dang cua don vi d& quyét dinh viéc dénh gid, xép loai chét luong céc
trudng phong true thudc.

— Thu truéng don vi tham khao y kién nhan xét bang vén ban va & nghi cia
truéng phong dé xem xét, quyét dinh viéc danh gia, xép loai dbi véi cac phd
truong phong (T mong phong tham khdo y kién tham gia tgi cudc hop cua phong
va y kién ciia chi 4 uy chi bé noi vién chirc va nguoi lao dong ciia phong sinh hoat,
co trach nhiém nhdn xét bang vén bén va dé nghi thi truong don vi xem xét,

quyét dinh viéc danh gid, xép logi dbi véi cde Phd trudng phong ciia minh,).

* Poi véi chc trg' ly: Thu trudng don vi thuc hién dénh gia, xép loai chat
luong can cur két qua thyc hién mang cdng viéc cla trg ly va c6 tham khao y
kién ctia cAp uy don vi.

6.2.2 Trinh ty va thi tuc d4anh gia, xép loai chit lwrgng vién chirc khong giir
chirc vu quén Iy va nguoi lao dong

— Vién chitc va ngudi lao dong lam bdo cdo tu danh gia két qua cong tac
theo nhiém vy duoc giao (theo mdu sé6 03).

— Trinh bay bao céo tu ddnh gi4 tai cudc hop ctia phong d& moi ngudi dong gop
y kién. Cécy y kién doéng gop duge ghi vao bién ban va théng qua tai cuge hop

— Trudng phong tham khdo y kién cta tap thé phong dé xuit mic danh gia,
xép loai chit luong vién chirc khong gitt chirc vu quén ly va ngudi lao dong.

— Thu don vi cin cr dé xuat muc danh gia, xep loai chét luong vién chirc va
ngudi lao dong dé quyét dinh danh gid, xép loai chét lugng.

* Poi voi don vi khong c6 cap phong thi t6 chtic hop toan thé CC, VC,
NLD trong don vi dé thyc hién dénh gid, xép loai chit luong vién chirc khong
gitr chirc vu quan ly va ngudi lao dong cia don vi.

7. THONG BAO, LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, XEP LOAI
7.1. Théong bio két qua danh gid, xép loai

— Thu truéng don vi théng bao két qua danh gia, xep loai chét lwong CC,
VC, NLD bang vin ban cho CC, VC, NLD va quyét dinh hinh thirc cong
khai trong don vi, trong d6 wu tién 4p dung hinh thirc cong khai trén méi
truong dién tu.

— Sau khi nhin dugc théng béo ket qua danh gia, xép loai chit lugng CC,
VC, NLD ctia cdp c6 thim quyen truong hop CC, VC, NLD khong nhét
tri voi ket luan danh gi4, xép loai chit luong thi c6 quyen kién ngh1 Viée
giai quyét kién nghi do ngudi cé tham quyén danh gia, xép loai giai quyét.
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7.2. Luwru trik ti liéu danh gia, xép loai

Két qua danh gia, xep loai chét lugng dugce thé hién bang vin ban, luu vao
hd so CC, VC, NLD va hd so danh gié, xp loai chét lugng ctia don vi, bao gém:

Bang tong hop danh sach CC, VC, NLD dugc danh gi4, xép loai chét
luong cua don vi (mdu sé 04, 05)

Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia

Phiéu danh gia, xép loai chét lugng cong chirc (MaNu 56 02) va Phiéu dénh
gid va xép loai vién chirc va nguoi lao dong (Méu 56 03)

Nhén x¢t cua cép Uy noi cong tac (néu co)

Két luan va thong bao bang vén ban vé két qua danh gia, xép loai CC,
VC, NLD cua cép cd thim quyen

Hb so giai quyet kién nghi vé két qua danh gid, xép loai chét luong CC,
VC, NLD (néu cd)

Céc van ban lién quan khac (néu cd).

8. TO CHUC THUC HIEN

Thu trudng cac don vi trong nganh c6 trach nhiém t6 chirc danh gia, xép
loai chét lugng cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong nam 2021 theo quy dinh
tai Hudng dan ndy va giti ho so dinh gid, xep logi chit lwgng vé Ban To chirc
- Cdn bj truwée ngay 06/12/2021, (giri ban gidy va ban mém vao dia chi email
teebttx@gmail.com), cu thé nhu sau:

L.

8.1. Péi véi cac don vi sy nghiép chua dwge phin cip quan ly td chiic, s6 hrong
ngwdi lam viée va nhan sy

Béang téngNth két qua déanh gia, xép loai chat lwong CC, VC, NLD cua
don vi (mau so 04, 05)

2. Phibu danh gia, x8p loai chét lugng CC, VC, NLD (theo mdu s6 02, 03)
3.
4
5

Bién ban cudc hop nhan xét, danh gia

. Nhan xét ctia cap iy noi cong tac (n€u co)
. Cac van ban khéc cd lién quan (n€u c9).

8.2. P6i voi cac don vi sw nghiép dam bio toan bd chi thwong xuyén

. Bang tong hop két qué danh gia, xép loai chét lugng CC, VC, NLD cua

don vi (theo mau so 04, 05)

. Phidu danh gia, xép loai chit luong (theo mdu s6 02, 03) @i v6i nhan su

quan ly tir trudng phong va tuong duong trd 1€n va nhan sy gilt ngach/hang
cao cap.

* Pon vi luu trit phiéu danh gid, xép loai chét luong cia cac nhan sy do
don vi quan 1y hd s0; bién ban cudc hop nhan xét, danh gia; bang téng hop
két qua danh gia, xép loai; nhan xét cua cap Uy noi cong tac (néu co); ho
so giai quyét kién nghi v& két qua dénh gia, xép loai chét lwong (néu cd)
va cac vin ban khac c6 lién quan (néu cd).
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8.3. Poi voi cac don vi sw nghiép tw ddm bao mot phin chi thwong xuyén, hach
toan dfc 1ap, cé con diu va tai khoan riéng

1. Bang tong hop két qua danh gid, xép loai chét luong CC, VC, NLD cuia
don vi (theo mau 56 04, 05)

2. Phiéu dénh gia, xép loai chét luong (theo mdu sé 02, 03) d6i v6i nhan sy

quan ly tir pho tru’ong phong va tuong duong trd 1én va nhan su giit
ngach/hang chuyén vién chinh va tutong duong tr¢ [én.
* Pon vj luu trit phiéu dénh gia, xép loai chat luong cua cac nhan sy do
don vi quan ly ho so; bién ban hop nhén xét, danh gla bang tong hop két
qua danh gia, xép loai ; nhén xét cla cap Uy noi cong tac (néu co); hd so
giai quyét kién nghi v& két qué danh gia, xép loai chat luong (néu ¢d) va
céc van ban khéc c6 lién quan (néu cd).

Trong qua trinh trién khai, néu c6 vuéng méc, dé nghi don vi trao dbi véi
Ban T$ chirc - Cén bd (d/c Hoang Thi Lé Huyén, DTNB: 2284 — 39.33.05. 41)
& théng nhét thyc hién./.

Noi nhan: TL TONG GIAM DOC

- TGD va cac PTGD (dé bao c4o); AN TO CHUC-CAN BO

- Céc don vi trong nganh;
Quang Son

- Cac CQTT ¢ trong va ngoai nudc;
- Luu: VT, TCCB.
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