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QUYET PINH

Ban hanh ti¢u chuan chirc danh linh dao, quén ly
trong cac don vi sw nghiép cia Thong tan xa Viét Nam

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM

Cén ctr Quy dinh s6 89-QD/TW ngay 04 thang 8 nam 2017 ctia B6 Chinh
tri vé khung tiéu chuan chirc danh, dinh hudng khung tiéu chi dénh gia can bod
lanh dao, quan 1y céc cap;

Céan ctr Quy dinh s6 105- QD/TW ngay 19/12/2017 cua Bo Chinh trj quy
dinh vé phan cap quan ly can bo va bd nhiém, gidi thiéu can bo tmg ci;

Cén ctr Quyet dinh s6 75-QB/TW ngay 21/8/2007 cta Ban Bi thu ban hanh Quy
ché b6 nhiém, mién nhiém, khen thuéng, ky luat can bd 1anh dao co quan bao chi; /-/*\

Can cu Luét can bd, cong chire ngay 13 thang 11 nam 2008,;

Can ctr Luat vién chirc ngay 15 thang 11 nam 2010; U o\ |

Cén ctr Nghi dinh so 118/2017/ND-CP ngay 26/10/2017 ctia Chinh phu quy dm\.h
chirc néng, nhiém vy, quyén han va co cAu t chirc ctia Thong tAn xa Viét Nam (T'IXVN)

Céan cir Nghi dinh s6 24/2010/NB-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phii quy
dinh vé tuyen dung, sur dung va quan ly cong chirc;

Can cr Nghi dinh sb 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phi vé
tuyén dung, su dung va quan ly vién chuec;

Can cu Nghi dinh 56 161/2018/ND-CP ngay 29/11/2018 cta Chinh phu stra
ddi, bé sung mot sb quy dinh vé tuyén dung cong chure, vién chure, nang ngach
cong chire, thing hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mét s6 loai cong
viéc trong co quan hanh chinh nha nudc, don vi sy nghi€p cong lap;

Can ctt Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh phu vé
dao tao, bdi dudng can bo, cong chirc, vién chirc;

Can ctr Quy ché bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, tir chirc, mién nhiém
can bg, cong churc 1anh dao, ban hanh kém theo Quyét dinh s6 27/2003/Qb-TTg
ngay 19/02/2003 cta Thu tudng Chinh phu;

~ Can ct Chi thi s6 28/CT-TTg ngay 18/9/2018 cua Thu tuéng Chinh phu vé
da“iy manh bdi du&ng trude khi bd nhiém chie vu lanh dao, quan ly ddi véi can
bo, cong chire, vién chur;

Céan ctr Thong tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/05/2019 ctia B6 Noi vu sira
do6i quy dinh vé tuyén dung cong churce, vién chie, nang ngach ngach cong chie,
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuc va thuc hién ché do hop dong mot
50 loai cong viéc trong co quan hanh chinh nha nuéc, don vi sy nghlep cong lap;

Céan ctr Thong tu s6 01/2018/TT-BNV ngay 08/01/2018 cua Bo Noi vu
huéng din Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ctia Chinh phtl vé& dao tao, bdi dudng
can bg, cong chure, vién chirc;




Cén ctr Thong tu sb 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014 ctia B Thong tin
va Truyén théng quy dinh chuén k§ nang str dung cong nghé thong tin;

Cin ctt Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bd Gido
duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam;

Xét dé nghi cua Trudng ban T chic - Cén bd,

QUYLET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay tiéu chuén chirc danh lanh

dao, quan Iy trong cac don vi su nghiép cia TTXVN, gom:

—  Trudng ban bién tap, Tong bién tép va tuong duong

— Truong ban chirc ndng va tuong duong

—  Phé trudng ban bién tap, Phé tong bién tap va tuong duong

— Pho trudng ban chirc nang va tuong duong ,

— Trudng phong chirc nang va tuong duong

— Trudng phong bién tip va twong duong

—  Pho truong phong chirc nang va tuong duong

— Pho truong phong bién tap va tuong duong

—  Truéng Co quan thuong tra TTXVN & trong nudc

—  Trudéng Co quan thuong trd TTXVN & ngoai nudc

Piéu 2. Tiéu chuin chirc danh lanh dao, quan ly néu tai Diéu 1 1a cin clr
dé thuc hién viéc dao tao, bdi dudng, bd nhiém, bd nhiém lai, luan chuyén, diéu
dong, cho tir chire, mién nhiém, danh gia va thuc hién ché d¢, chinh sach dbi véi
cong chuc, vién chuc gilt cac chuc danh lanh dao, quan ly tuong Uing.

Cac nhan su khi duoc bd nhiém hodc diéu dong, bd nhiém nhung chua
dap tmg du tidu chuén dbi v6i chirc danh can bd nhiém theo céc van ban mai cia
Pang va Nha nudc thi TTXVN s€ ap dung cac van ban do trong khi chd ban
hanh céc tiéu chuan cap nhat caa TTXVN.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé céc quyet dinh
s6 76, 77, 78, 79/QD-TTX(TCCB) ngay 19/01/2006, cac “quyét dinh s6 111, 112,
113, 114/QD-TTX(TCCB) ngay 16/02/2006 va cac quyet dinh s6 318, 319/QD-
TTX (TCCB) ngay 04/5/2006 ctia Téng giam doc TTXVN ban hanh céc tiéu chuan
chirc danh Trudéng ban, Phd trudng ban, Trudng phong, Pho truéng phong va |
tuong duong va Trudng Co quan thudng tra trong va ngoai nude cua TTXVN. |

Piéu 4. Chanh vian phong, Trudng ban T chirc-Can bo va thii trudng céc
don vi khac ciia TTXVN cin cir Quyét dinh thi hanh./. ;‘/

Noi nhin: V& TéNG\GIAM POC
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TIEU CHUAN CHUC DANH LANH bAO, QUAN LY
-'TRONG CAC PON VI SUNGHIEP CUA THONG TAN XA VIET NAM

7 (Ban hanh kém theo Quyez dinh s6 24 /QD-TTX, ngay 8./12/2019
ciia Tong gidm déc TTXVN)

Chuong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Tiéu chuan chirc danh lanh dao, quan ly nay dugc ap dung trong céc don
vi su nghiép thudéc TTXVN.

2. Céc chire danh 13nh dao, quan 1y trong cac don vi su nghiép ctia TTXVN, gom:

— Trudng ban bién tip, Téng bién tap va tuong duong

— Trudng ban chiic nang va tuong duong

—  Pho trudng ban bién tép, Phoé tong bién tap va tuong duong
— Pho trudng ban chirc nang va tuong duong

— Truong phong chitc nang va tuong duong

— Trudng phong bién tap va tuong duong

— Pho trudng phong chirc nang va tuong duong

— Phé trudng phong bién tap va tuong duong

—  Truong Co quan thuong tri TTXVN ¢ trong nudce

—  Truong Co quan thuong tra TTXVN ¢ ngoai nudc.

3. Tiéu chudn chirc danh lanh dao, quan ly quy dinh tai khoan 2 Piéu nay ap
dung ddi véi cac cong chire, vién chire khi xem xét d& nghi cip c6 tham quyén
b6 nhiém, bd nhiém lai.

Piéu 2. Ban thuong vu Dang uy va Téng gidm dbc TTXVN xem xét, quyét
dinh cac truong hop déc biét vé tiéu chuan chire danh lanh dao, quan ly.

Ngodi tiéu chudn chung va céc tiéu chuan cu thé quy dinh tir Didu 3 dén Piéu
19, néu trong thot gian tdi, cap c6 tham quyén cua Dang va Nha nudce ban hanh tiéu
chuan riéng cho timg chtrc danh thi thuc hién theo quy dinh do.

Chwong 11
TIEU CHUAN CHUNG

Piéu 3. Tiéu chuin vé chinh tri, tw twéng
. Trung thanh véi lgi ich cua Pang, cuia quéc gia, dan toc va nhan dan; kién
dinh chi nghfa Méc - Lénin, tu tuéng H6 Chi Minh, muc tiéu, ly tuéng vé
ddc lap dan toc, chu nghia xa hoi va duong 16i d6i méi cua Dang,
2. C6 lap trudng, quan diém, ban linh chinh tri viing vang, kién quyét ddu tranh
bao vé Cuong linh, duong 1i ctia Pang, Hién phép va phép luét cia Nha nudc.
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Co tinh than yéu nudc, dit lgi ich cha Pang, quoc gia - dén toc, nhan dan,
tap thé 1én trén lgi ich ca nhan; san sang hy sinh vi su nghiép cua Dang, vi
ddc lap, tu do ctia T6 quoc, vi hanh phuc cia nhan dan.

Yén tam cong tac, chap hanh nghiém su phan cla cua t6 chuc va hoan thanh
tot moi nhiém vu duoc giao.

Diéu 4. Tiéu chuin vé dao dirc, 16i sng, y thire t6 chire ky luit

Co phém chit dao duc trong sang; 16i Séng trung thuc, khiém tén, chén
thanh, gian di; can, kiém, liém chinh, chi cong vo tu.

Tam huyét va c6 trach nhiém véi cong viéc.

Khéng tham vong quyén luc, khéng héo danh.

C6 tinh than doan két, xdy dung, guong miu, thuong yéu déng chi, dong nghiép.

Khéng tham nhiing, quan li€u, co hdi, vu loi va tich cuc dAu tranh ngan chan,
day [ céc biéu hién suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i song, nhimng
biéu hién “tu dién bién”, “tu chuyén héa” trong ndi bo; kién quyet dau tranh
chong quan liéu, cira quyén, tham nhiing, lang phi, chi nghia ca nhan, 16i
song co hoi, thue dung, bé phai, loi ich nhom, noéi khong di doi véi lam.

Céng bang, chinh truc, trong dung nguoi tai, khong dé nguoi than, nguoi
quen lgi dung chirc vu, quyén han ciia minh de truc loi.

Tuan thu va thuc hién nghiém céc nguyén téc to chic, ky ludt ctia Pang,
nhét 1a nguyén tic tip trung dén cha, tu phé binh va phé binh.

Nghiém chinh chap hanh Quy ché lam viéc cia TTXVN, ctia don vi; chép hanh
tot ky luat thong tin, ky ludt phat ngén; chudn muc va trach nhiém khi tham gia
mang x4 hdi va cac phuong tién truyén thong khéc.

. oA A A A . A
Pieu 5. Tieu chuan ve hieu biet

Ném vitng chi truong, duong 16i dbi néi, déi ngoai ciia bang; chinh sach va
phap luat cia Nha nudc; dac biét la cac van ban lién quan dén chuyén man,
chuyén nganh; cac quy dinh, quy ché cta nganh va cia don vi. Biét van
dung va to chuc thyc hién cac van ban do trong cong viéc hang ngay.

Hiéu biét vé dinh huéng phat trién, quy dinh, quy ché ctia nganh va ctia don V.
Hiéu biét vé tinh hinh chinh tri, kinh té, vdn hoa, xd hdi, an ninh, quédc
phong, déi ngoai clia dat nudc va tinh hinh cac nude trong khu vuc va trén
thé gidi lién quan dén linh vuc cong tac.

e A A A A \ A
Piéu 6. Tiéu chuan ve trinh do

Co trinh d§ ly luén chinh tri; kién thirc quéc phong, an ninh; kién thirc, ky
nang quan ly nha nuéc ¢ cép tuong tmg theo tiéu chuan chiic vu lanh dao,
quan ly; kién thite k§ néng chuyén nganh theo quy dinh cta Dang, Nha nudc.
Tt nghiép dai hoc tro 1én.

C6 trinh dd tin hoc dat chuan k¥ nang st dung cong nghé thong tin co ban
hoac tuong duong trd 1én theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT




ngay 11/3/2014 ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh chuén k§ ning
su dung cong nghé thong tin, hodc trinh dg trung cép tin hoc tré [én.
Péi véi cac don vi hodc phong thuc hién céng tac tin hoc phai cé bang tbt
nghiép tin hoc tré [én.

4. C6 trinh dé ngoai ngir can thiét va phu hop.

Riéng nhén sy quan ly Phong bao vé va Boi xe khong nhat thiét phai dap
ung du tiéu chuan vé trinh do, nhung phai dam bao nghiép vu ky thuét va
chuyén moén theo chirc trach dé dam duong nhiém vu.

. A oA A A~ \ r
Dieu 7. Tieu chuan ve niang luc va uy tin

I. Cé nang luc téng hop, phan tich, danh gia, nhan dinh va du bao tinh hinh
thudce linh vuc cong tac.

2. C6 kha ning phat hién nhitng méau thuan, thach thirc, thoi co, thuén 1o, vén
dé mai, khé va nhirng han ché, bét cap trong thuc tién; dé xuit nhiing nhiém —
vy, giai phap phu hgp, kha thi, hiéu qua dé phat huy, thic day hosc thao gd.

3. Co nang luc thyc tién, nidm chéc va hiéu biét co ban tinh hinh thyuc t& dé cu s
thé héa va té chire thuc hién cé hiéu qua céc chu truong, duong 16i cia Pang, |
chinh sach, phap luat ciia Nha nudc ¢ Iinh vue céng tac dugce phan céng,.

4. Can cu, chiu khé, niang dong, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu trdch I
nhiém va vi nhan dan phuc vu. Co6 kha niang lanh dao, chi dao; guong mau, )
quy tu va phat huy stc manh téng hop cla tap thé, ca nhan; duge can bo, ‘

I

dang vién, quan chiing nhan dan tin tudng, tin nhiém.
Diéu 8. Tiéu chuan ve sirec khoe, do tuoi va kinh nghiém

1. Du stc khoe dé thuc hién nhiém vu, duoc co quan y té ¢4 thAm quyén xac nhan.
2. Tubi b6 nhiém lan déu khéng qué 55 tudi ddi véi nam va khong quéa 50 tudi |
ddi véi nit,
Truong hop di giit chire vu nhung do nhu ciu céng tic ma duoc didu dong va
b nhiém gitt chirc danh méi twong dwong (') thi khéng tinh tudi nhu bd nhiém
lan dau. Truong hop cong chure, vién chire da thoi gitr chie vu lanh dao, quan ly
(da tir chue, bi cach chic...), néu dugce xem xét bo nhiém thi diéu kién vé tudi
dugc thuc hién nhu quy dinh khi b6 nhiém lan dau.
3. C6 kinh nghiém lanh dao, quan ly (d6i véi truong hop di timg gitr chic vu
lanh dao, quan ly) va kinh nghiém cong tac.

. A A . A A
Dieu 9. Mot so dieu ki¢n

1. C6ly lich c4 nhan day dd, o rang theo quy dinh cta phap luat.
2. Khong thudc cac truong hgp bi cdm dam nhiém chuc vu theo quy dinh cua
phép luat.

(") Chuc danh tuong duong trong Quy dinh nay duoc hiéu 14 cac chire danh dugc huéng cing
mot hé s6 phu cép chire vu lanh dao & cung cap quan ly.



_ Chuwong I1I _
TIEU CHUAN CU THE

Piéu 10. Chirc danh Truwdéng ban bién tdp, Tong bién tip va twong duong

1. Vi tri, chitc trach
Trudng ban bién tap, Téng bién tip va twong duong ciia TTXVN (sau day
goi chung la Truong ban) 1a nguoi ding dau mot ban bién tap, toa soan bdo, tap
chi, trung tdm théng tin hodc nha xuat ban (sau day goi chung I ban) cé trich
nhiém t chie thue hién nhiém vu théng tin ctia nganh theo chirc ning, nhiém vu
cua ban; chiu trach nhiém trudc Téng giam déc va trude phéap luat vé viée thuc
hién chirc trach, nhiém vu duoc giao.

2. Nhiém vu

—  Trén co s& chuong trinh cdng tac cliia nganh, tinh hinh chinh tri, kinh té - x&
hoéi ¢ trong nude va thé gidi, xdy dung céc chuong trinh, ké hoach céng tc
ctia ban theo dinh ky va dot xuét trinh Tdng giam déc phé duyét.

—  Chi dao, tb chirc thuc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac ciia ban.

— Xay dung dinh huéng, du kién théng tin; giai quyét, xir ly cac tinh hudng
thong tin phire tap, nhay cam thudc linh vuc théng tin cua ban.

— Quan ly chung coéng tac thong tin cua ban va chiu trach nhiém vé ndi dung
cac san pham thong tin do ban thuc hién.

— Chu tri x8y dyng chic nang, nhiém vy, quyen han, co ciu té chirc va quy
ché lam v1ec cua ban trinh Tong giam dbc quyét dinh.

— Quan ly vé t6 chirc, nhan sy, tai chinh, tai sin cda ban theo thdm quyén.
Thuc hién cac ché do, chinh sach ctiia Nha nude va cia TTXVN dbi vai cong
chure, vién chirc va ngudi lao ddng cua ban theo quy dinh.

—  So két, téng két, danh gia két qua thuc hién chuong trinh, ké hoach cong tac
cua ban theo chirc ning, nhiém vu dugc giao.

—  Chd tri hodc tham gia céc dé tai nghién ctru khoa hoc, dé an cua nganh, cla
ban va céac don vi lién quan dén linh vuc thong tin cua ban.

— Tham gia xdy dung ndi dung, chuong trinh, tai liéu va thuc hi¢én bdi dudng
nghiép vu cho phong vién, bién tép vién cua TTXVN.

—  Xay dung va phat trién doi ngii cong chiic, vién chirc cua ban theo yéu cau
cong tac.

— Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng giam dée giao.

3. Tiéu chuén
a) Vé niang lyc va uy tin

— (Cé nang lyc tham muu cho Ban ldnh dao TTXVN vé dinh hudng thong tin
quan trong, hoach dinh chinh sach, ké hoach thdéng tin va cong tac khéc cua
nganh lién quan dén linh vuc thong tin cla ban.

— (Co kha nang tiép can va trién khai cong nghé lam béo hién dai.



- C6 nang luc d& ra phuong hudng, ké hoach théng tin; dinh huéng, du kién
thong tin; x ly nhiing thong tin phuc tap thudc linh vuc thdng tin cua ban;
hiéu dinh, duyét cac loai san pham théng tin ctia ban.

— Néam chéc va t6 chirc thuc hién c6 hiéu qua céc chu truong, duong 16i cua
Paéng, chinh sach, phap luat cua Nha nudc néi chung va trong linh vuc thong
tin, bao chi noi riéng.

— Co6 kha nang tham gia bdi dudng nghiép vu cho phong vién, bién tép vién
theo chuong trinh bdi dudng cua nganh.

— (Conidng luc quarl Iy va phét trién ddi ngti cong chure, vién chuc va nguoi lao dong;
c6 kha nang va phéat huy strc manh tong hop ciia tap thé, c4 nhan trong ban.

b) Ve trinh d

— Di duge bd nhiém chirc danh phong vién, bién tap vién hang Il hodc tuong
duong trg 1én.

Dcn vdi tong bién tap céc bao, tap chi va Giam dbe Trung tdm Truyén hinh Théng
tAn: da dugc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu béo chi va chuong trinh quan 1y nha
nudc vé béo chi.

—  C6 bing tét nghiép cao cép ly luan chinh tri hoac tuong duong tré [én.

— Co chimg chi bdi dudng kién thue, ky nang quan ly nha nude theo tiu
chuén chirc vu lanh dao, quan ly cép ban (vu) va tuong duong.

— C6 trinh dd ngoai ngit bac 3 hoic twong duong (%) trd 1én theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 ctia Bé Giao duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam, hoéc trinh
d¢ dai hoc ngoai ngir hodc tuong duong (®) tré 1én.

Péi voi ban hang ngay sir dung tiéng nudc ngoai, phai c6 bing tbt nghiép
dai hoc ngoai ngir hodc twong duong tré 1én.

¢) V& kinh nghiém quan Iy
—  Di dam nhiém chic vu Trudng phong bién tdp hoac cac chic vu lanh dao,
quan ly tuong duong trd 1én.
d) V& thé nha bao
— (6 thé nha bdo con higu luc (d6i voi tdng bién tap cac béo, tap chi va Giam
d6c Trung tam Truyén hinh Théng tén).

Piéu 11. Chitc danh Truwong ban chire ndng va twong duong

1. Vi tri, chire trach
Truong ban chue nang cia TTXVN la ngudi dimg dau mét ban, Vin phong
TTXVN, trung tdm khéng ldm nhiém vy théng tin va tuong duong (sau day goi

(3)Trinh do tuong dwong gdm: bic Bl trong Khung tham chiéu chung chau Au (CEFR); trinh
do C theo Quyét dinh so 177/QD-TCBT ngay 30/01/1993 cia Bo GD&DT quy dinh chuong
trinh tiéng Anh thuc hanh ABC; trinh d Bl theo Quyét dinh s6 66/2008/QD-BGDDT ngay
02/12/2008 quy dinh Chuong trinh g1a0 duc thudng xuyén vé tiéng Anh thyc hanh.

() Trinh dd twong duong dai hoc ngoai ngit: Co bang t6t nghiép dai hoc tré 1én duoe dao tao toan thoi
gian & nude ngoai, duge co quan 6 tham quyén cong nhén van bang theo quy dinh hién hanh.




chung la ban), cé chirc nang tham muu giup Téng gidm dbc quan ly chuyén
mon, chuyén nganh; chiu trach nhiém truge Tong giam déc va trude phap luat
vé viéc thuc hién chire trach, nhiém vu duoc giao.

2. Nhiém vu

— Trén co so ché d6, chinh sach cua Nha nuoc, chu truong cua nganh xdy
dung ké hoach cong téc dinh ky va dot xuat cia ban trinh Tong gidm déc
quyét dinh.

— Chu tri hoac tham gia x4y dung cac dé an, chuong trinh, ké hoach cong tac,
quy hoach phét trién ctia nganh.

— Té chirc, chi dao va diéu hanh thyuc hién ké hoach cong tac cﬁa ban.

— Chu tri xdy dung chirc nang, nhiém vy, quyen han, co cdu té chirc va quy
ché cong tac clia ban trinh Tong glam ddc quyét dinh.

— Chu tri xdy dung, trinh Tng gidm ddc ban hanh cac van ban quy dinh, quy
ché, huéng dan trong pham vi toan nganh vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh cia ban. Tham gia kién nghi sira d6i cac vin ban quy pham phép luat,
céc ché d6 chinh sach cua céc co quan nha nuéc thude linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh cuia ban.

—  T6 chiic chi dao, trién khai, huéng dan, kiém tra trong toan nganh viéc thuc
hién cac quy dinh, quy ché, cac ché do, chinh sach ciia Nha nudc va cua
nganh thudc chuc nang, nhiém vu dugc giao va dé xudt cac bién phap, giai
phap thuc hién co hiéu qua

— T4 chuce so két, tdng két, danh gia két qua hoat dong cua ban, cua nganh vé
linh vuc chuyén mon, chuyen nganh dugc giao va dé xudt cac giai phép
nham ting cuong hiéu qua cong tac quan ly linh vuc duge giao ca ban.

— Té chirc cong tac tdng hop, béo céo, théng ke, luu trit tai liéu cua ban va cua
nganh thudc linh vuc chuyén moén, chuyén ngémh duoc giao.

— Chu tri t6 chirc bién soan, xdy dung tai liéu, td chirc tap hudn, huéng din
nghiép vu cho cac don vi trong nganh vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh cua ban.

— Chu tri hodc phdi hop giai quyét cac kién nghi, khiéu nai cta céng chirc,
vién chirc va ngudi lao dong trong nganh lién quan linh vuc chuyén mén,
chuyén nganh nhiém vu cua ban.

— Quan ly vé to chirc, nhan su, tai chinh, tai san cla ban theo tham quyén.
Thue hién cac ché do, chinh sach cia Nha nudc va cia nganh d6i véi cong
chirc, vién chirc va ngudi lao dong cua ban theo quy dinh.

— Chu tri hodc tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc, dé an cap nganh, cép
ban lién quan dén cong tac chuyén mon cua ban.

— Xay dung va phat trién d6i ngil cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cua
ban; quy tu va doan két cong chirc, vién chic va ngudi lao dong trong ban;
phdi hop chat ché véi cac to chiic, ca nhan c6 lién quan trong va ngoai
nganh dé thuc hién céc nhiém vu cia ban.

—  Thuc hién cac nhiém vu khac do Téng giam dbe giao.



3. Tiéu chuin
a) Vé ning lwe va uy tin

— (6 nédng lyc tham muu, to chie, quéan ly, diéu hanh, thuc hién cac chu
trrong, chinh sach ciia Pang va Nha nude vé linh vuc chuyén mén, chuyén
nganh cua ban trong pham vi toan nganh.

— (6 nang luc dé xuét, tham muu, hoach dinh chinh sach, chi tri xdy dung
hodc tham gia xdy dung céc dé 4n, chuong trinh cong tac cia nganh lién
quan dén chuyén mén, nghiép vu ctia ban.

— Co6 néang luc nghlen clru, x8y dung cdc vdn ban quan ly, hoach dinh chlen
luge va dé xuét cac giai phap, phuong phap thuc hién gidi quyét céc van dé
thuc tién dang dit ra thudce linh vie chuyén mén ctia ban.

—  C6 kha ning hudng dan, bdi dudng nghiép vu chuyén mén dbi véi cac don
vi, cong chtre, vién chirc, nguoi lao dong trong nganh.

—  Cé nang luc quan 1y va phét trién doi ngii céng chirc, vién chirc va ngudi lao
dong trong ban; phéi hop chit ché véi cac td chiic, ca nhan cb lién quan
trong va ngoai nganh dé thuc hién cac nhiém vu cla ban.

b) Vé trinh db

— P4 dugc bd nhiém vao ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong trd 1én.

— (6 bang tt nghiép cao cip ly luén chinh tri trd 1én.

— (6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quéan ly nha nudc theo tidu
chuan chtte vu lanh dao, quan ly cip ban (vu) va tuong duong.

— (o6 trinh d6 ngoai ngir bac 3 hodc tuong duong trd 1én theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh khung nang lyc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam, hodac trinh
do dai hoc ngoai ngit hodc tuong duong trd 1én.

¢) Vé kinh nghiém quén ly

— Dba dam nhiém chic vu Trudng phong hodc chirc vu lanh dao, quan ly tuong -
duong trd [én (doi voi cac don vi co phong truc thudc).

Piéu 12. Chirc danh Phé trwéng ban bién tip, Pho tong bién tip va
tuwong duong
1. Vi tri, chire trach

Phé truéng ban bién tap, Phé tong bién tép va tuong duong cia TTXVN
(sau day goi chung la Phé trudng ban) la cap pho clia trudng ban, tong bién tap,
gidm dbc trung tdm thong tin, giam dbc nha xudt ban, cé trach nhiém gitp
trudng ban, tong bién tap, giam dbc trung tAm théng tin, giam doc nha xudt ban
(sau day goi chung la Trudng ban) phu trach, chi dao mdt hoac mot sb linh vuc,
nhiém vu cong tac thudc chirc nang, nhiém vu cua ban bién tap, toa soan bao, tap
chi, trung tdm thoéng tin hodc nha xuét ban (sau ddy goi chung 1a ban) theo phén
cong cta Trudng ban; chiu trach nhiém trude Trudng ban va trude phéap luat vé
thuc hién chure trach, nhiém vy dugce phan cong.




2. Nhiém vu

Tham gia xay dung cac chuong trinh, ké hoach cong tac ctia ban theo phan
cong cua Trudng ban.

Té chue, chi dao thuwc hién cac chuong trinh, ké hoach cong tac cua ban
thudc linh vuc dugc phan cong.

Gitp Trudng ban thuc hién so két, téng két, danh gid két qua hoat dong,
tong hop thong tin, bao céo vé linh vuc duge phan céng phu trach.

Tham gia xdy dung dinh huéng, du kién thong tin; giai quyét, xir ly cac tinh
hudng théng tin phtc tap, nhay cam thudc linh vue théng tin duoc phan cong.
Tham gia quan ly chung vé céng tac thong tin ciia ban va chiu trdch nhiém
vé ndi dung cac san pham théng tin do minh phu trach.

Tham gia xdy dung chirc nang, nhiém vy, quyén han, co céu t chirc va quy
ché 1am viéc cia ban.

Tham gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc, dé 4n ctia nganh, ctia ban, cac don
vi lién quan dén linh vuc théng tin ctia ban theo phan céng ctia Truéng ban.
Tham gia xdy dung ndi dung, chuong trinh, tai liéu va thuc hién bodi dudng
nghiép vu cho phéng vién, bién tdp vién cia TTXVN theo phan cong cua
Trudng ban.

Khi Trudng ban di vang, duoc Gy quyén thay mét Trudng ban diéu hanh, xu
ly cong viée cua ban va chju trach nhiém vé céc cong viée da giai quyét.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Truong ban giao.
3. Tiéu chuén
a) Vé nang lwe va uy tin

Cé nang luc tham muu cho Truéng ban nhimg dinh hudéng, du kién théng tin
quan trong, ké hoach théng tin va cdng tac khac thude linh vuc duge phan cong,
C6 kha nang tiép can va trién khai cong nghé lam bao hién dai.
Cé nang luc xir ly nhitng thong tin phuc tap; hi¢u dinh, duyét cac loai san
phim thong tin thude linh vuc thong tin theo phan cong.
C6 nang luc va kinh nghiém té chire, quan ly, chi dao, diéu hanh thuc hién
linh vyc cong tdc dugce phan cong.
Co kha nang tham gia bdi dudng nghiép vu cho phéng vién, bién tap vién
theo chuong trinh bdi dudng cua nganh.
Cd nang luc quan ly va phét trién doi ngi cong chue, vién chirc va nguoi lao
dong, quy tu va phat huy sirc manh téng hop cua tap thé, ca nhan trong don
vi; phdi hop chat ch& véi cac t6 chirc, cd nhan ¢6 lién quan trong va ngoai
nganh dé thyuc hién céc nhiém vu cia ban.

b) Vé trinh dd
ba dugc b6 nhiém chirc danh phéng vién, bién tap vién hang III hoéc twong
duong tro 1én.



~ P&i véi phé tong bién tap céc bao, tap chi va pho giam ddc Trung tam
Truyén hinh Thong tén: da dugc dao tao, bdi dudng vé nghiép vu bao chi va
chuong trinh quan ly nha nudce vé béo chi.

~ (6 bang tot nghlep cao cap ly Judn chinh tri hoac tuong duong tr¢ lén.

— €6 chimg chi boi dudng kién thire, ky ‘nang lanh dao quan ly nha nudc theo
tiéu chuén chirc vu lanh dao, quan ly cép ban (vu) va tuong duong.

— Co trinh d6 ngoai nglt bac 3 hodc tuong duong trd 1én theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 cua B Gido duc va Pao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngilt 6 bac dung cho Viét Nam, hodc trinh
d6 dai hoc ngoai ngit hodc tuong duong trd Ién.

D61 véi ban hang ngay sir dung tiéng nuéc ngoai, phai 6 bang tot nghiép
dai hoc ngoai ngir hoac tuong duong trd lén.

¢) Vé kinh nghiém quan ly

— P& dam nhiém chic vu Pho trudng phong bién tép hodc cac chic vu quan ly
tuong duong trd lén.

Diéu 13. Chirc danh Phé truéng ban chire ning va twong duwong

1. Vi tri, chue trach

Pho truong ban chire ndng cia TTXVN la cap pho clia ngudi dimg dau (sau
day goi chung la Trudng ban) cia mot ban, Van phong, trung tdm khong lam
nhiém vu théng tin va tuong duong (sau ddy goi chung la ban), cé chirc ning
tham muu, giap Trudng ban phu trach, chi dao mo6t hodc mot s6 Iinh vuc, nhiém
vu thudc chirc nang, nhiém vu cta ban theo phan cong ctia Trudng ban; chiu trach
nhiém truoc Trudng ban va trude phap luét vé thue hién chic trach, nhiém vu
duoc giao.

2. Nhiém vu

~  Tham gia xdy dung cac chwong trinh, ké hoach céng tac cta ban theo phan
cong cua Trudng ban.

— T6 chuc, chi dao, diéu hanh thuc hién cac ké hoach, chuong trinh céng tac
cua ban thudc linh vuc dugc phan cong.

— Gidp Trudng ban thuc hién so két, tong két, danh gia két qua hoat dong,
tong hop tinh hinh, béo c4o vé linh vuc duoc phén cong phu trach.

— Tham gia xay dung cac vin ban quy dinh, quy ché, hucmg dan trong pham vi
toan nganh vé linh vuc chuyén mon cua ban theo phén cong clia Trudng ban.
Tham gia kién nghi sira ddi céc van ban quy pham phép ludt, cac ché do
chinh sach cua céc bd, nganh thugc linh vuc chuyén mén, chuyén nganh
theo phan cong cuia Trudng ban.

— Tham gia xdy dung chiic nang, nhiém wvu, quyén han, co cdu té chire va quy
ché lam viéc cta ban.



T chire chi dao, trién khai, huéng dan, kiém tra trong toan nganh viéc thuc
hién cac quy dinh, quy ché, cac ché do, chinh sach cia Nha nudc va cia
nganh thudc linh vuc phu trach.
Gitp Trudng ban té chirc cong tac tong hop, bao céo, théng ké, luu trir tai
liéu ctua ban va cua nganh thudc Iinh vuc chuyén mon cua ban theo phan
cong cua Truong ban.
Tham gia bién soan, xdy dung tai liéu, tdp huan, hudng dan nghiép vu doi
véi cac don vi trong nganh vé linh vuc chuyén mén, chuyén nganh cla ban
theo phan cong cua Trudng ban.
Chu tri hodc phdi hop giai quyét cac kién nghi, khiéu nai cua céng chic,
vién chire va nguoi lao dong trong nganh lién quan linh vuc chuyén mon,
nhiém vu dugc giao.
Tham gia xay dung va phét trién doi ngii cong chic, vién chirc clia ban theo
phéan céng cua Trudng ban.
Tham gia cc d& tai nghién ciu khoa hoc, dé an cap nganh, cép ban lién
quan dén cong tac chuyén mén cia ban theo phén céng cua Trudng ban.
Khi Truéng ban di véng, duge uy quyén thay mat Trudng ban diéu hanh, xu
ly cong viéc cua ban va chiu trach nhiém vé cdc cOng viec da giai quyét.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban giao.

3. Tiéu chuan

a) V& ning luc va uy tin

C6 néng luc dé xuét, tham muu, hoach dinh chinh sach, tham gia xay dung
cac dé an, chuong trinh céng tac cta nganh, don vi lién quan dén chuyén
mon, nghiép vu dugc phan cong.

Cé nang luc nghién ciu, xay dung cac van ban quan ly, hoach dinh chién
lugc va dé xuét cac giai phap, phuong phép giai quyét cac van dé thuc tién
dang dat ra thudc linh vuc chuyén moén duoc phan cong.

C6 kha niang huéng dan, bdi dudng nghiép vu chuyén moén theo phan cong
d6i véi cac don vi trong nganh.

Co nang luc quan ly va phat trién d6i ngl cong chire, vién chirc va nguoi lao
déng cua ban; phoi hop chat ché vai cac t6 chirc va ca nhan cé lién quan
trong va ngoai nganh dé thuc hién cac nhiém vu céng tac dugc giao.

b) Ve trinh do

ba duogc bo nhiém ngach chuyén vién chinh hoac tuong duong tro 1én.

C6 bang tot nghlep cao cap ly luén chinh tri hoac tuong duong tr¢ [én.

C6 chimg chi bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc theo tiéu
chuén chtic vu lanh dao, quan Iy cép ban (vu) va tuong duong.

Cé6 trinh d6 ngoai ngit bac 3 hodc tuong duong trd 1én theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cta Bo Gido duc va Do
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam, hoéc trinh
do dai hoc ngoai ngft hodc tuong duong tro 1én.
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¢) V& kinh nghiém quan ly

-~ D3 dam nhiém chic vu Phé truong phong hodc chirc vu quan ly tuong
duong trd 1én (do6i vai cac don vi co phong truc thudce).

Piéu 14. Chire danh Truéng phong bién tip va twong duong

1. Vi tri, chirc trach

Trudng phong bién tip va tuong duong ciia TTXVN (sau day goi chung la
Truong phong bién tép) la nguoi diung dau mot 'ph(‘)ng hozic td chire tuong
duong (sau ddy goi chung la phong) thude cac don vi thong tin c6 trach nhiém
trién khai thuc hién mét hodc mot s linh vue, nhiém vu théng tin thude chirc
nang, nhiém vu cua don vi.

2. Nhiém vu

— Trén co s6 chuong trinh, ké hoach cong tac cua don vi, xay dung ké hoach
cong tac dinh ky va dot xuét clia phong trinh thi truéng don vi phé duyét;
tham gia xdy dung du kién théng tin cia don vi.

— T6 chire, chi dao, phan coéng vién chiic va ngudi lao dong cua phong thuc
hién nhiém vu; chiu trach nhiém trudc thu trudng don vi vé toan bd hoat
dong chuyén moén va ndi dung thong tin thude nhiém vu cua phong. \_

—  Tham muu cho l&nh dao don vi vé& linh vuc chuyén moén cta phong; cé trach "'\f;{‘:
nhiém giai quyét cac van dé chuyén mén phat sinh thude nhiém vy ctia phong,

— Quan ly chung céng tac thong tin clia phong va chiu trach nhiém vé ndi dung
cac san pham thong tin ctia phong,

—  Quan ly céng viéc, nhan sy cia phong; theo doi, don doc va kiém tra viéc thuc
hién nhiém vu cta vién chirc va nguoi lao dong thude thidm quyén quan ly.

—  Pinh ky so két, tong két, danh gia két qua cong téc ctia phong.

— Tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc, dé 4n, chuong trinh, ké hoach cua
don vi lién quan dén linh vuc, nhiém vu chuyén mén ctia phong.

— Thuc hién cac nhiém vu khac do thu trudng don vi giao.

3. Tiéu chuin
a) Veé ning lye va uy tin

— €6 ning luc tham muu, dé xuét 1anh dao don vi nhiing van d& mai, thude
linh vure thong tin cua phong.

— Co néng luc va kinh nghiém t6 chirc, quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu
thong tin cua phong; xir ly théng tin nhanh, chinh x4c va c6 kha nang hiéu
dinh, xtr ly nhtrng thong tin tuong doi phl’rc tap.

- Co kha nang ph01 hop chit ché véi cac td chire, c4 nhan ¢6 lién quan trong
va ngodi nganh dé thuc hién cac nhiém vu cta phong.

b) V@ trinh do

—  Da duge b6 nhiém chirc danh phéng vién, bién tap vién hang III hodc chirc
danh nghé nghiép khac thuc hién nhiém vy thong tin hang I1I trg 1én
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~ (6 bang tét nghiép trung cap 1y luan chinh tri hoic tuong dwong trd 1én.

— Co chung chi boi dudng kién thuc, ki ning quan ly nha nudc theo tidu
chuan chirc vu lanh dao, quan ly cdp phong va tuong duong.

— (o trinh do ngoai nglr bac 3 hodc tuong duong tré 1€n theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bé Gido duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam, hodc trinh
d¢ dai hoc ngoai ngtr hodc twong duong trd [én.

Péi v6i phong hang ngay st dung tiéng nude ngoai, phai ¢6 bang tot nghiép
dai hoc ngoai ngir hodc tuong duong trd én.

¢) V& kinh nghiém quéan ly

—  Dai gitr chic vu Pho trudng phong bién tap hoac cac chire vu quan ly tuong
duong tré 1én.

Piéu 15. Chirc danh Trwéng phong chire ning va twong dwong

1. Vi tri, chue trach

Truong phong chirc nang va tuong duong cua TTXVN (sau diy goi tat 12
Trudng phong chirc nang) 1a ngudi dimg ddu mot phong hodc t6 chirc tuong
duong thudc don vi chirc nang cé trach nhiém td chure thue hién nhiém vu cua
phong theo chiic ning, nhiém vu cia don vi, chiu trach nhiém trudce thu trudng
don vi va trude phap ludt vé viéc thuc hién chic trach, nhiém vu dugc giao.

Tiéu chuan chirc danh Truong phong chue nang ciing ap dung cho nguoi
dung dau cac phong hodc t6 chire tuong duong khong thuc hién cong tac thong
tin thudc cac don vi thong tin cia TTXVN.

2. Nhiém vu

a) Trén co so chuong trinh cong tac cua don vi, xdy dung ké hoach cong tac
cuia phong theo dinh ky va dot xudt trinh thu truéng don vi quyét dinh.

b) Tb chirc, chi dao, diéu hanh, phan céng vién chic va nguoi lao dong trong
phong thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém vé toan bd hoat dong chuyén
moén thude chire nang, nhiém vu cta phong.

¢) Tham muu cho lanh dao don vi vé linh vuc, nhiém vu cua phong; dé xuat
chuong trinh, cac gidi phap cong tac, giai quyét céc véan dé chuyén mén nay
sinh trong trién khai thuc hién nhiém vu cia phong.

d) Quan ly cong viéc va nhan sy cua phong, dam bao thuc hién t6t nhiém vu
cong tac cua phong.

e) Té chirc huéng dan, thuc hién ché dd, chinh sach, cac quy dinh quan ly
thugc linh vue chuy€n mon cua phong.

f) Dinh ky thuc hién so két, tong két, danh gia va bdo céo két qua cong tac cua
phong theo quy dinh.

g) Tham gia cac dé tai nghién ctru khoa hoc, dé an, chuong trinh, ké hoach
céng tac ctia don vi lién quan dén linh vuc chuyén mén ctia phong.

h) Thuc hién cac nhiém vu khéc do thi truéng don vi giao.
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3. Tiéu chuan
a) Vé nang luc va uy tin

~  Cé nang luc tdng hop, phan tich, danh gi4, nhan dinh tinh hinh, vn dé thudc
linh vuc cong tac cua phong,.

— Co6 nang luc tham muu cho lanh dao don vi vé phuong huéng, chuong trinh
ké hoach cong tac thuéc linh vuc chuyén mén, nghi€p vu ctia phong.

— Co nang luc quan ly, t chirc thuc hién cong tac chuyén mén, nghiép vu cua
phong; dé xuat céc giai phap cong tac, phuong dn ddi méi cong tac quan ly,
diéu hanh, ndng cao hiéu qua céng tac quan ly cua phong.

— (06 kha nang 4p dung vin ban quy pham phap luat va cac quy dinh cua cac
co quan nha nudc trong thuc hién nhiém vu cia phong.

—  (C6 kha nang phdi hop chit ché véi cac td chirc, cd nhéan cé lién quan trong
va ngoai nganh dé thuc hién cac nhiém vu cua phong.

b) Vé trinh dd

— P4 duge bd nhiém chirc danh chuyén vién hodc tvong duong tré [én.

—  Co bang tbt nghiép trung cép 13’/ luén chinh tri hodc tuong duong trd [én.

- €6 ching chi boi dudng kién thirc, k§ nang quéan ly nha nudc theo tiéu
chuén chirc vu lanh dao, quan 1y cép phong va tuong duong.

— C6 trinh d6 ngoai nglt bac 2 hodc twong duong trd 1€n theo quy dinh tai
Théng tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va Pao
tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam, hodc trinh
do dai hoc ngoai ngir hodc tuong duong tro 1€n.

¢) V& kinh nghiém quan Iy

— D4 gilt chirc vu Pho trudng phong hodc chirc vu quéan ly tuong duong tré 1én
Piéu 16. Chirc danh Phé truéng phong bién tip va twong duwong

1. Vi tri, chire trach

Pho truong phong bién tap va tuong duong cua TTXVN (sau day goi
chung la Pho truong phong) la cap pho cua Truong phong bién tép (sau day go
tat la Trudng phong), giup Trudng phong trién khai thuc hién mot hodc mot sb
linh vue, nhiém vu duoc Trudng phong phan cong.

2. Nhiém vu

a) Tham gia xay dung chuong trinh, ké hoach céng tac dinh ky va dét xuét cua
phong; tham gia xdy dung du kién thong tin ctia phong.

b) To chire, chi dao, diéu hanh nhiém vu, linh vue duoc phéan cong; chiu trach
nhiém trudc Truéng phong vé hoat dong chuyén mén va néi dung théng tin
thudc linh vuc duoc phéan cong.




g)

h)

Giap Trudng phong quan ly cdng viéc, nhan su ciia phong theo phén cong;
theo d&i, don dbc va kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cuia vién chuc va
nguoi lao dong thude tham quyen quan ly.

Tham gia t6 chirc so két, thng két, danh gia két qua thuc hién nhiém vu, linh
vuc dugc phan cong.

Tham muu cho Trudng phong vé linh vue, nhiém vu duoc phan céng; ¢d
trach nhiém giai quyét cac van dé phét sinh thudc nhiém vu, linh vuc duoc
phan cong,.

Khi Truong phong di vang, duge uy quyén thay mat Trudng phong diéu
hanh, xr Iy c6ng viéc clia phong va chiu trach nhiém vé cac cong viéc da
giai quyét.

Tham gia céc dé tai nghién ctru khoa hoc, dé 4n, chuong trinh, ké hoach cia don
vi lién quan dén linh vuc, nhiém vu chuyén mon cua phong theo phén cong.
Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong giao.

3. Tiéu chuin
a) V& ning luc va uy tin

C6 nang lyc tham muu, dé xudt nhitng van dé méi cho Truéng phong thude
linh vuc chuyén mén cia phong.

Co6 nang luc quan ly, to chirc thuc hién nhiém vu cong tac ctia phong; xu ly
thong tin nhanh, chinh xac va co kha nang hiéu dinh, x(r ly nhiing thong tin
tuong déi phirc tap.

C6 kha nang phdi hop chat ché véi cac t6 chiic, ca nhan cé lién quan trong
va ngoai nganh dé thuc hién cic nhiém vu cia phong.

b) Vé trinh do

Pia dugc bd nhiém chiic danh phéng vién, bién tdp vién hodc chie danh
nghé nghiép khac thuc hién nhiém vu théng tin hang 111 trd 1én.

C6 ching chi bdi dudng kién thirc, ki niang quan 1y nha nudc theo tiéu
chuén chirc vu lanh dao, quan ly cip phong va tuong duong.

Co trinh d6 ngoai nglt bac 3 hodc tuong duong trd 1€n theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDBT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngtt 6 bac dung cho Viét Nam, hodc trinh
do dai hoc ngoai ngli hodc tuong duong tro 1én.

Péi vai phong hang ngay st dung tiéng nudc ngoai, phai cé bang tot nghiép
dai hoc ngoai nglt hodc tuong duong trd lén.

Piéu 17. Chirc danh Phé truwéng phong chire ning va twong dwong

1. Vi tri, chire trach
Pho truéng phong chirc néng va twong duong cua TTXVN (sau day g01 tat

la Pho trudng phong) 13 cAp pho ctia Trudng phong chure néng (sau day goi tat la
Trudng phong), giup Trudng phong thuc hién mot s6 nhiém vu, linh vuc duoc

Trudng phong phan cong.
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Tiéu chuan chtic danh Phé trudng phong chirc néng ciing ap dung cho cép

pho clia ngudi dimg dau cac phong hodc t6 chire tuong duong khong thuc hién
cong tac thong tin thudc cac don vi théng tin cua TTXVN.

a)
b)

c)

d)

g)

h)

2. Nhiém vu

Tham gia xdy dung ké hoach cong tac dinh ky va dot xudt cta phong.

Giup Truong phong chi dao, diéu hanh vién chic va nguoi lao dong trong
phong thuc hién nhiém vu va chiu trach nhiém vé linh vuc, nhiém vu duoc
phén cong.

Tham muu cho Trudng phong vé linh vuc, nhiém vu dugc phan cong; de
xuét chuong trinh, cac giai phéap giéi quyét cac van dé nay sinh trong trién
khai thue hién nhiém vu va linh vue dugc phan cong.

Giup Trudng phong quan ly cong viéc va nhan su theo phan cong; chiu trach
nhiém trudc Trudng phong vé linh vue chuyén mén dugce giao.

Tham gia hudng dan, thuc hién ché do, chinh sich, cdc quy dinh quan ly
thu¢e linh vuc chuyén mén ctia phong theo phan cong.

Giup Truéng phong thuc hién so két, tong két, danh gia va bao céo két qua
thuc hién nhiém vy, linh vuc dugc phan cong.

Tham gia cac dé tai nghién ciru khoa hoc, dé 4n, chuong trinh, ké hoach
cong tac, co ché quan ly lién quan dén linh vuc chuyén mén clia phong theo
phéan cong.

Khi Trudng phong di vang, dugc Gy quyén thay mat Truong phong didu hanh,
xu ly cong viéc cia phong va chiu trach nhiém vé céc cong viée da giai quyét.

Thuc hién cac nhiém vu khac do Trudng phong giao.

3. Tieu chuan
A~ 5 .
a) Ve nang luc va uy tin

C6 nang luc tng hop, phén tich, danh gia, nhan dinh tinh hinh, van dé thudc
[inh vue cong tac cuia phong va don vi.

C6 nang luc tham muu cho Trudng phong vé dinh hudng, chuong trinh, ké
hoach cong tac thudc lTnh vuc chuyén mon, nghiép vu dugc giao.

Co néng luc quan ly, t6 chire thuc hién céng tac chuyén mén, nghiép vu cta
phong; dé xuat cac giai phap céng tic, phuong an doi méi cong téc quan ly,
diéu hanh, nang cao hiéu qua cong tac quan ly cia phong.

Co kha nang ap dung van ban quy pham phap luét va cac quy dinh cia cac
co quan nha nudc trong thuc hién nhiém vu ctia phong.

Co kha nang quy tu va doan két vién chue va nguoi lao dong trong phong,
don vi; phi hop chit ché véi cac t6 chitc, cd nhan c6 lién quan trong va
ngoai nganh dé thuc hién céc nhiém vu cta phong.

b) Vé trinh do

Da duoc bd nhiém chire danh chuyén vién hoac tuong duong tré 1én.
Co chimg chi boi dudng kién thue, k§ nang quan ly nha nudc theo tiéu
chuan chirc vu lanh dao, quéan ly cip phong va tuong duong.
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— Co trinh d§ ngoai nglt bdc 2 hodc tuong duong tré 1én theo quy dinh tai
Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Giao duc va Dao
tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam, hoéc trinh
dd dai hoc ngoai ngit hodc tuong duong tro 1én.

Piéu 18. Chirc danh Trwong Co quan thwong trid TTXVN & trong nuée

1. Vi tri, chire trach

Truéng Co quan thudong tra & trong nude la ngudi dimg déu co quan
thuong trd TTXVN ¢ céc tinh, thanh phé truc thude trung uong, ¢6 trach nhiém
to chiric cong tac thong tin va quan ly co quan thuong tra v€ moi mét; chju trach
nhiém trude Téng giam dbe vé viée thuc hién chire trach, nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

— Trén co sé chuong trinh, k& hoach cong tic clia nganh va chi dao cia Ban
quan ly va chi dao co quan thudng tra trong nude, xay dung ké hoach thong
tin dinh ky va dot xuit clia co quan thuong tri trinh lanh dao TTXVN phé
duyét; du kién thong tin cua co quan thuong tra theo quy dinh.

—  Tb chie, chi dao, phan cong phong vién co quan thudng tri thuc hién nhiém
vu; duyét cac san phém théng tin cta phéng vién; phéi hop véi cac don vi
thong tin trong nganh thuc hién cdc nhiém vu thong tin trén dia ban; chiu
trach nhiém trudc Tong gidm ddc TTXVN vé toan bo hoat dong va ndi dung
thong tin cua co quan thuong tru.

—  Kip thoi nam bt thong tin, tham muu cho lanh dao TTXVN va céc don vi
théng tin trong nganh nhiing van dé mai, dot xuat, quan trong trén dia ban.

— Xay dung mang ludi cong tac vién dé nim tinh hinh dja ban.

— Thuyc hién va phdi hop thuc hién cdc hoat dong tuyén truyén, quang b, tiép
thi, phat hanh cac san pham thong tin cia TTXVN trén dia ban. Gilt gin uy
tin, quang ba hinh anh cua TTXVN cling nhu co quan thuong trd TTXVN
tai dia phuong.

— Xay dung mdi quan hé chat ché véi dia phuong; thay mat lanh dao TTXVN
trong moi quan hé vadi lanh dao dia phuong khi dugce uy quyén.

~ Thuc hién nhiém vy cht tai khoan, ché do chi tiéu va quyét toan tai chinh
cua co quan thuong tra theo quy dinh; chap hanh nghiém cac ché d6 quan ly
tai chinh theo quy dinh cua Nha nudc va cua nganh.

— Quan ly cong viéc, nhén sy, tru sé, kinh phi, tai san, con déu, hd so, tai liéu
clia co quan thuong tra theo quy dinh.

—  Dinh ky so két, tong két, dénh gia két qua cong tac thong tin va hoat dong

ctia co quan thuong tri theo Quy ché lam viéc clia nganh va Quy ché hoat
dong cua cac co quan thuong tra TTXVN & trong nudc.

— Thuc hién cic nhiém vu khac do Téng giam dbe giao.
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3. Tiéu chuin

a) Veé ning lwe va uy tin
Co kha nang tac nghiép doc lap hoac phéi hop trong co' quan thuong tri va
voi cac don vi thong tin lién quan trong nganh dé thuc hién hiéu qua nhiéu
loai hinh thong tin.
C6 nang luc tham muu, dé xuat nhing vaAn dé méi vé thong tin trén dia ban
cho lanh dao TTXVN va céac don vi thong tin trong nganh.
C6 nang luc quan 1y, to chice thuc hién nhiém vy thong tin vé dia ban; c6
kha ning x{r ly thong tin nhanh, chinh xac, dinh huéng théng tin cho phong
vién, hiéu dinh, xtr ly nhung thdng tin twong dbi phu’c tap.
Co kha nang giao tlep déi ngoai, quy tu va doan két déng nghiép trong co

quan thuong trd; phoi hop chat ché vai cac td chte, ¢4 nhan cé lién quan
trong va ngoai nganh dé thuc hién cac nhiém vu duoc giao.

b) Vé trinh d
Da duoc bd nhiém chirc danh phong vién, bién tap vién hang III tr¢ [én.
C6 bang tbt nghiép trung cap l)’f [udn chinh tri hodc tuong duong tré 1én.
Co ching chi boi dudng kién thire, k§ nang quan ly nha nudc theo tiéu
chuan chirc vu lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong.
Co trinh d ngoai ngli béc 3 hodc tuong duong tro 1én theo quy dinh tai
Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 ctia B Gido duc va Dao
tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam, hodc trinh
do dai hoc ngoai ngit hoac tuwong duong trd 1én.

¢) Veékinh nghiém quén ly
Dba gitr chie vu hoac duge quy hoach chire danh Pho trudng phong bién tép
hodc tvong duong tré 1én.

Diéu 19. Chirc danh Truéng Co quan thuwong trit TTXVN ¢ ngoai nuée
1. Vi tri, chire trach

Truong Co quan thuong trd ¢ nudc ngoai la nguot dung dau co quan

thuong trd TTXVN ¢ nu6e ngoai, ¢6 trach nhiém t6 chirc cong tac thong tin vé
nuoc sO tai va khu vue 1an cén (sau day goi tat la dia ban); quan ly co quan
thudng tra vé moi mit; chiu trach nhiém truée Tong gidm dbc vé thuc hién chire
trach, nhiém vu dugc giao.

2. Nhiém vu

Trén co s& chuong trinh, ké hoach cdng tac ctia nganh va chi dao cta Ban
quan ly va chi dao co quan thuong tri ngoai nude, xdy dung ké hoach thong
tin dinh ky va dot xuét clia co quan thudng tra trinh l&nh dao TTXVN phé
duyet du kién théng tin ctia co quan thuong trt theo quy dinh.

T4 chire, chi dao, phéan cong phéng vién co quan thuong trd thyc hign nhiém
vy; duyét cac san pham thong tin cia phong vién; phdi hop véi cac don vi
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thong tin trong nganh thuc hién cdc nhiém vu théng tin trén dia ban; chiu
trach nhiém trudc Té)ng giam dbc TTXVN vé toan bd hoat déng va ndi dung
thong tin cia co quan thuong tru.

Tham muu cho lanh dao TTXVN va cac don vi thong tin trong nganh nhiing
véAn dé& maoi, dot xudt, quan trong trén dia ban.

Xéy dung mang ludi cong tac vién dé nam tinh hinh dia ban.

Thuc hién va phdi hop thuc hién céc hoat dong tuyén truyén, quang b, tiép
thi, phat hanh cac san phém théng tin cia TTXVN trén dia ban.

Xay dung mbi quan hé véi dai s quan, cac co quan dai dién khéac cua Viét
Nam, céc co quan thong tén bdo chi cdc nude hoat dong & nude s tai; thay
mit lanh dao TTXVN trong méi quan hé véi céc co quan dai dién cua Viét
Nam va céc ddi tac cia TTXVN & nudc s tai khi duoc ty quyén; tham gia
céc hoat dong dbi ngoai, hoat dong cong dong tai nuéc s& tai.

Thue hién nhiém vu cht tai khoan, ché do chi tiéu va quyet toan tai chinh
ctia co quan thudng tri theo quy dinh. Chip hanh nghiém cac ché d6 quan ly
tai chinh theo quy dinh cia Nha nudc va cia nganh.

Quan ly cong viéc, nhan sy, tru so, kinh phi, tai san, con dau, ho so, tai liéu
cta co quan thudng tra theo quy dinh.

Dinh ky so két, tong két, danh gia két qua cong tac thong tin va hoat dong
cua co quan thuong tra theo Quy ché 1am viéc ctia nganh va Quy ché cong
tac clia co quan thudng tri va phong vién thuong trd TTXVN & nudce ngoai.
Thue hién cac nhiém vu khac do Tong giam dbc giao.

3. Tiéu chuan
a) Ve ning luc va uy tin

Cé kha ning tac nghiép doc lap hodc phdi hop trong co quan thu’ong tra va
v6i cac don vi thong tin lién quan trong nganh dé thuc hién hiéu qua nhiéu
loai hinh thdng tin.
C6 nang luc tham muu, d& xuét nhiing vén dé méi cho lanh dao TTXVN va cac
don vi théng tin trong nganh dé théng tin chinh xac, ding dinh hudng vé dia ban.
C6 néng luc va kinh nghiém t§ chirc, quan ly, chi dao thuc hién nhiém vu
théng tin vé dia ban; cé kha ning xtr ly théng tin nhanh, chinh xéac, dinh
huéng théng tin cho phong vién, hiéu dinh, xt 1y nhing théng tin phirc tap.
Co kha nang giao tlep déi ngoai, quy tu va doan két dong nghiép trong co
quan thuong tri; phdi hop chit ché véi cac td chirc, cd nhan cé lién quan
trong va ngoai nganh dé thuc hién cac nhiém vu dugc giao.

b) V& trinh dd
D3 duoc bd nhiém chic danh phoéng vién, bién tdp vién hang I1I trd 1én.
C6 bang tét nghiép trung cép 1y luan chinh trj hodc twong duong trd 1én.
Cé trinh d6 B2 hodc tuong duong tré 1én vé ngén ngit nudc s& tai theo
Khung tham chiéu chung chdu Au (CEFR), hogc trinh d6 dai hoc ngoai ngir
ho#ic twong duong trd 1én chuyén nganh ngdn nglt nudce so tai, hodc ngén
nglt thong dung tai dia ban cong tac.
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¢) Vé kinh nghiém quan ly

— D4 gilt chirc vu hodc da dugce quy hoach chirc danh Phoé truéng phong bién
tdp hodc céc chic vu quan ly tuong duong tré 1én.

_ Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Diéu 20. Cin ci vao tidu chuan tirng chirc danh ldinh dao, quén ly, thi
trudng cac don vi sy nghiép thuge TTXVN c6 trach nhiém:

1. T6 chire quan triét cho cong chiic, vién chirc trong don vi nim vitng dé
phan dau, tu dudng, rén luyén.

2. Trén co s& quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan ly da dugc phé
duyét, ph01 hop véi Ban T6 chirc-Can b va Trung tam B01 dudng nghiép vu
Thong tin 1ap ké hoach dao tao, bdi dudng dé c6 sén ngudn nhan sy du tidu
chuén bd nhiém theo quy dinh.

Déi véi cac truong hop dang gitr chuc danh lanh dao, quan ly trudce khi
Quy dinh nay c6 hiéu luc thi hanh, néu con thiéu céc tiéu chudn theo quy dinh
tai vén ban nay thi chp co tham quyen quan ly céng chure, vién chuc theo phan
cdp co trach nhiém ctr di hoc dé bo sung céc tiéu chuén con thiéu.

Dleu 21. Trong quad trinh trién khai thyc hién, néu c6 vén dé phat sinh hodc
vudng mic, dé nghl cac don vi phan anh vé Ban T4 chirc - Can b dé tong hop,
béo cdo Tong giam dbc xem xét bd sung, sira doi./.

. Nguyén Dirc Loi
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