THONG TAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:130.4/HD-TTX Ha Néi, ngéy OF thang 4L nim 2017
HUONG DAN

Danh gia, phin loai cong chike, vién chive, ngwdi lao dong nim 2017

—  Can cur Ludt cdn bg, cong chike nam 2008;
—  Can cur Ludt vién chire ndm 2010;
— Can cit Nghi dinh s6 24/2010/NP-CP ngay 15/3/2010 ciia Chinh phu quy

dinh Vé tuyén dung, sir dung va quan ly cong chike;

— Can cur Nghi dinh $6 29/2012/NP-CP ngay 12/4/2012 ciia Chink phu quy

dinh vé tuyén dung, sir dung va quan ly vién chike;

- Can cu Nghg dinh s6 56/2015/NP-CP ngay 09/6/2015 vé dinh gid va

phan logi can bg, cong chire, vién chic va Nghi dinh 56 88/2017/ND-CP
ngay 27/7/2017 cua Chinh phu sia doi, bé sung mot s6 diéu cua Nghi
dinh s6 56/2015/ND-CP,

TTXVN huéng dan thuc hién dénh gid, phan loai cong chirc, vién chire, nguoi

lao dong nam 2017 trong nganh nhu sau:

1)

2)

3)

4)

I. POI TUQONG PANH GIA, PHAN LOAI

Cong chirc (gdm céc phoé téng gidm dbc, truéng ban, phd truéng ban va
tuong duong).

Vién chirc quan ly (truwdng phong, phd trudng phong va twong duong) va vién
chirc khong gift chirc vu quan ly lam viéc theo ché dd hgp dong lam viée xdc
dinh thoi han trg [én.

Nguoi lao dong lam viéc theo ché d6 hop dong lao dong xéc dinh thoi han trd
Ién quy dinh tai Nghi dinh 56 68/2000/ND-CP ngay 17 théng 11 nam 2000
v& thuc hién ché do hop dbng mot sb loai cong viéc trong co quan hanh
chinh nha nuéc, don vi su nghiép cua Chinh phu.

Nhan sy gilt chire danh, chirc vu tai 02 cong ty TNHH MTV cia TTXVN
(chu tich hf)i’ dong thanh vién, cbﬁ tich cong ty, thanh vién hoi dong thanh
vién, gidm doc, pho gidm doc, kiém soat vién va ke toan trudng).

bébi véi chc ’d'(;)i tuong nay, thue hién dénh gid, phan loai theo quy dinh tai
Nghi dinh s6 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 cia Chinh phu vé quén ly
nguoi gitt chire danh, chire vu tai Cong ty TNHH MTV 100% von nha nuéec.




II. MUC PICH, YEU CAU
1. Mue dich

— Lam r6 uu khuyét diém, mit manh, mit yéu vé phém chét chinh tr], dao duc,
161 song, nang luc, hiéu qua cong tac va trien vong phat trién cia cong chuc,
vién chic va nguoi lao dong.

— Lam can ctr dé bd tri, sur dung, dao tao, boi dudng, luan chuyén, diéu dong, bé
nhiém, mién nhiém, khen thudng, ky ludt va thuc hién cdc ché dd, chinh sach
doi1 vo1 cong chire, vién chic va nguoi lao dong.

2. Yéu cau

— Phai bao dam tinh khach quan, cong bang, céng khai, khéng né nang, thién vi,
hinh thuc; thyc hién phé va ty phé binh va bao dam nguyén tac tap trung dan
chu trong danh gia cong chtre, vién chirc va nguoi lao dong.

— Phai danh gié, phan biét dugc nhiing nguoi lam tdt, tn tuy, trach nhiém, co
hiéu qua voi nguoi lam viéc thieu trach nhiém, khong hiéu qua.

— Thu trudng cac don vi co6 trach nhiém thuc hién nghiém tic céng tac danh gia
cong chure, vién chirc va nguoi lao dong theo hudng dan cua nganh.

III. THOI PIEM DANH GIA, PHAN LOAI
1. Viéc danh gia, phan loai cong chire, vién chirc va nguoi lao dong duge
thwe hién theo tirng nam cong tac

— Cong chuc, vién chue, nguoi lao dong khi chuyén cong tac thi don vi méi co
trach nhiém dénh gid, phan loai két hop voi y kién nhan xét cua don vi ct (doi
voi truong hgp c6 thot gian cdng tac & don vi cii tir 6 thang tro 1én).

— Cong chue, vién chue, nguoi lao dong moi duge tuyén dung vao lam viéc tai
TTXVN tir 06 thang trad lén thi thyc hi¢n danh gia, phan loai.
2. Thoi gian thue hién danh gia, phan loai: trong thang 12/2017.

IV. PANH GIA VA PHAN LOAI CONG CHU'C

1. Noi dung danh gia cong chirc gom:
— Chép hanh duong 161, chu trrong, chinh sach ctia Dang va phap ludt ctia Nha nuéc;
— Pham chat chinh tri, dao dirc, 16 sdng, tac phong va 18 11 1am viéc;
— Nang luc, trinh d6 chuyén moén, nghiép vu;
— Tién d6 va két qua thuc hién nhiém vu;
— Tinh than trach nhiém va phéi hop cong tac trong thuc hién nhiém vy,
— Thai dd phuc vu nhan dan;
— Két qua hoat dong cia don vi dugc giao ldnh dao, quan ly;

Nang luc lanh dao, quan ly;
— Nang luc tap hop va doan két trong don vi.



2. Thim quyén va trach nhiém ddnh gi4, phan loai cong chire

a) Tong giam dbc truc tiép danh gia, phan loai cac pho tong gidm déc va cac
truong ban va tuwong duong.

b) Thii trudng céc don vi ddnh gid, phan loai cdc pho trdng ban, phé téng
bién tdp va tuong duong.

3. Trinh ty va thu tuc danh gia cong chirc

a) Céc pho tong glam doc [am bdo cdo ty dénh gia két qua céng tac theo nhiém

vu duoc giao (theo mau so 02) va trinh bay béo cdo tai cudc hop dé moi ngudi
dong gop v kién. Cac y kién duoc ghi vao bién ban va théng qua tai cudce hop.

Thanh phan du hop: dai dién cap uy dang, cong doan, doan thanh nién TTXVN
va thu truong cdc don vi ma phé tong giam déc duoe giao phu trach.

bang iy TTXVN ¢6 y kién bang van ban v& nhén su duoc dénh gia, phén loai
(c6 tham khéo y kién ctia chi uy chi b noi cong chire sinh hoat).

Tong gidm doc tham khzo céc ¥ kién tham gia tai cudc hop vay kién cua DPiéng
dy TTXVN quyét dinh danh gia, phan loai cac phé tong gidm débce.

b) Trudng ban, phé trudéng ban va twong duong lam bao cdo tu danh gia két
qua cong tac theo nhiém vu duoc glao (theo méu s6 02) va trinh bay bdo céo tai
cude hop cua don vi dé moi ngudi déng gop v kién. Ca(. y kién duoc ghi vao
bién ban va thong qua tai cudc hop

+ Déi véi cac don vi b cép phong thi thanh phén tham du gbm: trudng
ban, cdc pho trudng ban va twong dwong, trudng cac phong truc thude,
dai dién cap Uy dang, céng doan, doan thanh nién cua don vi.

+ Ddi véi don vi khéng co cap phong, thanh phan tham du gdm toan thé
cong chiic, vién chire va nguoi lao déng cua don vi.

Cép Gy dang cing cép cta don vi ¢6 b kién bing vin ban dbi véi cong chire dugce
dénh gla phan loai (c6 tham khéo ¥ kién ctia chi Gy chi bd noi cong chuec sinh hoat,
d6i véi don vi cé dang ty)

Tong gidm doc tham khéo cac y kién tham gia tai cudc hop va y kién cuia cap Uy
cda don vi quyét dinh dénh gié, phan loai déi véi cac trudng ban va tuong duong,

Thu truorng don vi tham khdo céc y kién tham gia tai cudc hop ctia don vi vay
kién ctia cp ty dang cung cip thuc hién danh gia, phén loai déi véi pho trudng
ban va tuong duong.

* Két qua dénh gia, phan loai cong chite sau khi duoc cip c6 tham quyén quyét
dinh duoc thii trudng don vi théng béo bing vin ban dén cong chite duoc ddnh gia.

4. Tiéu chi danh gia, phan loai cong chirc
a) Mirc hoan thanh xuit sic nhiém vu

Cong chuce dat tat ca cac tiéu chi sau ddy thi dugc danh gi4, phan loai ¢ muc
hoan thanh xuét sic nhiém vu:




Ta

8-

Guong mau, chdp hanh tét chi truong, chinh sach cta Pang va phap luat
cua Nha nudc.

C6 phém chét chinh tri, dao dic tét; c6 16i séng lanh manh, chdp hanh
nghiém ky ludt, ky cuong trong nganh, don vi; tdn tuy, c6 tinh than trach
nhiém trong thuc hién nhiém vy, cdng viéc duoc giao.

Co6 nang luc, trinh d§ chuyén mon nghi€p vu; phéi hop chéat ché va co
hiéu qua véi dong nghiép, co quan, don vi c6 lién quan trong qué trinh
thuc hién nhiém vu.

C6 tinh than chit dong, sang tao trong thuc hién nhiém vu dugce giao.

Co thai do ding muc va xu sy van hoa trong thye hién nhiém vu; thire
hién t6t viéc phong, chéng cac hanh vi ctia quyén, hach dich, giy kho
khan, phién ha, tiéu cuc, tham nhiing, tham 6, l&ng phi.

Co quan (ddi véi ldnh dao nganh), tb chic, don vi duge giao 1&nh dao,
quan ly hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céong tac
nam, vuot tién do, cé chat lugng va higu qua va hoan thanh kip thoi nhiém
vu dot xudt.

Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu vuot tién do va co chét
luwgng, hiéu qua.

C6 nang luc tap hop, x4y dung co quan, tb chite, don vi doan két, théng nhét.

b) Mic hoan thanh tot nhiém vu

Cong chue dat tAt ca céc tiéu chi sau day thi dugc danh gid, phan loai & muc
hoan thanh t6t nhiém vu:

1-
9.

3-

4-

Hoan thanh ttr muc 1, 2, 3, 4, 5 cua ti€u chi hoan thanh xudt sic nhiém vu.

Co quan, té chire, don vi duoc giao lanh dao, quan ly hoan thanh 100%
nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam, dam béao tién do chat
luong va hiéu qua. Hoan thanh nhiém vu ddt xuat.

Lanh dao, quan ly, diéu hanh thuc hién nhiém vu dam bao tién dd chét
lwong va hiéu qua.

Co nang luc xay dung co quan, td chiic, don vi doan két, thong nhét.

c) Mirc hoan thanh nhiém vu nhwng con han ché vé nang luc

Cong chuc dat cac tiéu chi quy dinh tai diém 1 va 2 cia muc hoan thanh xuat
sdc nhiém vu va c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi dugce danh gia, phan loai ¢
muc hoan thanh nhiém vu nhung con han ché vé nang luc:

1-

P

Co quan, tb chirc, don vi dugc giao 1dnh dao, quan ly hoan thanh tir 70%
dén dudi 100% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach céng tac nam.

Cong tac lanh dao, chi dao, diéu hanh thuc hién nhi€ém vu cua co quan, to
chtre, don vi cham tién do.

Giai quyét cbng viée ctia co quan, to chic, don vi khéng dung quy dinh
ctia phap luét, chura gdy hau qua phai cé bién phap khic phuc.



it
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Cong tdc lanh dao, quan ly, diéu hanh thyc hién nhiém vu cta co quan, to
chire, don vi chua dam bao chat lugng, hiéu qua.
Co quan, t6 chirc, don vi duge giao 1anh dao, quan 1y xay ra mat doan két.

d) Mirc khong hoan thanh nhiém vu

Coéng chirc c6 mot trong cac ti€u chi sau day thi danh gia, phéan loai & muc
khéng hoan thanh nhiém vu:

T

0-

Khong thuc hién hoac vi pham duong léi chu truong, chinh sach cua
Déang hoac phap luat cua Nha nude bj clp ¢ thim quyén xu ly ky luat
hodc co quan c6 thdm quyén xi ly theo quy dinh.

Vi pham ky luat, ky cuong hogdc quy ché lam viéc cua co quan, to chie,
don vi nhung chua dén mure bi xir Iy ky luat & hinh thire cao nhét.

Khoéng hoan thanh nhiém vu twong xtng voi chire danh dang gitr.

Thye hién nhiém vy, cdng vu c6 sai pham dén muc phai co bién phap
khac phuc.

Géay mat doan két trong co quan, t6 chire, don vi.

Hoan thanh dudi 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam.

Co6 hanh vi cira quyén, hach dich, gay khé khan, phién ha, tiéu cyc, tham
nhiing, tham 6, lang phi bi x\r ly ky luét.

Lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, ldng phi tai céc co
quan, t0 chtre, don vi duge giao phu trach va bi xir ly theo quy dinh cua
phap luat.

Co quan, to chirc, don vi dugc giao lanh dao, quan ly hoan thanh duéi
muc 70% nhiém vu theo chuong trinh, ké hoach cong tac nam.

10- Chi dao, t6 chirc thuc hién nhiém vu cé sai pham dén muc phai c6 bién

phéap khic phuc.

11-Pon vi, té chic dugc giao lanh dao, quan ly xay ra mat doan két,

Y.

DPANH GIA, PHAN LOAI VIEN CHUC VA NGUOI LAO PQNG

1. Noi dung danh gia vién chire va ngudi lao dong

— Két qua thyc hién céng viéc hodc nhiém vy duogc giao.

— Viéc thue hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép.
— Tinh thén trach nhiém, thai d6 phuc vu nhan dan, tinh than hop tac vai déng
nghiép va viéc thuc hién quy tdc Umg xur cua vién chirc va ngudi lao dong.

— Viéc thuce hién cac nghia vu khac ctia vién chirc va nguoi lao dong.

Poi v6i vién chive 1am cong tac quan ly (truong phong, pho trudng phong va
turong duong) Ngoa1 cac ndi dung danh gia vién chire néu trén, con can phai
danh gia theo cac ndi dung sau day:

— Nang luc 1anh dao, quan ly, didu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu.

— Két qua hoat dong cua phong, két qué clia mang cong viée (doi voi chite danh
fro [y) duoc giao quan ly, phu trach.



2. Tham quyén va trach nhiém danh gia, phan loai vién chive va nguoi lao dong

Thu truéng don vi quyét dinh danh gid, phan loai vién chie quan Iy (truong
phong, pho trudng phong va tuong duong); céc trg ly (néu cd); vién chirc khong
gilt chite vu quan ly va nguoi lao dong (truong hop don vi khong cé phong).

Trudng phong va tuong duong quyét dinh danh gia, phan loai vién chic
khoéng gift chirc vu quan ly va nguoi lao dong thudc phong minh.

Giam dbc Co quan TTXVN khu viue phia Nam: Ngoai thuc hién danh gia,
phan loai vién chirc va nguoi lao dong cia Co quan TTXVN khu vuc phia Nam,
thuc hién danh gid, phan loai cac truong co quan thuong tri va phong vién
thuong tra tir Ninh Thuén tré vao sau khi tham khao bién ban gép y ctia tap thé
co quan thudng tri va y kién ctia chi Gy chi bd noi phéng vién sinh hoat.

Giam d6c Co quan TTXVN khu vye mién Trung - TAy Nguyén: Ngoai
thuc hién danh gla _phéan loai vién chie va nguoi lao dong cua Co quan
TTXVN khu virc mién Trung - T4y Nguyen thuc hién danh gia, phan loai céac
trudng co quan thuong tri va phong vién thudng tra tai cac tinh mién Trung -
Tay Nguyén sau khi tham khao bién ban gép y cta tép thé co quan thuong tra
va y kién ctia chi tiy chi bd noi phéng vién sinh hoat.

Ban Thur ky bién tap va Quan hé ddi ngoai: Ngoai thye hién ddnh gia, pha.n
loai dbi véi nhan sw cia don vi minh theo thdm quyén, thue hién dénh gid,
phan loai dbi véi cac truong co quan thwcmg trd va phéng vién thuong tra 6
ngoai nudc sau khi tham khao bién ban gop y ctia tép thé co quan thudong tra
va v kién cua cap uy dang noi phdng vién sinh hoat.

Ban bién tap tin Trong nwée: Ngoai thuc hién dénh gia, phan loai ddi véi
nhan su cta don vi minh theo thim quyén, thue hién danh gia, phan loai cic
trwong co quan thuong trG va phéng vién thuong tra to Quang Binh tro ra sau
khi tham khao bién ban gép y cia tap thé co quan thuong tri va y kién cia chi
iy chi b noi phong vién sinh hoat.

Thu trudng don vi chi quan thuc hién dénh gid theo tham quyén dbi véi vién
chirc va nguoi lao dong cta cac phong dai dién hodc chi nhanh cia cac
bdo, toa soan, trung tAm tai khu vwe phia Nam va khu vwe mién Trung -
Tay Nguyén. Khi nhin xét, ddnh gid, phan loai, don vi cén két hop y kién
nhén xét bang van ban ciia Co quan TTXVN khu vuc phia Nam va Co quan
TTXVN khu vuc mién Trung - Tay Nguyén.

3. Trinh tw va thua tuc danh gia vién chire va nguoi lao dgng
2.1. Déi véi vién chire quan Iy (trudng phong, phd truvng phong va tuong duong)
Lam béo cdo tu danh gid két qua cong tac theo nhiém vu dugc giao (mdu s6 03).

Trinh bay bdo cdo tu danh gia két qua cong tac tai cude hop cua phong dé
toan thé vién chirc va ngum lao dong déng gép y kién. Cac y kién dong gop
dugc ghi thanh bién ban va théng qua tai cudc hop.
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— Chi 1y chi bd noi dang vién ctia phong sinh hoat ¢ y kién bang van ban doi
vl vién chirc duge danh gia va phan loai.

— Thu truéng don vi tham khéo y kién tham gia cia phong va ¥ kién cia cap ty dang
cua don vi dé quyet dinh viéc danh gia, phén loai cac truong phong truc thude.

— Thu trudng don vi tham khao ¥ kién nhan xét bang vin ban va d& nghi cua
trudng phong dé xem xét, quyét dinh viéc danh gid, phan loai dbi vdi cac phé
truong phong (Truong phéng tham khao y kién tham gia tai cudc hop cia
phong va v kién cua chi ty chi bd noi dang vién cua phong sinh hoat, ¢6 trach
nhiém nhén xét bing vin ban va dé nghl thu trudng don vi xem xét, quyét
dinh viéc dénh gid, phan loai ddi véi cac phd trudng phong clia minh).

* D61 voi cée tro ly: Thu truong don vi thue hién danh gia, phan loai cin cur
két qua thuc hién méng cong viée cua tro Iy va cé tham khao y kién cua cap

uy don vi.
2.2, Doi véi vién chive khéng giie chive vu qudn Iy va ngwoi lao dong
— Lam bdo céo tu danh gia két qua cong tac theo nhiém vu duoc giao.
— Trinh bay bao cdo tu danh gia tai cudc hop cua phong dé moi ngudi déng gop
y kién. Cac y kién ddng gdp dugc ghi vao bién ban va thong qua tai cudc hop.
— Trudng phong tham khao ¥ kién cia tép thé phong d& quyét dinh danh gia,
phan loai vién chirc khong gilr chire vu quan ly va nguoi lao dong,
* Pbi vai don vi khong ¢6 cdp phong thi t6 chirc hop toan thé cong chiic, vién
chirc va ngudi lao dong trong don vi dé thuc hién danh gia, phéan loai vién chirc
khong gitt chirc vu quan ly va nguoi lao dong cua don vi.

4. Tiéu chi danh gia, phin loai vién chite va ngwoi lao dong
a) Mc hoan thanh xuat sac nhi¢m vu

* Vién chuc khong gilt chire vu quan ly va nguoi lao dong dat tat ca cac tiéu
chi sau day thi dugc dénh gid, phan loai & mirc hoan thanh xuat sac nhiém vu:

1- Co nang luc, trinh d6 chuyén mon, nghiép vu tot, hoan thanh 100% cong
viée duoc giao, vuot tién do, cd chat lu(mg, hiéu qua; nghiém tic chép
hanh su phan cong cong tac cua ngudi cé tham quyén; cé tinh than trach
nhiém cao, chi déng, sang tao trong thuc hién nhiém vy dugc giao.

2- Hoan thanh tét cic nhiém vu dot xuét.

3- Thyc hién ding, day du, nghiém tuc cac quy dinh vé dao duc nghé nghiép,
didu 18, quy ché, ndi quy cua co quan, don vi, cac quy dinh vé phong chéng
tham nhlng, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi; tén tuy voi céng viée.

4- Thye hién nghiém tic quy tic ng xir ciia vién chirc va nguoi lao dong, c6
thai do lich su, ton trong trong phuc vu, giao tiép vO1 nhén dén; co tinh
than doan két, hop tac hidu qua, phéi hop chit ché vdi dong nghiép, co
quan, don vi ¢6 lién quan trong qua trinh thue hién nhiém vu.
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5- C6 sang kién trong cdng viéc va mang lai hiéu qua trong thuc hién cong
tac chuyén moén duge don vi cong nhan.
* Vién chirc quan ly dat tat ca céc tiéu chi sau thi duge danh gia, phan loai
hoan thanh xuét sic nhiém vu:

I- Cac tiéu chi cua vién chirc hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2- Coy thic chu dong, séng tao trong cong tic diéu hanh, td chic thue hién
cong viéc.

3- Trién khai va thuc hién tét quy ché tu cha, tu chiu trch nhiém déi véi co
quan, don vi theo quy dinh cua phap luét (d6i v&i cac phong thuc hién co
ché tu chu).

4- Quan ly diéu hanh hoan thanh 100% khéi luong cong viée duge giao vuot
tién d¢, c6 chét luong, hiéu qua.

b. Mikc hoan thanh (6t nhiém vu
* Vién churc khéng gifr chirc vu quan ly va ngudi lao déng dat duoc tit ca cac
ti€u chi sau ddy thi duoc danh gia, phén loai & muc hoan thanh tot nhiém vu:
I- €6 nang lyc, trinh d§ chuyén moén, nghiép vy tét, hoan thanh 100% cong
viée dugc giao, dam bao tién do, chat lugng, hiéu qua nghiém thc chap

hanh su phan cong cdng tac clia ngudi c6 thdm quyén; cd tinh than trach
nhiém trong thyc hién nhiém vu duoc giao,

2- Cac tiéu chi quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 clia vién chiic va ngudi lao dong
hoan thanh xuat sdc nhiém vu.

* Vién chirc quan ly dat dugc tAt ¢4 cdc tidu chi sau ddy thi dugc danh gia,

phéan loai hoan thanh t6t nhiém vu:

I- Céc tiéu chi cta vién chie khdng gilt chire vu quan 1y va ngudi lao dong
hoan thanh tét nhiém vuy.

2- Coéy thuc cha dong, sang tao trong cong tac diéu hanh, t6 chuc thuc hién
cong viéc.

3- Trién khai va thuc hién tét cac quy dinh, quy ché ctia co quan, don vj.

4- Phong dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi [wong cong
viéc, ddm bdo tién do, chat lugng, hidu qua.

c. Mirc hoan thanh nhiém vu
* Vién chirc khong gitr chirc vu quan 1y va nguoi lao dong dat tét ca céc tiéu
chi sau day thi dugc danh gia, phén loai & mirc hoan thanh nhiém vu:
[- Co nang lyuc, trinh d§ chuyén mén, nghiép vy tét, hoan thanh tir 70% dén
dudi 100% cong viéc duge giao, dam bao tién d9, chat lugng, hiéu qua;

trong dé cé cong vige con cham vé tién do, han ché vé chat luong, hiéu
qua; c6 tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao.

2- Cac tiéu chi quy dinh tai khoan 2, 3 va 4 ctia vién chirc va ngudi lao dong
hoan thanh xudt sic nhiém vu duac giao.



* Vién chitc quan ly dat tit ca céc tidu chi sau day thi dwoc dénh gid, phan
loai hoan thanh nhiém vu.

Cac tiéu chi cua vién churc khong gilr chire vu quan ly hoan thanh nhiém vu.
Nghiém ttc thuc hién co ché tur cht, tu chiu trach nhiém dbi ’véri don vi
theo quy dinh ctia phap luét (doi véi cac phong thuce hién co che tw chu).
Phong dugc giao quan ly, didu hanh hoan thanh tr 70% dén dudi 100%
khoi luong cong viéc.

d. Mirc khong hoan thanh nhié¢m vu

* Vién chuc khong gilt chirc vu quan ly va nguoi lao dong cd mot trong cac
tiéu chi sau day thi danh gid, phéan loai & mirc khong hoan thanh nhiém vu:

Hoan thanh dudi 70% cong viée duogc giao.

Chua nghiém tue ghép hanh su phin cdng cdéng tic cla ngudi ¢ thim
quyén; thiéu tinh than trach nhiém trong thuc hién nhiém vu duoc giao.

Thuc hién nhiém vu duoc giao khong dat yéu cau.

Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mon, nghiép vu.

Vi pham quy t?}c ng xtt, dao die nghé nghiép, géy phién ha, sach nhiéu
v6i nhén dan dén mirc phai xt 1y ky luét.

Co hanh vi chia r€ ndi b, gay mat doan két tai co quan, don vi.

Khéng c6 tinh thin phdi hop véi dong nghi€p, co quan, don vi ¢co lién
quan trong qué trinh thuc hién nhiém vu dé anh hwong dén két qua hoat
dbng cua don vi.

Vi pham ky luét, vi pham phap luat trong thuc hién nhiém vu dén muc
phai xu ly ky luat.

* Vién chirc quan ly cé mot trong cdc tiéu chi sau day thi danh gié, phan loai
& mure khong hoan thanh nhiém vu:
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Céc tiéu chi danh gia phéan loai vién chirc khong gilt chire vy khong hoan
thanh nhiém vu.

Viéc quén ly, diéu hE:lI]h thue hién cong viéc han ché, khong dat két qua,
khéng ddp ung yéu céu cdng viéc.

Pé xay ra cdc vu vi pham ky luat, vi pham phap luét trong phong dén mirc
phai xtr ly ky luat.

Quan ly diéu hanh phong dugce giao hoan thanh dudi 70% khéi lugng
cong viec dugc giao.

BAO CAO KET QUA VA LUU TRU TAI LIEU PANH GIA, PHAN
LOAI CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO PONG

— Déi v6i céc don vi su nghlep chua dugc phan cap, @& nghi don vi giri vé Ban
T chirc — Can bd bao cao tong hop ket qua va phiéu danh gia, phén loai cong
chire, vién chire va nguoi lao dong dé luu ho so cé nhén,



— Dai véi cac don vi su nghiép tw dam bao toan bo chi thudng xuyén, hach toén
ddc lap, co con dau va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh danh gia, phan loai,
dé nghi don vi gLn vé Ban T chic - Can bo ban tong hop két qua dénh gid
chung cua don vi (theo mau) va cac phiéu danh gig, phan loai (theo mdu) d01
v6i cde ca nhén tir cap trudng phong va tuong duong tré 1én va ngach cao cip
dé Iuu hd so ca nhan. Pon vi luu trit phiéu danh gia, phén loai cua céc c4 nhan
khéc vao hd so ¢4 nhan do don vi quan ly theo phén cap.

— Dbi vdi cac don vi sy nghi€p tu dam bao mot phan chi thudng xuyén, hach
todn dgc 14p, c6 con ddu va tai khoan riéng: Sau khi hoan thanh ddnh gia,
phén loai, dé nghi don vi giri vé Ban Té chitc - C4n bd bén téng hop két qua
danh gia chung cua don vi (theo mau) va cac phiéu dénh gig, phén loai (theo
mau) dbi véi cac ca nhan tir cap phé truong phong va tuong duong tré lén va
ngach chuyén vién chinh va tuong duong trér 1én dé luu ho so cd nhan. Don vi
luu trit phiéu danh gia, phén loai cua cac cd nhan khac vao ho so ¢4 nhan do
don vi quan ly theo phén cap.

Riéng Co quan TTXVN khu vuc phia Nam con ¢6 trach nhiém luu trit phiéu
déanh gxa phan loai vién chirc thuge céc phong dai dién va chi nhanh cta cac
don vi & Tong x& ma Co quan TTXVN phia Nam dang quan ly hd so nhan su.

VII. TO CHUC THUC HIEN
1. Thoi gian thyc hién: trwée ngay 31/12/2017.

2. Ho so danh gia, phén loai cong chuc, vién chic va nguoi lao dong {gom
(1) ban tong hop két qua danh gia chung ctia don vi, (2) bién ban gop v, y kién
clia cap Uy dang va dé nghi danh gia, phén loai ddi voi thu truong don vi, (3)
ph1eu danh gié, phan loai ddi voi cac c’[o1 tuong thude quyén quan ly cia Téng
giam dbc}, dé nghi don vi gli vé& Ban Td chic-Can bd trude ngay
10/01/2018.

Trén déy la huéng dan ddnh gid, phan loai cong chic, vién chic va ngudi lao
dbéng cua nganh nam 2017. Trong qua trinh thuc hién, néu cé vuréng mac, dé
nghi don vi trao d6i v&i Ban Té chirc - Can bd dé thong nhét thuc hién./.

Wmphgsr TL.TONG GIAM POC
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- Céc don vi trong nganh;
- Céc co quan thudng tri & trong va ngoai nudc;
- Luu: VT, TCCB.
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