THONG TAN XA VIET NAM  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHU'C-CAN BQ Péc 1p - Tu do - Hanh phiic

séthYTTX-TCCB Ha Noi, ngay 17 thang 4 nam 2018

V/v déing ky du thi thang hang vién
chire ngach chuyén vién 1€n chuyén
vién chinh ndm 2018.

Kinh guii : Cac don vi trong co quan

Can ctt Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cta Chinh phu va Thong
tu 13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010 ctia Bd Noi vy quy dinh vé tuyén dung va
nang ngach cong chic.

Can ctr Quyét dinh sd 28/QD-BNV ngay 08/01/2018 cia Bo truéng Bo Noi
vu vé viéc ban hanh ké hoach thi ndng ngach cong chiic trong cac co quan nha
nudc va va don vi su nghi€p cong lap cua Nha nudc; Thoéng bao s6 1320/BNV-
CCVC ngiy 30/3/2018 cua Bd Noi vu vé td chuc thi thiang hang vién chiic hanh
chinh. Sau khi xin chu truong cua Ban Lanh dao co quan, Ban T chirc - Can bod
hudng dan thue hién cu thé nhu sau:

Dé nghi cac don vi xem xét nhu céu, vi tri lam viéc va kha ndng cta vién
chire dé dang ky chi tiéu du thi thing hang vién chirc tir chuyén vién (md ngach
01.003) 1én ngach chuyén vién chinh (md ngach 01.002) nam 2018 theo cdc ti€u
chuén sau:

1-VE POI TUQNG DU THI:

Vién chire xép hr(mg chuyén vién (ma 56 01.003) dang lam viéc tai bo phan
hanh chinh, quan tri, tong hop, to chire cén bo, ké hoach tai chinh va céc bo phan
khong truc tiép lhl__rc hién chuyén nganh chuyén mén nghi€p vu theo chirc danh
nghé nghiép vién chiic chuyén nganh trong don vi su nghiép cong 1ap ciia co quan.,

I1 - VE PIEU KIEN, TIKU CHUAN PANG KY DU THI
Vién chte du thi thang hang khi ¢ du cac dicu kién, tiéu chuan sau day :

1. V@ didu kién:

a) Pon vi su nghi¢p co nhu cau, cb vi tri viée lam twong Umg voi chiic danh dy thi;

b) Puoc thu truong don vi danh gia hoan thanh t6t nhiém vu trong thoi gian
cong tac 3 nam lién tuc gan nhit (tinh dén thoi han ndp ho so du thi thang hang
vién chitc theo théng béo ciia co quan c6 tham quyén); co phim chét va dao duc
nghé nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co
quan, don vi ¢6 thim quyén xem xét xit 1y ky luat;

c) Co nang lyc, trinh d§ chuyén mon, nghi¢p vu dé dam nhén vi tri viéc lam
twong ung voi chirc danh cao hon chuc danh hién gilv trong cung nganh chuyén
mon;



d) Pap tng yéu cau vé trinh do dao tao, boi dudng va nang luc chuyén mon
nghiép vu cua chirc danh dy thi twong ing vdi ngach chuyén vién chinh theo quy
dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia B Truéng Bo Noi vu
quy dinh chirc danh, ma s6 ngach va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén cac ngach
cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

d) Péap tmg yéu ciu vé thoi gian xép luong: Co thoi gian xep lwong chuyén
vién hodc tir da 09 (chin) nam tro 1én, trong do6 co thoi glan 01 nam (du 12 thang)
gan nhét xep lwong chuyén vién tinh dén thoi han nop hé so du thi thang hang .

2. Tiéu chuin diing ky duw thi:

a) C6 béang tot nghiép dai hoc trd 1&n;

b) C6 ching chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nwéc ngach chuyén vién
chinh hozc c6 bing Thac s§, Tién sy chuyén nganh quan Iy hanh chinh céng, quan
1y cong, bang cao cip 1y ludn chinh tri - hanh chinh;

c) Co6 chung chi ngoai ngtr ¢ trinh d§ twong duwong bac 3 khung ning luc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua BO Giao duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngir 6 bac
dung cho Viét Nam;

d) C6 chimg chi tin hoc véi trinh d dat chuan ky néng sur dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctua Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chuan k¥ ning s dung
cong nghé thong tin;

d) Vién chuc duge giao chu tri nghién ctru, xay dung hoac la thanh vién ban
nghién ciru, ban soan thdo xdy dung it nhat 01 van ban nghiép vu chuyén nganh,
linh vue hodc 01 dé tai, chuong trinh, dé an ctia co quan, don vi noi vién chirc cong
tac duoc giao thue hlcn da duge cip co thaim quyen ban hanh hoac nghi€ém thu Ban
sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu (phai cé quyet dinh cua nguoi co tham
quyén ctr tham gia xay du’ng, van ban chuong trinh, dé an, de tai nghién ctru khoa
hoc va kém theo vin ban xac nhan dé an, dé tai di duoc cip co thim quyén thong

qua).
111 - HO SO PANG KY DU’ THI

1) Don dang ky du thi thang hang chirc danh nghe nghiép;

2) Ban so yéu ly lich ciia vién chire theo mau s6 2 ctia Thong tu 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 cua B Noi vu;

3) Ban nhan xét danh gia cua nguoi ding déu co quan su dung vién chuc
khong gitr chirc vu quan ly hodc cua nguoi dung dau co quan, to chic co thdm
quyén bo nhiém vién chic quan ly; 4

4) Ban sao cac van bang, ching chi theo tiéu chuan cua ngach chuyén vién
chinh dugc co quan cé tham quyén ching thuc. _

5) Gidy chirng nhan stc khoe do co quan y té co thdm quyén clp trong thoi
han 30 ngay, tinh dén thoi diém cudi cing ndp ho so ding ky dy thi thang hang;



6) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén van ban hodc van ban
xéc nhan dé tai, chumlg trinh, d& 4n dugc cap co thim quyén thong qua, duge co
quan cé tham quyen xac nhan :

- Poi vai trwong hop xdy dung van ban, dé an thi phai co quyét dinh cua
ngudi cé tham quyén ct tham gia Ban soan thao, T soan thao vin ban, dé 4n va
kém theo vin ban, @& an di duoc cdp co thAm quyén thong qua;

- P6i véi tr ruong hop xdy dung dc tai nghién ctru khoa hoc hoac xay dung
cac tru*(mg trinh, d& an phat trién tong thé kinh té - xa hoi tir cap nganh tro 1€n thi
phai c6 quyét dinh cia nguoi co tham quye:n ctt tham gia lam thanh vién ban chu
nhiém, ban soan thao dé tai, chuong trinh, dé 4n va kem theo van ban xac nhan dé
tai, chuong trinh, @& an di dwoc cip co tham quyen thong qua.

IV - VE VIEC MIEN THI MON NGOAI NGU', TIN HOC

Vién chic tinh dén thoi diém cudi ciing nhin ho so dang ky duy thi thing
hang theo thong bao ctia B§ Noi vy, dugc mién thi mén ngoai ngit hodic mdn tin
hoc co mdt trong cac diéu kién sau:

1) Mién thi mén ngoai ngii:

- Vién chire ¢6 tudi doi tir du 55 tudi trd 1én ddi véi nam va tir dt 50 tudi
trg 18n ddi véi ni;

- Vién chirc dang lam viéc & ving dan toc thiéu s, ¢6 chig chi dao tao
tiéng dan toc thiéu sé do co s& dao tiéng dan toc thiéu sé c6 chirng chi dao tao
tiéng dan toc thiu sb do co s dao tao cap theo thAm quyén;

- Vién chire la nguoi dén tde thiéu sb dang lam viéc O'ving dan toc thiéu s6;

- Vién chirc c6 bang tét nghiép dai hoc thir hai 14 bang ngoai ng;

- Vién chtic ¢6 bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc & nude ngoai hodc hoc
bang tiéng nudc ngodi tai Viét Nam;

- Vién chirc ¢6 chimg chi ngoai ngit tvong duong cip do B1 khung Chiu
Au tr¢ 18n theo quy dinh tai Phu lyc III ban hanh kém theo Thong tu so
05/2012/TT-BGDDT ngiy 15/02/2012 ctia B6 Gido duc va Dao tao vé viée stra
déi, bo sung mot sd dieu cia Quy ché dao tao trinh do tién si ban hanh kém theo
Théng tu s6 10/2009/TT-BGDPT ngay 07/5/2009 ctiia Bé Gido duc va Dao tao
(sau day viét tat la Thong tu s6 05/2012/TT-BGDDT) con trong thoi han 02 nim,
do cac co s dao tao ngoai ngir ¢6 uy tin trong nudc, cdc trung tdm khao thi ngoai
ngit quoc té€ cap ching chi (dugc BY Giao dyc va Dao tao cong nhan);

- Vién chuce co bang tot nghiép thac si, tinh tir ngay 15/4/2011 tré lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT- BGDDT ngay 28/02/2011 ctia Bo Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si, dat trinh do
ngoai nglt & murc tvong duong cdp dé B1 hodc bac 3 clia khung Chau Au tro 1én);

- Vién chtic ¢6 bang tét nghiép tién si, tinh tir ngay 22/6/2009 trd lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B0 Glao
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ tién si va Thong tu 50
05/2011/TT-BGDDT, trude khi bdo v€ ludn an c6 chimg chi ngoai ngir tuong
duong cip B2 hodc bac 4 trd 1én theo khung Chau Au);

2) Mién thi mén tin hoc;



Mién thi mén tin hoc di véi vién chic da tot nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin tré [én.

Dé nghi don vi ra soat, 1ap danh sich vién chic (theo mau dinh kem) du
thi thing hang chuyén vién chinh nim 2018 theo diéu kién, tiéu chudn trén va gui
danh sich dy thi thing hang vé Ban T4 chirc - Cin bd trude ngay 30 _théng 4 nim
2018 dé tfing hgp bdo cédo B Noi vu cur vién chitc dy thi thing hang.

TL. TONG GIAM DOC

Noi nh(fﬂ--‘ KT.TR'U'(*)'NG‘, BAN TCCB
- Nhu ""{“? PHO TRUONG BAN
- Luu TCCB.

Ngo Thi Kim Oanh



i MAu s6 1
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pc lap - Tuw do - Hanh phic

Ha N¢i, ngay thang nam 2018
PON DU THI THANG HANG CHU'C DANH NGHE NGHIEP
Tl ngach : chuyén vién lén ngach chuyén vién chinh

Kinh gutri: Hoi dong thi nang ngach By Noi vuy;
Ddng kinh gui: Hoi dong so tuyén Thong tn xa Viét Nam.

Tén toi la:
Ngay thang nam sinh:
Noi ¢ hién nay :

Dan toc:

Don vi cong tac: Thong tan xa Viét Nam
Chirc vu :

Trinh d6 chuyén mén cao nhét: chuyén vién

Pang xép ngach: chuyén vién Thoi gian xép:

Hé sb lvong hién huong: Thoi gian xép:

Sau khi nghién ctru diéu kién du thi ning ngach tai van ban 50 1320/QD -
BNV ngay 30 thang 3 nam 2018 cua B Noi vu, toi thdy ban than co du diéu kién,
tiéu chudn dé tham dy ky thi thang hang va nhing cong vi¢c toi dang dam nhan da
¢6 nhiing phan viéc theo quy dinh ctia ngach chuyén vién chinh .

T61 1am don nay mong dugc co quan va B§ Noi vu xem xét cho phep to1
tham gia ky thi thang hang. Toi s& cb gang, nd luc dé hoan thanh t6t ky thi va chap
hanh nghi€ém tic moi quy dinh cia Nha nuoc.

Tai liéu gui kém theo don nay gom co:

. Pon duy thi nang ngach;

. So yéu ly lich’

: Ba“ing bPai hoc;

. Chiing chi tiéng Anh;

. Chung chi tin hoc van phong;

. Ban x4c nhan tham gia dé an;

. Chirg nhén [6p quéan 1y Nha nude chuong trinh CVC;
. Gidy kham strc khoe;

ool Bo RN, I ST A o R

Kinh don



CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lip - Tu do - Hanh phtic

Ha N¢i, ngay  thang nam 2018
BAN NHAN XET PANH GIA VIEN CHUC

(danh gia trong thoi gian 3 nim lién tuc gin nhat)

- Ho va tén vién chuc:
- Chure vu:
- Pon vi:

1. Pham chat chinh tri, dao duec:

...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................
---------------------------------------------------------------------------------------------------

...................................................................................................

...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................
...................................................................................................

...................................................................................................

---------------------------------------------------------------------------------------------------
...................................................................................................

THU TRUONG DPON VI
(Ky va dong dau)



THONG TAN XA VIETNAM  CQNG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC CAN BO Péc lap - Tu do - Hanh phic

BAN XAC NHAN PE AN KHOA HQC PA THUC HIEN

Tén toi la :
Theo su phin cbng cua ................ toi da tham gia thyc hién dé 4n

........................... ” cua Thong tan xa Viét Nam.
Tén dé an :
Pl 1 r
NOi dung dé 4n :

Thoi gian thuc hién : Tu nam dén nam da duoc nghiém thu.

Xac nhan cia Thu truwéng don vi Ha Noi, ngay  thang nam 2018
Ngudi thwe hién



Mdéu SYLL ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT- BNV ngay18/12/2012 cia Bg Noi vu
Co quan, don vi c6 thim quyén quan ly vién chirc...... Sb hiéu vién chic: ......
Co quan, don vi s dung vien ohilc ... ,eevcserserseisisaves

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): .......coccmmecicinimsinsissnesinnns

Anhmau | 2) Tén goi Khac: ...t

(4x6cm) |3)Sinhngiy: ... thang ... ndm ...... , Gigi tinh (nam, n@): ...ccooveeennnen,

T E € TR . ;) ' SR— L Tinh e

)G g XY wonesaau R ¢ [, o o —— P L2 SR

6) DANtOC: 1 vvvieniine i o T TBABIE0L o svumivmasinmisianss s

8) Noi ding ky b KhAu thUONE tr: .......ovvvveeereieseeiiie e iseeneesssesissssses s
(S nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, xi, huyén, tinh)

O) Noi G HIBO NAY. .......onereensssisnisiossieissiisisansssssssssss dissvababasis oissssiiibsinsvosnsssutusassrersssinsas
(Sb nha, dudng phd, thanh phd, x6m, thon, xa, huyén, tinh)

10) Nghé nghiép khi dugc FUYEN AUNET oot

11) Ngay tuyén dung: .../.../......, Co quan EUYEN AUNE! oo

12) Chirc vy (chirc danh) hign tai: ........cccovmniiinienininiiine s

(Vé chinh quyén hoic Pang, doan thé, ké ca chirc vu kiém nhiém)

13) Conig vife chinh QYT BIA0: swimmmivsinmsismssisnsmenssrasmmasissnsasansssassarists sieinssnsriessedsns
14) Chirc danh nghé nghiép (vién chic): .......oovvvveirieniinnnnn. ,MA SO s
Béc luong:...... _Hé s6:...... , Ngay hudng:.../.../...... ;

Phu cép chirc vu:...... , Phu cap khac: ......

15.1- Trinh d0 gido duc phd théng (da tot nghiép 16p mAy/thudc hé NA0):...ccceevenivrinenns
15.2- Trinh d6 chuy@n MO €0 NRAL: ......ovveivveereierireine et esies s
(TSKH, TS, Ths, ctt nhan, ky su, cao déng, trung cip, so cép, chuyén nganh)

15.3- Ly luan chinh tri: ..............ooonn 15.4-Quan ly nha nudc:.
(Cao cép, trung cp, so cAp va tuong duong)  (chuyén vién cao cap, chuyen vién
chinh, chuyén vién, can sy,........ )

15.5- Ngoai nglh..... oo . 18 6-TIR HOG: i icimmimnmammmsmsmonssasse
(Tén ngoai nglt + Trinh 6 A, B, C, D......) (Trinh dd A, B, C,.......)

16) Ngay vao Dang Cong san Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thue:.../.../......

17) Ngay tham gia td chire chinh tri - XA ROT: cooviviviiccce et
(Ngay tham gia t6 chic: Poan, Hoi,..... va lam viée gi trong td chire do)

18) Ngay nhap ngt:.../.../......, Ngay xuit ngii: .../.../...... Quan ham cao nhat: ........
19) Danh hi¢u duoc phong tang cao IO omerssnoners restamasnnst snasma rmshs SR SR SRR RS Ho58

(Anh hung lao ddng, anh hung lyc lugng vil trang; nha gido, thay thudc, nghé sinhéan
dan va uu tg, ...)



2

20Y B0 TIIONE COIE TR .orevenarmesemsmmmmannmymss smmsms smnmssss momsoms sramsmss 5K S Ao e Rt s bn AU ASETS

SARMIA Lo (o o s 22) KP TAL: e

(Hinh thre cao nhit, ndm nao) (ve déang, chinh quyén, doan thé hinh thirc cao

nhét, nim nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... Chiéu cao:..., Can nang:.... kg, Nhém mau:......

24) La thuong binh hang: .... w ey giodinh chenh SERT v
(Con thuong binh, con liét si, nguoi nhiem chat déc
da cam Dioxin) :

25) S6 chimg minh nhan dan: ........c..oooovoveeeeoeeeeeeeeeeeee e, Negay cép:.../.../......

26) SO 88 BHXH: ...ttt ettt et

27) PAO TAO, BOI DUONG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAINGT,
TIN HOC ’

. . Chuyén nganh dao | Tir thang, ndm - | Hinh thic Va’r‘i bang,
Fen ey tao, boi dudng dén thang, nim dao tao Gasng chi,
i i ' trinh d¢ gi
- coalvasias sl e
b T
o — sl e
L rssall i
/ bl
N S~ -do...
S S
- -

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chirc, chuyén tu, boi dudng ..../ Vin bang;
TSKH, TS, Ths, C&t nhédn, K§ su ............
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chuc danh, chic vy, don vi cong tac (dang, chinh quyen doan
thé, t& chirc xd hoi), ké ca thoi gian duge dao tao, boi dudng vé
chuyén modn, nghiép vu,......

Tir thang, nim dén
thang, nam

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Ma CDNN/béc

Hé sb luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN CHUC

..........................................................................................................................................



..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

................... Ngay... thang... nam ......
Nguwoi khai Thii trwedng co quan, don vi quén ly hodc st dung
T6i xin cam doan nhing 1oi vién chiuc
khai trén day la dang su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi ro ho tén)
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