THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S0: 201/TTX-TCCB Ha Noi, ngay 18 thang 5 ném 2018
V/v théng nhét ap dung biéu
mau van ban khi CC,VC,NLD
trong nganh di nudc ngoai

Kinh gui: Céc don vi trong nganh

Thyc hi¢n cac quy dinh ctia Pang va Nha nudc vé quan ly viée ra nuéce
ngoai cua cdn b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong, sau khi xin 1y kién
ctiia Ban lanh dao nganh, Ban T4 chtrc-Cén bd kinh gui cac don vi mau don,
cong van va bao cdo khi cong chire, vién chire, nguoi lao dong trong nganh di
nudc ngoai, bao gdém:

1. Mau cong vén cua don vi vé viée dé cu/gidi thiéu nhan sy di nude
ngoai (mau 01).

2. MAu don ctia ¢4 nhan xin di nuéce ngoai vé viée riéng (mau 02).

3. MAu béo cio két qua chuyén di nuée ngoai vé viée cong cua tap thé/ca
nhan (mau 03).

Viéc ban hanh cdc mau trén s& tao diéu kién quan ly theo ding quy dinh va
théng nhét viée di nuéc ngoai cua cong chire, vién chirc, nguoi lao dong trong
nganh, vi vay dé nghi céc don vi nghiém tac thuc hién.

Ké tir ngay 21/5/2018, Ban T6 chirc-Cén bd chi xem xét trinh lanh dao
nganh giai quyét viée di nude ngoai cia nhén sy trong nganh khi cac don vi/ca
nhan gui cong van/don theo cac mau trén.

Rét mong sur hop tac cua cac don vi.

Tran trong!
Noi nhin: , TL.TONG GIAM POC
- TGD va cac Pho TGP (d€ bao cdo) TRU’QNG BAN TO CHUC CAN BO
- Nhu trén;
- Luu: VT, TCCB.

“‘Iie Quang Son



(Mdu 01)

THONG TAN XA VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN DON VI Doc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: fasmans Ha N¢i, ngay... thang... nam 201 ...

Vv cong chire/vién chire
di @ & nude ngoai

Kinh gtri: Ban ldnh dao TTXVN

Thuc hién chi dao cua ........ /Ké hoach ... tai van ban ....... /thu moi s6 ...
Ngay ........ cua @ ... VE VIEC .ivverirernnn, ; can cr yéu cau/dé phuc vu/hoan
thanh nhiém vu/cong tac...dugc giao, Ban/bao/Trung tim @...dé cir/gidi thiéu...

(cac) 6ng/ba cé tén dudi day di cong tic nude ngoai, cu thé nhu sau:
1. Thanh phin doan:

CHUC DANG O CONG CHUC /0O VIEN CHUC

TT | HO VATEN |~y PON VI | [ren Ma Bac

Lagi | Nigach ngach lwong

1

2

ST R ——— OO

3. Tén doi tac lam vi€c (t0 chirc/ca Nhan):.......coocvvviieeieeieeeieee e,
DA ChI: ettt
Dién thoai: ........ 1 S D S 5 RS SSERRS R s e RS TS S GRS R SRS £ERED D

4. Muc dich chuyen @i ©: ..o,

5. N§i dung, chwong trinh 1am viée cu thé: .............ooooooovoioeeoeeeeeeeeeee )

6. Thoi gian: Tu ngay: .../.... /201... &nngay:..........201 e,

7. Kinh phi (Tén nguén kinh phi/Tén chi thé moi dai tho) ©:...o.o.vveveveeever,

Kinh dé nghi Ban lanh dao nganh xem xét, chap thuén./.
Noi nhin: THU TRUONG PON VI ™

- Nhu trén;

* Ho so g(‘A)m: 1) Véan ban cua don vi dé cur/gioi thiéu nhan sy di cong tac (theo
mau nay);
2) Ban chinh thu moi (néu c6) ®;
3) Ban chinh chuong trinh cong tac.

(") DPé cir hodc gidi thiéu...

(») Tham lam viéc theo ké hoach déi ngoai hang nam; du hoi nghi, hdi thao, héi chg; dao tao, bdi dudng; trao ddi
phoéng vién; hoc tap kinh nghiém...

() Tén co quan/don vi moi

(*) Tén don vj cap ban

(*) Tham lam viéc theo ké hoach déi ngoai hang nam; du hi nghi, hoi théo, hoi cho; dao tao, bdi dudng...

(®) Chi phi trong va ngoai nuéc, bao gdm chi phi di chuyén, an, luu trd va céc chi phi khéc

(7) C6 thé 1a thu truéng don vi clr nhan su di cong téc, hodc thu truéng don vi cé nhiém vu tham muu, dé xudt
nhan su cua don vi khac di cong tac

(*) Néu viét bang tiéng nudc ngoai phai kém theo ban dich sang tiéng Viét




(Mdu 02)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay....... thang....nam 201..

PON XIN PI NUOC NGOAI VE VIEC RIENG

Kinh gui:
- Ban lanh dao TTXVN;
- Ban T4 chtre-Céan bo;
- Ban/B40o/Trung tam ........cocoeveiiveieriniieiiieccceeeees e M,

1.Thong tin ca nhan:

Chuc VU oo, [ la dang vién
...................................................... [ khong 1a dang vién

DOn VI CONZ TAC: .ottt ettt e e,

2.Dia hi NOT @EN: ...

3. Thoi gian: Tu ngay.....thang .....ndm 20....... dén ngay.....thang....ndm 20 ...

Trong d6:
156> mgr ety Tpin. PICE BANAE: cumwnoms e essus soss snonas cxome sooss s 65 s cones

SO ngay nghi €, CUOT tUAN...o c..cveiiiiieiicricicecceeceeeeeeee e,
Trong ndm nay t6i d& di nudc ngoai ... 1an, véi muc dich @: ....ooooovvvveeei,

4. Phwong tién:
= XUAL CANNL .ot eee e,
= NhAP CANNI ..ot
5. Muc dich chuyén di:
O Tham than nhan:

Ho t€n, mO1 qUan hé: ......cooiiiiiiiiiiic e

(") Pon vi quan 1y cp ban ’ \
(%) Khéng sir dung ho chiéu ngoai giao va cong vu cho chuyén di nudc ngoai vé viéc riéng
(®) Du lich, hoc tap, kham chira bénh, tham than nhan. ..




D1a ChT oo,
O Tham quan, du lich theo tour O Nghién ctru, hoc tap
0 Tham quan, du lich tu do O Muc dich khac (ghi rd):

......................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

6. Kinh phi chuyén di: [ Ty tac

O T6 chiic, ca nhan moi dai tho mot phan

O T chirc, ca nhan moi dai tho toan phan
* Tén to chiic, ¢4 nhin moi dai tho mot phan hodc toan phan (néu c6, kém theo
AU INOT ) Lo

......................................................................................................................................................

......................................................................................................................................................

7. Cam két, cam doan:

Téi cam két chép hanh nghiém cac quy dinh cta Déng, Nha nude vé& quan
ly can bo, dang vién, cong chirc, vién chirc di nudc ngoai cling nhu luat phap cta
qudc gia hodc vung lanh thé t6i nhap canh, dong thoi cam két viée di nude ngoai
khéng anh huéng dén thuc hién nhiém vu cua cé nhan, don vi.

Tdi cam doan nhitng néi dung néu trong don nay la ding su that va xin hoan
toan chju trach nhiém trudc nganh va trude phép luat vé tinh chinh x4c ctia nhing
ndi dung do./.

~ _YKIEN Y KIEN NGUOI LAM PON
CUA THU TRUONG PON VI CUA CAP UY TRUC TIEP © (Ky tén, ghi 16 ho va tén)
(Ky tén, ghi r6 ho va tén, chirc vu) (Néu nguoi lom don la dang vién)

(Ky tén, ghi rd ho va tén, chitc vy)

() Néu viét bang tiéng nude ngoai phai kem theo ban dich tleng Viét.
(°) Theo diéu 8 ctia Quy dinh sé 57 ngay 3/5/2007 vé mét sb van dé vé bao vé chinh tri ndi bo Dang.




(Méu 03)

THONG TAN XA VIETNAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Déc lap - Tw do - Hanh phic
S6M); /BC-....... Ha N¢i, ngay... thang... nam 201...
BAO CAO

KET QUA CHUYEN PI NUGC NGOAI @

3. Quyét dinh chap thuin cho di nuée ngoai:

L O . THOI GIAN CHUYEN pr | KINH PHI
NGUOI KY Hipy, | AHOC G (dai tho,
QUYET BINH NeaY THO DEN Ti nga Pén nga ngin
KY gay i sach...)

4. Thanh phan doan:
Canhan: 0O Tapthé: O S6 nguoi cing di @ v,
5. Muc dich va mue tiéu chuyén di:

.........................................................................................................................................

6. Thye hién chuyén di bing h chiéu:
Ngoai giao: O Céng vu ®: 0 Pho théng: O SE hod chiéu:.eeeeeevveeeeveeinnn,
7. Noi dung, chwong trinh lam viéc (thim lam viéc theo ké hoach dbi ngoai hang

nam; dy hoi nghi, héi thao, hdi cho; dao tao, bdi dudng; trao doi phdng vién; tham
quan, hoc tap kinh nghiém ©) L)

! Néu la ca nhan thi khong can 13y sé.

(*) Cham nhét la 10 ngay lam viéc sau khi vé nuéc, cong chirc, vién chirc phai c6 bio cdo két qua chuyén di. Quy
dinh nay khéng ap dung dbi véi cac chuyén cdng tac ciia céc phoéng vién chuyén trach di véi cac nha lanh dao
béing va Nha nudc va cic phéng vién dugce lanh dao TTXVN cir di dua tin & nuée ngoai.

Q) Khéng bé tri 2 1anh dao chui chédt cua nganh hodc don vi cung tham gia mot doan di cong tac nudc ngoai (Theo
Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cua B Chinh tri vé tang cudng quan ly cac doan di cong tac nudc ngoai).

(*) Cén bg, cong chure, vién chire sau khi két thic chuyen cong tac & nuéce ngoai, cham nhit 03 ngay sau khi vé nuéce
phai ndp lai ho chiéu ngoai giao va céng vu vé Ban Tb chirc-Cén b.

(®) Déi véi cac doan di nghién cuiu, hoc tap kinh nghiém phai kip thoi chia sé théng tin trong don vi va céc don vi
khéc c6 lién quan trong nganh (Theo Chi thj s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 cua Bo Chinh trj).




(Mdu 03)

. - : KET
THOI | COQUAN,TO [
o« | TEN,PIACHI | GIAN CHUC, bOI ) ‘ ) QUA
TT | NUGC PEN Sl e TAC NUGC NOI DUNG LAM VIEC (dat,
(d}r “g?y'"') NGOAI DA chua dat,
<h ey TIEP XUC khong dat)
1
2

8. Nhirng phat sinh so véi ngi dung, chwong trinh dang ky duoec quyét dinh:

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

9. Thue hién quy dinh ctia phap luat Viét Nam:

Tét O

Phét sinh va giai quyét [

.........................................................................................

.........................................................................................................................................

10. Thue hién quy dinh ciia nwéc dén:

Tét O

Phét sinh va giai quyét O

..........................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................

.........................................................................................................................................




(Mdu 03)

13, KN nghi, 38 XUAT: L..o..oviviiieeeeeeeeeeeee ettt er s ee e e
- Noi nhén: TRUONG POAN
- Tong gidm doc; hoic CA NHAN PI NUOC NGOAI

- Ban TKBT&QHDN;
- Ban T6 chirc-Céan bo;
- Luu don vi.

(Ky tén, ghi ré ho tén)




