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THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC - CAN BQ Poc ldp - Tw do - Hanh phiic

S6: 213 /TCCB

V/v thi thang hang chuyén vién
1é€n chuyén vién chinh nam 2020

Ha Noi, ngay 15 thang 7 nam 2020

Kinh gtri: Cac don vi trong nganh

Thuc hién chi dao cua Téng giam dbe vé viee lap danh sach vién churc thi
thang hang ttr chuyén vién 1€n ngach chuyén vién chinh nam 2020 (¢qi To trinh
56 212/TTr-TCCB ngay 15 /7/2020 ciia Ban T6 chitc - Cdn bg), Ban Té chirc -
Can bo hudng dan thuc hién nhu sau:

I. P6i twong duw thi

—  Vién chirc dang xép luong chuyén vién (mé s6 01.003) 1am viéc tai bd phan
hanh chinh, quan tri, téng hop, t6 chirc nhan su, ké hoach tai chinh va céc bd
phan khong tryc tiép thwc hién chuyén nganh chuyén mén nghiép vu theo
chirc danh nghé nghiép vién chiic chuyén nganh trong don vi sy nghiép

— Vién chirc dang ky du thi phai phu hop véi cong vi€e, vi tri viéc lam cia
don vi dé xdy dyng va da duoc Tong giam dbc phé duyét.

IL. Piéu kién ding ky dw thi

1. Don vi sy nghiép c6 nhu cau, ¢ vi tri viéc lam twong ing véi chiic danh
nghé nghiép dy thi.

2. Puoec thi trudng don vi danh gia hoan thanh tdt nhiém vu trong thoi gian
cong tac 3 nam lién tyc gin nhét (tinh dén thoi han ndp hd so du thi thing
hang vién chtic theo théng bao ctia co quan c6 thdm quyén); c6 phdm chét
va dao duc nghé nghiép; khong trong thoi gian dang bi co quan, don vi co
thim quyén xem xét xir Iy ky luat.

3. Cob nang lyc, trinh d6 chuyén mdn, nghi€p vu dé dam nhan vi trf viéc 1am tuong
ung voi chic danh cao hon chirc danh hién giit trong cung nganh chuyén mon.

4. Pap ng yéu ciu vé trinh d dao tao, bdi dudng va ning luc chuyén mén
nghiép vu ctia chuyén vién chinh quy dinh tai Thong tu sb 11/2014/TT-
BNV ngay 09/10/2014 ctia B trudng Bo Noi vu quy dinh chirc danh, ma
s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mon céc ngach cong chic
chuyén nganh hanh chinh.

5. Co thoi gian xép luong chuyén vién hodc twong duong tir di 09 (chin) nam
trd 1én (khong ke thoi gian tp sy, thir viéc), trong d6 c6 thoi gian 01 ndm
(40 12 thang) gin nhat xép luong chuyén vién tinh dén thoi han ndp hd so
du thi thang hang.

III. Tiéu chuin vé trinh d¢ dao tao, bdi dudng

1. C6 bang t6t nghiép dai hoc tro 1én.



2. C6 chiing chi bdi dudng nghi€p vy quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh hodc c6 bang Thac si, Tién si chuyén nganh quén 1y hanh chinh c6ng,
quén 1y cong, bang cao cap Iy luan chinh tri - hanh chinh.

3. C6 chimg chi ngoai ngit ¢ trinh d twong duwong béc 3 quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Giao duc va Dao tao ban
hanh khung néng lyc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam (mdt trong ndm
thir tiéng: Anh, Phép, Nga, Dtc, Trung Quoc)

4, C6 chung chi tin hoc véi trinh d6 dat chuin ky nang st dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia B trudng Bo Thong tin v Truyén théng quy dinh Chuin k¥
nang sir dung cong nghé thong tin.

5. Vién chuc dugc giao chu tri nghién ciru, xdy dyng hodc la thanh vién ban
nghién ctru, ban soan thdo xdy dyng it nhit 01 (m6t) vin ban nghiép vu
chuyén nganh linh vuc hoic 01 (mdt) dé tai, chwong trinh, dé 4n cla co
quan, don vi noi vién chirc cong tic dugc giao thyc hién di dugc cap cb
thdm quyén ban hanh hojc nghiém thu.

* Piéu kién dwoe mién thi mon ngoai ngir va tin hoc

Vién chic tinh dén thoi didm cudi cing n6p hd so ding ky du thi thang
hang dugc mién thi mon ngoai ngit hodc mon tin hoc khi c6 mot trong céc diéu
kién sau:

1. Mién thi mén ngoai ngit d6i véi trudng hop khi c¢6 mot trong cac didu
kién sau:

—  Vién chitc tir da 55 tudi tré 16n ddi véi nam va tr du 50 tubi tro 16n dbi voinir.
— Vién chtic dang lam viéc & vung dén te thiéu s6 13 nguoi dan toc thiéu so hoac
c6 chung chi t1eng dan toc thiéu sé duoc co sé ddo tao cap theo thdm quyén.

— Vién chtc cé bang tot nghiép dai hoc thir hai 14 bang ngoai ngi.

— Vién chirc ¢6 bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nuéc ngoai hodc bang
tleng nudc ngoai tai Viét Nam.

— Vién chirc c6 ching chi ngoai ngit trong dwong cip d6 B1 khung chau Au
tr¢ 1én theo quy dinh tai Phy lyc III ban hanh kém theo Thong tu sb
05/2012/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua B6 Gido duc va Dao tao con

- trong thoi han 02 ndm ké tir ngay cdp bang tdt nghiép, ching chi dén thoi
diém cubi cing nop ho so dang ky du thi thang hang.

—  Vién chiic c6 bang tdt nghiép thac si, tinh tir ngdy 15/4/2011 tr¢ lai day
(theo quy dinh Thong tu 6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 ctia Bo
Gido duc va Do tao vé viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 thac si, dat
trinh d6 ngoai nglt & muc tuong duong cap do Bl hodc bic 3 ctia khung
chau Au tro 1én).

—  Vién chirc c6 bang tdt nghi€p tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tré lai day
(theo quy dinh Théng tu s6 10/2011/TT-BGDDT ngay 28/02/2011 cua BO
Gido duc va Pao tao v& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh dd tién si va




Thong tu sb 05/2011/TT- BGDDT, trudc khi bao vé luén an c6 chimg chi
ngoai ngfr trong duong cap B2 hogc béc 4 trd 1én theo khung chau Au).
2. Mién phéan thi tin hoc dbi véi vién chirc da t6t nghiép tir trung chp chuyén
nganh cong nghé thong tin trd 1én.

IV. Hb so ding ky du thi

1. Don dang ky du thi thdng hang chtrc danh nghe nghiép.

2. Ban so yéu ly lich ctia vién chirc theo mau so 2 ctia Thong tw 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 ctia B No1 vu.

3. Béan nhén xét, danh gia cia nguodi ding dau co quan st dyng vién chirc
khéng gilr chuc vu quan ly hodc ciia nguoi ding dAu co quan, td chic c6
thdm quyén bd nhiém vién chirc quan ly.

4. Bén sao c4c van bang, chimg chi theo tiéu chuén ctia chiic danh chuyén vién
chinh dugc co quan ¢ thim quyén chimg thuec.

5. Gidy ching nhén sirc khde do co quan y t€ c6 thAm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén ngay ndp hd so du thi thang hang

6. Quyét dinh cia ngudi cb thdm quyén cir tham gia xay dung de an, dé tai
nghién ctru khoa hoc; va van ban xac nhéan d& 4n, @& tai da duoc clp c6 tham
quyén thong qua.

Céc yéu céu khac theo quy dinh cua tiéu chudn nghiép vu chirc danh vién
chirc dy thi duge co quan c6 thdm quyén xac nhan.

P& nghi thi truong c4c don vi ra soét, xem xét nhu cau, vi tri viéc 1am cia
don vi, 1ap danh sach vién chirc du thi thing hang va giri hé so vién chirc dy thi
giri vé Ban Tb chirc - Can bd trude ngay 20/7/2020.

Hb so ding ky du thi cia mdi vién chitc duge bd vao mot bi dung riéng co
kich thudc 250 x 340 x 5 mm.

Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu co vudng mic, d& nghi cac don vi
phéan 4nh v& Ban T4 chirc — Cén b dé giai quyét (d/c Lé Thuy Nga, Phé trudng
phong Ché d6, Chinh sich va Thi dua - Khen thudng, dién thoai ndi by 2329;
dién thoai c¢b dinh 3.933.2152).

Hét thoi gian néu trén, néu don vi ndo chua giri danh sich ding ky du thi
thi coi nhu khéng c6 nhu ciu du thi, Ban T6 chiic — Cén bo khéng nhan hd so

ctia don vi ndp muon./.

Noi nhgn: TRUONG BAN
- Nhu trén; i
- Ban lanh dao nganh (d€ bao céo);

- Luu TCCB. Y

Lé Quang Son



Théng tu s6: 11/2014/TT-BNV ngay 19/10/2014
Quy dinh chitc danh, mi s6 ngach va tiéu chuin nghiép vu chuyén mén cic
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

Ngach chuyén vién chinh - M3 s6 ngach: 01.002

1. Chike trach

La cong chtc hanh chinh c6 yéu ciu chuyén mén nghiép vy cao vé mot
hoac mdt so linh vuc trong cac co quan, to chirc hanh chinh tir cap huyén tr¢ 1€n,
c6 trach nhiém thyc hién mot hodc mot so nhi€ém vu phiic tap trong co quan, don
vi; tham muu, tong hop xay dung hoac t0 chirc thyc hién che d, chinh sach theo
nganh, linh vyc hodc dia phuong.

2. Nhiém vu

, a) Chu tri hodc tham gia nghién cuu, xay dung va tél chirc thuc hién cac

chién lugc, ché d, chinh sach; xay dung, hoan thién thé ché, co ché quan Iy nha
nude thude linh vyc chuyén mon nghi€p vu trong pham vi toan quoc hodc cap
tinh, cap huyén;

b) Chu tri nghién ciru, xdy dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu cia
nganh, linh vyc hodc cda dia phuong;

¢) T6 chic, huéng dan, theo dbi, kiém tra viéc thyc hién ché d6, chinh sach

chuyén mén nghiép vu; d& xuét cac bién phap dé nang cao hiéu lyc, hiéu qua
quan ly ctia nganh, Iinh vyc hodc co quan tir cap huyén tré 1én;

d) Chu tri hodc tham gia td chirc trién khai thyc hién cac hoat dong chuyén
mdn nghi€p vu; xay dyng bao cao, thong ké, quan 1y hd so luu trit, thyc hién
quy trinh nghiép vu; tdng hop, danh gia, hoan thién co ché, chinh sach quan ly;

&) Chu tri nghién ctru nhiing dé tai, d8& 4n v& quan 1y nghiép vy, cai tién ndi
dung va nang cao hi€u qua phwong phép quén ly;

e) Truc tiép thuc thi cong vu va cac nhiém vu khac duge cp trén giao.

3. Tiéu chuin vé ning lwe chuyén mén, nghiép vu

a) Nam viing duong 16i, chu truong ctia Pang va phéap luat ciia Nha nudc;
hé théng chinh trj, hé thdng t6 chirc cac co quan nha nudc, ché d6 cong vy, cong
chic va céac kién thire, k§ ning chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan ly;

b) Chu tri, td chirc xdy dyng hoan thién thé ché; chu tri xay dung cac van
ban quy pham phap luat huéng dan thuc hién; x@y dung cac dé 4n, du an,

chuong trinh cong tac; danh gia tac dong vé kinh té, xa hoi d6i v6i cac chinh
sach chuin bi ban hanh;

c) Thanh thao k§ nang soan thao van ban hanh chinh theo dung thé thic,
quy trinh, thu tyc va thAm quyén; trinh bay va bao vé dugc cac ¥ kién, nodi dung
dé xuét; giai quyét tét cac nhiém vu duoc giao theo ddi, quan 1y;




d) T6 chirc huéng din, thuc hién ché d6, chinh sach, cac quy dinh vé quah
ly nha nuge thude nganh, linh vuc hodc dia phuong dang cong tac; thyuc hién, dé
Xuét cac bién phép kiém tra, danh gia;

@) T6 chirc phdi hop, t6 chitc kiém tra, téng két thuc thi chinh sich theo
nganh, linh vyc hodc dia phuong;

e) Nam dugc tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc cOng tac trong
nude va thé gidi; td chirc nghién ctru phuc vu quan 1y va xt Iy théng tin quan 1y;

g) Béi vé6i cong chic dy thi nang ngach chuyén vién chinh thi phai 1a nguoi
dd chu tri xay dung it nhat 01 (mot) vin ban quy pham phép ludt hodc chu tri
nghién ctru, xay dung it nhét 01 (mot) dé tai, de an, dy an, chwong trinh nghién
cuu khoa hoc cap B9, nganh hodc cap tinh, cap huyén dugc cap c6 thim quyén
ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat yéu cau;

h) Co6 kinh nghiém trong linh vyc hanh chinh, cong vu hoic trong hoat
dong lanh dao, quéan ly. Cong chtrc du thi ndng ngach chuyén vién chinh phai cé
thoi gian gitt ngach chuyen vién hodc ngach tuong duong tur 5 ndm (60 thang)
trd 1én, trong d6 thoi gian gift ngach chuyén vién tdi thidu 3 nim (36 thang).

4. Tiéu chuén vé trinh do dao tao, boi dwdng

a) C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop vé6i
nganh, linh vuc céng tac;

b) C6 chiing chi bdi dudng nghip vu quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh;

¢) C6 chiing chi ngoai ngit véi trinh d6 twong duong bac 3 khung ning luc
ngoai ngft Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta B6 Giao duc va Dao tao ban hanh khung néng luc ngoai ngu 6
bac dung cho Viét Nam hoac c6 ching chi tiéng dan toc d6i véi nhitng vi tri
viéc 1am yéu cau sir dung tiéng dén toc;

d) Co6 chiing chi tin hoc véi trinh do dat chuén k§ ning st dung cong nghé thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia Bo Thong tin va Truyén théng quy dinh Chudn k¥ nang st dung cong nghé
thong tin.
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