THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC - CAN BQ Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 284/TCCB Haé Néi, ngay 22 thang 6 nam 2018
V.v gop y du thao Quy ché dao tao,
bdi dudng cong chiic, vién chirc,
nguoi lao dong ctia TTXVN

Kinh gui: Céac don vi s nghi€p trong co quan

Cén ctr Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 ctia Chinh phu vé
dao tao, bdi dudng cén bo, cong chiic, vién chirc; Thong tu s6 01/2018/TT-BNV
ngdy 08/01/2018 ctia B Néi vu vé hudng ddn mdt s6 dicu cua Nghi dinh s6
101/2017/ND-CP; thuc hién ké hoach cong tac ciia nganh, Ban Té chie - Can
bo da du thao Quy ché dao tao, boi dudng cdng chire, vién chirc, nguoi lao dong
ctia TTXVN d thay thé Quyét dinh sb 738/QD-TTX(TCCB) ngay 16/10/2007
ctia Tong giam d6¢TTXVN ban hanh Quy ché dao tao, boi dudng can b, vién
chirc cia TTXVN.

Ban T chiic - Can bo kinh dé nghi cac don vi cho y kién déng gép vao
du thao Quy ché hodc stra truc tiép vao vin ban va gui vé Ban T6 chirc - Can bo
truée ngay 03/7/2018 dé tdng hop trinh Tong gidm doc ban hanh.

Xin cam on su hop tac cua céac don vi.

Tréan trong./.

Noi nhin: KT. TRUONG BAN
- Nhu rén; PHO TRUONG BAN
- Luu TCCB
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THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VIET NAM Dac lap - Tw do - Hanh phuc
SH: /QD-TTX Ha Ngi, ngay — thdang  nam 2018
QUYET DINH

Vé viéc ban hanh quy ché dao tao, boi duﬁ'ng
cong chire, vién chire, ngudi lao dong ciia Thong tan xa Viét Nam

TONG GIAM POC THONG TAN XA VIET NAM

Can ctr Nghi dinh so 118/2017/ND-CPngay 26/10/2017ctia Chinh phi quy dinh
chticnang, nhiém vu, quyen han va co cau t chirc clia Théng tan x& Viét Nam;

Can ctr Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 cta Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

Can cu Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cta Chinh phi vé
dao tao, bdi dudng cén b9, cong chue, vién chic;

Can cir Thong tu 50 01/2018/TT- BNV ngay 08/01/2018 ctia B§ Noi vy vé
huéng dan mot sO diéu cua Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 03/4/2017 cia
Chinh phii vé déo tao, bdi dudng can bg, cong chire, vién chic;

Theo dé nghj ctia Truong ban Té chirc- C4n bd,

QUYLT PINH

Piéu 1.Ban hanh keém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, bdi dudng
cong chirc, vién chire, nguoi lao dong ciia Thong tin xa Viét Nam.

Picu 2.Quyét dinh nay c6 hidu luc ké tir ngay ky, thay thé Quyét dinh s
738/QD-TTX(TCCB) ngay 16/10/2007cta Tong giam ddc Théng tin x& Viét
Nam ban hanh Quy ché dao tao, bdi dudng can bo, vién chiic ctia Thong tén xa
Viét Nam.

Piéu 3. Chanh van phong;cac Truong ban: TH chirc -Can bd, Ké hoach-
Tai chinh va tha uuo'ng cac don vi sy nghiép khac trong nganh chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: TONG GIAM POC
- Nhu Diéu 3;

- TGD va cac PTGD;

-Luu VT, TCCB.

Nguyén Piic Loi




THONG TAN XA CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
PAO TAO, BOI DUONG CONG CHUC, VIEN CHUC,
NGUOI LAO PONGCUA THONG TAN XA VIET NAM
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OD-TTX ngay thang nam 2018 cua
Téng giam doc Thong tdn xd Viét Nam)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, ddi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh vé ché do, nodi dung, t6 chic, quan 1y va trinh tw, thi
tuc thuc hién cong tac dao tao, boi dudng doi vai cong chiic, vién chiic va nguoi lao
dong trong cac don vi su nghi€p truc thudc Thong tan xa Viét Nam (TTXVN).

2. Quy ché nay 4p dung dbi v6i cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong
(sau day goi chung la cong chirc, vién chire) lam vie tai cac don vi su nghiep
trye thuée TTXVN duoc cir di ddo tao, bdi dudng & trong nude va nude ngoai
dé nang cao trinh do ly luan chinh tri; kién thure, ky nang quan ly nha nudc; kién
thirc quéc phong, an ninh;kién thirc theo yéu cdu cua cia vi tri viéc lam; l<1en
thire, k¥ nang chuyén nganh va cac kién thuc bb tro khéc 'de dap mg yéu cau,
nhiém vu thoi ky day manhcong nghiép hoa, hién dai hoa dat nude.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché ndy, cdc tur ngti dudi day duogc hiéu nhu sau:

1.Dao tao la qua trinh tluyen thu, tiép nhén c6 hé théng nhiing tri thire, ky
nang theo quy dinh cua ting cap hoc, bac hoc (trung cép, cao dang, dai hoc, thac
sf, tién si...).

2. Boi dudng la hoat dong trang bi, cdp nhat, nang cao kién thirc, k¥ ning
lam viéc.

3. Boi dudng theo ti€u chudn ngach dbi véi cong chuc va theo tiéu chuan
chie danh nghé nghi¢p doi véi vién chue la trang bi kién thire, k§ nang hoat
dong theo chuong trinh quy dinh cho ngach céng chie va chie danh nghé
nghiép cua vién chirc.

4, Bodi dudng theo chirc danh lanh dao, quan ly la trang bi kién thirc, ky
nang, phuong phap lam viéc theo tung chirc danh ldnh dao, quan ly.

Piéu 3. Muc tiéu dao tao, bdi dudng
Muc tiéu dao tao, bdi dudng la trang bi kién thirc, k¥ ning, phuong phap
thye hién nhiém vu cua cong chirc, vién chuc trong nganh, gop phan xay dung
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ddi ngli cong chirc, vién chic c6 pham chat dao dirc tot, cd ban linh chinh tri va
nang luc, dap tmg yéu cau cong tac cua nganh.
e ~ L ~ A o
Dieu 4. Nguyen tac dao tao, boi dwdng
1. Cong tdc dao tao, boi dudng cdng chirc, vién chic do TTXVNthong
nhat quan ly, chi dao thuc hién doi véi cac don vi su nghiép ciia nganh.
2. Pao tao, boi dudng phai cén cir vao vi tri viéc lam; tiéu chuén chic vu

lanh dao, quan ly; tiéu chuén ngach cong chuirc,chirc danh nghé nghiép vién

chiic; gan véi cong tac st dung, quan ly cong chire, vién chire, phu hop vai ké
hoach dao tao, bdi dudng va nhu cau xdy dung, phat trién ngudn nhan luc ctia co

quan, don vi.

3. K& hoach ddo tao, bdi dudng cong chirc, vién chirc duge xay dung trén
co s& nhu cau dao tao, boi dudng va kinh phi dao tao, boi dudng hang nam cua
co quan, don vi.

4. Bao dam cong khai, dan chu, minh bach, hi€u qua trong dao tao, boi
duéng cong chirc, vién chire.

5. P& cao v thitc tw hoc clia ca nhan va khuyén khich t6 chirc tir ddo tao
ctia don vi.

6. Bao dam quyén loi va nghia vu ctia’ cong chirc, vién chirc lién quan dén
dao tao, boi dudng theo quy dinh ctia phap luat.

7. Cong tac dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chire & trong va ngoai
nuoce phai thuc hién theo ding quy dinh ciia Nha nudc, cia nganh va dam bao

thiét thuc véi yéu cau cong téc cta don vi, clia nganh. Céng chirc, vién chirc
dugc co quan ctr di hodc cho phép di hoc phai da diéu kién, tiéu chuin quy dinh.

Chwong II
PAO TAO CONG CHUC, VIEN CHUC
Diéu 5. D6i tugng, diéu kién dio tao trinh do trung cap, cao déng, dai hoc
1. Vién chie duge cur di dao tao trung cap, cao dang, dai hoc de hoan
chinh kién thirc theo yéu cAu ctia chiic danh nghe nghiép hodc theo yéu cdu cong
tac phai co cam két thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh

chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhéat gap 02 lan thoi gian dao tao(néu
dugc don vi, co quan cap kinh phi dao tao).

2. Cong chire, vién chiic duge cir di dao tao(dai hoc, thac si, tién si) theo
cac chuong trinh hop tac voi nude ngoai duoc ky két hodc gia nhap nhéan danh
Nha nude, Chinh pht nuée Céng hoa xa hoi chll nghia Viét Nam, ngoai vi€c
thuc hién theo quy dinh tai Khoan 1 Diéu 5 trén ddy con phai dap ung céc yéu
cau khac cha chuong trinh hop tac.

3. Co quan khoéng ctr cong chiic, vién chire di hoc dai hoc ¢ nude ngoai
déi véi truong hop tu tic kinh phi.



Piéu 6. Dicu kién dao tao sau dai hoc

1. P6i véi cong chire:

a) Co thoi gian cong tac tir di 03 ndm tré Ién tai TTXVN va 02 nam lién
tuc ]len ké trude thoi diém duge cir di dao tao hoan thanh t6t nhiém vu theo quy
dmh‘ vé danh gia, xep loai céng churc, vién chirc cia don vi dugce cap c6 tham
quyén phé duyét.

b) Khong qué 40 tudi tinh tir thoi diém duoc cir di dio tao sau dai hoc 1an dau.

¢) C6 cam két thuc hién nhiém vu tai co quan, don vi sau khi hoan thanh
chuong trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 02 lan thoi gian dao tao.

d) Chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viée lam.

2. D6i véi vién chire

a) P két thuc thoi gian tap su (néu c¢6) va c6 02 nam lién tuc lién ké trude
thoi diém duoc cir di dao tao hoan thanh t6t nhiém vy theo quy dinh vé déanh gia,
xép loai cong chirc, vién chuc cia don vi duge cap co tham

b) Cé carh két thuc hién nhiém vu, hoat dong nghe nghiép tai co quan,

don vi sau khi hoan thanh chuong trinh do tao trong thdi gian it nhat gép 02 lan
thoi gian dao tao;

¢) Chuyén nganh dao tao phu hgp voi vi tri viéc lam.

3. Coéng chtrc, vién chire duge cir di hoe theo cac chwong trinh hop tac véi
nude ngoai duoc ky két hodic gia nhap nhan danh Nha nuéc, Chinh phii nude
Cong hoa xa hoi chu nghia Viét Nam, ngoai cac quy dinh tai Khoan 1, Khoan 2
Diéu nay con phai dép mg céc yéu cau khéc ciia chuong trinh hop tac.

4. Cac truong hop cong chte, vién chirc di dao tao sau dai hoc & trong
nudc, tu chi tra cac khoan kinh phi hoc tap va hoc ngoai gio hanh chinh sau khi
bao cdo thu trudng don vi truc tiép sir dung cong chire, vién chirc thi khong ap
dung didu kién, tiéu chuan quy dinh & Khoan 1, Khoan 2Diéu nay nhung van
phai dam bao c6 02 nam lién tuc lién ké trude th0‘1 diém duoc cur di dao tao hoan
thanh tot nhiém vu theo quy dinh vé dénh gid, xép loai cong chtre, vién chie.

5.Céng chirc, vién chiic c6 nguyén vong di hoc sau dai hoc ¢ trong nuéce
phai duoc sy dong ¥ cta cdp ¢ tham quyén trude khi di du tuyen.

6. Céc truong hop dac biét do Tong giam dbc quyét dinh.

Pidu7. Pén bu chi phi dao tao

Céng chire, vién chitc duge ctr di dao tao tir trinh dd trung cép tro 1én
bang nguon ngén sach nha nude hodce kinh phi ciia co quan quan ly, st dung
cong chtc, vién chirc phai dén bu chi phi dao tao khi thudc mat trong céc truong
hop sau:

1. Tu y bé hoc, bo viée hodc don phuong cham dut hop dong lam viée
trong thoi gian dao tao.

2. Khéng dugc co so dao tao cip vin bang tot nghiép.



3. B4 hoan thanh va dugc cép vin bang tbt nghiép khéa hocnhung bo viée
hoacdon phuong chdm dut hop dong lam viéc khi chua phuc vu du thoi gian quy
cam két quy dinh tai Diéu 6, Diéu 7 ciia Quy ché nay.

Chi phi dén bu, cach tinh chi phi dén bu va qui dinh vé Hoi ddng xét dén
bu thuc hién theo quy dinh cia Nha nude.

Chuwong II1
BOI DUONG CONG CHUC, VIEN CHUC
Piéu 8: Hinh thic bdi dudng doi vai cong chie, vién chire:
e Boi dudng theo tiéu chudn ngach cong chi, tiéu chuén chtrc danh
nghé nghiép vién churc.
2. Bdi dudng trude khi bé nhiém chirc vu lanh dao, quén ly.
3. B6i dudng theo yéu cAu cua vi tri viée 1am; bdi dudng kién thie, k¥
ning chuyén nganh.
Didu 9. Noi dung boi dudng cong chire, vién chire:
1. Ly luan chinh tri.
2. Kién thiic, k§ ning quan ly nha nudc.
3. Boi dubng theo tiéu chudn ngach cong chire, chirc danh nghé
nghiépvién chirc.
4. Kién thic, k¥ ning chuyén nganh(béo chi, truyén thong,hanh chinh, k§
thuat, cong nghé thong tin, ké hoach, tai chinh, maketing,xay dung, lai xe..).
5. Kién thurc, k§ nang theo chic danh 1anh dao, quan ly.
6. Kién thirc an ninh, quéc phong.
7.Tiéng dan toc, ngoai ngit, tin hoc.

Picu 10. Chuong trinh, tai liéu boi dudng vé ly luan chinh tri, kién thirc
quan ly nha nudc, kién thirc quan ly theo tiéu chuan ngach cong chirc, churc danh
nghé nghiép vién chic, bdi dudng 1dnh dao quan ly cap phong, chp ban thuc
hién theo quy dinh cua Nha nudc,B6 Noi vu va cdc bo quan ly nganh.

Chuong IV
QUAN LY CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG
CONG CHUC, VIEN CHUC
Muc 1: PHAN CAP QUAN LY
Ditu 11. Phan cAp quan Iy cong tac dao tao, boi dudng

1. Lanh dao nganh quyét dinh cir cong chire, vién chic thu6c tham quyén
quan ly tham gia cac chuong trinh dao tao, boi dudng:



- Chuong trinh déo tao, boi dudng & nudc ngoai.
- Chuong trinh dao tao, boi dudng cao cép 1y lun chinh tri.

- Chuong trinh boi duding kién thirc quan 1y nha nude ngach chuyén vién cao
cap va twong duong; bdi dudng kién thic quan ly nha nuéc ngachchuyén vién
chinh, chuyén vién va twong duong theo tham quyén quan ly cia lanh dao nganh.

- Cac chuong trinh dao tao trinh do dai hoc, thac sy, tién si.

- B6i dudng theo tiéu chudn chitc danh linh dao, quan ly cap phong trd [én.

- Céc 16p boi dudng kién thirc qubc phong, an ninh.

- Céc chuong trinh boi dudng theo yéu céu cta vj tri viée lam, kién thue,
k¥ nang chuyén nganh cho c¢ong chirc, vién chirc.

2. Thu trudng cdc don vi sy nghiép hach toan doc lap quyét dinh cir vién
chirc thude tham quyén quén Iytham gia boi dudng:

- Cac chuong trinh boi dudng theo yéu ciu ctia vi tri viée lam, kién thic,
ky nang chuyén nganh.

- Boi dudng theo tiéu chuan ngach tir ngach chuyén vién chinh va tuong
duong tro xuong.

Muc 2: PIEU KIEN, TIEU CHUAN, TRINH TU VA THU TUC CU DI
DAO TAO, BOI DUONG

DPiéu 12. Didu kién va ticu chuin chung cwr cong chirc, vién chire di
dao tao, boi dudng

1. Pa duoc tuyén dung, bd nhiém vao ngach cong chirc, chirc danh nghé
nghiép vién chiic hodc lao dong hop dong xéc dinh thoi han tir 01 nam trd 1én.

2. Co vi tri viée [am phtt hop véi ndi dung, chuong trinh cta khéa dao tao,
bdi dudng.

3. Hoan thanhtdt nhiém vu dugce giao theo quy dinh vé danh gia, xép loai
cong chirc, vién chire cua don vi duge cap ¢ thAm quyén phé duyét. Co phdm
chat chinh tri, tu céch dao dirc tt, 6 tinh than trach nhiém va y thie t6 chic ky
luatcaotrong cong tac.

4. Khong trong thoi glan xem xét ky luat, dinh chi cong tic, d6i tuong b
diéu tra, kiém tra, trong thoi gian thi hanh ky lu4t.

5. C6 du strc khoe va di cac diéu kién, tiéu chuan theo yéu cau cia timg
khoa dao tao, boi dudng,

6. Viéc ctr cong chire, vién chire di dao tao sau dai hoc phai cén ctr vao vj tri
viéc 1am, nhu cdu dao tao va ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam cua co quan,
don vi.

Diéu 13. Piéu kién, tiéu chuan cu thé cir cong chiwre, vién chire di dao
tao, boi dudng 1y ludin chinh tri




1. Viéc cur cong chuc, vién chuce di dao tao, boi dudng ly lugn chinh tr]
phai cén clr vao quy hoach céc chirc danh lanh dao, quan ly, yéu cau cong tic
vachi tiéu ddo tao, bdi duding hang nim clia co quan, don vi dugc duyét.

2. Cong chuc, vién chirc duge ctr di dao tao, b01 dudng ly luan chinh tri
dap tmg duoc cac diéu kién, tiéu chudn dbi voi timg cép dao tao theo quy dinh
ctia Ban T chiic Trung uong, cic bd quan ly nganh.

3. Céc chitc danh dwoc ot di dao tao, bdi dudng cao cap ly luan chinh tri:
Trudng ban, Phé trudng ban va tuong duong hodc quy hoach vao cic chic danh
Phé trudng ban va tuong duong trd 1€n; Trudng co quan thuong tra TTXVN &
trong nudc.

4. Céc chirc danh duge cu di dao tao, bdi dudng trung cap ly luan chinh
tri: Vién chiic quan 1y cap Pho truéng phong hoac quy hoach vao céac chirc danh
Pho trudng phong tré 1én; phdng vién, bién tap vién va tuong duong cé hé 50
luong tir 3,66 trd 1én.

Diéu 14. Piéu kién, tiéu chuin dbi voi cic 16p dio tao, boi duwdng khac

1. Cn ol vao y8u cAu nhiém vu va tiéu chuan ngach cdng chie, chiic danh
nghé nghiép vién chire, chirc danh lanh dao, quan ly, cap co thdm quyén s& cit cong
chttc, vién chirc tham gia cac 16p boi dtro’ng kién thirc quan Iy nha nudce, nghiép vu
chuyén nganh, kién thire tin hoc, ngoai ngit va cac kién thirc bo tro khéc.

2. Cong chire, vién chitc ¢6 nhu cau di ddo tao & trinh do cao dang, dai ho
& trong nudc tur chi trd cdc khoan kinh phi hoc tap, hoc ngoai gio hanh chinh va
viéc hoc tap khong dugce anh huéng dén viée thue hién nhiém vu tai co quan sé
dothu trudng don vi truc tiép quan ly cong chirc, vién chirc hodc cép c6 tham
quyén quyét dinh.

Diéu 15. Diéu kién, tiéu chuin bdi dudng ¢ nuwéec ngoai

1. Déi véi cac khoa boi dudng cé thoi gian dudi 01 thang: Cong chtre,
vién chirc phai con du tudi dé cong tac it nhat 18 thang tinh tir khi khéa boi
dudng bt dau.

2. B6i véi cac khoa boi dudng co thoi gian tir 01 thang tro 1én: Cong
chic, vién chirc phai con du tudi dé cong tde it nhat 02 nam tinh tir khi khéa boi
dudng bat dau.

3. Pép tmg du diéu kién, yéu cau ctia khoa hoc va clia co s¢ dao tao.

4. Khéng thudc mot trong nhing truong hopbi cdm xuéit canh theo quy
dinh ctia Chinh phii vé xuét canh, nhap canh ctia cong dan Viét Nam.

5. C6 cam két tiép tuc thuc hién nhiém vu tai don vi cu di dao tao, bm
dudng sau khi hoan thanh chuong trinh dao tao, boi du’cmg v6i thoi gian it nhat

gép 03 lan thoi gian dao tao, bbi dudng (ap dung d6i vai truomg hop duge i di
ddo tao, bdi dudn g vl thoi gian tr 01 nam trd 1€n).



6. Cong chuc, vién chl’rc duoc ctr tham gia céc khoa dao tao, bdi dudng
ngan han tai nuéc ngoai tir nguon kinh phi ngan sach nha nuée t6i da khéng qua
01 lan/ nam, trir nhiing truong hop dac biét do Tong giam dbc quyét dinh.

Diéu 16. Cin cir xét chon, cir di dao tao, bdi dwong

L. Cong chire, vién chire di dao tao, bdi dudng phai dép tng du cac diéu
kién, tiéu chuan theo quy dinh cua co s¢ dao tao.

2. Viéc chon, ctr cong chiic, vién chire di ddo tao, boi dudng phai dua trén
co 50 ve chi tiéu duge phan bo, vi tri viéc lam va chirc danh dang dam nhiém.

3. Truong hop s luong cong chire, vién chire du tidu chudn, diéu kién di
hoc nhiéu hon sé chi tiéu duoc ctr di hoc thi s& thuc hién xét theo thir tu uu tién
nhu sau: chirc vu cdng tac; cong chuc, vién chirc trong quy hoach;thdi gian gitr
ngach cong chirc hodc gitr hang chirc danh nghé nghiép vién churc; thdm nién
cOng tac trong nganh; thanh tich céng tac; cong chic, vién chirc 1a nit. Nhiing
truong hop dic biét khac do Tong giam déc quyét dinh.

4. Truong hop cdng chure, vién chure tu lién hé cac 1op dao tao, boi dudng
& trong nudc, néu di diéu kién, tiéu chudn theo quy dinh cta co so dao tgo
vatirng chuong trinh dao tao, boi dudng thi duoc xem xét dé cir di du tuyén sau
khi duge thi trwéng don vi va Tong giam dde dong y.

5. Cac truong hcrp di hoc ty chi tré kinh phi hoc tdp va hoc ngoai gi¢ hanh
chinh s& dugc hé tro vé céc thi tuc lién quan (néu co dé nght) sau khi co bao céo
va duge thu truéng don vi tryc tlep hoac cap ¢o tham quyén dong y.Noi dung
boi dudng van phai phu hop véi yéu ciu cong tac.

6. Trudng hop cong chirc, vién chiic tu lién hé cac 16p bdi dudng & nude
ngoai hodc tu tuc kinh phi(bdi dudng duéi 4 thang), néu chuong trinh bdi dudng
pht hop vai vi tri viée lam, don vi c6 yéu cau thi dugc xem xét dé ctr di hoe sau
khi duoc thi truéng don vi va Tong gidam doc dong y va cong chire, vién chic
van phai dap tng céc diéu kién, tiéu chudn quy dinh tai Piéu 12, Diéu 14
Chuong 11 ctia Quy cheé.

7. Cong chirc, vién chic duoc cir di dao tao, bdi dudng theo dy an do kinh
phi du an chi tra cling phai dap g cac diéu kién, tiéu chuan quy dinh tai Diéu
12, Piéu 15 chuong 11 ctia Quy ché.

Diéu 17. Trinh ty, thi tuc cir cong chiic, vién chire di dao tao, boi dudng

1. Béi véi cac truong hop di hoe thude thim quyén ctia linh dao co quan:

a) Pdi véi cac 16p do co quan t6 chire:

- Cén clr gidy triéu tap hodc thong bao ctia Trung tdm Bdi dudng nghiép vu
Théng tan, thi trudng cac don vi xem xét didu kién, tiéu chuén va nhu ciu, kha
nang cua cong chuc, vién chire, 1ap danh sach cu cong chire, vién chuc tham du
khoa hoc va giii cho Trung tim B6i dudng nghiép vu Thong tan.

- Trung tdm Boi dudng nghiép vu Thong tn phéi hop véi Ban T6 chire - Cén
b ra sodt dicu kién, tiéu chuan di hoc dé trinh Ban lanh dao co quan phé duyét.




b) Déi véi cac 16p do cac bd, nganh, co s¢ dao tao tb chic:

- Can cur gidy triéu tap hodc thong bao chiéu sinh cta cac bd, nganh, co s
dao tao, Ban Té chirc - Cén b théng bdo cho cac don vi chi tiéu cua khoa hoc. Thu
truong don vi can cir ddi tugng, diéu kién, tiéu chuén va nhu cdu, kha ning cia
cong chire, vién chuc de lua chon, cur cong chuc vién chuce di hoc. Sau khi co y
kLen cua don vi, Ban T6 chire - Can bd bdo c4o lanh dao co quan quyét dinh va giai
quyét cac thi tuc cit cdn bd di hoc.

- Trudng hop dac biét do yéu cau cia khoa hoc can cir dich danh cong
chie, vién chue di hoc, Ban T6 chitc - Can bd trao d6i véi thi trudng don vi 6
lién quan va trinh lanh dqo co quan xem xét, quyét dinh.

2. Pdi véi céc truong hop cir di hoe thude thdm quyén cia thu truéng don
vi hach toan doc lap:

Thu truéng don vi thong bao cong khai n6i dung, chi tiéu cta khoa hoc va
nhu cau dao tao, bdi dudng coéng chire, vién chirc cia don vi; tong hop danh
sach, t6 chirc xét chon, cir cbng chire, vién chie di hoc. Sau khi ctr cong chirc,
vién chue di hoc, giri bdo cdo vé lanh dao co quan (qua Ban T chirc -Céan bd)
dé theo dai, quan ly.

Picu 18. Hb so xin di dao tao, bdi duwdng & trong nwéc:
Cong chirc, vién chire c6 nguyén vong di hoc phai dugc tha trudng don vi

ddng y va lam hé so gui Ban T chic - Can bd hodc thu truong don vi(ddi voi
don vi dwoc phan cip), gom:

1.Bon xin di hoc, trong d¢6 néu rd nam sinh, chic vy, ngach cong chirc,
chiic danh nghé nghiép vién chuc, thoi gian cong tac, nhiém vu dang dam
nhiém, chuyén nganh da t6t nghiép, chuyén nganh dang ky hoc, thoi gian hoc du
kién; ngudn tra kinh phi dao tao, boi dudng.

2.Vin ban ddng y ¢t cong chiic, vién chic di  dao tao, boi dudng ctia thu
trudng truc tiep;

3. Thong bao chiéu sinh hodc gify bao tring tuyén ciia co s¢ dao tao.

Pidu 19. Hd so diing ky di dao tao, boi duéng & nuéde ngoai

1. Cong chire, vién chuc dang ky du thi phai chuén bi cac ho so sau:

a) Bon xin du thi, trong do6 néu rd: ndm sinh, ngach céng chic, chirc danh
nghe nghi¢pvién chirc, thm gian cong tac, nhiém vu dang dam nhiém, chuyén nganh
da t6t nghiép, chuyén nganh dang ky du thi, thoi gian di hoc néu tring tuyen

b) Van ban dé xuat cir cong chiie, vién chiic di du thi cta thi trudng truc tiép;

c) Théng bao tuyén sinh cia co s¢ dao tao (néu thong bao bing tiéng
nudc ngoal phai dich ra tieng Viét).

2. Cong churc, vién chirc trung tuyén phai chuan bi day da ho so xin di
hoc, bao gom:



a) Pon xin di hoc, trong d6 néu rd: ndm sinh, chic vy, ngach coéng chic,
chitc danh nghé nghiépvién chire, thoi gian cong tac, nhiém vu dang dam nhiém,
chuyén nganh da tt nghiép, chuyén nganh dang ky hoc, thoi gian hoc du kién;
nguon tra kinh phi dao tao, bbi dudng.

b) Thong bao tring tuyén clia co s& dao tao (néu thdng bao bang tiéng
nude ngoai phéi dich ra tiéng Viét);

¢) Vin ban dé xuét ctr cong chtre, vién chirc di hoc ctia thu trudng truc tiép;
d) Ban cam két phuc vu don vi sau khi két thtc khéa hoc;

@) Céc tai liéu khéc theo yéu cau cia khoa hoc.

Piéu 20. Quan ly cong chire, vién chire di hoc

1. Céng chrc, vién chirc duoc ctt di dao tao, bdi dudng & trong nude, két
thic khoa hoc phéi bao cao két qua hoc tap bang van ban véi co quan quan ly
cong chire, vién chie va thi trudng don vi sir dung cong chirc, vién chire va ngp
céc van bang, chimg chi (ban sao ¢ cong ching) vé Ban T6 chirc - Can bd (dbi
VOi cong chire, vién chue do nganh quan ly) hodc cho don vi d6i véi vién chirc
do céc don vi dugc phan cAp quan ly theo thAm quyén.

2. Cong chue, vién chirc duge cu di dao tao, boi dudng ¢ nudc ngoai,
trong thoi han 15 ngay ké tur ngay vé nude phai bao cao két qua hoc tap bang
van ban voi thu trudng don vi sir dung (,ong, chtrc, vién chirc va Ban T6 chire-
Cén bd. Doi véi céc truong hop di hoc cac khoa dao tao trung han, dai han khi
vé nudc phai lam céc thu tuc tlep nhan, bo tri cong tac theo quy dinh.

3. Truong hop theo yéu cau dao tao, bdi dLrUng phai kéo dai thoi gian hoc
tap hodc khong theo hét khéa hoc & nuéc ngoai, cong chire, vién chire di hoc
phai bao cdo Tong glam dbc (qua Ban T chuc - Can bg), thu truong don vi va
chi dugc kéo dai thoi gian hoc tdp sau khi c6 quyét dinh gia han ctia Téng gidm
doc Hét thoi han ghi trong quyét dinh gia han, cong chtre, vién chic di hoc phai
vé nudc cong tac.

Piéu 21. Hb so xét ad nghi gia han hgc tap ¢ nuwée ngoai cia cong
chire, vién chie

Ho so xét dé nghi gémz

1. Bon xin gia han thoi glan hoc tap, néu rd ly do xin gla han, thoi gian
xin gia han, nguodn kinh phi cho viéc hoc tép trong thoi gian xin gia han;

2. Bao cdo két qua hoc tap (tir khi bét dau hoc tap dén thoi diém xin gia han).

3.Y kién cua tha trudng don vi noi cong chtre, vién chirc cong tic;

4. Quyét dinh cir di hoc va nhiing quyét dinh gia han lan trudc;

5. Y kién cua dai st quan Viét Nam hoic y kién cta co quan quén ly dao
tao cua Viét Nam 6 nuGe ngoai, vin bin cla co s6 gido duc 6 nude ngoai dong y
dé hoc vién dugc tiép tuc hoc tap (d6i véi truong hop hoc & nude ngoati).
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Muc3: KINH PH] BEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG
Piéu 22. Kinh pin dao tao, boi dudng

1. Kinh phi dao tao, boi dudng cong chirc, vién chic duge st dung tu
ngudn kinh phi dao tao do ngan sach Nha nudc cép, kinh phi ctia don vi su
nghiép va cac ngudn kinh phi khic do nuéc ngoai tai trg.

2. TTXVN quan ly théng nhét ngudn kinh phi dao tao, bbi dudng cong
chue, vién chirc cuia nganh dugc nha nudc cap. :

Didu 23. Cic khéa dao tao, bdi dwing dwge hd tre kinh phi

1. Cong chirc, vién chtc dugc cir di dao tao, bdi dudng theo ké hoach
hang ndm duogc Tong oidm dbc phé duyét hodc thii trudng don vi cu di theo
thim quyén duoc hd trg toan bo hodc mot phan kinh phi, cu thénhu sau:

a) Cac 16p 1y ludn chinh trj (cao cp, trung cip), boi dudng kién thic quoc
phong an ninh, tiéu chuén chitc danh lanh dao, quan ly dugc hd tro toan phan
kinh phi hoc tap.

b) Céc lop bdi dudng quan ly nha nudc; bdi duding theo tiéu chuan ngach,
chiic danh nghe nghiép, kién thic k§ nang chuyén nganh, kién thic phap
[uat...dugc hd tro toan bd hodc mét phan kinh phi hoc tap.

2. Céc truomg hop cong chiic, vién chiic di hoc khong thuge ké hoach dao
tao, bdi dudng cta co quan, don vi thi tht trudng don vi xem xét giai quyét tuy
theo tinh hinh thuec té ctia don vi, kinh phi do c4 nhén tu tic.

3. Céc trudng hop cbng chire, vién chirc di dao tao hoan chinh kién thirc
theo tiéu chuan ngach céng chic, chirc danh nghé nghiép vién chirc do ¢4 nhan
tu tac kinh phi.

Piéu 24. Trudng hop phai dén bu chi phi dio tao, boi dudng

Cong chire, vién chire khong chap hanh cac quy dinh, tuy theo tinh chét
va muc do, phai dén bu chi phi ddo tao, boi dung va cac chi phi khic da duge
cap theo quy dinh trong céc truong hop sau:

a) Duoc cir di ddo tao, bdi dudng nhung tu ¥ bé hoc ma khéng c6 1y do
chinh dang hoac bi dinh chi hoc tép; tu y khong tham gia khoa hoc khi da lam day
du cac thu tuc nhép hoc va da duge co quan cap kinh phi dao tao, b6i dudng;

b) Cong chiic, vién chic tham gia khéa hoc day du thoi gian theo quy
dinh (c6 xac nhén cua co so dao tao, boi dudng) nhung khéng dugc cap van
bang, ching chi, chimg nhan da hoan thanh khoa hoc do nguyén nhan chu quan;

c¢) Tu y bo viéc, xin théi viéc theo nguyén vong ca nhan trong thoi gian
dugc ctr di ddo tao, boi dudng hodc xin chuyén cong tac ra ngoai nganhtrong
thoi gian ctr di dao tao, bdi dudng;

d) Coéng chic, vién chuc da hoan thanh khoa hoc va dugc cap bing ot
nghi€p nhung bo viéc, xin thoi v1ec hodc chuyén cong tac ra ngoa1 nganh ma
chua phuc vu du thoi gian yéu cau theo quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6, biéu 15 cua
Quy ché nay.
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Diéu 25. Hoi dong xét dén bu, chi phi dén bu va thu hdi chi phi dén bu
doi véi cong chire, vién chirethyc hién theo quy dinh ctia Nha nude.

Piéu 26 . Xir Iy vi pham

1. Cong chire, vién chic vi pham quy ché dao tao, boi dudng thudc dién

phai dén bu kinh phi, tiy theo muc do con bi xir ly theo cac hinh thic phé binh,
nhac nhd, ha danh hiéu thi dua, khen thudng hoac xur ly ky luat theo quy dinh.

2. Cong chuc vién chic duge cir di ddo tao, bdi dudng khong chép hanh
quy dinh, ndi quy cta co s¢ dao tao hode nude s tai; bo hoc khong ly do; khong
chap hanh céc quy dinh vé bao vé chinh trj ndi bd, ky luat phat ngdn, gitt bi mat
ctia Nha nudc; vé nude khong ding han(trr trudng hop duoe co quan ¢ thAm
quyén cho phép) thi tiry theo mure dé bi xu ly ky luat theo quy dinh.

Muc 4:QUYEN LQT VA TRACH NHIEM CUACAC PON VI VA CONG
CHUC, VIEN CHUC TRONG CONG TAC PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 27. Trach nhiém ciia cong chire, vién chire

1. Thuc hién cac ché d6 dao tao, bdi dudng theo quy dinh ctia Nha nudc
va cua nganh.

2. Codng chure, vién chire dang gitt chire vu va thugc ngach, chire danh nao
déu phdi tham gia déo tao, boi dudng dé dap Gng céac ti€u chuan trinh d6 kién
thuc quy dinh cho chuc vu va ngach, chirc danh do.

3. Cong chire, vién chure o trach nhiém tuan thu phap luat va phai tu chiu
trach nhiém trudc phap luat, thi truéong co quan, don vi vé hanh vi ctia minh
trong thoi gian di hoc; truong hop di hoc & nudc ngoai phai cung cap cho co
quan, don vi dia chi lién lac cua minh va cua co s¢ dao tao tai nwéc ngoai.

4. Cong chiic, vién chirc dugc cir di dao tao, bdi dudng phai chap hanh bt
ndi quy, quy ché va chiu su quan ly cua céc co sé dao tao, boi dudng trong thoi
gian tham gia khéa hoc va phai dam bao hoan thanh nhiém vu hoc téap.

5. Sau khi két thuc khoa hoc, cong chire, vién chirc phai bao cdo két qua
hoc tap cho thu truéng don vi truc tieép quan ly va sao gui bang tot nghiép,
ching chi, gidy chiing nhan cua khoa hoc tap da tham gia cho don vi quan ly ho
so cong chirc, vién chtc.

6. Cong chiic, vién chirc dang tham gia khoa dao tao, boi dudng ma tu y
bo hoc, théi viée hodac dd hoc xong nhung chua phuc vu du thoi gian theo cam
két ma tu y bo viéc phai dén bu chi phi dao tao, boi dudng theo quy dinh.

-k ;‘\ - <z A r A r i L] b4 A. ~
Dicu 28. Quyen lgi ciia cong chire, vién chire duge cir di dao tao, boi dudng
1. Doi1 vai dao tao, boi dudng trong nudc

a) Cong chirc, vién chire duoc cir di dao tao, boi dudng duoc co quan, don
vi bo tri thoi gian va kinh phi theo quy dinh.
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b) Trong thoi glan dugc clr tham gia cdc khoa boi dudng cong chire, vién
chic dugc huéng nguyén luong, phu cip; cac ché d6 khéac hudng theo quy dinh
cua nganh, don vi.

¢) Céng chue, vién chtic dugce ctr di dao tao sau dai hoc, néu hoc tap trung
trong gio hanh chinh, khéng thuc hién nhiém vu, cong viéc dugc giao va hoc
lién tuc dén khi ket thic khoéa hoc thi thoi gian di hoc dwge hudng nguyén
lwong, phu cap (néu c6) va cac ché db khac theo quy dinh. Mirc x€p loai mirc do
hoan thanh nhiém vu cao nhét 1a hoan thanh t6t nhiém vu.

d) Cong chure, vién chire duge ctr di dao tao sau dai hoc, néu hoc ngoai
gmr hanh chinh, van dam béo thuc hién nhiém vu, cong viéc dugc giao thi thoi
gian di hoc dugc hudng nguyén luong, phu cép (néu c6) va cac ché do khac nhu
dang cong tac.

d) Puoc tinh thoi gian dao tao, bdi dudng vao thdi gian cong tac lién tuc.

d) Puoc biéu duong, khen thuéng néu dat két qua gioi, xuat sac trong dao
tao, bo1 dudng.

2. Pbi véi dao tao, bdi dudng & nude ngoai

Cong chiic, vién chic duge cir di dao tao, bdi dudng & nude ngoai bang
ngan sach nha nudc hodc ngudn kinh phi dao tao hop téc gitta Chinh pht nuéc
CHXHCN Viét Nam va cac nude duge tinh thoi gian dao tao, boi dudng vao thoi

gian cong tac lién tuc va dugc hudng ché d6 khac theo quy dinh cta phéap luat doi
vai cbng chite, vién chire duge co quan cu di dao tao, bdi dudng & nude ngoai.

Piéu 29. Trach nhi¢m va quyen han ctia Ban T6 chire- Can b

1. Chi tr, phm hop vdi Trung tam B6i dudng nghiép vu Théng tén, cac
don vi c6 lién quanxdy dung va trinh Téng gidm ddc cac vin ban quy dinh Ve
céng tac dao tao, boi dudng cong chire, vién chire trong nganh.

2. Chi tri, pI’lDl hop véiTrung tam Boi dudng nghlep vu Thong tén va cac
don vi lién quan x&y dung quy hoach,ké hoach dao tao, bdi dudng cbng chtre,
vién chire cua nganh trinh Tong giam doc phé duyét; theo doi, kiém tra vigc
trién khai thuc hién quy hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng clia nganh,

3. Trinh va giai quyét céc thu tuc dé Tong gidm dbc ra quyét dinh cir cong
churc, vién chuc di dao tao, boi dudng.

4. Theo ddi, tong hop, bao cdo (dinh ky hodc dot xuat) két qua cong tac
dao tao, bdi dudng cong chirc, vién chire trong nganh, bao cdo Tong gidm dée
va ¢o quan nha nudc co thim quyén.

5. Thuc hién cong tac kiém tra hoat déng dao tao, boi dudng cong chc,
vién chiic thugc tham quyén.

Diéu 30. Trach nhiém cia Ban Ké hoach - Tai chinh

1.Tham dinh du toén kinh phi dao tao, boi dudng cong chiic, vién chic
hang ndm ctia nganh trinh Tong gidam doc phé duyét.
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2.Theo ddi, ki€m tra viéc st dung kinh phi dao tao, boi dudng cong chic,
vién chirc cua nganh.

3. Huéng dan, kiém tra va thyc hién quyét toan kinh phi dao tao, bdi
dudng cong chirc, vién chire doi voi cac don vitrong nganh theo diung quy dinh.

4. Phéi hop véi Ban T6 chire- Cén b va Trung tam Bdi dudng nghlep vu
Théng tAn xay dung ché do, chinh séch dao tao, bdi dudng cong chire, vién chire.

Piéu 31. Trach nhiém ciia Trung tAm Boi dudng nghiép vu Thong tin

. Phéi hop véi Ban Té chire - Can b va cac don vi lién quan xay dung
quy hoach, ké hoach ddo tao, bdi duding cong chiic, vién chic cia nganh trinh
Téng gidm ddc phé duyét;

2.T6 chire thye hién ké hoach dao tao, bdi dudng cho cong chuc, vién
chirc trong nganh ctia theo céc chuong trinh, ké hoach dugc phé duyét.

3. Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong nganh t6 chirc céc khoa bdi
dudng sur dung kinh phi dao tao, boi dudng hang nam dugc cap hodc phéan bo.

4. Nghién ctru d6i méi noi dung, chu’cmg trinh, nang cao chat luong giang
day; doi mai phlrong thirc boi duding dap tmg yéu cdu nhiém vu trong giai doan
cong nghiép hoa va hién dai hoa.

5. Nghién ctru bién soan gido trinh, chuong trinh boi dudng ky nang
chuyén nganh, chirc danh béo chi.

Dicu 32 .Trach nhiém ciia Ban Thu ky bién tip va Quan hé d6i ngoai

M6 rong hop tac quéc té trong dao tao, boi dudng cong chire, vién churc.

Diéu 33. Trach nhiém ciia thi truéng cac don vi:

1. Ctr vién chirc di ddo tao, bdi dudng theo thAm quyén quan ly. Quan ly
vién chtre thugc don vi dugce ctr di dao tao ¢ trong nude va nudc ngoai.

2.8ép xep, b tri cong chire, vién chic di dao tao, boi ducrng theo dung
doi tuong, yéu cau va ké hoach duoc phé duyét; theo ddi, danh gia két qua hoc
tap cua vién chue thudc pham vi quan ly.

3. Tham gia dé xuét viéc bién soan va lua chon chuong trinh dao tao, boi
dudng phu hop voi vi tri viée lam ctia cong chire, vién chire don vi minh;

Dbi v6i cac don vi duge phan cip quan ly trong nganh, ngoai viée thue
hién cac nhiém vu trén con phai thuc hién cac nhiém vu sau:

1. Pinh ky 6 thang, hang ndm béo cdo két qua dao tao, boi dudng, tap hudn
do don vi dugc giao 6 chirc hodc ¢6 cong chirc, vién chire duoc ctr di dao tao, boi
dudng.

2. Thuc hién cac ché d6 chinh séch, kinh phi dao tao, boi dudng cong
chure, vién chuce theo phén cap.
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Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Diéu 34. Ché @6 thong tin bao cao

1. Pinh ky 6 thang, hang nam, cdc don vi dugc phan cap béo ccao tinh hinh
thuc hién céng tic dao tao, bdi duung cong chirc, vién chiic: s6 lugng cong
chitc, vién chie duge ctr di dao tao, bdi dudng; cac 16p bdi dudng da to chie.

Thoi gian gui bao cao thuc hién cong tac dao tao, boi dudng trude ngay
30/6 (do: vGi bao céo 6 thang dau nam) va trude ngay 31/12 (dm voi bdo cao
nam) vé Ban Té chiic - Can bo dé tong hop cong tac dao tao, boi dudng trong
toan nganh.

3. Pinh ky 6 thang, hang ndm, Ban Té chiic - Can bd téng hop béo céo
cOng tac dao tao, boi dudng trong toan nganh bao cao Téng giam d6c va cac co
quan nha nudc c6 tham quyén.

Piéu 35. Trach nhiém thi hanh

1. Truong Ban Té chtrc - Cén bd cb trach nhiém huéng dan, theo déi, kiém
tra viéc td chirc thuc hién cong tdc dao tao, boi dudng theo dung Quy ché nay.

2. Thu truéng don vi trong nganh co trach nhiém trién khai thyc hién
cdng tac ddo tao, bdi dudng theo ding quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thue hién, néu c6 vuéng mic, cac don vi bédo 4o vé
Ban Té chirc - Cén bo dé téng hop trinh Téng gidm dbc xem xét, giai quyét.

TONG GIAM DOC

Nguyén Dire Lgi
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