THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO ) CHUC CAN BQ Doc lap - Tw do - Hanh phiic

Ha Noi, ngay 18 thang 11 nam 2016

S : 354 /TTX-TCCB

V/v ké hoach tb chiic thi thing hang
vién chitc ngach chuyén vién 1én
chuyén vién chinh ndm 2016 - 2017.

Kinh gui : Cac don vi trong co quan

Céan ct Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 cia Chinh pht va Thong tu
13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi vu quy dinh vé tuyén dung va nang
ngach cong chiec.

Cin ctr Quyét dinh s6 3962/QD-BNV ngay 03/11/2016 cta .Bd Noi vu vé viée
ban hanh K& hoach thi thing hang vién chitc hanh chinh lam viéc trong cac don vi su
nghiép cdng lap cia Nha nudc nam 2016-2017. Sau khi xin chu treong ctia Ban Lanh
dao co quan, Ban T4 chic can bd huéng dan thuc hién cu thé nhu sau:

D& nghi cac don vi xem xét nhu clu, vi tri lam viée va kha nang cva vién chuc
dé ding ky chi tiéu du thi thang hang vién chirc tir chuyén vién (ma ngach 01.003) 1én
chuyén vién chinh (mi ngach 01.002) nam 2016-2017 theo cac tiéu chuén sau:

I-VEDPOI TUUNG DU THI:
Vién chtic xép luong chuyén vién (ma s6 01.003) dang lam viéc tai bo phén

hanh chinh, quan tri, tong hop, t& chitc can b, ké hoach tai chinh trong don vi sy
nghiép cong lap ctia Nha nudc.

I1 - VE PIEU KIEN, TIEU CHUAN BAN G KY DU THI :
Vién chirc dy thi thang hang khl co du cac diéu kién, tiéu chuén sau déy

1. Ve dleu klen

a) Pon vi sy nghiép ¢6 nhu cau, ¢b vi tri viée 1am twong Gng vé6i chic danh du
thi;

b) Pugc thu truéng don vi danh gia hoan thanh tét nhiém vu trong thoi gian
cong tac 3 nam lién tuc gan nhét (tinh dén thoi han ndp hd so du thi thang hang vién
chire theo thong béo cia co quan c6 thdm quyén); c6 phdm chit va dao duc nghé
nghiép; khong trong thoi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan,
don vi co thim quyén xem xét xtr Iy ky luit;

c¢) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mdn, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam
tuong tng vo1 chirc danh cao hon chiic danh hién giir trong cung nganh chuyén mon;

d) Pap mg yéu ciu vé trinh d6 dao tao, bodi dudng va nang luc chuyén moén
nghi®p vy cua chire danh duy thi tuong tng véi ngach chuyén vién chinh theo quy dinh
tai Thong tu sb 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cua B Truong B6 Noi vu quy
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dinh chitc danh, m3 s6 ngach va tiéu chudn nghiép vu chuyén mon céc ngach cong
chire chuyén nganh hanh chinh.

@) Dap tmg yéu cau vé thoi gian xép lwong : Cé thdi gian xép lwong chuyén
vién hodc tir di 09 (chin) ndm tré 1én, trong d6 c6 thdi gian 02 (hai) ndm gin nhét xép
lrong chuyén vién (ma s& 01.003) tinh dén thoi han ndp hd so dang ky dy thi.

2. Tiéu chuin ding kY dw thi:

a) C6 bang t6t nghi€p dai hoc tr¢ 1én;

b) C6 chimg chi bdi dudng nghi€p vu quan ly nha nuéc ngach chuyén vién
chinh hodc c6 bang Thac s§, Tién s§ chuyén nganh quan 1y hanh chinh c6ng, quan 1y
cong, bang cao cap 1y luén chinh tri - hanh chinh;

c) C6 chiing chi ngoai nglt ¢ trinh d0 twong duwong bac 3 khung ning lyc
ngoai ngit Viét Nam quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014
cta BO Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6 bac ding cho Viét
Nam; '

d) Co6 chiing chi tin hoc vdi trinh d0 dat chuén k§ ning st dung cong nghd
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
cia Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuin k§ ning st dung cong nghé
thong;

) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, t8n van ban hodc van ban xac
nhén dé tai, chuong trinh, d8 4n dwoc cip c6 thdm quyén théng qua, duoc co quan cd
thim quyen xac nhéan:

- Pbi véi truong hop xay dyng van ban, de an thi phai co quyet dinh cta
ngudi ¢6 thim quyé€n cu tham gia Ban soan thao, T4 soan thao vin ban, d& an va kém
theo vén ban, dé 4n da dugc clp co thim quyen thong qua;

- Pbi voi truong hop xay dung e tai nghién ctru khoa hoc hogc xay dung cac
truong trinh, dé an phat trién tong the kinh té - xa hoi tir cAp nganh tro 1én thi phai co
quyét dinh cua ngudi ¢6 thim quyen ctr tham gia lam thanh vién ban chi nhiém, ban
soan thao dé tai, chuong trinh, dé 4n va kém theo vin ban x4c nhan dé tai, chwong
trinh, d& 4n da duoc cip o thim quyén thong qua.

III - HO SO PANG KY DU THI:

1) Pon ding ky du thi thing hang chirc danh nghé nghiép;

2) Ban so yéu Iy lich cta vién chirc theo miu sé 2 cia Thong tu 12/2012/TT-
BNV ngay 18/12/2012 ctia B§ Noi vuy;

3) Ban nhan xét danh gid ctia nguoi ding diu co quan st dung vién chitc khong
giit chirc vu quan 1y hodc cia ngudi dimg dau co quan, td chirc ¢6 thdm quyén bd
nhiém vién chirc quén ly;

4) Ban sao cic vin bang, ching chi theo tidu chuin ctia ngach chuyén vién
chinh duoc co quan ¢ thAm quyén ching thyc.

5) Gidy ching nhén stic khée do co quan y t& ¢ thAm quyén cip trong thoi han
30 ngay, tinh dén thoi diém cubi cung ndp hd so diang ky dy thi thing hang;

6) Ban sao cac quyét dinh, bién ban nghiém thu, tén vin ban hodc vin ban xéac
nhan @& tai, chuwong trinh, d& 4n dugc cip c6 thim quyén thong qua, duge co quan co
thim quyén x4c nhén :

2



- Péi véi truong hop x84y dung van ban, dé 4n thi phai c6 quyet dinh cta
ngudi co thdm quyén cu tham gia Ban soan thao, Té soan théo vin ban, dé an va kém
theo van ban, dé 4n da dwoc cip c6 thim quyen thong qua;

- Pbi véi truong hop xay dung dé tai nghién cu khoa hoc hodc x4y dung cac
truong trinh, d8& an phat trién tong the kinh té - x& hoi tir cép nganh tré 1én thi phai co
quyét dinh ciia ngudi ¢6 thim quyen ctr tham gia lam thanh vién ban chu nhiém, ban
soan thao d& tai, chuong trinh, dé an va kem theo van ban x4c nhan dé tai, chuong

trinh, d€ 4n d duoc cip c6 thim quyén thong qua.
IV - VE VIEC MIEN THI MON NGOAI NGU, TIN HOC:

Vién chtc tinh dén thoi diém cubi cing nhan hd so dang ky du thi thing
hang theo théng bao ctia B6 Noi vy, duoc mién thi mén ngoai nglt hodc mon tin hoc
¢6 mdt trong cac diéu kién sau:

1) Mién thi mén ngoai ngit:

- Vién chirc c6 tudi doi tir dia 55 tudi tror 1én dbi v6i nam va tir di 50 tudi trd
1én dbi véi ni;

- Vién chic dang lam viéc ¢ vung dan toc thleu s6, co ching Chl dao tao
tiéng dan toc thleu s6 do co s dao tiéng dan toc thleu s, ¢6 chimg chi dao tao tiéng
dan toc thidu sb do co s& dao tao cap theo tham quyeén;

- Vién chie 1a nguoi dan toe thidu s6 dang Iam viéc & ving d4n toc thiéu sb;

- Vién chtc cé bang tot nghiép dai hoc thi hai [a bang ngoai ng;

- Vién chtc cé bang tbt nghiép dai hoc, sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc
bing tleng nudc ngoai tai Viét Nam;

- Vién chirc cé ching chi ngoai ngt twong duong cAp d6 B1 khung Chéu Au
trd 1én theo quy dinh tai Phu luc III ban hanh kém theo Théng tu s6 05/2012/TT-
BGDDT ngay 15/02/2012 cta B§ Giao duc va Pao tao vé viée sira d6i, b6 sung mot
s& didu ctia Quy ché dao tao trinh d6 tién si ban hanh kém theo Thong tu 56
10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cua Bo Gido duc va Dao tao (sau day viét tat 1a
Théng tu s6 05/2012/TT-BGDDT) con trong thdi han 02 nim, do cac ¢o sO dao tao
ngoai nglt ¢ uy tin trong nudc, cac trung tdm khao thi ngoai ngh qudc té cap chimg
chi (duoc B6 Giao duc va Dao tao cong nhén);

- "Vién chtic c6 bang tot nghiép thac si, tinh tr ngay 15/4/2011 tr6 lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2011/TT- BGDPT ngay 28/02/2011 cia B Gio
duc va Pao tao vé viée ban hanh Quy ché dao tao trinh dd thac si, dat trinh d6 ngoai
ngt & mic tuong duong cap do B1 hodc bac 3 cia khung Chéu Au tré 1én);

- Vién chuc ¢o bang t6t nghiép tién si, tinh tir ngdy 22/6/2009 tr6 lai day
(theo quy dinh tai Thong tu s6 10/2009/TT-BGDDT ngay 07/5/2009 cia Bo Gi4o duc
va Dao tao vé& viéc ban hanh Quy ché dao tao trinh d6 tién si va Thong tu sb
05/2011/TT-BGDDT, trudce khi bao vé ludn an c¢6 ching chi ngoai ngfi tuong duong
cép B2 hodc bac 4 trd 1én theo khung Chéau Au);

2) Mién thi mén tin hoc:

Mién thi mon tin hoc dbi véi vién chirc da t6t nghiép tir trung cdp chuyén
nganh cong ngh¢ thong tin trd 1€n.




P& nghi don vi ra soat, 1ap danh sach (theo mau dinh kém) ding ky chi tiéu
dy thi thang hang chuyén vién chinh nam 2016- 2017 theo diéu kién, tiéu chuln trén
va gl danh sich ding ky chi tidu dy thi thing hang vé Ban T chitc Can bd trude
ngay 28 thing 11 niim 2016 dé tdng hop bao cao B Noi vy xin chi tiéu thi thing
hang.

TL. TONG GIAM POC

Noi nhn: KT.TlgU’(qu BAN TCCB
- Nhu trén; PHO TRUONG BAN
- Luu TCCB.

Ngé Thi Kim Oanh



Méu SYLL ban hanh kém theo Théng tw s6 12/2012/TT- BNV ngay18/12/2012 ciia B§ Ngi vu

Co quan, don vi ¢6 thAm quyén quén ly vién chtc...... SO hi¢u vién chte: ...
Co quan, don vi st dung vién chtc ........................

SO YEU LY LICH VIEN CHUC

1) Ho va tén khai sinh (viét chit in hoa): ....ccocovverrrrniveiveriricceesine,
Anhmau | 2) T€n goi KRAC: ..o
(4x6cm) |3)Sinhngdy: ... thang ... ndm ...... , Gi6i tinh (nam, ni): cooooevveveeeens
4)Noisinh: Xa ............... ,Huyén ............ , TInh e
5)Quéquan: Xa ............. , Huyén ............ , Tinh oo
) DANLOC: vt , 7) TON ZIAO: wvviereiieericei e
8) Noi ding ky b6 Khau thuong trit: ooeeeeeeeeeerecceerrererrcen e
(Sb nha, duong phd, thanh phd, x6m, thon, x4, huyén, tinh)
9) NOT G RIBI NAY: ©ooververeieiererie e bbb
(S6 nha, duong phé, thanh phé, x6m, thén, X2, huyén, tinh)
10) Nghé nghiép khi duoc tuyén dung: ......ccccevcevveveerrseeenereiseeerissenee s, :
11) Ngay tuyén dung: .../.../...... , Co quan tuyén dung: .........occoeveeiererrerennrinenn.
12) Chitc vu (chtrc danh) hin a1 .o.ecoerereieie i
(V& chinh quyén hodc Pang, doan thé, ké ca chic vu kiém nhiém)
13) Cong viéc chinh dugc giao: ..., e
14) Chirc danh nghd nghiép (vién chfic): .........ccooiveiverenn, CME 887 e
Bac lwong:...... ,Hé sb:...... , Ngay hudng:.../.../...... ,
Phu cép chirc vu:...... , Phu cép khac: ......
15.1- Trinh d6 gido duc phé thong (d4 t6t nghiép 16p may/thudc hé nao):.....vvvvreverens
15.2- Trinh d6 chuyén mén cao AL oo et
(TSKH, TS, Ths, ctt nhéan, k¥ su, cao déng, trung cip, so Qép, chuyén nganh)
15.3-Ly ludn chinh ¢ TP 15.4-Quén Iy nha nuoc: ...,
(Cao cap, trung cdp, so cap va tuong duong)  (chuyén vién cao cap, chuyén vién
chinh, chuyén vién, cén su,........ )
15.5- Ngoai ngli:.....cooovvveeevennnnn. » 5 15.6-TINhOC: (i,
(Tén ngoai nglt + Trinh d6 A, B, C,D......) (Trinh 6 A, B, C,....... )
16) Ngay vao Bang Cong séan Viét Nam:.../.../...... , Ngay chinh thtc:.../.../......
17) Ngay tham gia t6 chirc chinh trf - X8 BO1: covvevevrienierecsisseseeee s
(Ngay tham gia t6 chirc: Poan, Hoi,..... va lam viéc gi trong t chirc d6)
18) Ngay nhap ngt:.../.../...... , Ngay xudt ngit: .../.../...... Quan ham cao nhét: ........
19) Danh hiéu dugc phong tang cao THAL ©eeeeeeeeeee e

(Anh hung lao dong, anh hung luc luong vl trang; nha gido, thay thube, nghé si nhan
danvauuty, ...)
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20) SE tITONE CONE tACT wevviiiriiiireeieriestee ittt et rte st ae e e sta e steesteestaesressaestesresseeseeanes

21) Khen thuong: ..............ooenn, ,22) Ky luat: ........ JRTR e,

(Hinh thirc cao nhat, nam nao) (vé dang, chinh quyén, doan thé€ hinh thirc cao
nhdt, ndm nao)

23) Tinh trang stc khoé: ...... , Chiéu cao:..., Cin ning:.... kg, Nhom mau:......

24) La thuong binh hang: ..../...... , La con gia dinh chinh sach: .........cc.ccooienn,
(Con thuong binh, con liét si, ngudi nhiém chat doc
da cam Dioxin)

25) S6 chimg minh nhan dan: .........ccoocoeeeeeeeeeeeeeeee e Ngay cép: .../.../......

26) S8 S0 BHXH. ....oovoveieieeeteeeeeseeveee st s ss st s et an s eenen

27) PAO TAO, BOI DUOGNG VE CHUYEN MON, NGHIEP VU, LY LUAN CHINH TRI, NGOAI NGU,
TIN HQOC

Vin bang,
ching chi,
trinh d6 gi

Chuyén nganh ddo | Tu thang, ndm - | Hinh thirc

Tén truon A pon X s < \
& tao, boi dudng dén thang, nam dao tao

......

..................

..................

..................

..................

1
B e e N (N B N B N

..................

Ghi chii: Hinh thirc dao tao: Chinh quy, tai chitc, chuyén tu, bdi dudng .../ Vin bang:
TSKH, TS, Ths, Clt nhan, Ky su ............
28) TOM TAT QUA TRINH CONG TAC

Chttc danh, chirc vy, don vi cong téc (ddng, chinh quyén, doan
theé, t6 chirc xa hoi), ke ca thoi gian dugce dao tao, bdi dudng vé
chuyén mdn, nghiép vuy,......

T thang, nim dén
thang, nam

29) DIEN BIEN QUA TRINH LUONG CUA VIEN CHUC

Thang/nam

Mia CDNN/béc

H8 s6 luong

30) NHAN XET, PANH GIA CUA CO QUAN, PON VI QUAN LY HOAC SU DUNG VIEN CHUC

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................




..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

..........................................................................................................................................

................... Ngay... thang... nam ......
Ngwoi khai Thi trwéng co quan, don vi quan ly hodc sit dung
T61 xin cam doan nhiing 101 vién chie
khai trén day 1a ding su that (Ky tén, dong dau)

(Ky tén, ghi r6 ho tén)




THONG TAN XA VIET NAM Maiu so 3

DANH SACH VIEN CHU'C CO PU CAC TIEU CHUAN, PIEU KIEN DU THI THANG HANG
CHU'C DANH NGHE NGHIEP TU HANG CHUYEN VIEN LEN CHUYEN VIEN CHINH NAM 2016-2017
v (Kém theo Cong vin s6 354 /TTX-TCCB ngay 18 thang 11 ndm 2016)

Ngay Embm nam Hro,_ Mitc Emv,bm hién | Van bang, chung chi EQ.V yéu cau cua ngach du Puoc min thi
sinh . Co | gian hudng thi
Chtc vu L Y .
hoze | quan | gilt Co dé Ngoai
Ho va . |don vi| ngach NS RN E 1 oAl 8, ngir N
Tl n | | dang | (b ca | He 56 | MESO [Triab AOfTrON G0 1o 46 | Ty dg Trinhdof oo Ngoai | dang Iy | 1 24
Nam Ni danh . ngach | chuyén | 1y ludn . ngoai . Tin hoc - ;
~ .. | lam | ngach | lwong |,..>" .. - , .} QLNN | tin hoc - | trinh gl thi
cong tac| ., hién gilt]| mdn |chinh tri ngt
viéc | tuong
duong)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

........... ,0gay .....thadng ....ndm 20 ........
Thu trudng don vi




