THONG TAN XA VIET NAM  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM
BAN TO CHUC - CAN BO Poc lap - Tu do - Hanh phic

Ha Néi, ngay D& /thang 02 nam 2018

$6:30 /TTX-TCCB

V/v dang k¥ chi ti€u du thi ning
ngach cbéng chuc 1én ngach CVC;
CVCC nam 2018.

Kinh gii : Cac don vi trong co quaﬁ

Cin ot Nghi dinh 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phu va Thong
tw 13/2010/TT- BNV ngay 30/12/2010 ctia Bo No6i vu quy dinh vé tuyén dung va
ning ngach cong chic;

Céan ctir Thong tu 56 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua Bo truong BO
Noi vu sira ddi, bd sung mot sé didu ctia Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay
09/10/2014 va Thong tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/ 12/2010 cia B truong BO
Nb6i vu vé tiéu chuén nghiép vu chuyén mon, b6 nhiém ngach va xép luong d6i
véi cac ngach cong chirc chuyen nganh hanh chinh va viée t6 chuc thi ndng ngach

cdng chuc;

Céan cu Quyét dinh s6 28/Qb-BNV ngay 08/01/2018 ctia B6 Trudng B Noi
vu v& viéc ban hanh Ké hoach td chtc thi nang ngach cong chiic trong cac co
quan nha nudc va don vi sy nghiép céng lap ctia Nha nudc,

Sau khi xin chu truong cua Ban Léanh dao co quan, Ban T chire - Can bo
huéng dan thuc hién cu thé dudi day. P& nghi don vi xem xét nhu ciu, vi tr 1am
viée va kha ning cua cong chirc ding ky chi tiéu du thi Ién ngach chuyén vién cao
cAp, chuyén vién chinh ndm 2018 theo cac tiéu chuén sau:

I-POI TUQNG DU THI:

Déi tuong ding ky du thi ning ngach chuyén vién cao céip, chuyén vién
chinth nim 2018 1a cdng chic trong cac don vi sy nghi€p cong lip cua nha nudc.
Cong chic duogc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay
25/01/2010 ctia Chinh pht; Thong tu sb 08/2011/TT-BNV ngay 02/6/2011 ciia BO
Noivuquy dinh nhiing nguoi 1a cong chitc. Theo dé déi twong tir cip Ban va
twong dwong tré lén ciia Thong tén xd Viét Nam dwoc xac dinh ld cdng chire .

Céng chire dang ky dw thi ndng ngach chuyén vién cao cdp, chuyén vién
chinh phdi phit hop véi vi tri céng tdc, cong chitc khong diing vi tri cong tdc
khong cik va dang ky tham dw ky thi nay.

11 - PIEU KIEN, TIEU CHUAN PANG KY DU THI

Coéng chirc didng ky du thi 1én ngach chuyén vién cao cép, chuyén vién
chinh nim 2018 phai ¢ da cac diéu kién sau:

1 - Poi v6i thi ning ngach chuyén vién cao cap



1.1. Pbi tuong du thi: Déi tuong duy thi tr ngach chuyén vién chinh (ma s6
ngach 01.002) 1én ngach chuyén vién cao cép (md sb ngach 01.001) nam 2018
bao gom: <
a) Cong chirc duoc xac dinh theo quy dinh tai Nghi dinh 56 06/2010/ND-
CP ngay 25/01/2010 cta Chinh phu va Théng tu s6 08/2011/TT-BNV ngay
02/6/2011 cla Bo truong Bo Noi vu hudng dan mot sé didu cia Nghi dinh sd
06/2010/ND -CP gdm:

b) Can bd theo quy dinh cta Luit Cén bd, cong chic trong co quan xép
luong theo ngach, bic cong chirc hanh chinh (ngach chuyén vién chinh va tuong
duong) va hudng phu cap chic vy lanh dao ctia chirc vy, chirc danh dam nhiém; -

1.2. PiGu kién du thi

Cong chace dang ky duy thi ning ngach chuyén vién chinh Ién ngach chuyén
vién cao cip nam 2018 phai c6 du cac didu kién sau:

a) La nguoi dang ¢ ngach chuyén vién chinh, c¢6 kha ning dam nhén hoic
dang lam viéc & vi tri cong téc phu hop voi chue trach, nhiém vu cia ngach
chuyén vién cao cip quy dinh tai Théng tu s6 11/2014/TT BNV ngay 09/10/2014
ciia BO trudng B6 Noi vu quy dinh chitc danh, ma sb ngach va tiéu chuin nghiép
vu chuy€n moén cac ngach céng chic chuyén nganh hanh chinh;

b) Bugc co quan sit dung cdng chire danh gid hoan thanh t&t nhiém vu trd
1én trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén thoi diém ndp hd so ding ky du
thi ning ngach; c6 pham chét chinh tri va dao dirc t6t; khong trong thoi gian thi
hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan ¢6 thim quyén xem xét xr 1y
ky luat;

¢) Co nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhan vi tri viée 1am
viéc lam tuong tng v6i ngach cdng chic cao hon ngach céng chirc hién gift trong
cung nganh chuyen mon;

Riéng ddi voi tiéu c/man dzeu kién duw thi ndng ngach chuyén vién cao cap,
theo quy dinh cua Nghi quyet 56 39-NO/TW ngay 17/4/2015 ciia Bo Chinh tri vé
tinh gicn bién ché va co cdu lai doi ngii can bg, cong chirc, vién chirc thi vi tri
viéc lam dé xét du thi la cong chicc lam nhiém vu nghién citu, tham muu tong hop
chién lupc ¢ cdc bé, ban, nganh Trung wong, linh dao Uy ban nhédn dan, Hji
dong nhin dan va nguoi ding ddu s6, ban, nganh va tuong duwong ¢ cdp tinh.
Truong hop cong chice la cap pho cia nguoi ditng dau 0, ban, nganh va tuong
dwong thi phdi la cdp iy vién cap tinh hodc duwoc giao quyén, phu trdch co quan,
don vi.

d) Co6 thot gian gilt ngach chuyén vién chinh hodc tuong duong tir 05 ndm
(40 60 thang) tro 1én, tr ong do thoi gian gilt ngach chuyén vién chinh t61 thiéu 02
nam (du 24 thang) tinh dén thoi diém nop hd so ding ky du thi nang ngach.

1.3. Tiéu chuin du thi




Coéng chac dang ky du thi nang ngach tu ngach chuyén vién chinh Ién
ngach chuyén vién cao cap nam 2018 c6 du cac diéu kién quy dinh, phai dat céac
tiéu chudn sau:

a) C6 bang t6t nghiép dai hoc trd 1én v6i chuyén nganh dao tao phu hop voi
nganh, Iinh vyc cong tac;

b) C6 bang tot nghiép cao cip 1y luan chinh tri;

c) Co chimg chi bdi dudng nghiép vu quéan ly nha nudc ngach chuyén vién
cao cap;

d) C6 chiing chi ngoai ngit ¢ trinh do tuong duong béc 4 khung nang luc
ngoai nglt Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bb Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngit 6
bac dimg cho Viét Nam (mdt trong nam thu tiéng: Anh; Phap: Nga; Duc;
Trung Qudc);

d) Co6 ching chi tin hoc vo1 trinh d§ dat chuan ky nang s dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tar Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT quy dinh
chuén k¥ ning str dung cong nghé thong tin;

e) Da chu tri xdy dung va trinh cép ¢6 thAm quyén ban hanh duoc it nhit 02
(hai) dé tai, dé é4n, chuong trinh nghién ciu khoa hoc cAp bo, nganh duoc
nghiém thu dat yéu cau hodc chu tri xay dung it nhat 02 (hai) dé tai, de an,
chuong trinh chuyén nganh hoic tdng hop v& kinh t8, viin hoa, xi hoi cdp tinh
duge cap co thAm quyén danh gid dat yéu cau;

- Bbi véi truong hop xay dung van ban, dé an thi phai co quyét dinh cta
ngudi cd thAm quyén ctr tham gia Ban soan théo, T4 bién soan thao van ban, dé
an v kém theo tén clia vin ban, d& an da dugc cip co tham quyén théng qua;

- Péi voi truong hop xay dung de tai nghién ciru khoa hoc hodc x4y dung
cac chuong trinh, d& an phat trién tong thé kinh té- x& hoi cua nganh phai ¢6
quyét dinh ctia ngudi co thdm quyén ct tham gia lam thanh vién ban chu
nhiém, ban soan thao dé tai, chuong trink, dé an va keém theo van ban xac nhén
dé tai, chuong trinh, dé 4n da duoc cAp co tham quyén théng qua.

2 - P6i véi thi nang ngach chuyén vién chinh
2.1. Poi tuwgng du thi

Péi tuong du thi tur ngach chuyén vién (ma s6 ngach 01.003) 1&n ngach
chuyén vién chinh (ma s6 ngach 01.002) ndm 2018 bao gom:

a) Cong chic duoc xac dinh theo Nghi dinh s6 06/2010/ND-CP ngay
25/01/2010 cia Chinh phd va Thong tu so 08/2011/TT-BNV cua Bo NOI vu quy
dinh nhiing nguoi la cong chtc co yéu cau chuyén mon, nghiép vu cao vé mot
hodc mot sd linh vuc trong co quan; c¢6 trdch nhiém thuc hién mot hode mot so
nhiém vu phuc tap trong co quan, don vi, tham muu, téng hop \ay dung hoic to
chirc thuc hién ché d8, chinh sach theo nganh.



b) Cong chirc theo quy dinh Ludt Can bd, cong chic trong co quan xép
luong theo ngach, bdc cong chirc hanh chinh (ngach chuyén vién va twong duong)
va hudng phu c¢ip chiic vy lanh dao cla chirc vy, chirc danh dam nhiém.

2.2. Piéu kién du thi

Cong chic dang ky du thi ndng ngach tr ngach chuyén vién 1én ngach
chuyén vién chinh nam 2018 phai ¢ di cac diéu kién sau:

a) La nguoi dang ¢ ngach chuyén vién, c6 kha ndng dam nhin hodc dang
lam viéc ¢ vi tri cong tac phu hop voi chic trach, nhiém vu cia ngach chuyén
vién chinh quy dinh tai Thong tu s6 11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cta B
trudng Bo NOi vu quy dinh chitc danh, m3 s va tidu chudn nghiép vu chuyén
moén cac ngach cong chire chuyén nganh hanh chinh;

b) Buoc co quan st dung cong chiic danh gia hoan thanh tt nhiém vu trong
thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc tinh dén thoi diém nop hd so ding ky dy thi nang
ngach; c6 pham chat chinh trj va dao dic tdt; khong trong thot gian bi thi hanh ky
luat hodc trong thoi gian bj co quan cé thim quyén xem xét xir 1y ky luat;

¢) Co thot gian gili ngach chuyén vién va tuong duong tr 05 ndm (du 60
thang) tr¢ 1€n, trong do6 thoi gian gilt ngach chuyén vién t6i thidu 03 nim (da 36
thang) tinh dén thoi diém ndp ho so dang ky du thi ning ngach.

2.3. Tidu chuén du thi

Cong chuc dang ky du thi nang ngach tu ngach chuyén vién 1én ngach
chuyén vién chinh ndm 2018 phai c6 du cac Cheu kién du thi nay phai dat céac tiéu
chuén sau: :

a) C6 bang t6t nghi€p dai hoc trd 1én v6i1 chuyén nganh dao tao phu hop
vOi nganh, linh vuc cong tac;

b) Co chimg chi béi dudng nghlep vu quén ly nha nudc ngach chuyén
vién chinh;

¢) Co ching chi ngoai nglt ¢ trinh d6 twong duong bac 3 khung ning lyc
ngoai ngli Viét Nam quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B6 Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang lyc ngoai ngt 6
bac dung cho Viét Nam (mot trong nam thir tiéng: Anh; Phap, Nga; Buc; Trung
Qubc) | hode ¢6 chung chi tiéng dan tdc dbi voi nhiing vi tri viée 1am yéu cau su
dung tiéng dan toc;

d) C6 chiing chi tin hoc v6i trinh d6 dat chuan k¥ nang str dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k§ ning st dung
cong nghé thong tin.

d) Dbi voi cong chire dy thi ning ngach chuyén vién chinh thi phai 1a nguoi
da chu tri xay dung it nht 01 (m6t) vin ban quy pham phép ludt hodc Chu tri
nghién ctu, xdy dung it nhét 01(mot) dé tai, dé an, dy an, chuong trinh nghién
ciiu khoa hoc cdp B§, nganh hoac cap tinh, cap huyén duoc cip c6 thim quyén
ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat yéu cau.
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- Pbi véi truong hop xdy dung van ban, dé an thi phai c6 quyét dinh clia

nguol co tham quyén cu tham gia Ban soan thao, To soan thao vin ban, dé 4n va
kém theo van béan, dé 4n di duge cAp ¢6 thdm quyén thong qua;
A - Péi véi truong hop xay dung dé tai nghién ctu khoa hoc hodc xay dung
cac truong trinh, dé 4n phat trién tong thé kinh té - x& hoi tir cdp nganh trd 1én thi
phai co quyét dinh ctia nguoi co thim quyen ctr tham gia lam thanh vién ban chu
nhiém, ban soan thao dé tai, chuong tr inh, dé 4 an va kem theo van ban xac nhan dé
tai, chuwong trinh, dé 4n di duge cap cd thém quyén théng qua.

III- PIEU KIEN MIEN THI MON NGOAT NGU, MON TIN HOC TRONG KY
THI NANG NGACH

Cong chiic tinh dén thoi diém cudi cing ndp ho so dang ky dy thi nang
ngach dugc mién thi mén ngoai ngli hodc mén tin hoc khi ¢6 mdt trong céac diéu
kién sau:

1. B6i vé6i ky thi nang ngach 1én chuyén vién cao cap:

a) Mién thi mon ngoai ngi ddi v6i truong hop khi ¢6 mot trong cac diéu
kién sau:

- Cong chtrc tir du 55 tudi tro 16n dbi véi nam va tir du 50 tudi trg 1én déi véi
nit dang cong tac tai cac dia phuong (trir cong chirc thude cac Bo, nganh Trung
yong cong tac tai dia phuong va cong chic thude 05 thanh p shé truc thude Trung
wong: Ha Noi, Thanh pho Ho Chi Minh, Hai Phong, Da Nang Can Tho);

- Cdng chic co bang tot nghiép dai hoc, sau dai hoc v€ ngoai ngt;

- Cong chitc c6 bang tét nghiép dai hoc, sau dai hoc ¢ nude ngoai hodc hoc
bang tiéng nudc ngodi & Viét Nam;

- Cong chirc ¢6 bing tét nghlep tién si hodc c6 chirng chi ngoai ngl tuong
duong cap d6 B2 khung Chéau Au trd 1én con trong théri han 02 nam ké tir ngay
cép bang t6t nghiép, chimg chi dén thoi diém cudi clng ndp hd so ding ky du thi
néng ngach.

b) Mién thi mén tin hoc ddi véi cong chirc da t6t nghiép tur trung cép chuyén
nganh cong nghé thong tin tré 1é€n.

2. D6i véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh

a) Mién thi mon ngoai ngit ddi v6i truong hop khi ¢6 mot trong céc diéu
kién sau:

- Cong chuc tu da 55 tudi trdr 1én déi véi nam va tor di 50 tudi trd 1én db1 vai
nir;

- Cong chuc dang lam viéc ¢ vung dan toc thiéu so ¢6 ching chi dao tao
tiéng dan toc thidu s6 do co sé dao tao cap theo thim quyén;

- Cong chic la nguoi dan tc thiéu s dang lam viéc & ving dén toc thiéu
s0;

- Cong chirc ¢ bang t6t nghiép vé ngoai ngilt cung trinh-d6 dao tao hodc ¢
trinh dd dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mon, nghiép vu quy dinh
trong ti€u chuin cua ngach du thi;
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- Cong chire ¢o bang tét nghiép theo yéu cau trinh d6 dao tao hodc ¢ trinh
dd dao tao cao hon so v6i trinh d6 dao tao chuyén mdn, nghlep vu quy dinh trong
tiéu chudn cia ngach du thi hoc tdp ¢ nude ngoai hoic hoc bang tiéng nude ngoai
¢ Viét Nam;

- Cong chie co bang tdt nghiép tién si, thac si hodc co chung chi ngoai ngi
trong duong cap dd B1 khung Chau Au tr& 1én con trong thoi han 02 ndm ké tir
ngay cip bing tot nghiép, ching chi dén thoi didm cubi cung ndp ho so ding ky
du thi nang ngach.

b) Mién thi mén tin hoc dbi véi cong chirc di tot nghiép tir trung cap chuyén
nganh cong nghé théng tin trd 1én.

IV- HO SO PANG KY DU THI

1. Noi dunff ho so dang ky du thi ndng ngach chuyén vién cao cip, chuyén
vién chinh

a) Ban so yéu 1y lich (theo mau 2c- BNV/2008 ban hanh kém theo Quyét
dinh so 0272008/QD-BNV ngay 06/10/2008 ctia Bo truong B Noi vu vé viée ban
hanh mau biéu quén Iy hé so can b, cong chuc), c6 xac nhén cua co quan su
‘dung cong chirc;

b) Ban nhén xét, danh gid cta nguoi ding dau co quan st dyng cong chic
theo cdc tiéu chuan, didu kién quy dinh tai Khoan 3 Didu 29 Nghi dinh sb
24/2010/ND-CP;

¢) Béan sao céc vin bang, ching chi ctia cong chirc theo yéu cdu cua ngach
dang ky du thi dugc co quan c¢6 thim quyén chu.’ng thuec;

d) Gidy chung nhan stc khoe do co quan y t& c6 thim quyén cp trong thot
han 30 ngay, tinh den ngay ndp ho so du thi nang ngach;

d) Cac yéu ciu khac theo quy dinh cua tiéu chudn nghi€p vu ngach cong
chirc du thi dugce co quan ¢6 thim quyén xéc nhan.

Ho so dang ky du thi ciia mdi cong chire duoc bd vao mot bi dung riéng c6
kich thuge 250 x 340 x 5 mm (theo quy dinh tai Diém a Khoan 1 Bleu 1 Quyét
dinh sé 06/2007/Qb- BNV ngay 18/6/2007 cia Bo trudng Bo Noi vu vé viéc ban
hanh thanh phan hd so can bg, cdng chirc va miu bidu quan 1y hd so can b, cong
chuc).

V- NOI DUNG, HINH THU'C THI
1. D6i v6i ky thi ning ngach 1én chuyén vién cao cip
a) Mon kién thire chung:
- Hinh thire thi: thi viét;
- NOi dung thi: kiém tra kién thire, néng lyc, hiéu biét cua can b9, céng chuc
du thi vé hé thong chinh tri, t6 chiic bd may nha nudce; cac vén dé vé quan Iy
hanh chinh nha nuéc; vé cong vu, cong chirc; vé cai cach hanh chinh, cai cch

ché d6 cong vi, cong chuc; phan tich cac chu truong, duong 161 ctia Dang va
cla phdp ludt vé nganh, linh vuc phu hop véi tiéu chuin cia ngach dy thi;

- Thoi gian thi: 180 phut.
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b) M6n chuyén mén, nghiép vu:

- Hinh thic thi: gom 01 bai thi viét va 01 bai thi trinh bay, bdo vé dé an;

~Noi dung thi: kiém tra va danh gid trinh do, nang luc va k§ ning xay dung bé
an, trinh bay va bao v¢ cac ndi dung trong DE an cua cong chuc du thi nham
giai quyet nhiing van dé dang dit ra trong thuc tién gan véi tidu ch uan vé trinh
d6, ning Iuc chuyén mon, nghiép vu cia ngach du thi;

- Thoi gian thi:
+ Thi viét @& 4n: 8 gio (480 phut);
+ Thi trinh bay va bao vé d& an: 45 phit (15 phut trinh bay va 30 phit bao vé dé

an).

¢) Mon ngoai ngfi:
_ Hinh thte thi: thi viét va thi phéng van;
- Nbi dung thi: kiém tra cac ky nang doc hiéu, viét va ky ning n ghe noi (hoi
thoai) mot trong nam thir tiéng: Anh, Phap, Nga, Dlc, Trung Québc ¢ trinh do
tuong duong bac 4 khung ning luc ngoai ngti Viét Nam quy dinh tai Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B truong B Gido duc va Dao
tao ban hanh khung néng luc ngoai ngit 6 bic dung cho Viét Nam (sau day
viét tat 1a Thong tu 80 01/2014/TT-BGDDT);

- Thoi gian thi: thi viét 13 90 phit va phong vén (hoi thoai) [a 15 phit;

d) Mon tin hoc van phong:

- Hinh thirc thi: thi tric nghiém hodc thi thuc hanh trén may vi (inh;

- Noi dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac ung
dung ctia Microsoft Office, st dung Internet & trinh d¢ dat chuan ky nang st
dung c6ng nghé thong tin.

2. P61 véi ky thi nang ngach 1én chuyén vién chinh

a) Mbn kién thirc chung:

-Hinh thic thi: thi viét;

- Noi dung thi: kiém tra kién thtrc, nang luc hiéu bICt cua cong chire du thi vé
hé théng chinh tri, t& chirc bo may nha nude; cac van dé vé quan Iy hanh chinh
nha nudc; phan cong, phan cap; vé& cong vy, cong chiic; vé cai cach hanh
chinh, cai cach ché do cong vu, cong chic; phén tich cic chu truong, duong
16i cua Dang va cua phap luat v& nganh, linh vuc phuo hop voi tiéu chuén clia
ngach du thi;

- Thoi gian thi: 180 phit d6i voi truong hop thi tric nghiém mon chuyén mon,
nghiép vu; 120 phut dbi v6i truong hop thi viét mon chuyén mén, nghiép vu.

a) Mon chuyén mén, nghiép vu:

-Hinh thtrc thi: thi trac nghiém hodc thi viét;

- Noi dung thi; kiém tra va danh gia trinh d6, nang luc chuyén mon. nghiép vu
ctia cong churc theo yeu céu cua ngach du thi;

- Théi gian thi: thi tric nghiém 45 phut, thi viét 180 phut

b) Mon ngoai ngit:
-Hinh thic thi: thi viét;
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- Nb6i dung thi: kiém tra céc ky nang doc viét mot trong nim thu tiéng: Anh,
Phép, Nga, Dic, Trung Qubc ¢ trinh do twong dwong bac 3 khung nang luc
ngoai nglr Viét Nam quy dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT;

- Thot gian thi: 90 phat.

c) Mon tin hoc van phong:

- Hinh thitc thi: thi tric nghiém hodc thi thyc hanh trén may vi tinh;

- N6i dung thi: kiém tra hiéu biét vé hé diéu hanh Windows, st dung cac Umg
dung cua Microsoft Office, stir dung Internet & trinh d6 dat chuan k¥ nang su
dung cong nghé¢ théng tin co ban quy dinh tai Théng tu sb 03/2014/TT—
BTTTT;

- Thot gran thi: 45 phut.

Dé nghi don vi ra soat, lap danh sach ding ky chi tiéu dy thi nang ngach
cong chitc chuyén vién chinh, chuyén vién cao cdp ndm 2018 theo dleu kién
va tiéu chudn trén va gui danh sach dang ky chi tiéu duy thi nang ngach vé Ban
T6 chire - Can b trude ngay 12 thang 02 ndm 2018 dé tong hop bao céo Bo
NOi vu xin chi tiéu ndng ngach. (C6 mau déang ky kem theo - Mdu s6 03)

Noi IZ/I(?IL‘ KT.TRUON q BANTCCB
- Nhur trén; : PHO TRUONG BAN
- Luu TCCB.

Ngo Thi Kim Oanh




Théng tu s6: 11/2014/TT BNV ngay 19/10/2614
Quy dinh chi@c danh, ma 56 ngach va ticu chuin nghiép vu chuy&n mén céc
ngach cong chirc chuyén nganh hanh chinh.

Ngach chuyén vién chinh - Ma s6 ngach: 01.002
1. Chike trach |

La cbng chic hanh chinh c6 yéu cau chuyén mon nghi€p vu cao vé mot
hodc mot so Iinh vuc trong cac co quan, to chttc hanh chinh tr cap huyén tré 1én,
¢6 trach nhiém thuc hién mdt hodc mot so nhiém vu phtc tap trong co quan, don
vi; tham muu, tong hop xay dung hodc td chitc thuc hién ché do, chinh sach theo
nganh, linh vyc hodc dia phuong.

2. Nhiém vu

a) Chu tri hodc tham gia nghién cuu, xdy dung va t6 chirc thuc hién cac
chién lugc, ché d6, chinh sach; xay dung, hoan thién thé ché, co ché quan Iy nha
nude thude linh vue chuyén moén nghiép vu trong pham vi toan qudc hodc cp
tinh, cap huyén;

b) Chu tri nghién ctru, xdy dung quy dinh, quy ché quan 1y nghiép vu cta
nganh, linh vyc hodc cia dia phuong;

¢) TH chirc, hudng dan, theo doi, kiém tra viéc thuc hién ché dg, chinh sch

chuyén mén nghiép vu; dé xuft cc bién phap dé ning cao hiéu lyc, hiéu qua
quan 1y cia nganh, linh vuc hodc co quan tir cap huyén tro [€n;

d) Chu tri hoac tham gia td chirc trién khai thuc hién cac hoat dong chuyén
mén nghi€p vu; xay dung bao cao, thdng ké, quéan ly hd so Iuu trit, thuc hién
quy trinh nghi€p vu; tdng hop, danh gia, hoan thién co ché, chinh sach quan ly;

d) Chu tri nghién ctru nhiing dé tai, dé an vé quan Iy nghiép vu, cai tién noi
dung va ning cao hiéu qua phuong phap quén ly;

e) Truc tiép thuc thi cong vu va cac nhiém vu khac dugc cé,p trén giao.

3. Tiéu chuin vé ning luc chuyén mon, nghiép vu

a) Ném viing duong 181, chu truong cia Dang va phép ludt ctia Nha nudc;
hé théng chinh tri, hé théng t6 chiic cac co quan nha nudc, ché d6 cong vy, cong
chtrc va cac kién thic, k§ niang chuyén mon nghiép vu thudc nganh, linh vuc
quan 1y;

b) Chu tri, t& chiic xAy dung hoan thién thé ché; chu tri xay dung cac van
ban quy pham phap luit huéng dan thuc hign; xdy dung cac dé an, dy an,

chuwong trinh c6ng tac; danh gid tic dong vé kinh té, xd hoi dbi véi cac chinh
sach chuén bi ban hanh;

c¢) Thanh thao k¥ néng soan thao van ban hanh chinh theo dung thé thic,
quy trinh, tha tuc va thAm quyén; trinh bay va bdo vé duogc cac y kién, noi dung
dé xuft; giai quyét tdt cac nhiém vu duoc giao theo doi, quéan 1y;



d) T6 chic hudng dan, thuc hién ché do, chinh sich, céc quy dinh vé quan
ly- nha nude thuge nganh, Iinh vyc hodc dia phuong dang cong téc; thuc hién, dé
Xuit cac bién phap kiém tra, danh gia,

d) T6 chire phdi hop, t6 chic kiém tra, tong két thuc- thi chinh sach theo
nganh, linh vuc hodc dia phuong;

e) Nam duoc tinh hinh va xu thé phat trién nganh, Iinh vuc cOng tac trong
nuée va thé gidi; to chirc nghién ctu phuc vu quan ly va xt Iy thong tin quén 1y;

g) Déi véi cong chirc dy thi nang ngach chuyén vién chinh thi phai 1a nguoi
da chu tri xay dung it nhat 01 (mdt) van ban quy pham phép luét hodc chi tri
nghién ciiu, xdy dung it nhit 01 (mdt) dé tai, de an, dy an, chuong trinh nghién
ctru khoa hoc cap B, nganh hodc cép tinh, Cap huyén duoc cip c6 thdm quyén
ban hanh hodc nghiém thu va danh gia dat yéu ciu;

h) C6 kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, ¢ong vu hodc trong hoat
dong lanh dao, quan ly. Cong chtc du thi ndng ngach chuyén vién chinh phai co
thoi gian git ngach chuyen vién hoac ngach twong duong tir 5 nam (60 thang)
trd 1€n, trong do thoi gian gilt ngach chuyén Vlen t6i thidu 3 nim (36 thang).

4. Tiéu chuin vé trinh do dao tao, bdi duong

~ a) C6 bang tdt nghiép dai hoc trd 16n v6i chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, Iinh vuc cong tac;

b) C6 chiing chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nudc ngach chuyén vién
chinh;

¢) Co chumg chi ngoai ngit voi trinh d6 tuong duong bac 3 khung ning hyc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cta Bo6 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngft 6
bdc dung cho Viét Nam hodc ¢6 ching chi tiéng dan tdc dbi voi nhitng vi tri
viéc 1am yéu cau st dung tiéng dan toc;

d) C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuén k¥ ning st dung cong ngh¢ thong
tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay 11/3/2014
ctia BO Thong tin va Truyén thong quy dinh Chuén k¥ nang st dung Cong nghé
thong tin.



Théng tu sb: 1]/2014/TT BNV ngay 19/10/2014
Quy dinh chire danh, ma sb ngach va ticu chuin nghiép vu chuyén mon cac
ngach ¢ong chire chuyén nganh hanh chinb.

Ngach chuyén vién cao cAp - A sd ﬁgach: 01.601

1. Chire trach

La cdng chirc hanh chinh ¢ yéu cau chuyén mén n ghi€p vu cao nhét vé
mdt hodc mdt sb linh vuc trong cac co quan, t& chirc hanh chinh tir cdp tinh trd
1&n, c6 trach nhiém chu tri tham muu, tong hop va hoach dinh chinh sach, chlen
lugc ¢é tinh vi mé theo nganh, linh vyuc hodc dia phuong; t6 chtic chi dao, trién
khai thuc hién cac ché do, chinh sach.

2. Nhiém vu

a) Chu tri xay dyng, hoan thién the ché hoiic cac vin ban quy pham phap
ludt, cac chu truong, chinh sach kinh té- x& hot, cac de an, chuong trinh, dy an
c6 tAm ¢ chién luoc vé chinh tri, kinh té, an ninh, quc phong, vin hoa, xa h01
cua B0, nganh trong pham vi toan quoc hoidic d& 4n, chuong trinh, du an tong
hop kinh té x4 hdi cta tinh, thanh phd tryc thude Trung vong;

b) Tb chiic chi dao, trién khai hudng din, kiém tra viéc thuc hién thé ché
quén 1y chuyén mon nghiép vu va dé xuit cac bién phap, gial phap dé thuc hién
c6 higu qua. Truong hop dic biét, truc tiép thuc thi cong vu, nhiém vu cu thé
khac khi dugc cap trén giao;

c) Tb chirc tdng két, danh gia va dé xuét cac phuong an stra d6i, bd sung,
ting cuong hiéu luc, hiéu qua cta cong tac quan ly;

d) Cha tri nghién ciu dé tai, dé an va cac cong trinh nghién ctru khoa hoc
cip bd, cép tinh nhim d6i mai, hoan thién co ché quan 1y, nang cao hiéu lyc,
hi€u qua hoat dong cua cac co quan, t6 chuc, phuc vu thuc hién duong 16i, chinh
sach cia Pang va phap luét ctia Nha nudc;

d) Chu tri nghién viéc t6 chue bién soan, xay dung céc tai liéu hudng dan
chuyén moén nghiép vu cua nganh linh vuc; td chic tip hudn chuyén dé, boi
dudng nghiép vu hodc phé bién kién thirc, kinh nghiém cua nganh, linh vuc.

3. Tiéu chuin vé niing luc chuyén mén, nghiép vy

- a) N&m viing va am hiéu séu sac chu truong, duong 161 coa Dang, phap
ludt ctia nha nudc; dinh hudng phat trién, chién luge, chinh sdch cia nganh, linh
vuc dang lam viéc;

b) Nam viing va am hiéu hé théng cac kién thic quan 1y hanh ¢ hinh nha
nudc, quan ly nha nudce vé nganh, linh vuc va cac quy dinh clia phap luét vé ché
dd cébng vu, cong chuc; -

¢) Nam viing tinh hinh va xu thé phat trién nganh, linh vuc cong tac trong
nude va thé gidi; to chire nghién ctu phuc vu quan Iy va xu ly thong tin quan 1y;

d) C6 ning luc dé xuat, tham muu hoach dinh chinh sach, chu tri xay dung
cac du an luét, phap lénh, dé an, chuong trinh gin voi chuyén mon nghiép vu



cua nganh, linh vuce cong tac dé trinh cdc cap co tham quyén xem xét, quyét

dinh;

d) Thanh thao va lam chu céac ky néng soan théo, thuyet trinh, bao vé va tb
chie thue hign dé xdy dung va trién khai cac du 4n, dé an, chuong trinh lién
quan d¢é cong tac quan ly nha nudc;

e) C6 nang luc phan tich, tong hop, he thong héa va dé xudt duoc cic
phuong phap dé hoan thién hoic gidi quyét cac vin dé thuc tién dang dat ra
thudc pham vi qudn ly theo nganh, linh vuc hodc dia phuong;

g) CO nang luc t6 chirc chi dao thuc hién viéc ing dung tién bd khoa hoc
ky thudt dé cai tén va ning cao chit luong, hiéu qua cong tac trong nganh, linh
vire hodce dia phuong;

h) Béi v4i cong chic du thi nang ngach chuyén vién cao chp thi phai la
nguoi da chu ti xiy dung va trinh cdp c¢6 thAm quyén ban hanh dugc it nhit 02
(bai) vin ban quy pham phap luat hodc da chu tri nghién ctu, xdy dung it nhét
02 (hai) dé tai, dé& 4n, _chuong trinh nghién ctu khoa hoc cip b, nganh duge
nghiém thu dat yéu ciu hodc chu tri xdy dyng it nhat 02 (hai) d& tai, de an,

chuong trinh chuyén nganh hoic tdng hop v€ kinh t&, vin héa, xa hoi cép tinh
duoc cap co thadm quyén danh gia dat yéu cau,

1) Co kinh nghiém trong linh vuc hanh chinh, c6ng vu hoic trong hoat
dong lanh dao, quan ly. Cong chic du thi nAng ngach chuyén vién cao cp phai
c6 thoi gian giti ngach chuyén vién chinh hodc twong duong tir 4 5 ndm tré 1én
(60 thang), trong do6 thoi gian gift ngach chuyén vién chinh t8i thiéu 2 nim (24
thang).

4. Tiu chuln ve trinh d§ dao tao, boi dudng

a) C6 bang tt nghi€p dai hoc tro 1€n véi chuyén nganh dao tao phu hop
vO1 nganh, linh vuc cong tac;

b) Co bang t6t nghiép cao Cép Iy luan chinh tri;

¢) Co chimg chi boi dudng nghiép vu quan 1y nha nuéc ngach chuyén vién
cao cap;

d) C6 chimg chi ngoai ngit v6i trinh do twong duong béc 4 khung néng luc
ngoai nglt Viét Nam theo quy dinh tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cia B Gido dyc va Dao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6
bac dung cho Viét Nam; ‘

d) C6 ching chi tin hoc véi trinh do dat chuin k§ nang s dung cong ngh¢
théng tin co ban theo quy dinh tai Théng tu s& 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 cia BO Théng tin va Truyén théng quy dinh Chuén k¥ nang st dung
cong nghé thong tin.




