THONG TAN XA VIET NAM CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
BAN TO CHUC - CAN BQ Dgc lap - Tw do - Hanh phuc

$6:59/TCCB Hé Noi, ngay 28 thang 4 niim 2019
V/v ra soét, 1ap danh sach du thi
thang hang hodc chuyén chuc
danh nghé nghiép nam 2019

Kinh gui: Thu trudng cac don vi trong nganh

Thyc hién Ké hoach s6 756/KH-TTX ngay 24/8/2018 ctiia TTXVN vé t6
chirc thi thang hang hodc chuyén chiic danh nghé nghiép nam 2018; can cu cac
nghi dinh va thong tu huéng dan hién hanh, Ban T6 chirc — Cén bo dé nghi céc
don vi ra soét, lap danh sdch nhan su dy thi thing hang hodc chuyén chic danh
nghé nghiép.

A -POI TUQONG DU THI

Vién chuce ¢6 du ti€u chuan, dleu kién dé thi thang hang [én can su (moi)
(mi s6 01.004), chuyén vién (ma s6 01.003), ké toan vién (ma sb 06.031); hoac
chuyén chirc danh nghé nghiép sang phong vién hang IIT (ma sé V.11.02.06),
bién tap vién hang IIT (ma s6 V.11.01.03), cu thé nhu sau:

1. Vién chic dang giit chirc danh nhén vién (ma sb 01.005) c¢6 du tiéu
chuan du thi thiang hang 1én chitc danh can sy (moi).

2. Vién chtrc gift chirc danh can sy (mé s6 01.004) hodc nhan vién (ma sb
01.005) c6 du tiéu chuén, diéu kién du thi thing hang 1én chirc danh
chuyén vién.

3. Vién chirc dang git chirc danh ké toan vién xép luong cao dang (ma sb
06a.031) co du tiéu chuan, diéu kién du thi thang hang lén chic danh
ké toan vién (ma s6 06.03 1).

4. Vién chuc dang gitt chirc danh can su, ky thuat vién...co du tiéu
chuan, diéu kién du thi chuyén chirc danh nghé ngh1ep sang phong
vién hang III (ma s6 V.11.02.06) hodc bién tap vién hang III (mi so
V.11.01.03).

Luu y: C4c chirc danh dang ky du thi thing hang hoac chuyén chic danh
nghé nghiép trén phai pht hop véi vi tri viéc lam cua don vi va cong viéc nhan
su dang ky du thi dang ddm nhén.

B - PIEU KIEN, TIEU CHUAN
I. Thiing hang Ién chitc danh cin sw (méi) (ma sé 01.004)
1. Diéu kién du thi
— C6 yéu cau chuyén mon nghi€p vu co ban vé mot hodc mot sé linh Ve

trong cdc co quan, t6 chic hanh chinh quy dinh tai Théng tu sb
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 ctia Bo Nbi vu quy dinh chirc danh, ma




s6 va tiéu chuén nghiép vu ‘chuyén mé6n cac ngach cdng chirc chuyén nganh
hanh chinh va Théng tu s6 05/2017/TT-BNV ngay 15/8/2017 cua B Noi
vu sira dbi, bd sung mét s6 diéu cua Thong tu so 11/2014/TT-BNV.

Pugc don vi sir dung vién chirc dénh gi4, phan loai & muc d¢ hoan thanh
tdt nhiém vu trd 1én trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén thoi
didm ndp hd so du thi thing hang; cd phdm chét chinh trj va dao dirc tot;
khong trong thot glan thi hanh ky luat hogc trong thoi gian dang bi co
quan c6 thdm quyén xem xét xtt ly ky luét.

C6 thoi gian gitt chic danh nhén vién hodc tuong duong t6i thiéu la 3

nam (36 thang).

2. Tiéu chuén veé trinh d9 dao tao, bdi dudng

C6 bang t6t nghiép cao dang v6i chuyén nganh dao tao phu hgp vai yéu
cAu vi trf viéc lam.

C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach can su trd 1én.
C6 chimg chi ngoai nglt voi trinh d6 bac 1 hodc tuong duong theo quy
dinh tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24 thang 01 nam 2014
ctia B6 Gido duc va Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai ngi 6 bac
dung cho Viét Nam.

C6 ching chi tin hoc vdi trinh do dat chuin ky nang sit dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT- BTTTT ngay

11 thang 3 ndm 2014 cua B Théng tin va Truyén théng quy dinh chuén
ky nang str dung coéng nghé thong tin hodc chung chi tin hoc Ung dung

tuong duong.
II. Thing hang lén chuyén vién (ma s 01.003)

1. Pidu klen du thi

C6 yéu cau chuyén mon nghiép vu co ban vé mot hoiic mot s linh vuc
trong cac co quan, td chirc hanh chinh quy dinh tai Thong tu s6
11/2014/TT-BNV ngay 09/10/2014 cia Bo Noi vu quy dinh chirc danh,
mé sb va tiéu chudn nghiép vu chuyén mén cac ngach cong chirc chuyén
nganh hanh chinh.

Dugc don vi su dung vién chirc danh gid, phan loai & muc d6 hoan thanh
tdt nhiém vu tré 1én trong thoi gian 03 (ba) ndm lien tuc tinh dén thoi
diém nop ho so du thi thang hang; co pham chét chinh tri va dao duc t6t;
khong trong thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co
quan co thdm quyén xem xét xu ly ky luét.

C6 thoi gian gitt chtic danh cén su hodc tuong duong ti thiéu 1a 3 nam
(36 thang). Truong hop dang gift chirc danh nhan vién thi thoi gian gitt
chtrc danh nhén vién hoac tuong duong t6i thiéu 1a 5 nam (60 thang).

2. Tiéu chuén vé trinh d9 dao tao, boi dudng
C6 bang tot nghiép dai hoc trd 1én véi chuyén nganh dao tao phu hop véi
nganh, linh vuc cong tac.
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— C6 chimg chi bdi dudng nghiép vu quan ly nha nudc ngach chuyén vién
hodc bang tot nghiép dai hoc nganh hanh chinh hoc, thac si quan ly hanh
chinh cong, tién si quan ly hanh chinh céng.

— (6 chung chi ngoai ngt vdi trinh do bac 2 hoac tuong duong theo quy dinh
tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua B6 Giao duc va
Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglt 6 bac dung cho Viét Nam.

— C6 ching chi tin hoc véi trinh d6 dat chuan k§ nang sir dung cong nghé
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 cta Bo Théng tin va Truyén thong quy dinh chuan k§ ning su
dung cong nghé thong tin hodc chung chi tin hoc Ung dung tuong duong.

III. Thing hang 1én chitc danh ké toan vién (mi sb 06.031)

1. Piéu kién du thi

- Cé yéu cau chuyén mon nghiép vu co ban vé mot hodc mot s6 Iinh vuc
trong cac co quan, to chic hanh chinh quy dinh tai Thong tu s6
09/2010/TT-BNV ngay 11/9/2010 cua Bo N6i vu quy dinh chice danh, ma
s6 va tiéu chuan nghiép vu chuyén mén.

— Buoc don vi sir dung vién chtrc danh gia, phan loai & muc do hoan thanh
t6t nhiém vu tr& 1én trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén thoi
diém ndp hd so du thi thang hang; c6 phdm chét chinh tri va dao duc tot;
khong trong thot gian thi hanh ky luat hoac trong thoi gian dang bi co
quan c6 thdm quyén xem xét xr ly ky luét.

— (6 thoi gian gitt chtic danh ké toan vién cao déng hodc twong duong tdi
thiéu 1a 3 ndm (36 thang).

2. Tiéu chuan vé trinh d§ dao tao, bdi dudng

— €6 bang tét nghiép dai hoc chuyén nganh tai chinh- ké toan tro 1én.

— €6 chimg chi bdi dudng nghiép vu ké toan vién.

— Co chiing chi ngoai ngit v6i trinh d§ bac 2 hodc tuong duong theo quy dinh
tai Thong tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bd Gido duc va
Dao tao ban hanh khung nang luc ngoai nglr 6 bac dung cho Viét Nam.

— C6 chting chi tin hoc véi trinh d¢ dat chuan ky nang su dung cong ngh¢
thong tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay

11/3/2014 ctia B6 Thong tin va Truyén théng quy dinh chuan k§ nang st
dung cong nghé thong tin hodc chiing chi tin hoc ng dung tuong duong.

IV. Chuyén chirc danh nghé nghiép sang bién tap vién hang III (ma s

V.11.01.03)

1. Piéu kien du thi

- Coyéu cau chuyén mon nghiép vu co ban quy dinh tai Thong tu lién tich
s6 11/2016/TT- BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 ctia Bo Thong tin va Truyén
thong va Bo Noi vu quy dinh ma so6 tiéu chuan, chic danh nghé nghlep cua
cac chuc danh vién chuc bién tép vién, phong vién, bién dich vién va dao
dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén théng.




Dugc don vi str dung vién chire dénh gid, phén loai & mic do hoan thanh
tét nhiém vu tré [én trong thoi gian 03 (ba) nam lién tuc tinh dén thoi
diém ndp hd so du thi; c6 pham chét chinh tri va dao dtrc tot; khong tr ong
thdi gian thi hanh ky ludt hodc trong thoi gian dang bi co quan co6 tham
quyén xem xét xit ly ky luat.

2. Tiéu chuin vé trinh do dao tao, bdi dudong

Cé bang tt nghiép dai hoc chuyén nganh béao chi, xudt ban tro lén.
Truong hop cé bang tét nghiép dai hoc khac chuyén nganh bao chi, xuat
ban thi phai qua 16p bdi dudng vé nghiép vu béo chi tir 08 tuan tré lén.

Co ching chi tin hoc véi trinh do dat chuan ky néng su dung cong ngh¢
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTT ngay
11/3/2014 cia B Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén k§ nang st
dung céng nghé thdng tin hodc chung chi tin hoc ung dung tuong duong.
Co trinh do ngoai ngii bac 2 (A2) hoac tuong duong theo quy dinh tai
Thong tu sb 01/2014/TT-BGDPT ngay 24/01/2014 cta B$ Gido duc va
Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngli 6 bac dung cho Viét Nam.
C6 trinh d6 so cAp Iy luan chinh trj tré 1én.

C6 chitng chi bdi dudng tiéu chudn chiic danh bién tép vién hang III.

V. Chuyén chue danh nghé nghiép sang phong vién hang III (ma sb
V.11.02.06)

1. Piéu klen du thi

Cé yéu cau chuyén mén nghiép vu quy dinh tai Théng tu lién tich 5O
11/2016/TT-BTTTT-BNV ngay 07/4/2016 cua B6 Thong tin va Truyén
thong va Bo No6i vu quy dinh ma sé tiéu chuén, chic danh nghé nghiép

cla cac chirc danh vién chirc bién tap vién, phong vién, bién dich vién va
dao dién truyén hinh thudc chuyén nganh thong tin va truyén thong.

DPugc don vi st dung vién chtrc danh gia, phan loai & muc do hoan thanh
t6t nhiém vu tré 1én trong thoi gian 03 (ba) ndm lién tuc tinh dén thoi
diém ndp hd so du thi; c6 phim chit chinh tri va dao duc tot; khong trong
thoi gian thi hanh ky luat hodc trong thoi gian dang bi co quan co tham
quyén xem xét xir ly ky luat.

2. Tiéu chufm va trinh d¢ dao tao, bdi dudng

Co bang t6t nghiép dai hoc chuyén nganh béo chi trd 1én. Truong hop co
bang tot ‘nghiép dai hoc khic chuyén nganh bao chi thi phai qua lop boi
dudng vé nghiép vu béo chi tir 08 tuan trd én.

C6 chung chi ngoai ngit véi trinh do bac 2 hodc tuong duong theo quy dinh
tai Théng tu s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cia Bo Gido duc va
Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Vi¢t Nam.

C6 ching chi tin hoc vdi trinh do dat chuan ky nang sur dung cong nghé
théng tin co ban theo quy dinh tai Thong tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay




11/3/2014 cua Bo Thong tin va Truyén thong quy dinh chuén ky ning st
dung céng nghé thong tin hodc chimg chi tin hoc ing dung tuong duong.
— C6 trinh dd so cap ly luan chinh tri tré 1én.
— C6 chung chi bdi dudng tiéu chuén chirc danh phong vién hang I11.

bé giai quyét nhu cau thi thing hang va chuyén chiic danh nghé nghiép
dong thoi trién khai Ké hoach thi thang hang theo Cong van hudng dan so
341/TCCB ngay 07/8/2018 cua Ban T4 chitc - Can bd, d& nghi cac don vi trong
nganh ra soat lai, xem xét nhu cAu, vi tri viéc 1am va kha nang cta vién chuc, clr
nhan su du thi theo dung diéu kién, tiéu chuén néu trén.

Pon vi lap danh sach, gui hd so du thi vé Ban T6 chiic - Can bd trudce
ngay 06/12/2019 dé tong hop trinh Tong giam déc xem xét, quyét dinh viéc t6

chtrc thi.

TRUONG BAN

b

L.é Quang Son

Noi nhdn:
- Nhu trén;
- Luu: TCCB.



HO SO PANG KY DU THI THANG HANG

1. Pon dang ky du thang hang hoac chuyén chiic danh nghé nghiép ctia ca nhan

2. Ban nhén xét, danh gid cta thi truéng don vi déi v6i ca nhan du thi thing
hang hodc chuyén chic danh vé phém chét chinh tri, dao durc, nang luc va
trinh d6 chuyén mén, nghiép vu dé dam nhén vi tri viéc lam tuong ting vdi
chirc danh nghé nghiép méi

3. So yéu ly lich theo mau sé 2 ban hanh kém theo Théng tu s6 12/2012/TT -
BNV ngay 18/12/2012 ctia B6 N6i vu (néu 13 qua trinh dién bién luong ciia
vién chire du thi) va c6 xac nhén cuia thu truéng don vi st dung vién chirc

4. Ban sao c4c vin béng, chung chi co6 lién quan (co chiing thuce cia co quan
c6 tham quyen) theo y8u cau, tiéu chuan chirc danh vién chirc du thi, cu thé:

— Ban sao bang tt nghiép nghiép cao dang trd 1én déi véi truong hop thi
thang hang 1é€n can su (ma1)

— Ban sao bang t6t nghiép dai hoc trd 1én dbi véi truong hop thi thang hang
lén chuyén vién, chuyén chic danh sang phéng vién hang III, bién tap
vién hang 11

— Ban sao chimg chi bdi dudng kién thirc nghiép vu quan hanh chinh nha
nudc ngach chuyén vién (theo ndi dung chuong trinh ciia Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia) hodc ban sao bang dai hoc chuyén nganh hanh chinh déi
vo1 hang chuyén vién

— Ban sao chimg chi bdi dudng tiéu chuin chirc danh phéng vién hang 111,
bién tap vién hang III dbi véi truong hop thi thang hang 1én phong vién
hang III va bién tap vién hang III

— Ban sao van bang, ching chi ngoai ngit véi trinh dé bac 1 hodc tuong
duong theo quy dinh tai Théng tu sé 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua B Gido duc va Pao tao ban hanh khung ning luc ngoai
nglt 6 bac dung cho Viét Nam ddi véi truong hop thi thiang hang lén cén
su (moi)

— Ban sao van bang, ching chi ngoai nglt voi trinh do bac 2 hoac tuong
duong theo quy dinh tai Thong tu sb 01/2014/TT-BGDDT ngay
24/01/2014 cua Bo Gido duc va Pao tao ban hanh khung nang luc ngoai
ngt 6 bac ding cho Viét Nam dbi vdi céc truong hop thang hang 1én
chuyén vién hodc chuyén chirc danh sang phéng vién hang 111, bién tap
vién hang III

— Ban sao vian bang ching chi tin hoc vin phong hodc chung chi tin hoc co
ban tré lén theo quy dinh tai Théng tu s6 03/2014/TT-BTTTT ngay
11/3/2014 ctia Bé Thong tin va Truyén thong quy dinh chuin k§ nang st
dung céng nghé thong tin.

S. Glay chung nhéan stc khoe do co quan y té c6 thdm quyen cap trong thoi
gian 30 ngay tinh dén ngay ndp hod so.




* Trlr(‘mg hop ¢6 mot trong cac van bang, chirng chi sau day thi dugc
mién thi moén ngoai ngii:

— Bang t6t nghiép thir hai la bang dai hoc ngoai ngir tr 1€n (mot trong 05 thir
tiéng: Anh, Phéap, Nga, Duc, Trung Quoc) hodc bang tot nghiép dai hoc,
sau dai hoc & nudc ngoai hodc hoc bang tiéng nudc ngoai & Vist Nam

— Chung chi ngoai ngli tuong duong cap do B1 trg 1én khung chau Au theo
quy dinh tai phu luc IIT ban hanh kém theo Théng tu so 05/2012/TT-
BGDDT ngay 15/02/2009 ctia B6 Gido duc va Dao tao; con thoi han 02
nam (tai thoi diém duw thi) do cac co so dao tao ngoai nglr trong nudc, cac
trung tam khao thi ngoai ngtr qudc té cap chimg chi (duge Bo Gido duc va
Dao tao cong nhén).

* Trtrofng hop duge mién th1 mon tin hoc:
— (C6 bang tot nghiép trung cép chuyén nganh cdng nghé thong tin trd 1én.



