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THONG TAN XA VIETNAM ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VAN PHONG Poc ldp — Tw do — Hanh phic
sé:61/TB-VP Ha Ngi, ngay 11 thdng 3 nim 2020

THONG BAO
Két qua kiém tra két thiic hd so cong viéc nim 2019
va mé& ho so hién hanh nim 2020

Thyc hién Quyét dinh sé 52/QD-TTX ngay 16 thang 12 nim 2019 cia
Tng Gidm déc TTXVN v viéc ban hanh Ban danh myc hd so hién hanh va thai
han bao quan hd so ndm 2020 ctia cic don vi va Thong bo s6 33/TB-VP ngay
12/02/2020 cta Vin phong TTXVN vé K& hoach kiém tra két thic hd so nim
2019 va mé hd so hién hanh niim 2020, Vin phong di tién hanh dot kiém tra tir
ngdy 25/02/2020 dén ngay 04/3/2020 tai 35 don vi thudc khu vic Tdng x4 tai Ha
noi. Két qua cu thé nhu sau:

1/ Danh gia chung:

Qua kiém tra két thuc hd so céng viéc nam 2019 va m& hd so hién hanh
nam 2020 cac don vi da xdy dung du kién Danh myc Hd so cong viéc clia ndm
2020 cin cir vao ké hoach, phuong hudng cong tc va nhiém vy dugce giao; cac
don vi d mé hd so cong viéc dy dii theo danh myc d4 dugc ban hanh.

Viéc tap hop két thic hd so cong viéc ndm 2019 c4c don vi thuc hién tuong
dbi tt. Can b vién chirc d4 phén loai tai ligu, sép xép ho so, viét myc lyc tai liéu
trong hd so, tao diéu kién thuan loi cho can bo luu trit khi thu tai liéu vé kho luu
trit co quan, phuc vu tbt cong tac tra ciru tai liéu thyc té khi tién hanh x4y dung
Hd so cong viéc, tiéu bidu 13 cac don vi: Trung tim Hop tac Quéc té Thong tin,
Trung tAm Phat trién Truyén théng Thong tdn, Ban bién tdp Anh, Bio Anh Viét
Nam, Vén phong. '

Pa sb can bd phuy trach don vi va cac chuyén vién phy trach cdng tdc Vian
thu, t& chic cia cac don vi d3 dugc can bd luu trit huéng dan chi tiét, cu thé nén
khi m& hd so dd sir dung cac biéu miu, ky hiéu ding quy dinh, c6 muc lyc vin
ban day du.

Tuy nhién, ngoai nhitng don vi 1am tét trén van con ton tai & mot sé don vi:
nhu Trung tdm Tin hoc chua Mé hd so nim 2020, Vin phong Cong doan va Tap
chi Vietnam Law and Legal Forum chua lam myc luc két thic hd so cong viéc
nam 2019.

Riéng @i v6i hd so thuc hién cic Pé tai nghién ciru khoa hoc cua céc
phong ban, can bd luu trit da truc tiép ra soét kiém tra nhitng don vi c6 dé tai



nghién ctru, huéng dan cac don vi can 1ap muc luc va thu ddy du cic chung tir lién
quan dén dé tai nghién ctru d& ndp vao kho luu trit co quan.

Do dic thi cong viéc mot sé don vi tuy di 1am t6t cong tac hd so hién hanh
nhung chua lam muc luc vin ban két thic hd so vi tai lidu 13 nhimg Dy 4n xay
dung nhiéu nim hay nhing ching tir gbi gitta cac nim. DSi v6i nhitng hd so nay
d& nghi don vi khi két thiic hoat dong can 1am muc luc hd so theo dung quy dinh.

2/Kién nghi:

Dé thyc hién t6t Quyét dinh ciia Téng Gidm dbc TTXVN vé viéc xay dung
Danh muc hd so va két thiic hd so hang nim, d& nghij thu truéng cac don vi sat
sao nhic nhé can bd nhan vién trong don vi dugc phan cong thyc hién tdt cac
mang cong viéc lién quan t&i quan 1y hd so va nhing hoat déng phét sinh trong
nam nhu: td chiic cac sy kién 16n, hoi nghi, dé 4n, du 4n, d& ti nghién ctu ... cn
thu thap ddy da tai liéu ngay sau khi két thic cong viéc. Pbi véi nhitng don vi ma
thi truéng quan 1y vin ban, céng vin di, dén sau khi giai quyét xong cong viéc
thd trudng don vi chuyén tai liéu cho cn by dugc phén cong theo ddi cong tac
vin thu tong hop ctia don vi phén loai theo hd so va 1am muc luc vin béan cho diy
di, tranh that thoat tai liéu khi giao ndp cho luu trir co quan.
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quMmg*f on vi da hoan thanh.

~01.Phong Tai vu tdng hop
02.Phong Tai vy Xuét ban
03.Phong Tai vu Su nghiép
04.Phong Tai vu Ngoai nude
05.Ban Thu ky bién t4p va Quan hé Déi ngoai
06.Ban T6 chtic Can b
07.TT K§ thuat Thong tin
08.TT Phat trién truyén thong thong tin
09.Ban bién tap Tin Trong nudc
10.Ban bién tap Tin Thé giéi
11.Ban bién tap Tin Kinh Té
12.Ban bién tap Tin Péi ngoai
13.Ban bién tip Anh
14. Trung tAm hop tac Qudc té Thong tAn
15. Trung tAm bdi dudng nghiép vu Thong tAn
16.Trung tdm Truyén hinh
17.Béo anh Viét Nam
18.Bao Viét Nam News
19.Bao dién tir VN Plus
20.Bao Le Couier du Vn
21.Béo Thé thao Vin héa
22.Doi xe
23.Phong Téng hop Phap ché
24.Phong Hanh chinh Quan tri
25.Phong Y té
26.Phong Bao vé
27.Phong Vin Thu Luu triy
28.Phong Xay dung
29.TT Théng tin tu liéu & Db hoa
30.Bao Tin Tuc
31.Nha xuét ban Théng tin
32.B40o 4nh Dén tdc va Mién ndi
Nhirng don vi chwa hoan thanh

01.Vén phong Cong doan

02.Trung tdm Tin hoc

03.Tap chi Vietnam Law and Legal Forum
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