THONG TAN XA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
VIET NAM Doc lap - Tw do - Hanh phic

sé: 214 /TTX-TCCB Ha Ngi, ngay 24 thang 10 ndm 2020

V/v ra soét cong téc tuyén dung
cong chure, vién chirc

Kinh gtri: Thu trudng céc don vi su nghiép trong nganh

Can cur Ket lugn s 71-KL/TW ngay 24/3/2020 cua Ban Bi thu v& xir ly sal
pham trong tuycn dung can bd, cdng chiic, vién chirc theo Thong béo két luan so
43-TB/TW ngay 28/12/2017 cua B6 Chinh tri, B6 N6i vy dd c6 Huéng din sb
2965/HD-BNV ngay 15/6/2020 vé viée xir ly nhitng trudng hop cé sai pham trong
cong tac tuyen dung can b, cong chirc, vién chirc, theo dé TTXVN phai hoan
thanh viéc ra soat va thyc hién xr 1y sai pham trong tuyén dung cong chuc, vién
chite truée ngdy 31/12/2020 va bdo cdo két qua vé Bd Noi vu va Ban Té chire
Trung vong trude ngay 31/01/2021.

D& c¢6 sb liéu béo cdo, thira 1énh Téng gidm dbc TTXVN, Ban Td chitc —
Cén by dé nghi thu trudng céc don vi su nghiép khan truong thuc hién cc néi
dung sau:

L. Pham vi, d6i twong vi nguyén tic ra soat, xir ly sai pham

1. Ra soat vé tiéu chuan, diéu kién, quy trinh, thii tuc tuyen dung cong chire,
vién chirc thudc pham vi thim quyén quan ly theo phan cdp cia Téng gidm dbc
TTXVN (ké cé cac trudng hop dugce tuyen dung trudc thang 6/2012) bao dam theo
ding quy dinh cta Dang, phap ludt va klp thoi xir 1y céc trudng hop sai pham vé
tuyén dung. Thoi diém ra sost tinh @én hét ngay 30/9/2020.

2. Trudng hop cong chirc, vién chire da chuyén cong tic qua nhiéu co quan,
don vi ma phét hién c6 sai pham trong tuyén dung trudc diy thi co quan, don vi
dang quan ly céng chirc, vién chire s& thuc hién viéc xem xét, xir Iy theo quy dinh.

3. Trudng hop cong chire, vién chirc bj xem xét thu h01 hity b6 quyét dinh
tuyen dung thi ddng thdi thu héi, hiy bo cac quyet dinh vé& cbng tac nhan sy déi
véi cdc cong chire, vién chire d6 sau khi duge tuyén dung.

4. Cac tru'ong hop céng chire, vién chire da dugc co quan, t6 chirc ¢6 thim
quyen xem x¢ét, xur Iy khong thu héi quyét dinh tuyén dung thi dugc gitt nguyén cac
quyét dinh lién quan vé cong tac nhén sy sau khi dugc tuyén dung trude dé.

5. Céc trucmg hop da co két luén vi pham trudc ngay 24/3/2020 trong cong
tac tuyen dung va co quan, t§ chirc c6 thAm quyén da thuc hién viée thu hoi quyet
dinh tuyén dung thi khéng xem xét lai.



II. Tham quyén va trach nhiém ra soat, xir Iy sai pham

- Tha truéng cac don vi su nghiép tu dam bao chi thudng xuyén va don vi
su nghiép tu dam bao mot phfm chi thuong xuyén (theo Quyét dinh s6 308/0b-
X ngay 28/4/2009 cua T6 ong gzam doc TTXVN vé ban hanh Quy dinh vé phan
cdp qudn 1y 16 chike, bién ché va nhdn su di véi cdc don Vi su nghiép truc thugc
TTTVN) chiu trach nhle;m ra soat, xur ly sai pham trong tuyén dung (neu co) adi vm
cac nhan sy thudc thdm quyén quan 1y theo phan cp va bio céo Téng giam dbc
(qua Ban T chtic — Cén bd).

- Thu trudng cac don vi sw nghiép chwa dwoc phén cap quan ly vién chirc ¢6
trach nhiém phoi hgp véi Ban T6 chiic — Can bo ra soat, xir ly sai pham trong
tuyen dung.

I11. N¢i dung quy trinh, thAm quyén xir Ij sai pham trong tuyén dung

1. Pdi véi nhivng trwong hop tuyén dung khéong dim bao tiéu chudn, diéu
kién, quy trinh, thii tuc truéc ngay 28/12/2017:

a) Trudng hop dén ngay 24/3/2020 d3 hoan thién ddy du tiéu chuén, diéu
kién va duge ngudi dimg dau don vi sir dung cong chire, vién chirc nhéan xét, dénh
gia hoan thanh t6t chirc trdch, nhiém vu duge giao, c6 phém chit, dao dirc, uy tin
t6t, trong thoi gian cong tac khéng vi pham quy dinh ctia Dang, phép luét cia Nha
nude, ndi quy, quy ché cua co quan, don vi thi khong thu héi quyét dinh tuyén
dung (t6ng hop theo biéu mau s6 1).

b) Trudng hgp den ngay 24/3/2020 vAn chwa hoan thién di tidu chuan,
diéu kién thi chdm nhat dén ngay 31/12/2020 phai hoan thién theo quy dinh. Truong
hop dén ngay 31/1 2/2020, néu cé nhén chua hoan thién du tiéu chuan, dleu kién theo
quy dinh thi thu hdi quyét dinh tuyén dung (t6ng hop theo biéu mdu sé 5 2).

©) Trwong hop bao dam tiéu chuén, diéu kién tuyén dung, thude dién phai
thi tuyen nhung chua thi tuyén thi phai thuc hién lai quy trinh tuyén dung (tong hop
theo biéu mdu s6 3).

2. Doi voi nhitng truong hop tuyén dung sau ngay 28/12/2017 khéong dam
béo tiéu chudn, diéu kién, quy trinh, thii tuc:
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a) Poi voi cic don vi chua dwge phin cap quén ly cong chirc, vién chirc

Ban T4 chiic — Can b chu tri pho1 hop véi thi truéng cac don vi ¢o van ban
dé nghi Téng giam ddc thu hdi quyét dinh tuyén dung va cac quyet dinh ¢ lién
quan vé cong tac nhan sy sau khi dugc tuyén dung (téng hop theo biéu s6 4).

b) Déi véi cac don vi dwge phin cip quan ly vién chire

Thu trudng don vi xem xét thu hdi quyét dinh tuyén dung va cdc quyet dinh
¢6 lién quan vé cong téc nhén sy sau khi duge tuyén dung (t6ng hop theo biéu s 4).

IV. Thoi han ngp bao cao

- r.. r . ”~ .‘ g L -n L
1. D6i véi cac don vi dwoe phan cap quan Iy vién chire




- Téng ho*p bdo cao két qud ra soat sai pham trong cdng tac tuyén dung va
phén loai theo céac bleu mau (s6 1, 2, 3, 4), gu’l vé Ban Té chtic - Can bd trude
ngay 10/11/2020 dé tdng hop béo cdo Tdng gidm déc xem xét, quyét dinh.

- Céc don vi ra soat néu khéng c6 sai pham ciing phai c6é van ban bédo céo
Téng giam dbc.

2. Poi véi cac don vi chwa dwge phén cip quan Iy vién chiic

Ban T4 chirc — Cén bd chu tri phéi hop véi thu trudng cic don vi tong hop
két qua ra soét sai pham trong cong tdc tuyén dung va phén loai theo céc bidu mau
(sb 1,2, 3, 4) béo céo Tdng giam déc.

(Co ban hwong dan cu thé vé viée 16 chitc trién khai hoan thién tuyén dung
kem theo cong van nay)

Trong qua trinh trlen khai thyc hién, neu co Phat sinh hodc vuéng mic, d&
nghi phan énh vé Ban Té chttc - Cén b dé théng nhat, xem xét, giai quyét.

RAt mong nhén dugc sy hop tac cua céac don vi.

Tran trong./.
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HUONG DAN
MSOAT TUYEN DUNG CONG CHUC, VIEN CHUC

--(Kem théo Cong vin 56244 /TTX-TCCB ngay.21/10/2020 ciia TTXVN)

1. Giai doan tir 17/11/1998 dén 30/4/2010: Thurc hién theo Phap Iénh can bo, cong
chire nim 1998 va Phap Iénh cén bd, cong chire 2003 sira doi.

1.1. Giai doan tir 17/11/1998 dén 30/6/2003: Thuc hién theo Phap 1énh
can bo, cong chirc

1.1.1 Cén ci phap ly

Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP ngdy 17/11/1998 ciia Chinh phii vé tuyén
dung, st dung va quan ly cong chiic;

Quyét dinh sb 466/1998/QD-TCCP-BCTL ngay 05/9/1998 ciia Ban T4 chirc
Chinh phii ban hanh quy ché thi tuyén, thi ning ngach c6ng chirc, ndi quy
thi tuyén, thi nang ngach céng chirc;

Thong tu s6 04/1999/TT-TCCP ngay 20/3/1999 ciia Ban Té chirc can b
Chinh pht huéng din Nghi dinh s6 95/1998/ND-CP.

1.1.2 Phén loai cic do6i twong

Déi tugng sau duoc thyc hién tiép nhan: Cong chitc chuyén tir ngach chuyén
mon nay sang ngach chuyén moén khac hodc nhiing vién chirc lam viéc &
doanh nghiép nha nudc dugc tuyén dung va xép luong vao ngach cong chiic
trude khi ban hanh Nghj dinh sb 26/CP ngay 23/5/1993 ctia Chinh pht quy
dinh tam thoi ché do tién lwong méi trong céc doanh nghiép.

Co quan st dung cong chirc khi tiép nhan cong chirc phai thanh 14p Héi
dong kiém tra d& sét hach v& trinh d6, ning luc ctia cong chirc theo quy dinh
tai khoan 2,3,4 Pidu 27 Nghi dinh sb 95/1998/ND-CP.

Ngoai cdc dbi tugng tiép nhin cong chiic nhur trén, cdc déi twong con lai
phii thi tuyén theo quy dinh.

1.1.3 Ngi dung ra soat, phan loai

Déi véi cde truong hop thuc hién tié;{? nhdn: néu chua qua kiém tra, sat hach
thi x4c dinh 14 thiéu tha tyc,

Déi voi cée truong hop phdi thuc hién thi tuyén: Néu trén quyét dinh tuyén
dung cong chirc khong thé hién cin ctr da qua thi tuyén va khong c6 hd so,
tai ligu chimg minh d& qua thi tuyén theo quy dinh thi xdc dinh thude dién
phii thi tuyén.



1.2. Giai doan tir 01/7/2003 dén 30/4/2010: Thwe hién theo Phap lénh
can b, cong chire siva dbi nim 2003.

1.2.1 Can cwr phap ly

Phép 1énh c4n bd, cong chirc sira d6i nim 2003 (c6 hidu luc tir 1/7/2003)
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP ngay 10/10/2003 ctia Chinh pht v& tuyén dyng,
str dung va quan ly can bo, cong chirc trong cac don vi sy nghiép nha nude
Théng tw s6 10/2004/TT-BNV ngay 19/02/2004 ctia B6 Noi vu huéng din
Nghi dinh s6 116/2003/ND-CP.

1.2.2 Phén logi cdc ddi twong

Déi tuong sau duwoe thuc hién tiép nhan: Nhimg ngudi 1am viée & doanh
nghiép nha nuée duge tuyén dung tir trude khi Nghi dinh s6 26-CP ngay
23/5/1993 cua Chinh pht hoac nhiing ngudi cong tac & luc luong vii trang tir
trude khi Nghj dinh s6 25-CP ngay 23/5/1993 ciia Chinh phii ¢ hiéu luc, cén
b6, cong chitc cAp x4 thi duge tiép nhan vao don vi sur nghiép.

Don vi sit dung vién chirc phai thanh lap Hoi dong kiém tra, sét hach theo
quy dinh.

Ngoai cac di tugng duge tiép nhan nhu trén, cdc ddi twong con lai phai thi
tuyén, xét tuyén theo quy dinh.

1.2.3 N¢i dung ra soat, phin loai

Péi véi chc trudng hop thye hién tiép nhan: néu duge diéu dong, tiép nhén trude
ngay 15/02/2013 ma chua qua kiém tra, sat hach thi x4c dinh thiéu thu tyc.

Déi v6i che trudng hop phai thuc hién thi tuyén, xét tuyén: Néu trén quyét
dinh tuyén dung khong thé hién cin cir dd qua thi tuyén, xét tuyén va khong
¢ hd so, tai lidu chimg minh d& qua thi tuyén theo quy dinh thi x4c dinh
thudc dién phdi thi tuyén, xét tuyén.

2. Giai doan tir 1/5/2010 dén 27/12/2017 (Thure hién theo Luét can bd, cong chiic
va Ludt vién chiic)

2.1. Can ctr phap ly

2.1.1 Pbi véi cong chire

Luat can bd, cong chirc

Nghi dinh s 24/2010/ND-CP ngay 15/3/2010 ctia Chinh phti vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chirc

Théng tu s6 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ciia B§ Noi vu

Théng tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B§ Noi vu.

2.1.2 Déi véi vien chive

Luat vién churc




Nghi dinh s6 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh pht v& tuyén dung,
str dung va quan 1y vién chirc

Théng tu s§ 15/2012/TT-BNV ngay 25/12/2012 cta B Nai vu.

2.2. Phan loai cic dbi twong thi tuyén, xét tuyén

2.2.1 Vige tuyén dung cong chirc thwe hién théng qua 3 hinh thiic
2.2.1.1. Thi tuyén

2.2.1.2. Xét tuyén

Ap dung doi véi cdc don vi déng trén dia ban mién ndi, hai dao, ving siu,

vung xa, vung dan tdc thiéu sd, vung c6 diéu kién kinh té-xa hoi dic biét khé khan.

2.2.1.3. Tiép nhén khéng qua thi tuyén cc trudng hop diic biét sau:

— Ngudi tot nghi€p thii khoa tai céc co s& ddo tao trinh d6 dai hoc & trong nuéc

Ngudi tot nghiép dai hoc, sau dai hoc loai gidi, xuét sdc & nude ngoai

— Ngudi c6 trinh d6 dao tao tir dai hoc trd 18n, cé kinh nghiém cong tac trong

nganh, linh vuc can tuyén dung tir 05 nim tré 1én, dap uing dugc ngay yéu
cu ciia vi tri viéc 1am cAn tuyén dung.
* Céc trudmg hop tiép nhin cdng chitc khong qua thi tuyén phai thye

hi¢n kiém tra, sat hach, ngoai trir mot sé truedng hop sau:

Céc truong hgp c6 trinh d6 dao tao tir dai hoc trd 1én, cb thoi gian cong téc

lién tuc (khdng ké thoi gian tdp sw, thir viéc) tir i 60 thang tré 1én va trong thoi
gian cong tic 05 ndm gin nhat khong vi pham phap ludt dén mue bi xir ly ky luat
hogc bj truy ciru trdch nhiém hinh sy, néu dwogc xem xét tiép nhan khong qua thi
tuyén thi khéng phai thanh 14p Hoi dong kiém tra, sét hach, bao gdm:

Nhiing ngudi da 13 c4n b, cong chire tir cap huyén tré 1én thude nganh, linh
vue cén tuyén, sau do chuyén sang cong tdc tai cdc don vi sy nghiép cong
lap, luc lugng vii trang, doanh nghiép nha nuéc

Vién chirc di duge tuyén dung, bd nhiém vao ngach trude ngay 01/7/2003
Nhiing ngudi dang gitt chirc danh lanh dao, quan 1y tir cip phong tr& 1én
trong doanh nghiép nha nudc

Nhiing ngudi 14 sT quan quan doi, si quan coéng an, quan nhén chuyén
nghiép, ngudi lam céng téc co yéu.

2.2.2 Viéc tuyén dung vién chire thyce hién thong qua cdc hinh thirc sau:
2.2.2.1. Thi tuyén hoiic xét tuyén

2.2.2.2. Xét tuyén diic cich cde truedng hop sau

Nguoi c6 kinh nghiém cong tic trong nganh, linh vuc can tuyén dung tir 03
ndm tré 1én, dap tmg duge ngay yéu cau cia vi tri viée 1am cin tuyén dung



Nhitng nguoi tot nghiép dai hoc loai gioi, tot nghiép thac s, tién si & trong
nudc va ngoai nwdc, ¢6 chuyén nganh dao tao phu hop véi vi tri viéc lam
can tuyén dung, trir cdc trudng hop ma vi tri viée 1am va chire danh nghé
nghiép can tuyén dung yéu cau trinh d6 dao tao thac si, tién si

Nhitng ngudi c6 tai ning, ning khiéu dic biét phi hop véi vi tri viée lam
trong cac nganh, linh vuc van hoa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cic nganh
nghé truyén thong.

* Cde truong hop xét tuyén ddc cach déu phai thiee hién kiém tra, scit hach.
2.2.3 Noi dung ra soat, phan loai

Péi véi cac trudng hop tiép nhin céng chire khong qua thi tuyén va xét
tuyén dic cAch vién chire: Trudng hop ding dbi tugng ma khong thyc
hién diy du quy trinh theo quy dinh va trudng hop khong ding dbi twong
tiép nhan khong qua thi tuyén theo quy dinh thi duoc xac dinh la d6i tugng
phai thi tuyén, xét tuyén.

Pbi véi cac tredmg hop phai thye hién thi tuyén, xét tuyén: Néu trén
quyét dinh tuyén dung khong thé hién cin cit da qua thi tuyén, xét tuyén va
khéng c6 hd so, tai liéu chimg minh d& qua thi tuyén, xét tuyén theo quy
dinh thi x4c dinh thude dién phai thi tuyén, xét tuyén.

3. Giai doan tir 1/01/2018 dén hét ngay 30/9/2020 (Thue hi¢n theo Luét can bj,
cong chire va Luat vién chirc)

3.1. Can cir phap ly

3.1.1 Péi véi cong chirc

Luat can bd, cong chitc va Luét stra dbi, bd sung mot sé dicu ctia Luat can
b0, cong chirc va Luéat vién chirc ngay 25/11/2019

Nghi dinh sb 24/2010/ND-CP ngdy 15/3/2010 ciia Chinh phti vé tuyén dung,
st dung va quan ly cong chiic

Thong tu sb 13/2010/TT-BNV ngay 30/12/2010 ctia B6 Noi vu

Thong tu s6 05/2012/TT-BNV ngay 24/10/2012 ctia B6 N6i vu.

3.1.2 Déi véi vién chire

Luét vién chitc va Luat stra doi, bo sung mot s6 diéu cua Luat can bd, cong
chire va Luat vién chirc ngay 25/11/2019

Nghi dinh sé 29/2012/ND-CP ngay 12/4/2012 ctia Chinh phu vé tuyén dung,
st dung va quan ly vién chirc

Nghi dinh s6 115/ND-CP ngay 25/9/2020 cta Chinh phi quy dinh vé tuyen
dung, str dung va quan ly vién chire




— Nghi dinh s6 161/2019/TT-BNV ngay 29/11/2018 ctia Chinh pht sira dbi,
bo sung mdt sé quy dinh v& tuyén dung cbng chirc, vién chire, ning ngach
cong chire, thang hang vién chirc va thuc hién ché d6 hop dong mot sb loai
cong vi€e trong co quan hanh chinh nha nuée, don vi su nghié€p cong lap

— Théng tu s6 03/2019/TT-BNV ngay 14/5/2019 ctia B6 Néi vu.

3.2. Phan loai cac d0i twong thi tuyén, xét tuyén

3.2.1 Viéce tuyén dung vién chire thue hién thong qua cac hinh thirc sau:
3.2.1.1. Thi tuyén va xét tuyén

3.2.1.2, Trwomg hop dic biét trong tuyén dung vién chire

— Ngudi ¢6 kinh nghiém cdng tac trong nganh, linh vuec can tuyén dung tir 05
nam trd 1én, dap tmg dwoc ngay yéu cdu cua vi tri viée 1am can tuyén dung,
c6 thoi gian cng tac c6 dong bao hidm x4 hoi bt bude khong lién tuc ma
chua nhén trg cdp bao hiém x3 hdi mét 1an

— Nguoi ky hop ddng lao dong theo ding quy dinh cia phép luat lam cong
viée chuyén mon, nghiép vu trong don vi s nghiép cong lap tu bao dam chi
thwong xuyén, chi dau tu va don vi su nghiép cong lap tu bao dam chi
thuong xuyén hoac don vi sy nghiép ngoai cong lap

— Ngudi huéng luong trong luc lugng vil trang va ngudi 1am céng tac co yéu

— Cén by, cdng chirc cdp x3

— Nguoi dang lam viée tai doanh nghiép la coéng ty trach nhiém hitu han mot
thanh vién ma Nha nuéc ndm gitt 100% vén diéu 18 hodic doanh nghiép ma
Nha nude ném giit trén 50% vén didu 18.

— Nhitng ngudi c6 tai ndng, ning khiéu dic biét phi hop véi vi tri viée lam
trong céc nganh, linh vuc vin héa, nghé thuat, thé duc, thé thao, cic nganh
nghé truyén théng.

* Cdc truong hop xét tuyén ddic biét déu phadi thuc hién kiém tra, sdt hach.
3.2.2 Noi dung ra soat, phan loai

— D6i v6i cde trlm’ng hop phai thwe hién thi tuyen, xét tuyén: Néu trén
quyét dinh tuyén dung cong chirc, vién chire khong thé hién cin ctr da qua
thi tuyen xét tuyén va khoéng c6 hd so, tai lidu ching minh da qua thi tuyen
xét tuyén theo quy dinh thi x4c dinh thude dién phai thi tuyén, xét tuyén.

4. Diéu kién, tiéu chuin tuyén dung cong chike, vién chiie
4.1, V& tiéu chuin trinh dd chuyén mon:

O tit ca cac thoi Ky, giai doan thyc hién ra soét, trinh d6 chuyén moén tuong
ing véi cac ngach, chitc danh nghé nghiép nhu sau:



— Ngach/chitrc danh ngh& nghiép chuyén vién va tuong duong: tot nghiép dai
hoc tré 1én '

— Ngach/chitc danh nghé nghiép cén su va twong duong: tot nghiép trung cap
trg 1én

— Ngach/chirc danh nghé nghiép nhén vién: tot nghiép phd thong trung hgc.
4,2, Vé tiéu chuan diéu kién khac (ngoai ngit, tin hoc...): Pon vi ra sot
theo tiéu chuén ngach céng chiic, chirc danh vién chire dwoe tuyén dung.

5. Ho so' ¢ nghi xem xét khéc phuc sai pham

— Céc van bang, chimg chi va tai lidu ¢é lién quan ctia cong chiic, vién chirc
thé hién viéc d dap tmg du tidu chuin, didu kién tuyén dung theo quy dinh
cua phap luét hién hanh.

— Dénh gid, nhin xét cua thu trudng don vi st dung cong chire, vién chic vé
mirc d6 hoan thanh chiic trach, nhiém vu, phdm chit dao dirc, uy tin trong
05 nim gan nhét. Trudng hop ngudi duge tuyén dung di chuyén cong tac
qua nhiéu co quan, don vi thi co quan, t6 chirc, don vi dang sit dung cong
chirc, vién chtic trao dbi bing van ban véi co quan, don vi ngudi duge tuyén
dung d3 cong téc trudc ddy dé lam co s danh gia, nhén xét.,

6. Quy dinh khac
Déi v6i céc trudng hop trude khi vé cong tac tai TTXVN, don vi cin clr vao
hudng dan trén dé ra soat xac dinh sai pham./.




