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Muc dich

Thiét 1ap moét hé théng duy nhat dé quan ly tap trung toan bo
cac van ban di/dén, néi dung chi dao, bao cao, tG trinh xuyén
suot tai TTXVN

Pam bao tuan thu day du cac hudng dan cla phéap luat vé
quan ly van ban trong khi van dam bao cé su linh hoat dé€ dap
Ung dac thu, quy dinh riéng cta TTXVN.




M6 hinh van ban lién thong

Cung cdp giai phdp toan dién Ngudi dung y il
cho phép diéu hanh tdc nghiép, =
céng bé & trao déi théng tin,

quan ly van ban lien thong, tai g quan
lieu, chuan hoa quy trinh TTXVN
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Van ban lién thdng

Truc lién
thong
chinh phu
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MG trinh duyét web nhap

URL: https://glvb.ttxvn.org.vn

Vietnam News Agency

Sign in with your organizational account

tranvanha

-------------



Giao dién Trang chu

% b 1@ test_daoduchue
VAN BAN

Tim kigm
VAN BAN 4| VANBAN VAN BAN 0 THU. VAT
(& Ve banaen CAN XU LY | | PHOIHOP MG PHAM
& Dang gidi quyét »
& D4 giai quyét Van ban mdi ban hanh Van ban da xua ly
s Trich yéu S, ky hiéu Ngay Trich yéu S0, ky hiéu Ngay
® Tatca
» Kiém tra Ay 56 va ki hidu BAICV-TTXVN 13/05/2019 » 51CP 51/CP 17/05/2019
= Thy, vit phém . A L. o
» du thao phap che 01 2IVP 1042019 v Kiem tra ky s6 003 IGCV-TTHWN 10/05/2019
[ van ban di ’ » 137 CP 137/CP 02/05/2019
[El Van ban cua téi » 134 TTX 134/TTX 30/04/2019
# Hb so cong viec
‘1an ban/Cbng viéc chd xtr ly
=i Uy quyén

B¢ - Tiéu défTrich yéu 56 - Hanxirly Tir
4 Nhém: Van ban dén (13)
@ TRO GIUP Cho y kién VB dén "142 CP" 142/CP Chinh phii
Cha  kién VB dén "132 thu vién" 132/CP Chinh phii



Trinh Chanh Van phong xin y kién




Trinh LD |dcrn Vi
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A . ax Van thu dang ky van ban dén
COng van den «  Bang ky mdi van ban

«  Vanban dén qua mang
«  Van ban dén qua truc lién thong

(® Chuyénxir iy Lueu  |5h Ldp Phisu gidi quyst  ~/ Katthae X Thedt
§6 vén ban (*) S5 van ban dén nam 2019 TTXVN v Sédén() 0062
6 van ban (%) BHCV-TTXVN Loai VB Céng vin v
Trich yéu (*) V& viée tham du hdi thao bao mat CNTT
Z
Noi gt (%) | B& Théng tin va Truyén théng +
Linh viee +
Ngay dén (%) 130052019 Ngay trén VB (%) 13/05/2019
DG khan | Thudng v Domat Thudéng v
S6 ban 0 56 trang 0
Hinh thive xd Iy @ Thue hign
Tép dinh kém | Choose File | No file chosen -
Tép tin Xoa
45-2013 - Copy - Copy.pdf © %

Trinh phé duyét CVP Bao Birc Hué




Chanh van phong

«  Nhan thdng bdo cé van ban dén

Cong van dén

VAN BAN VAN BAN VAN BAN \ THU, VAT
CAN XU LY PHOI HOP MO Y PHAM

Van ban méi ban hanh Van ban da xo ly
Trich yéu 54, ky hiéu Ngay Trich yéu S6, ky hiéu Ngay
b Kiém tra |3y sb va kj higu 64/CV-TTXVN 13/05/2019 » 51CP 51/CP 17/05/2019
b duthao phap che 01 2/VP 10/04/2019 b Kiém tra ky s6 003 I9CV-TTXVN 10/05/2019
b 137CP 137/CP 02/05/2019

Van ban/Cong viéc ché xtr ly

P+~ Tiéu d&/Trich yéu v 88 v Han xi Iy v T
4+ Nhom: Vin ban dén (14)
‘ Cho ¥ kién VB dén "Vé viéc tham dw héi thdo bdo mit CNTT" 84/CV-TT... B6 Théng tin va T...
Cho ¥ kién VB dén "142 CP" 142/CP Chinh phi

Choy kién VB dén "132 thur vién" 132/CP Chinh phd



Chanh van phong chuyén lanh dao co quan
«  Chuyén lanh dao cc quan choy kién chi dao

Cong van dén

_ Chuyénxirly AR Chiase X Thoat

S vén ban BAICV-TTXVN Vié viéc tham dw héi thao bao mat CNTT
$6 vin ban S6 van ban dén nam 2019 TTXVN P khan Thuéng
Sé dén 0082 D6 mat Thuéng
Noi guvi Bd Théng tin va Truyén théng S ban 0
Linh vic S4 trang 0
Loai VB Cdng van Ngay trén VB 131052019
Ngay dén 13/05/2019 Thei han giai quyét
Hinh thirc x Iy # Thuc hién @

© 462013 - Copy - Copy.pdf

© Y KIEN LANH DAO

CVP Bao Dirc Hug

Kinh chuyén

Phéan cdng xir Iy = Chuyén xik ly i Nguyén Birc Loi v




Ban Lanh dao co quan
«  Nhan thdng bdo cé van ban dén

Cong van dén

VAN BAN VAN BAN VAN BAN n THU VAT
CAN XU LY PHOIHOP MOl - PHAM

Van ban maoi ban hanh Van ban da xu ly

Trich yéu 56, ky hiéu Ngay Trich yéu 56, ky hiéu Ngay
b Kiém tra lay s6 va kj hidu B4ICV-TTXVN 13/05/2019 » 147 15/05/2019
b Send 004 62ICV-TTXVN 13/05/2019 b 140 10/05/2019
b Send 003 B1CV-TTXVN 13/05/2019 b Kiém tra ky s6 003 39/CV-TTXVN 10/05/2019

L) mney PP TR R R R e VP A A e i

Van ban/Céng viéc cho xur ly

P - Tiéu de/Trich yéu v 88 ~  Hanxly v T
4 Nhém: Vin ban dén (2)
_ Cho ¥ kién VB dén "Vé viéc tham dw hdi thao bdo mat CNTT" B4/CV-TTX... Bo Théng tin va T...

Cho y kién VB dén "V/v hueéng dan ndng hang chi so tuan thd pap uat (chi s6 B1) 1083/BTP-... BG Tw phap



Ban Lanh dao co quan choy kién chi dao
«  Choy kién chi dao va chuyén Chanh van phong

Cong van dén

‘ @ Chuyénxily © Choyjkidn ~/ Kétthic QAR Chiasé > Thoat

“

S$& van ban BAICV-TTXVN Vé viéc tham dw héi thao bao mat CNTT
$& van ban S6 van ban d&n nam 2019 TTXVN Do khan Thudng
S6 dén 0062 D6 mat Thudng
Novi giri Bé Théng tin va Truyén théng 54 ban 0
Linh virc S4 trang 0
Loai VB Céng vin Ngay trén VB 13/05/2019
Ngay dén 13/05/2019 Théi han giai quyét
Hinh thirc xir Iy + Thige hign @

©  46-2013 - Copy - Copy.pdf

© Y KIEN LANH DAO

MNguyén Dk Loi

rung tadm tin hoc thuwrc hién




Cong van dén

Kinh chuyén

test_nguyenducloi (24/05/2019 11:02)

Trung tam tin hoc thwe hign

Nguwéi chuyén test_nguyenducloi x

Phéan céng cho
Tén cac don vi Xir ly chinh

© THONG TAN XA VIET NAM o

(*) Ban lanh dao TTXVN E

) ) Phncong

Y kién chi dao

(=) Choy kién

Chanh van phong phan cong xtr ly theo y kién chi dao cla lanh
dao ca quan

AL Chia sé

> Thoat

FY

Han xt Iy

Cac don vi thanh vién
Cac don vi khac Xie ly chinh

® Van phang TTXVN (W

& Trung tam Tin hoc ]

Bé biét

Y kién chi dao

Han xi ly




Cong van dén Xur ly da dang

Van ban dén | bang ky & xin y BN e
t/\ kién Lanh dao Phén xu ly X&' ly van ban

1. Hinh thic giai quyét

da dang N i s o
2. Ghi nhan thong tin o
toan b6 qua trinh xu [ ¥
ly, lién két van ban ffoms
y/ Soan thdo TL-"Afg'a" hChO ”;Et
dén va van ban tr3 el iy gl thre
|G l e
|
Kiém tra va lam Két qua
tha tuc phat Xt Iy hodc
hanh HS Xcr Iy

v v



Congvan dén  ERSReCKecle

) Ykiénphanhéi [~ Capnhatthéngtin v/ Kétthuc |55 Lap HS Duthdo [=h LapHSXL X Thoat
Tiéu gé Té chirc thire hién 124/CV-TTXVN
Trich yéu Béo tri thang may ngay 31/05/2019
Tép dinh kem Tép tin
46-2013 - Copy (5).pdf ©
Lanh dao phan céng  Trdn Quéc Huy (test)
Ngw&ilDon vi xir ly Nguyén Quang Huy (test)
Ngay bit dau 28/05/2019
Han hoan tat
Y kién chi dao Tran Quédc Huy (test) (28/05/2019 14:12)
Quan ly mang xt ly
Théng tin chi dao xtr
ly
Y kién cliia ngwdi xov
ly
Tinh trang | Chura bit dau v  Tiéndo 0 %

Phan céng @)



Cong van dén

A

ong

tin x( ly van ban

Qua trinh xr ly

STT

i

MNgay gid
10/05/2019 11:53:21

10/05/2019 11:53:20

10/05/2019 11:51:33

10/05/2019 11:50:26
10/05/2019 11:50:26
10/05/2019 11:50:17

10/05/2019 11:50:09

Nguwéi nhan
test_nguyenquanghuy

test_nguyenquanghuy
test_tranguochuy
test_voguynhtrang
test_voguynhtrang

test voguynhtrang

test_dacduchue

Danh sach ngudi xem van ban

STT

MNgay gid
10/05/2019 11:50:16
10/05/2019 11:51:09
10/05/2019 11:53:11
10/05/2019 11:53:40

14/05/2019 09:10:03

Nguwéi xem

test voquynhtrang
test_tranquochuy
test_nguyenquanghuy
test_nguyentisnhung

test_tranvanha

Hanh déng

Hoan thanh/ Finish

Phan céng xir Iy/ Assign process. Chuyén/ Assign (D& thwe hién/ Handle: test_tranvanha )

Chuyén/ Assign (Dé biét/ Read: Phang Téng hop, Phang Phat trién ting dung Phéi hopl Collaborator: Phong Téng hop, Phong Phat trién tng dung

Dé thiee hien/ Handle: Phang Quan Iy hé théng )

Trinh lanh dao/ Submit to Leader (Trin Qubc Huy)

Biéng ky van ban/ Register Document

B3 xem

Van ban tir THONG TAN XA VIET NAM/ Document from THONG TAN XA VIET NAM







Quy trinh van ban di




Quy trinh van ban di




Quy trinh van ban di




Quy trinh van ban di

Chinh stra




Chon quy trinh gui phé duyét

Van ban di

- Trich yéu wv Trién khai hé théng van ban dién tir Tinh trang Soan thao
161 s X

 Goi AN Chiasé

Théng tin xt ly ©

Loai quy trinh | VB di don vj duyét, co quan ky ban hanh v ]
-— Chon quy trinh — '
Van ban di don vi ban hanh

VB di co quan duyét, co quan ky ban hanh

Cac bwdrc quy trinh

VB di don vi duyét, cor quan ky ban hanh
VB di don vi ky, co quan ban hanh
VB ndi bd khdng ban hanh

:ir:}m nguoi dé biét Nhap User B

¥ kién

Thong tin van ban

Van ban duw thao 161 Bon vi. Phéng Quan 1y hé théng
Ngw&i dw thao test_tranvanha Loai van ban Cang van

Trich yéu vv Trién khai hé théng van ban dién tir




Trao doi

Chon mau % at
o oX
& Khoitao @ Tong nhat D Phé duyét ¥ Chuyén phit hanh
Mhan vién 1 Truong g [ Giam die 1 Van thir

Théng tin ludn chuyé&n

Tieu dd guri xir Iy daxirly d3u tt tat dong Y Kién trang

Théngnhat oo ;;“;31 28/09/2016

y Glam Nhan Nhan 28/09/2016 . DA didu chinh. Kinh
Khri tao aéc 1 vian 1 vién 1 2002018 00:07 o trinh anh pha duyét v
Chinh lai phén quy
Truong Giam Giam dfc 28/08/2186 Tir trinh sao cho bam
PR&AUYEt  prong1  ddcH 1 25092016 00:03 chéi sét vé thure ti%n sir v
dung

Trirdrng

phoy in Phomt  Promsy  ZToanois SUOVEOTE  pangy  Trinh s8p duyst v

Trrongban i ong ong 1

. Nhan Nhain Nhan 27/09/2016 ,
Khei tao ol Sy il 27/09/2016  27/09/2016 oo c Girl v i
Cung cap nhiéu tién ich dé lam viéc vai tai lieu nhu W
\ 7\" A . . . AP o 7/ - N
Tao tu mau, phan loai, versioning, trao doi y kién One St

° ° Many Applications



Van ban di Phe duyet dy thao van ban
bong y Chuyén tiép lén budc tiép theo
« Yéu cau hiéu chinh: Chuyén lai cho ngudi yéu cau
B sung théng tin: GUi cho mét ngusi nao dé da
phé duyét trudc do
 Chuyén xt ly: Chuyén cho nguai khac x( ly
* Recall: Thu hoi vé khi ngudi sau do chua xr ly

Quy ché quan ly van ban trén maoi truong mang 5 X

oongy @ Yeucauhieuchinh () Bésungthongtin @ Chuyénxuly L4 Chiase

Théng tin van ban

Vin ban dir thao Quy ché quan Iy van ban trén mai trrdng mang Bonvi Céng ty Xang dau Bic Thai
Nguréri dir théo Nhén vién 1 Logi véin béan Quy ché
Trich yéu Quy ché quan Iy van ban trén mai trudng mang

|5, einhkemtaptin  [55 Chonmiu

Tai ligu du thao . o . . — . .
loai Tén Loai tai lidu Phién bdn D& sira d6i Sira dbi Bai Tao Bai Trao déi
VBTGB Van ban dyr thao 4.0 28/09/2016 00:06 Nhan vién 1 Mhan vién 1 e
-’?E-‘ HD&22_VTLTNN-QLVB-dl-den-va-lap-ho-so-mal-truong-Mang Tal ligu dinh kém 1.0 28/09/2016 00:01 Truang Phang 1 Truong Phang 1 0 ®

Théng tin xtr ly

Céc budre quy trinh

@ «noitao @ Tmhing nhat “D) Phe duyét ¥0) Chuyén phit hanh
| Nhan vién 1 Ol Truong Phong 1 I Giam déc 1 Van thur

¥ kién




Phat hanh van ban

[# Phathanh [ Xinchtrky [~ Luu AR Chiasé X Thoat
Loai van ban (%) Céng vén v  Bonvisoan thao (%) Phang Quan Iy hé théng o)
S6 VB (%) S6 dang ky van ban di 2019 TTXVN v |  S6vénban (*) 65 Ky higu VB () Chén sé VB
Trich yéu (%) W&n ban di don vi duyét, co quan ky ban hanh
#~
Ngueoi ky s6 [+ test nguyenquanghuy
[+ test_tranquochuy
¥ test_ Hoanghoaithu
[+ test_tranmaikhanh
I test lequocminh
Tép dinh kém (%) Choose Files | No file chosen Vanbanchinh v -4
Tép tin Loai Xoa
Test i # Vén ban chinh b4

Xdc thire chif kj 50

VB ky so dién ti{) Thirc hién ky 56




Th T Vién van b én «  Luutrlrnhiting van ban cdng cdng

«  Xemtheo loai van ban

7 THONG TAN XA VIET NAM
% BAN LANH PAO CO QUAN Nghi quyét (0) Quyét dinh (0) Quy ché (@
£ BAN THU KY BIEN TAP VA QUAN ot quy © Quy dinh 0) Quy trinh 0)

HE DOI NGOAI Théng bao (0) Chuong trinh ~ (0) Ké hoach (0)

[ BAN TO CHUC — CAN BO Phuong an (0) Béo céo (0) Céng van (2)
7 BAN KE HOACH — TAI CHINH
= , Tir khoa

< [ VAN PHONG
5 BAN KIEM TRA Bon vi ban hanh 0 Nam ban hanh

{7 BAN BIEN TAP TIN TRONG NUGC
[~ BAN BIEN TAP TIN THE GIOI

=7 BAN BIEN TAP TIN BOI NGOAI st £ x
2 ) Tai liéu méi nhat
© [ BAN BIEN TAP ANH

=7 BAN BIEN TAP TIN KINH TE

i . i Loai S6 van ban Ngay ban hanh Noi dung Loai van ban
2 TBUN.G TAM THONG TIN TU LIEU =
VA BO HOA -5 1/CV-TTXVN 28/05/2019 Danh s&ch truc béo tri thang may 31/5 Céng van
[~ BAQ ANH VIET NAM B o o
b= 2/CV-TTXVN 28/05/2019 Méi tham du hdi thao CNTT Céng van

7 BAO TIN TUC



« Cho phép phan r3, giao tiép viéec.
«  Ngudi giao viéc c6 thé theo ddi chudi viéc da dugc
phan cong tiép

Giao viéc

Lanh dao Lanh dao giao viéc cho Chuyén vién

T6 chuc su kién A | Han hoan tat: 15/05

Chuyén vién
Chuyén vién giao viéc cho Nhan vién 1

A

Chudn bi hdu cén | Han hoan tét: 12/05

Chuyén vién giao viéc cho Nhan vién 2

A

Chudn bi Marketing | Han hoan tat: 12/05

Chuyén vién giao viéc cho Nhan vién 3

A

o o ol T6 chutc su kién Han hoan tat: 15/05
Nhan vién 1  Nhan vién 2 Nhan yvién 3

Nhan vién 3 giao viéc cho Nhan vién 4

A\

Chuan bi chuong trinh |Han hoan tat: 13/05

Nhan vién 4



Giao Viéc Giao viéc

[~ Gri X Thoat

Tiéu dé (%)

Nguwoi xr ly ' Nhép user hoac group B
Me réng [ Khichon, s& giao cho tirng ngudi va tirng thanh vién trong mai nhdm mét viée riéng bidt

Ngwoi phéi hop ' Nhip user hoac group EE
Bat dau 2410512019 | i_-‘]q_-. vl lpg v Han hoan tat | 24/05/2019 |1 v | 1300 |

Tép tin dinh kém | Choose File | No file chosen Tépdinhkem v | +

©

N6i dung | s B 9 = o= [avial Hewveti ~]2 | B2 U abe X 00 D- A




Giao Viéc Giao viéc

Tiéu dé (%)

Ngwi xv ly
Mo réong

Ngw&i phéi he
Bét diu
Tép tin dinh ke
Ngwei giao vié
Nhém cong vi
Do wu tién

Phai danh gia
Guwri théng baa
Nhéc nh&

Lap lai

©

Noi dung

Viéc dinh ky

EJEmg ji' -_ 0

Dinh ky

i) Hang ngay i® Thuc hign mai IZI tuan vao ngay

@Hangtuan | Gichimgt [ Tha hai [ Thir ba (1 Ther e I Thingm [ Tha sdu
i) Hang thang - )

73 Hang nam i) Thlt by

() Phat sinh vigc mai cd han o ly sau | fudn ké tir khi vidc hoan tit

Thai gian thue hién
Batdlaw: | 13/12/2015 | i® K&t thuc saw Ian

() K&t thic vao ngay: | |

—
—

oVoEEi0'0'|Arial,Hereti..."; B 7 Uahe X2 x* )~ A~ &~

X Thoat

=
SE]
—




Giao Viéc Theo dbi chuoi viéc phan cap

> Ngudi giao viéc co thé xem toan bd qua trinh thuc hién clia cong viéc da giao

Tiéu d& Ngudi xir Iy % Hoantit Hanhoantit  Ngiy hodn tit ::";
~ Biéo cdo tinh hinh thuc hién k& hoach i 29/10/2013 28/10/2013
Nhin su Khéi san xudt Mhan vien 1 100% 17:00:00 11:07:59 @
= ~ Dénh gia K&t qua dao tao cin bé ngudn tir L 29/10/2013
2011 dén 2013 2 Lt 17:00:00 @
s . T
— Téng hgp danh sach cac khaa s 29/10/2013 29/10/2013
dac tao A trién khai Van thu 100% 17:00:00 10:07:35 ©
LI . " o 29/10/2013
Xay dung mo hinh danh gia Chuyén vién 60% 17:00:00 «?
= ~ Béo cdo tinh hinh thuc hién k& hoach TR =5 01/11/2013 P
Nhin su Khai Dich vu = viEn 17:00:00
= L Bitenn sink Hinkthe hign
k& hoach phat trién Mhan s Mhan vién 4 30% A a
613 17:00:00
Khu vue Mign BMam
| oo i 2 :
'~ Bao cao tinh hinh Phat
tri€n nhan sutheo chign Mhén vién 5 0% Bl..;lgézélﬂﬂ
lugng 5 ndm 2011-2015 o
.,0 n LIV, N 2 ~ * N * AN ~ AN
»Ngudi nhan viéc chi thay viéc lién quan dén minh
Tiéu d& Ngudi xir Iy % Hoan tit Han hoan tit Ngiy hoin tit Jhaly
— Téng hop danh sich cic khéa ; o o
o s e Van ther 100% 29/10/201317:00:00 = 29/10/2013 10:07:35 (7]
Xy dung mé hinh dénh gia Chuyén vién 60% 29/10/2013 17:00:00 '




Giao Viéc Xu ly cong viéc

L X

Lty ﬁoén tit  Taovieccon Thoat

. A 2 A A | /
« Tao viec con dé phan coONQ_——erzer— w .
ong 1

tiep Nguéi it Iy
N A Ngudi phdi hap Truang Phang 3; Truong Phong 2
« Hoantat — Bt du 20/11/2015 08:00:00 Han hodin tit 25/12/2015 17:30:00
< . N Ngay thuc hién 20/11/2015 09:34:52 Ngay hoan tt
[ ]
Gan file dinh kem i B s I +
Tép tin Gop ¥ Loai X6a
File Test o0 Tép dinh kém
Mgudi giao viec (%) General Director
Nham cong widc Nhdm con cong viéc
S8 gitr moi ngay Téng giér du kin 241 giy
Timeline | |
A AL s A Thuic hign lai 1
o e hign Iz
Cap nhattinh trang, tiendo "™ < i
bt g |Bang thiic hién v % Hodan thanh 0 o
MNoi dung Tién hanh sita chifa:l

« S dung cong cu Trao doi y

I
il
il
11
Il
I
o
1

ki€n dé thao luan, chia séy | Bedrie H;—pmg—|mph 37 ]u]]

tucong I

o e )

| General Director 20/11,/2015 09:44:22
Comment
File Test docx

Tralai | Thich




Giao Viéc Hoat dong

Hién thi tiic thi thdng tin cda tién trinh xr ly tat ca viéc lién quan.
H6 trg tuong tac truc ti€p véi thong tin hién thi:

«  Bam vao tén cong viéc dé cap nhéat thong tin.

- Bamvao Y kién dé trao déi y kién.

Tim kiém

1 test_nguyenquanghuy hoan tat vic thuc hign VB20190320.8 | & Y kién
Thix Hai, ngay 15 thang 4 nam 2019 21:03:27

| test_nguyenquanghuy da xem viéc thwre hién VB20190320.8 | = Y kién
Thir Hai, ngdy 15 thang 4 nam 2019 21:03:13

| test_nguyenquanghuy d3 xem viéc thuc hién VB20190320.12 | & Y kién
Thir Sau, ngay 22 thang 3 nam 2019 15:27:45

| test tranvanha @3 xem viéc thurc hién VB20190320 12 (=) ¥ kién
Thir Twr, ngay 20 thang 3 nam 2019 17:29:53
test_nguyenquanghuy giao viéc thirc hién VB20190320.12 cho || test_nguyenquanghuy | = Y kién
Ther Tu, ngay 20 thang 3 nam 2019 16:56:34




Giao Viéc Bao cao

- Bao cao viéc can xur ly
» Bao cao viec giao

« Bao cao ca nhan

« Bao cao theo don vi

One Salution
Many Applications
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