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HUONG DAN
Thuye hién quy hoach chire danh, chire vu lanh dao, quéan ly
ciia Théng tin xa Viét Nam giai doan 2016-2020

Thue hién Nghi qu\et s& 42-NQ/TW ngay 30/11/2004 cia B Chinh trj (khoa [X) vé
cong tae quy hoach cdn bd lanh dao. quan Iy thoi ky ddy manh cang nghiép hoa. hién dai hoa dit
nude va Két lugn s 24-K1L/TW ngav 03/6/2012 ciia 13§ Chinh i (khoa X) vé ddy manh cOng
thc quy hoach va ludn chuyén can bo lanh dao. quan Iy dén niim 2020 va nhitmg nim tiép theo:

Can ¢ Hudng dan s& 15-HD/BTCTW ngay 05/11/2012 caa Ban Fo chirc Trung
uong vé cong tac quy hoach can b lanh dao. quan ly theo Nghi quyét sé 42-NQ/TW
ngay 30/11/2004 va Két ludn s6 24-KE/TW ngay 05/6/2012 cia Bo Chinh tri:

Can cir ¢ong van sé 302/BNV-CCVC ngay 27/2/2009 cia BO Noi vu vé cong tac
quy hoach can b hang nim, Co quan hurdng dan vi¢e thue hién cong tdc quy hoach chire
danh, chire vu lanh dao, quan Iy ciia Nganh giai doan 2016-2020 nhu sau:

1. DOI TUQNG VA THAM QUYEN PHE DUYET QUY HOACH NHAN SU
LANH PAO, QUAN LY

1. Pbi twong quy hoach

~ Nhan sy lanh dao. quan [y cdp ban. gdm: truéng ban, phé truang ban: tdng bién tép.
phd tong bién tdp va twong duong.

~ Nhén sy lanh dao. quan ly cip phong. gbm: truéng phong. pho truong phong: truéng,
pho truong co quan thuong (ri (CQTT) va trong duong.

~ Cac chuce danh, chirc vu quan ly cua cde cong ty trach nhiém hitu han mét thanh vién do
Nha nuée nam gilt 100% von dicu I¢, gém: cha tich hdi dong thanh vién. chu tich cong ty,
thanh vién hoi dong thanh vién. kiém sodt vién; giam doc. pho gidm doc va ké toan trudng.

2. Thim quyén phé duyét
- Tap thé Ban lanh dao TIXVN va Ban thuong vu Pang ty TTXVN ¢ tham quyén phé
duyét quy hoach cic chlre vu lanh dao. quan ly cap ban va tuong duong.

~ Tép thé Ban tanh dao TTXVN va Ban thuong vu Dang oy TTXVN ¢6 thim quyén phé
duyét quy hoach cdc chite danh. chire vu: chu tich hai déng thanh vién, cha tich cong
ty. thanh vién hoi déng thanh vién. kiém soat vién. va cho y kién hodc phé duyét quy
hoach cac chite danh, chire vy: giam dbe. pho giam ddc va ké toan trudng cae cong ty
tree thude TTXVN. theo Nghi dinh 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 caa Chinh phu
(vé& quan ly nguoi gitr chire danh. chwre vy tai doanh nghi¢p la cong ty trach nhi¢m hiru
han mét thanh vién ma Nha nude ndm gitr 100% vén didu 18) va quy dinh cia Nganh.

— Tbng gidgm déc TT XVN ph¢ duyét quy hoach truong. pho truong cac CQTT: nhén sy
lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong.




[image: image2.png]11. MUC DiCH, NGUYEN TAC VA PHUONG CHAM CUA CONG TAC
QUY HOACH NHAN SU' LANH DAO, QUAN LY

1. Muc dich

Tao su cht déng trong ¢béng tac nhéan su, khdc phuc tinh trang hdng hut nhan sy lanh
dgo, quan ly; dam bdo tinh ké thira, phat trién va chu) én tiép lien twe viing vang gifra
cée thé hé lanh dao, quan ly: gitr vimg doan két ndi bo.

Tao ngudn doi dao lam can cr d¢ dao tao. bdi dudng. xay dung doi ngii lanh dao, quan
I¥ vitng vang vé chinh tri, co pham chit dao die, thanh thao vé chuyén mon nghiép vy,
¢0 trinh d¢ va ning luc. nhat 1a nang luce chuyén mon va thuc tién tét, du vé sb lugng,
dong bd vé co chu dap ing yéu cdu nhiém vy truede mét va lau dai.

2. Nguyén tic

Cong tac quy hoach chire danh, chirc vu lanh dao. quan Iy phai dat dudi sy fanh dao,
tép trung théng nhit cta cac cap ay dang; ddng thoi co sy phéan cip hop 1y vé tham
quyén quy hoach, phu hgp voi phan cap quéan 1y nhan su.

Quy hoach chirc danh. chtc vu lanh dao, quan ly phai gén voi cac khau khic trong
cong tac nhan su. Quy hoach phai st voi thyc tidn, trén co s ndm chic nhan sy hién
¢6 va ngudn nhan sur. du bao dwoc yéu cu sap dén, dé ra nhitng bién phap tich cyc,
kha thi va hi¢u qua.

Phai thuc hién nguyén tic tap trung dan chi trong cong tde quy hoach: phat huy trach
nhi¢m cua cde 10 chie, ngudi dimg dau. déng thoi mo rong dan cha trong viéc phat
hién ngudn quy hoach.

3. Phuong cham

Quy hoach chire danh, chire vu lanh dao, quan ly can dam béo “md™ va ~dong™.

“Mé™ ¢6 nghia la mdt chic danh, chiie vy ¢An quy hoach mét sd nguoi va mot ngudi ¢d
thé quy hoach vao mot s chire danh, chire vy gidi thicu nhan su quy hoach khong khép
kin trong timg don vi, khéng chi dua vao quy hoach nhitng déi tuong hién dang cong tac
tai don vi ma cin mé rong ngudn, dua vao quy hoach ca nhén sy dang cong tac & don vi
khac c6 dit tiéu chudn, didu kién dam nhiém duoc chire danh, chie vu quy hoach.

“DOng” ¢o nghia la quy hoach phai duge dinh ky ra sodt. bé sung thudng xuyén, duge
diéu chinh theo sat sy phat trién cia nhan sy, kip thoi dua ra khoi quy hoach nhing cd
nhan khong con du tiéu chudn, didu kién, khong ¢o trién vong phat trién hodc uy tin
thép. kip thai bd sung vao quy hoach nhitng nhan té mai ¢é trién vong phat trién.

Quy hoach chirc danh, chirc vy lanh dgo, qudn ly can phai tién hanh dong b & cac cap
Quy hoach cdp dudi lam co so cho quy hoach cp trén. Quy hoach cip trén thuc day
va tao didu kién cho quy hoach cp dudi,

Nhan su trong dién quy hoach phai dap tmg co ban tiéu chuén chirc danh, chirc vu lanh
dao. quan Iy, nhung can duge tiép tuc hoan thién théng qua dao tao, rén luyén va thit
théch trong thuc tién.

IiL TIEU CHUAN VA SO LUQNG NGUON NHAN SU'BUA VAO QUY HOACH

1. Nhan sy dua vao quy hoach phai dam béo cac diéu kién va tidu chuan co bin sau:
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a) Tiéu chuin chung

Co nang luc thye Gén, thé hién ¢ két qua va hi¢u qua cda cong viée. tinh than chi
dong. sang tao. mire dO hoan thanh chie trach. nhiém vu duge giao: kha nang doan
két. quy tu: nang lye 16 chire didu hanh dé thae day sy phat trién cia linh vie cong tac
dugc phén cong phuy trach.

Phém cht chinh tri 181, dao dirc. 151 séng trong sach: kién quyét ddu tranh chéng tham
nhiing, chéng chi nghia ca nhan; ban than ¢4 nhan va gia dinh phai guong méu chip hanh
ding phap luat; khong loi dung chire quyén dé muu ciu loi ich riéng, noi di doi véi lam.

Ham hoc hoi, cau tién bo. duge dao 1go co ban; dam nghi. dam lam, dam chiju trach
nhiém, qua thuc té cho thdy ¢6 trién vong phat trién,

€6 stic khée dé hoan thanh tét chire trach nhiém vu duge giao.

Lanh dao cdp trén noi chung phai kinh qua chire vy chu chdt cdp dudi. Néu chua kinh
qua chirc vu chu chét cdp dudi. phai thé hién ro nang lue thye tin va c6 trién vong
phat trién rd rét.

b) Vé trinh dd dao tao

Nhan sy dua vao quy hoach phai ¢6 trinh d¢ dai hoe trer 1én (trir truromg heop déc
bi¢t). Trudng hop nhin sy dua vao quy hoach chua dip Umg ddy du tiéu chuén chire
danh duge quy hoach. thi don vi cén phai bo tri di ddo tao theo quy dinh.

¢) V& d6 tudi
Cén dua vao quy hoach nhiing ngudi ¢6 trién vong. tré tudi dé co quy thoi gian cho
viée dao tao. boi dudng va kinh qua thuc ticn 1anh dao & cap dudi, va khi duge bd
nhi¢m lan ddu vao chire danh lanh dao quan Iy ndi chung ¢d du tudi cong tdc tir hai
nhi¢m ky trd 1én. it nhét ciing tron mt nhi¢m ky (5 ndm),

Nhan sir quy hoach 1an déu vio chire vu truéng phong. phé truong phong: truéng ban.
ph6 trréng ban va tuong duong. n6éi chung phai & do tudi khéng qua 55 ddi véi nam
va khéng qua 50 wdi dbi vei ni.

Nhan su di ¢6 trong quy hoach nhung qui 16i & gioi thiéu bd nhiém lan diu vao
chire danh. chire vy da duge quy hogch thi xem xét dua ra khoi quy hoach.

Nhan sy troné quy hoach 12 nhiing nguoi ¢o trién vong dam nhan chirc danh. chic

vy quy hoach. do vay. & thoi diém dua vao quy hoach khong nhit thiét phai dap tmg day
di cac diéu kién va tiéu chudn cua chie danh, chire vu quy hoach. ma can duge rén luyén
thir théch, dao tao, bdi dudng theo tiéu chudn chire danh, chire vu quy hoach.

2. V& s6 lwgng ngudn dwa vao quy hoach

Khong nén quy hoach 1 nguoi cho | chire danh. chire vy lanh dao. quan ly. Méi chte
danh. chire vu nén quy hoach tir 2-3 nguoi. Khong quy hoach 1 chire danh. chirc vy
quéa-4 ngudi.

Khong quy hoach 1| ngudai vao qua 3 chire danh. chire vu.

3. Quy hoach dbi véi nhin sy dwong chire

Thuce hién quy hoach chire danh. chtre vy lanh dao, quan ly [én chire danh. chire vy

cao hon. Khong quy hoach nhan sy vao chuce danh. chie vu dang dam nhiém. Nhan sy




[image: image4.png]duong nhiém vé nguyén tac da phai co du tiéu chudn, diéu kién cla chic danh, chirc vy
dang dam nhiém; néu cd trién vong phit ricn va di dieu kién thi dua vao ngudn quy
hoach chlrc vu cao hon.

4, Thye hién cong khai trong cdng tac quy hoach chirc danh, chire vy lanh dao, quan ly

— Chc tiéu chudn chung, tiéu chudin cy thé ctia timg chire danh, chire vu lanh dao. quan ly
duge cong khai dén toan thé cong chire. vién chire va nguoi lao dong tham gia bo
phidu gi¢i thiéu nguon quy hoach cva co quan. don vi.

— Danh sach nhan sy dua vao quy hoach dige cong khai trong tp thé lanh dao, cdp ty don
vi; truémg, pho cac phong truce thude. va thong béo cho ca nhin nhan sy bict.

1V. Dinh k¥ xdy dung va xem xét, diéu chinh, bd sung quy hoach giai doan 2016-2020

~ Quy IV hing nam, Ban thudng vy Dang uy. Ban lanh dao TTXVN: cdp dy, tht trudng
cac don vi trye thude TTXVN (theo thim quyén) ra soat, bd sung nhéan td méi dap ung
tidu chudn va didu kién dé dua vao quy hoach va dua ra khoi quy hoach cdc ca nhéan
khéng con dap ng diéu kién, tiéu chuan va uy tin thdp (quy trinh thuc hién theo
hudng dan nay).

— Khi xem xét diéu chinh, b sung quy hoach chtre danh, chire vy lanh dao. quan ly, Ban
thudng vy Dang Uy, Ban lanh dao TTXVN: cp uy va thu truong cde don vi trye thude
TTXVN thue hién ddy du cac bude nhu xdy dung quy hoach ban dau.

— D&i véi nhan sy trong quy hoach, sau khi Ban thudng vy Dang uy. Ban lanh dao
TTXVN; cép ay va thu truong cae don vi truce thude TTXVN rd soat, danh gia néu con
6 du didu kién, tiéu chuan quy hoach thi khong phai t& chire 1ay phiéu tin nhi¢m nhu quy
hoach ban dau va don vi dé nghi Ban lanh dao co quan xem xét dugc tiép tuc nam trong
quy hoach da dwoc phe duyét.

V. Quy trinh xdy dyng quy hoach va cac buée tién hanh quy hoach chirc
danh, chirc vu lanh dao, quén ly

1. Quy hoach nhén sy linh dao, quan ly cip phong va twong dwong
a) Pbi véi quy hoach nhén sy lanh dao, quan ly ¢Ap phong
Bude 1. Ra soat va danh gia ddi ngii nhdn sy cda phong

- Trudng phong ra sodt va danh gia chung doi ngh nhan su cua phong vé s6 lugng, chit
jugng, co cAu, nhit la v& pham chat, trinh dg. do wdi. Trén co s¢ yéu cdu nhiém vu
ctia phong trong thoi gian 61, xac dinh 6 lrong. co cdu nhan sy lanh dao. quan ly cn
quy hoach clia phong phi hop vai nhi¢m vy va sy phat trién ctia phong giai doan
2016-2020.

— Tép thé phy trach phong va cép uy chi bd noi phong sinh hoat (chi b¢ ciia phong, chi
bé lien phong hodc chi bg ciia don vi cdp ban) hop dé nghe truéng phong béo cdo
danh gia vé sb lugng, co chu nhan sy lanh dao, quan 1y cAn quy hoach cuia phong; thao
luan, thong qua danh sach nhiing ngudi c6 du didu kién, tiéu chuén dy kién dua vao
quy hoach lanh dao, quan ly cua phong.

Y‘ kién danh gia vé nhan sy cta ap lhé phu trach phong va ¢ap uy phai dugc thé hién
bang vin ban, cong khai trong tép thé phy trdch phong va cép y.




[image: image5.png]Khi xem xét quy hoach chire danh. chire vy lanh dao. quan 1y ¢6 thé sir dung két qua
danh gia vién chirc va ngudi lao dong hang nam: danh gia thém vé chiu hudng, trién
vong phat trién va cap nhét nhimg ndi dung moi lién quan dén nhan suy.

- Tép lhe phu trach phong bao cdo va xiny kién tap thé ban phu trach va cdp ity don vi

vé b lugng, co cau nhén su lanh dao. quan ly cua phong va danh sach du kién lay
phiéu gidi thidu ngudn quy hoach lanh dao. quan ly ciia phong.

— Sau khi ¢6 v kién thong nhét hodc chi dao cua tép thé ban phu trach va Cdp uy don vi.
truong phong 1dp danh sdch nhiing ngudi co du dicu kién, tiéu chuan dé 14y phiéu gigi
thiéu ngudn quy hoach lanh dao. quan 1¥ ciia phong minh (Mau sé 1).

* Noi dung danh gid nhdin sw trivoe ki dwa vao quy hoach

+ Pham chit chinh tri, dao dire 16i séng: nhan thie, (v wwéng chinh triz viée chip hanh
chi truong. dudng 16i. quy ché. quy dinh cua Ddng. chinh sach. phap luat cua Nha
nuére: vige il gin dao die. 161 séng: chéng quan licu. tham nhiing, lang phi va cac
biéu hién tidu cue khéc: tinh thén ty hoc tap nang cao trinh d: tinh trung thye, cong
bang, khach quan: ¥ thire t chire ky ludt: tinh thin trach nhiém trong cong tac: chap
hanh chinh sach, phép ludt cua gia dinh,

+ Nang lye thye tién: thé hién & két qua. hiéu qua cong tac: tinh chua ddng, sang tao:
mure 46 hodn thanh chire trach nhiém vu dugce giao: kha nang doan két, tap hop. quy
tu: nang lue didu hanh. 16 chire thue hién: kha nang du bao. xtt Iy tinh hudng trong linh
vire cong téc.

+ Uy tin: thé hién qua vi¢e 1dy phiéu tin nhiém hang nam hoac két qua danh gia nhan su.
+ Sire khoe: dam bio stre khoe d¢ hoan thanh (5t chire trach nhi¢m vu cua chire danh.
chue vu quy hoach.
+ Chiéu huéng, trién vong phat trién: kha niing dap (mg véu ciu nhiém vu khi duge
bo tri vao chire danh, chire vu cao hon.
Bugc 2: Té chire hi nghj phong 1y phiéu gici thi¢u nhén sy quy hoach
* Thanh phén:
~ Toan thé vién chie va nguoi lao dong dang 1am viée tai phong theo ché do hop dong xdc
dinh thoi han trg 1én.
— Dai dién ban phu trach don vi va ca nhin dugce giao lam cong tac 16 chire, nhén su cia
don vi (néu ¢o).

* Noi dung: Ly phidu gidi thidu nhan sy quy hoach cac chire danh truéng phong,
pho truéng phong va tuong duang (bang hinh thire bo phiéu kin).

* Trinh tu:

— Bai di¢n ban phuy trach don vi quan tri¢t ndi dung. mue dich. nguyén tdc cong tac quy
hoach chirc danh. chirc vu lanh dao. quan ly.

= Truong phong thong bio s& luong nz,uon dua vio quy hoach. déng thoi pho bién tidu
chudn chire danh lanh dao, quan Iy cap phong va tuong duong da duge Tong giam dbe
TTXVN ky ban hanh dé cac ¢a nhan du hdi nghi ¢o co s¢r xem xét. danh gia kha nang.
trién vong phat trién ciia nhan su gidi thiéu quy hoach.




[image: image6.png]Truong phong néu danh sach trich ngang nhimg ngudi duge phy trach phong, tap thé ban
phu trach va cdp ay don vi thong qua gi6i thiéu (Mau s 1), dong thoi dua ra nhén xét,
danh gia dbi voi timg ngudi duge gidi thiéu theo cac ndi dung ddnh gid nhén sy duge néu
tai bude 1.

Cic vién chirc va ngudi lao dong cua phong dyr hoi nghi ¢6 thé gisi thidu bd sung nhan sy
vio danh sach 14y phiéu tin nhiém quy hoach (néu co).

Chét danh sach gi6i thiéu nhan sy ldy phiéu tin nhigm quy hoach.

Phat phiéu ly ¥ kién gioi thiu nhan su quy hoach vao cac chirc danh trudng phong.
pho trudng phong va tuong duong (Méu 6 4)

Lueu y:

+ Chi lay phiéu tin nhiém doi voi cdc vien chiie va ngudi lao dong thugc phong 16
chite hoi ngh.

+ Phiéu do b6 phdn dwge giao lam cong tdc 16 chire, nhan s ctia don vi chudn bi.
Kiém phiéu.
B phan duge giao lam cong tdc 16 chirc. nhén su cua don vi chudn bi tdng hop danh
sach gi¢i thidéu nguon nhan su quy hoach chp phong (Méu 56 2).

Budc 3: Xiny kién cp ity chi by noi phong tham gia sinh hoat

Trudng phong bao cao danh sach gidi thiéu nhén sy quy hoach chp phong (Mau 56 2)
voi cap uy (nhu & budce 1) dé xin y kién dbi véi tirng truomg hop.

Y kién ctia ¢dip dy phai duge {hé hién bang van ban vé viée déng v hodc khong déng ¥
déi véi tmg nhén sy dién quy hoach.

Bo phan dugc giao lam cOng tac 16 chire. nhan sy clia don vi téng hop két qua budc 2
va budce 3 bao cao lanh dao va Ldp Gy don vi (Mau $d 3).

Budc 4: Lanh dao va ¢Ap ity don vi xem xét dé nghi quy hoach chirc danh,

chire vu lanh dao, quan ly cia phong

* Thanh phén: Trudng ban, pho truéng ban va tuong duong. cap Uy cua don vi

truc thude TTXVN (déi voi ddng bd co s bao gbm cac (iy vién ban chép hanh dang bo;
ddi vai chi bd tryc thude bao gom toan thé ban chi y).

* Noi dung: LAy phiéu gici thi¢u nhan sy quy hoach cac chirc danh truéng phong,

pho trudng phong va tuong duong (bang hinh thirc bd phiéu kin).

* Trinh tu:

Thu trudng don vi quan triét ndi dung, muc dich. nguyén tac cong tac quy hoach chirc
danh, chtrc vu lanh dao. quan ly.

B phan duge giao lam cong tac 16 chire. nhan su cua don vi phat danh sach kém
thong tin vé nhin sy da duge gidi thidu quy hoach cdc chire danh truong phong, phé
trudng phong va tuong duong ¢ cac budce trén dé cac dai biéu nghién ciru. thao ludn
(Mau sb 3).

Cac dai biéu dy hodi nghi co thé gidi thi¢u thém ngudn quy hoach ngoai danh sach da
duoc chudn bj (néu cb).
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trong duong (Mau so 4).

~ Kiém phiéu.

~ Bo phén duge giao lam cong tac 16 chie. nhan sur ctia don vi téng hop két qud. Cac ca
nhén dugc trén 50% phicu tan thanh thi dua vao danh sach quy hoach (Mau s6 3).

~ Lanh dao va cép iy don vi bao cdo Téng giam dée TTXVN xem xét phé duyét quy
hoach (qua Ban 16 chlic can b)),

Trong qua trinh théo lugn. théng nhét danh sach quy hoach, ban phuy tréch va cip ty
¢an danh gia nhan su dién quy hoach theo cie ndi dung duge néu tai bude | caa quy hoach
cép phong. Ban lanh dao co quan chi phé duyét quy hoach ctia cde don vi khi ¢o danh gia
nhan sy bang van béan trrde khi dua nhin sy vao quy hoach,

b) Ddi véi quy hoach trwéng, phé Co quan thuong tri TT XVN ¢ trong nwéc:
thye hign twong ty theo 04 bude néu trén, tuy nhién ¢6 mét 6 diém cén twu y
nhw sau:

- Buge 2: Truomg CQTT chu tri cude hop liv phiéu gii thi¢u nhan sy quy hoach.
Thanh phan dy hop chi gdm cac thanh vién coa CQTT (truéng CQTT va phéong vién).

- Bude 3: Xiny kién Lép uy ctia chi b CQTT hoge chi bd cum noi CQTT sinh
hoat va Iong hop két qua ldy phicu gidi thi¢u quy hoach bdo cao ¢ép ¢o tham quyén xem

xét quyét dinh quy hoach theo phan cap cua Tong giam déc TTXVN duge néu tai bude 4
dudi day.

- Bude 4 1.anh dao va clp uy don vi xem x¢t dé nghi quy hoach chac danh
trudng, pho CQTT tai cac khu vue. cu thé nhu sau:

+ Ban phy trach va Dang uy Ban Bién tdp tin Trong nuoc xem xét dé nghi quy
hoach d61 véi 29 CQTT khu vye phia Bac tir Quéng Binh trd ra.

+ Ban giam ‘déc va Dang uy Co quan TTXVN khu vyc M\ién Trung—Tay Nguyén
xem xét dé nghi quy hoach doi vai 13 CQTT khu vue Mién Trung-Tay Nguyén.

+ Ban giam d(')'c v Dang vy Co quan TTXVN khu vire phia Nam xem xét dé nghi
quy hoach d6i vai 21 CQTT khu vye phia Nam.

¢) Pbi voi quy hoach truong Co quan thudng tri TTXVN & nuée ngodi, Ban
lanh dao co quan s& xem xét quyct dinh trén co sé' quy hoach nhan sy lanh
dao, quan ly etia cic don vi trong nganh.

2. Quy hoach nhan sy tanh dao, quin Iy ¢Ap ban va twong duong

Burde 1. Ban phu trich va cip dy don vi ra soat, danh gia ddi ngi nhan sy
linh dao, quan ly cap ban

- Canctr két qua quy hoach cia cac phong. thi truéng don vi chi tri cing ban phy trach
va clp uy don vi rd sodt. danh _gid doi ngli nhdn sy lanh dao. quan Iy cia cac phong
trire thuge. dong thoi xét yéu cau nhiém vy cua don vi trong thoi gian tdi dé xé4c dinh
sb luong. co cau nhan s 1anh dao. quan Iy cdp ban phit hgp voi nhiém vu va su phat
trién cvia don vi trong giai dogn 2016-2020.




[image: image8.png]Trén co so két qué danh gid nhan sy di¢n quy hoach, tip thé ban phu trach va chp Uy
cling cap thong: nhat danh sach nhing ngudi ¢6 du didu kién. tiéu Lhuan dua vao danh
sach 14y phidu gioi thigu ngudn quy hoach ciip ban cua don vi (Mau sé 1).

Buge 2: To chire héi nghi nhén sy chii chét ciia don vi dé gi6i thigu ngudn
lanh dao, quan ly cap ban

* Thanh phan Truong ban, pho truong ban, truong phong, phé truéng phong va
twong duong; cap uy cua don vi (ddi véi dang b6 co s& bao gdm céc Gy vién ban chip
hanh dang bo, dbi voi chi bo true thuge bao odm toan thé ban chi y); chd tich cong
doan, bi thu Doan thanh nién cia don vi; thu ky chi hdi nha bao hogc thu ky chi hoi nghé
ST nhlep anh caa don vi (néu ¢6).

Don vi khing co cdp phong thi triéu tdp toan thé cong chike. vién chite va ngiroi lao dong.
(Moi dai dién Ban 16 chire can bd ctia nganh tham du).

* Noi_dung: Liy phiéu gidi thicu nhén su quy hoach céc chue danh trudng ban.
pho trudgng ban va tuong duong (bang hinh thire bo phiéu kin).

* Trinh tu:

— Thu trugng don vi quan triét ndi dung. myc dich, nguyén the va quy trinh quy hoach
chire danh, chie vy lanh dao. quan Iy va tiéu chudn, s6 lugng nguon dua vao quy
hoach (tai dlem 11 cua huong dan nay). déng thoi phd bién tiéu chudn nhan sy lanh
dao, quan ly ¢ép ban va tuong duong da duge Téng giam dée TTXVN ky ban hanh dc
nhitng ngudi dy hoi nghi ¢6 co s¢ xem xét, danh gia khé nang, trién vong phat trién
cda nhén sur gidi thiéu.

- Thu wuong don vi néu danh sich trich ngang nhimg ngudi dugce tap thé ban phy trach va
cp ty don vi thong qua gidi thidu (MAu s6 1). ddng thoi dua ra nhén xét, danh gia déi voi
timg nguoi duge @idi thidu (theo cde noi dung ddnh gid dugc néu tai buoce | cua quy
hoach cdp phong).

— Cac cdng chiic. vién chire va nguoi lao dong clia don vi dy hi nghi co thé gioi thiéu bd
sung nhan sy vao danh sach ldy phiéu tin nhiém quy hoach (néu c6).

— Chét danh sach gigi thiéu nhan su 1y ]‘)thU tin nhiém quy hoach.

— Phat phiéu liy y kién gidi thidu nhan sy quy hoach vao céc chie danh truong ban, pho
trudng ban va turong duong (Mau sb 4) (Phiéu do bo phdan dieoc giao lam cong tdc to
chite, nhdn sir cua don vi chudn bi).

— Kiém phiéu.

- B0 phén duoc giao lam cdng tac to chire, nhan sy ctia don vi tong hop két qua gidi thidu
ngudn quy hoach (MAu sé 2) dé trinh tai hoi nghi 1anh dao va cap Gy don vi.

Bmfc 3: T chire hi nghi lanh dao va cAp ty don vi gi6i thi¢u nhin sy quy
hoach ¢Ap ban

* Thanh phén: Truong ban. pho truong ban va tuong duong! cap dy cua don vi
true thude TTXVN (dbi voi ding b6 co 56 bao gdm cac Oy vién ban chiip hanh dang bo.
dbi véi chi bd truc thude bao gom toan thé ban chi Gy).

(Moi dai di¢n Ban T6 chire can b ciia nganh tham dur).




[image: image9.png]* Noi_dung: 1.ay phiéu gisi thi¢u nhdn sy quy hoach cac chirc danh truong ban,
pho trudng ban va tuong duong (bang hinb thire bo phicu kin).
* Trinh ty:

— Thu truong don vi quan triét ni dung. mue dich. nguycn tic trong cong tac quy hoach
chirc danh, chirc vy lanh dao. quan Iy.

- B phén dugc giao lam ¢ong tac 16 chire. nhan sir ctia don vi phat danh sach va théng
tin v¢ nhan sy da duge gidi thi¢u quy hoach cac chire danh trudng ban, pho truong ban
va tuong duong (Mau 6 2) dé cac dai bidu nghién cau. thao luan.

— Cac cong chire, vién chirc va ngudi lao dong cua don vi du hoi nghi co thé gigi thigu bd
sung nhan sy vao danh sach Idy phiéu tin nhiém quy hoach (néu cé).

~ Chét danh séch giai thi¢u nhan sur ldy phiéu tin nhiém quy hoach.

— Phat phiéu ldy ¥ kién gidi thiéu nhéan sy quy hoach vao cac chire danh trugng ban, pho

truong ban va twong duong (Mau s& 4) (Phiéu do bg phdn dioc giao lam cong tde 16
chire, nhan sw ctia don vi chudn bi).

— Kiém phiéu.

~ Bo phan dugce gigo lam cong tac 1o chire. nhin sy cita don vi tong hop két qua gidi thi¢u
nguon quy hoach. Cac ¢a nhan duyce trén 50% <0 phicu tan thanh thi dua vao danh sach
quy hoach lanh dao. quan ly cap ban cua don vi (Mau 50 3).

— L.&nh dao va pép dy don vi bio cao Téng gidam déc TIXVN xem xét phé duyét quy
hoach theo tham quyén (qua Ban T chire can bo).

Trong qua trinh thao ludn. théng nhat danh sach quy hoach, ban phu trach va cip iy
can ddnh gia nhan su dién quy hoach (theo cdc néi dung ddnh gid diroc néu tai bude 1 cia
quy hoach cap phong). Ban lanh dao co quan chi phé duyét quy hoach cua cdc don vi khi
¢6 danh gia nhén su bing vin bdn trude khi dua nhén sy vao quy hoach.

Budc 4: T6 chire hi nghi Ban thuomg vy Pang iy va Ban lanh dao TTXVN
xem xét quyet dinh quy hoach nhén sy lanh dao, quan ly cap ban

* 1h@gﬂg@é@: Ban thuomg vu Dang uy: 1'6ng 2iam dée. cac pho 16ng giam dbc TTXVN.

* NOi dung: Xem xét. quyét dinh quy hogeh nhén sy vao cée chie danh trudong
ban, pho truong ban va twong duong.

* Trinh tu:
~ Tbng giam déc. Bi thu Ding iy chu tri, quan triét ndi dung. muc dich, yéu cdu va tidu

chuan, co clu nguon nhan sy quy hoach vao cac chirc danh trudng ban. pho truong
ban va tvong duong.

— Trén co s& tong hop két qua gisi thiéu quy hoach tir cae budce trén, dai dién Ban Té
chire can bd phét danh sach kém théng tin vé& nhan su du kién dua vao quy hoach cac
chure danh dé cac dai bicu du hoi nghi nghién ctru, thao ludn (Mau s 3).

~ Cac dai bviéu dy 1oi nghi ¢ thé gi6i thi¢u thém ngudn quy hoach ngoai danh sach da
dugce chuén bi (néu co).

~ Chét danh séch gidi thidu nhan sy 1ay phiéu tin nhi¢m guy hoach.




[image: image10.png]— Phét phiéu 1y y kién gii thi¢u nhan su quy hoach vao cac chirc danh trudng ban, phé
truong ban va twong duong (Mau sb 4) (Phiéu do Ban Té chitc cdn bg chudn bi).

- Kiém phiéu.

~ Ban T4 chire can bd tong hop két qua. Céc ca nhan duge trén 50% s6 phiéu tan thanh thi
dua vao danh sach quy hoach lanh dao. quan ly cap ban.

VI. Hd so' dé nghj phé duyét quy hoach chire danh, chirc vu lanh dao, quan ly
cita cdc don vi givi Ban 1anh dao co quan (qua Ban Té chire can bg)

1. Hb so dé nghi phé duyét quy hoach 1An diu (ndm 2016) gbm:

a) Bao cdo cla tha truong don vi vé tinh hinh. két qua thyc hién quy hoach va de
nghi phé duyét quy hoach chirc danh, chire vu linh dao, quan 1y cta don vi (da co ¥ kien
cha dang Gy hodc chi uy cung cip).

b) Céc bién ban kiém phi{:u trong cic budc thue hién quy hoach chirc danh, chirc vu
lanh dao. quan ly cap phong, cap ban.

¢) Nhan xét. danh gia cia don vi ddi voi timg nhan sy dién quy hoach.

d) Cdc danh sach trich ngang nhan sy va kbt qua Ay phiéu giai thiéu quy hoach tai
cac bude (Miu s6 2 va Miu s0 3). kom theo hdan mém lam trén chirong trinh EXCEL-
phéng chit Times New Roman.

2. Hb so dé nghi phé duyét quy hoach diéu chinh, bé sung hang nam gbm:

a) Bdo céo ctia thu trudng don vi vé tinh hinh va két qud ra soat, b sung quy hoach
chtre danh. chice vu 1anh dao, quan 1y cua don vi giai doan 2016-2020 (co y kién cua
dang Gy hodc chi Gy clng cap). trong dé bdo cdo rd:
~ Dbi voi nhin sy trong quy hoach, néu con ¢6 du didu kién, }iéu chudn quy hoach thi
khong phai t6 chic lay phiéu tin nhiém nhu quy hoach ban dau va don vj dé nghi Ban
lanh dao co quan xem xét duge tiep tuc trong quy hoach da dugc phé duyét.

~ Pbi véi cac truomg hop nhan sy khéng con du didu kién. tiéu chudn dé nghi dua ra
khdi quy hoach giai doan 2016-2020 {nCu o). dt nghj néu ro 1y do va ket qua thong
nhit cua ban phy trach va cap oy cung cip.

b) Céc bién ban kiém phiéu trong qué trinh thyc hién quy hoach b sung chire danh,
chire vy lanh dao. quin Iy cdp phong. cap ban.

¢) Nhan xét. danh gia cta don vi ddi voi timg nhan sy dién quy hoach.

d) Cac danh sach trich ngang nhan sy va két qua lay phiéu gisi thiéu quy hoach tai
cdc bude (Mau sb 2 va 3). kém theo ban mém lam trén chirong trinh EXCEL- phéng chit
Times New Roman.

VIL. T chire thuc hién

1. Thii truéng don vi: CO trach nhiém hudng dan thuc hién cac budc quy hoach
theo huong dan ndy. Hang ndm, trude ngay 3 1/12. thi trudng cac don vi ¢ trach nhigm
téng hop béo cao két qua ra soat, b6 sung. diéu chinh quy hoach chire danh, chire vu lanh
dao, quan ly céc chp cua don vi trinh T'éng gidm dée (qua Ban T4 chire can bo) xem xét
phé duyét theo tham quyén (Don vi nao khéng 6 nhu cau bo sung quy hoach chire danh,
chite vy lanh dgo. quan [y cling phdi héo cdo héng van han gui Ban lanh dao co quan).
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[image: image11.jpg]Riéng dbi voi cac cong ty trach nhiém hiru han mot thanh vién tryc thudoc TTXVN,
thuc hién viéc quy hoach cac chirc danh, chure vu tai cong ty theo quy dinh tai chuong V
ciia Nghi dinh 97/2015/ND-CP ngay 19/10/2015 ctia Chinh phu (vé quan Iy nguoi gii
chire danh, chire vu tai doanh nghiép la cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién ma
Nha nude ndam giit 100% vén diéu 1¢) va quy dinh ciia Nganh.

2. Ban T0 chite can b ¢6 trach nhi¢m:

— Gilp Ban lanh dgo TTXVN dén dbe. huong dén, theo doi va kiém tra, tham dinh trinh
cép co tham quyen xem x¢€t phe duy¢t quy hoach chirc danh. chire vy lanh dao, quan ly
theo hudng dan nay.

— Thong bao quy hoach chic danh, chirc vy lanh dgo. quan ly cua cac don vi da dugc
Ban thuong vu Dang uy. Ban lanh dao TTXVN va Tong giam doc phé duyét.

— Chu tri phdi hop voi Trung tam Boi dudng nghicp vu thong tan va cac don vi trong
nganh xdy dung k¢ hoach dao tao, boi dudng ddi voi nhan sy trong dién quy hoach.

Ban lanh dao co quan y¢u cdu cac don vi khan truong trién khai cong tac quy hoach
chirc danh, chire vu lanh dao, qudn ly giai doan 2016-2020 va gtii vé Ban T chirc can bd
trude ngay 20/4/2016 dé tong hop trinh ¢ép co tham quyén xem xét quyct dinh.

Trong qua trinh thuc hi¢n néu ¢O vudng mac, dé nghi cac don vi phan anh vdi Ban T6
chirc can bd dé hudng dan hogc tong hop trinh Tong giam doc xem xét quyét dinh./.

Noi nhin: TONG GIAM DOC
- TGD va cac PTGD (dé bao cao): r

- Cac don vi trong co quan;

- Cac CQTT trong va ngoai nuoc:
- Luu: VI.TCCB.

—
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